CONVOCATORIA

El Municipio de San Pedro Garza Garcia, a través de la Secretaria de Administracion y
de la Direccion de Adquisiciones, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 134
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulos 1, 5 frac. Ill, 11,
21, 25 fraccion |, 44 inciso a) del Reglamento Organico de la Administracion Publica
Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon; los relativos al procedimiento de
Licitacién Publica en los articulos 1 fraccion V, 2,14, 16 fraccion I, 111, 25 fraccion |, 27
tercer parrafo fraccion Il, 29 fraccion I, 31, 32, 33, 34, 35, 37, 39, 40,46, 48 y 50 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo
Leon; articulos 1, 57, 58, 59 al 62, 65, 66, 67, 69, 72 al 74, 75, 78, 79, 87, 88, 90, 99,
106 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Estado de Nuevo Leon; y articulo 36, fracciones VII, X, XVIII, XXy XXX,
123 fraccion | del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, CONVOCA a las
personas fisicas y morales a participar en el procedimiento de LICITACION PUBLICA
NACIONAL PRESENCIAL numero SA-DA-CL-06/2022, relativa a la “Contratacion de
seguros de vida y seguro de servicios funerarios” en los siguientes términos:

) BASES
INTRODUCCION.

Las presentes bases sefialan las caracteristicas y especificaciones que se deberan
cumplir parala " Contratacion de seguros de viday seguro de servicios funerarios
", que requiere el procedimiento de Licitacion Publica, los requisitos para participar, la
junta de aclaraciones, la forma de presentacion de las propuestas técnicas y
econdémicas, la forma y términos en que se deberan entregar las mismas, las causas
para declararla desierta, los motivos de descalificacion, los criterios para la adjudicacion
y fallo, derechos y obligaciones, penas convencionales, garantias, recursos, sanciones
y las condiciones generales de contratacion.

DEFINICIONES.

Adjudicataria: Persona fisica o moral que resulte ganadora en la presente licitacion.
Area Técnica: Direccion de Recursos Humanos, es la unidad Administrativa del sujeto
obligado que elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, evalla las propuestas técnicas y responde en la junta

de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el area
técnica, podra tener también el caracter de Unidad Requirente.
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Bases: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regiran y seran
aplicados para esta Licitacion.
Bien: Los productos y/o servicios, objeto de la licitacion.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el
Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Contrato: Instrumento legal que suscribe la Unidad Convocante con la adjudicataria
en el que constan los derechos para médulo al aire libre y obligaciones conforme a los
cuales se regiran las partes.

Convocatoria: Documento que contiene las bases de la licitacién, y los requisitos que
la regiran.

Copia certificada: Documento certificado ante fedatario publico (Notario).
Curso de prevencion de corrupcion: Curso de prevencion y concientizacion sobre
las faltas administrativas y hechos de corrupcion impartido por la Secretaria de la

Contraloria y Trasparencia Municipal.

Dependencia: Las dependencias administrativas que conforman la Administracion
Publica Municipal.

Domicilio de la Convocante: Calle Independencia N° 316 esquina con Corregidora,
4° piso, Direccién de Adquisiciones, en el centro del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leon.

Firma autografa: Firma original tal cual como aparece en la identificacion oficial.

Identificacién Oficial: Credencial de elector, pasaporte, cartilla militar, cualquiera de
ellas vigentes y en original o en copia certificada.

Internet: La red mundial de informacién electrénica.
I.V.A.- Impuesto al Valor Agregado.

Ley: Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Nuevo Leon.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Nuevo Ledn.

Licitante: Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de
adquisicion, arrendamiento y contratacion de servicios.
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Lote: Grupo de cosas (productos y/o servicios) que se hace en un todo para su
cotizacion.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a
qgue hace referencia la Ley de Fomento a la Micro, Pequefia y Mediana Empresa para
el Estado de Nuevo Leon

Municipio: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Padrén: Padron de Proveedores del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn.

Politica de integridad: La Politica de integridad que cuente con, al menos, los
elementos previstos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Nuevo Leon.

Precio Aceptable: Precio del bien o servicio materia de la contratacién, conocido a
través de la investigacion de mercado u ofertado por los licitantes, que, segun
corresponda, reune los siguientes requisitos: a) Estar dentro de los rangos de precios
existentes en el mercado, en condiciones similares de contratacion a la que se realiza
por el sujeto obligado conforme a la Ley y al Reglamento; y b) No exceder al
presupuesto maximo con que cuenta el sujeto obligado para realizar la contratacion.

Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contrataciones de Servicios del Estado de Nuevo Leon.

Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Representante Legal: Persona que actia en nombre de otra y que, siendo reconocido
como tal mediante escritura 0 acta publica, debera de contar con poder para actos de
administracion y facultades para delegar y que se encuentre acreditado como tal en el
padrén de proveedores del municipio.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicidon respectiva del licitante,
cuyo contenido solo puede ser conocido en el acto de presentacion de propuestas y
apertura técnica o el acto de fallo técnico y apertura de propuestas econdémicas
respectivamente en términos de la Ley.

Suficiencia Presupuestal.- El costo estimado autorizado por la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria Municipal en la solicitud de contrato, de inversion o requisicién
correspondiente.

Sujeto Obligado: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.
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Unidad Convocante: Direccion de Adquisiciones del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leon.

Unidad Requirente: Dependencia que solicita la contratacion de los productos y/o
servicios.

Version electronica: Formato que es solicitado en diferentes actos, que contiene

informacion o documentos electrénicos los cuales pueden ser segun se solicite en USB
0 correo electronico.

1) DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL.

. UNIDAD CONVOCANTE.

Direccion de Adquisiciones de la Secretaria de Administraciéon del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, ubicado en el domicilio calle Independencia N° 316
esquina con Corregidora, 4° piso, Direccién de Adquisiciones, en el centro del Municipio
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

. OBTENCION DE BASES.

Las bases se podran adquirir a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria
establecida, la cual estara publicada a partir del dia 02 de febrero del 2022, de manera
simultanea en el Periodico Oficial del Estado y en uno de los diarios de mayor
circulacion en la entidad. Las bases estaran a disposicion de los interesados, de lunes
a viernes de las 8:00 a las 16:00 horas en la Direccién de Adquisiciones, y estas seran
entregadas en archivo electronico acompafadas de los formatos modelo de los
documentos y archivos electrénicos a los que se hace referencia esta Convocatoria, los
licitantes podran presentar para ello una USB o proporcionar un correo electrénico
institucional. Previamente se debera realizar el pago de las mismas, las cuales tienen
un costo de $2,750.00 (Dos mil setecientos cincuenta pesos 00/100 m. n.), podran
realizarse en efectivo o cheque, a favor del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L.,
el pago deberé ser efectuado en la Direccion de Ingresos de la Secretaria de Finanzas
y Tesoreria Municipal, sito en Juarez y Libertad S/N, ler. piso, Centro de San Pedro, la
venta de bases sera a partir de la fecha de publicacién y hasta el 17 de febrero de
2022 a las 13:00 horas. Asi mismo las bases estaran disponibles para su consulta en
la pagina www.sanpedro.gob.mx a partir de la misma fecha.

METODO Y CARACTER DE LA LICITACION.

El presente procedimiento de contratacion sera PRESENCIAL, de conformidad con lo
sefialado en los articulos 25 fraccion I, 27, fraccion Il de la Ley, por lo que exclusivamente
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los licitantes podran presentar sus propuestas en forma documental y por escrito, en sobre
cerrado, durante el acto de presentacion de propuestas y apertura técnica. No se
aceptardn propuestas que sean enviadas por medios remotos de comunicacion
(electronicos), servicio postal o mensajeria.

De igual forma se determind que el caracter de la presente Licitacion Publica es
NACIONAL, de conformidad con el articulo 29, fraccién | de la misma, por lo que podran
participar unicamente en ella personas de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir
deberan ser producidos en el pais y contar, por lo menos, con un 50% de contenido
nacional, el que se determinara tomando en cuenta la mano de obra, insumos de los
bienes y demas aspectos que determine la Secretaria de Economia del Gobierno
Federal de acuerdo con la legislacion aplicable y los tratados internacionales
celebrados por el Estado mexicano. En consecuencia, el licitante debera integrar como
parte de su propuesta un escrito donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que
es de nacionalidad mexicana de conformidad con el articulo 57 del Reglamento de la
Ley.

. NUMERO DE CONVOCATORIA.
SA-DA-CL-06/2022

. EJERCICIO FISCAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS.

La presente contratacidbn serd ejecutada con recursos propios correspondiente al
ejercicio fiscal 2022 del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., lo anterior de
conformidad con las solicitudes de contrataciéon nam. 6538 y 6539 recibidas en la
Direccién de Adquisiciones para llevar a cabo el presente procedimiento.

IDIOMA EN QUE SERAN PRESENTADAS LAS PROPUESTAS.

La presentacion de las propuestas deberd ser en idioma espafiol, en caso de
presentarse alguna informacién adicional, tales como catalogos, folletos, anexos o
fichas técnicas, podran presentarse en el idioma del pais de origen, pero
invariablemente deberan acomparfarse de una traduccion simple al espafiol.

2) OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION PUBLICA.

. DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS DE SEGUROS OBJETO DE ESTA LICITACION.
La Direccién de Adquisiciones llevara a cabo el presente procedimiento para el
“Contratacion de seguros de vida y seguro de servicios funerarios” las
especificaciones técnicas de los mismos, los servicios, asi como la demas informacién

requerida, se precisa en los documentos anexos a las presentes bases, que forman
parte integrante de las mismas y que se identifican de la siguiente forma:
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Anexo 1. “Coberturas Especiales”
Anexo 2. “Especificaciones”
Partida 1. “Seguros de Vida”

¢ Inciso A. Seguro de Vida Fijo
e Inciso B. Seguro de Vida Variable Base Sueldo
¢ Inciso C. Seguro de Vida Fijo Adicional

Partida 2. "Seguro de Servicios Funerarios"

Anexo 3. “Cotizacion con dividendos.”
Partida 1. “Seguros de Vida”
Partida 2. “Seguro de Servicios Funerarios”

A todos los interesados en participar en el presente concurso deberan presentarse con
un archivo USB o correo institucional para realizarles la entrega que contiene los
siguientes archivos:

1. "Vida 2021.xIsx"que contiene las siguientes pestafnas:

- Vida Fijo 2021

- Vida Variable Base Sueldo 2021
- Vida Fijo Adicional 2021

- Servicios Funerarios 2021

2. "Siniestralidad 2021.xIsx"

COBERTURAS

El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leo6n otorga a todos los
Servidores Publicos Activosal Servicio del Municipio, Jubilados, Pensionados
asi como aquellos Servidores Publicos que gocen de permiso con y sin goce
de salario y los que se encuentren bajo procedimiento legal ya sea Judicial,
Administrativo o Laboral las siguientes coberturas de Seguro de Vida Fijo,
Seguro de Vida Variable Base Sueldo y Servicios Funerarios, mismos que
serén cubiertos en su totalidad con recursos del Municipio. Lo anterior en
apego a lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabajo celebrado con el
Sindicato. Asi mismo se establece un Seguro de Vida Fijo Adicional, al
Secretario de Seguridad Publica, asi como a los elementos de las Direcciones
de Policia, Policia Vial, Centro de Control, Comando, Comunicaciones e
Inteligencia (C4), Instituto de Formacion y Perfeccionamiento Policial y
Proteccion Civil.
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Asi mismo, se acompafia a las presentes bases Anexo N° 1 "Coberturas
Especiales”, que requiere la convocante respecto a este rubro.

Las caracteristicas de estas coberturas se mencionan a continuacion:
PARTIDA 1."SEGUROS DE VIDA".

Inciso A. Seguro de Vida Fijo

La informacién relacionada con esta cobertura se puede localizar en Anexo N° 2
"Seguro de Vida Fijo" que se adjunta a las presentes bases. La informacion necesaria
para realizar la cotizacion se encuentra en en los archivos proporcionados, en el archivo
"Vida 2021.xIsx" pestafia "Vida Fijo 2021", el cual contiene el listado del personal motivo
de esta cobertura, incluyendo departamento, sexo, fecha de nacimiento, edad y monto
de coberturas.

Inciso B. Seguro de Vida Variable Base Sueldo

La informacién relacionada con esta cobertura se puede localizar en Anexo N°
32"Seguro de Vida Variable Base Sueldo" que se adjunta a las presentes bases. La
informacién necesaria para realizar la cotizacion se encuentra en los archivos
proporcionados en su USB o correo electronico institucional, en el archivo "Vida
2021.xIsx" pestafa "Vida Variable Base Sueldo 2021", el cual contiene el listado del
personal motivo de esta cobertura, incluyendo departamento, sexo, fecha de
nacimiento, edad, sueldo diario y monto de coberturas.

Inciso C. Seguro de Vida Fijo Adicional

La informacién relacionada con esta cobertura se puede localizar en Anexo N° 2
"Seguro de Vida Fijo Adicional" que se adjunta a las presentes bases. La informacion
necesaria para realizar la cotizacién se encuentra en el CD, en el archivo "Vida
2021.xIsx" pestafia "Vida Fijo Adicional 2021", el cual contiene el listado del personal
motivo de esta cobertura, incluyendo departamento, sexo, fecha de nacimiento, edad y
monto de coberturas.

SUMAS ASEGURADAS

1) Seguro de vida fijjo $200,000.00 por muerte natural, $200,000.00 por muerte
accidental, 2) Seguro de vida variable 28 meses de salario tabulado, 3) Seguro adicional
de la Secretaria de Seguridad Municipal, solo personal de la Direcci6n de Policia, Policia
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Vial, Centro de Control, Comando, Comunicaciones e Inteligencia (C4), Instituto de
Formacion y Perfeccionamiento Policial y Proteccion Civil, incluyendo al Secretario de
Seguridad Publica, $150,000.00 por muerte natural y $150,000.00 por muerte
accidental.

PARTIDA 2. “SERVICIOS FUNERARIOS”

La informacion relacionada con esta cobertura se puede localizar en Anexo N° 2
"Servicios Funerarios" que se adjunta a las presentes bases. La informacion necesaria
para realizar la cotizacién se encuentra en el CD, en el archivo "Vida 2021.xIsx" pestafia
"Servicios Funerarios 2021" que contiene el listado del personal motivo de esta
cobertura, misma que aplica para titulares, padres, cényuges e hijos.

SUMAS ASEGURADAS

Seguro de servicios funerarios $31,250.00 para titular, padre, madre, esposa, esSposo e
hijos mayores a 1 afio y $18,750.00 para hijos menores a 1 afio.

La siniestralidad relativa a las coberturas se anexa en el archivo "Siniestralidad
2021.xIsx" dentro del CD que sera entregado a los interesados.

c. Los licitantes deberan ofrecer y cotizar al 100% el servicio solicitado de cada partida
en la que participara cumpliendo con las especificaciones de los anexos
correspondientes.

d. Tomando en consideracion que la base de datos relacionada con la poblacién de
asegurados que se proporciona en las presentes bases comprende hasta el 31 de
octubre del presente afio, por lo que considera al personal vigente a esta fecha, y la
vigencia de los contratos que amparan los Seguros de Vida que tienen establecido su
inicio hasta el dia 18 de marzo

del afio venidero, es evidente que dicha poblacién tendra variaciones, por lo cual al
proveedor adjudicado se le proporcionara un listado con las modificaciones posteriores
al 30 de noviembre del presente afo a fin de que se realice un Endoso que contemple
estas modificaciones no incluidas sin costo dentro de la pdliza inicial, puesto que al
tratarse de polizas auto administradas, el pago se debera realizar dentro del ajuste anual
del cierre de las mismas.

e. La convocante informara a la adjudicataria de cada partida el nombre del agente, a
través de quien se operara el seguro.
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3)

4)

f. La adjudicacion del contrato sera por partidas, en el entendido de los interesados en
participar deberan cotizar la totalidad de los incisos que conforman cada partida en la
gue participara

FORMAS Y TERMINOS QUE RIGEN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO.

Los plazos del presente procedimiento de contratacion, se encuentran fundamentados
en los articulos 32 parrafo segundo, 34 parrafo sexto y 35 fraccion Il de la Ley.

FORMA DE OBTENER LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE LICITACION.

Los interesados en concursar en la presente licitacion deberan acudir para obtener su
participacion en el proceso a las oficinas de la Direccion de Adquisiciones, A MAS
TARDAR EL DIA 17 DE FEBRERO DEL 2022 A LAS 13:00 AM con los siguientes
documentos, en original y por escrito en papel membretado firmados por la persona
fisica o por el representante legal de la empresa licitante, sera requisito indispensable
gue los participantes presenten:

Escrito en papel membretado, en el que su firmante manifieste “Bajo protesta de decir
verdad”, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o su
representada, segun lo establecido en el segundo péarrafo del articulo 31, fraccion IX de
la Ley; mismo que debera contener los datos siguientes:

Acreditacion de existencia legal: Nombre, domicilios y clave del Registro Federal de
Contribuyentes; asi como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose
de personas morales, se sefalara descripcion del objeto social de la empresa; nimero
y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta constitutiva y, en su caso,
sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del notario
o fedatario publico que las protocolizé; asi como fecha y datos de su inscripcion en el
registro publico de comercio.

. Acreditacion de la personalidad juridica: nimero y fecha de las escrituras publicas en

las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando
nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que las protocolizo.

Copia simple de la identificacion oficial vigente con fotografia, tratandose de Personas
Fisicas y en el caso de Personas Morales copia simple de la identificacién de la persona
gue firme las propuestas y del compareciente en el acto.

En el caso de que el licitante se encuentre inscrito y vigente en el Padréon de
Proveedores, no sera necesario presentar la informacion a que se refieren los incisos i,
il y iii de la fraccién a) de este punto 5, sin eximir la obligacion de presentar el escrito a
que se refiere dicha fraccion inciso a) haciendo alusion al escrito en papel membretado,
en el que su firmante manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 su representada, segun lo
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5)

establecido en el articulo 31, fraccién IX de la Ley; ademas bastara Unicamente con
exhibir, como anexo al escrito la copia de la constancia vigente que asi lo acredita como
proveedor y citar en dicho escrito el numero de inscripcion en el Padron de
Proveedores. Adicionalmente, debera de manifestar “Bajo protesta de decir verdad”, en
el mencionado escrito, que la informacion que proporciond en el Padrén es cierta, veraz,
oportuna y se encuentra actualizada. Favor de considerar los tiempos sefialados en el
articulo 353 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, para obtener la constancia, ya
que de no contar con la constancia a la fecha sefialada como limite para la inscripcion
el licitante debera presentar toda la informacién y documentos solicitados en el inciso
a) numerales i, ii y iii, de este punto.

b. Carta de aceptacion de la convocatoria y de las bases del concurso.
c. Carta de validez de la propuesta
d. Carta de aceptacion de la junta de aclaraciones.

e. Carta de cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leodn, Persona fisica o moral
segun corresponda (cuyos modelos se adjuntan a las presentes bases.)

f. Copia del recibo oficial que acredite el pago de las bases.

g. Carta poder en caso de designar a una persona distinta al representante legal para
la entrega de las propuestas.

JUNTA DE ACLARACIONES.

De conformidad con el articulo 34 de la Ley, se realizara la Junta de Aclaraciones, el
dia 11 de febrero del 2022 a las 13:00 horas, en la Sala de Juntas del domicilio de la
Unidad Convocante. La asistencia a la Junta de Aclaraciones es optativa para los
licitantes, de acuerdo a lo establecido en el articulo 72, segundo parrafo del Reglamento
de la Ley, por lo cual la inasistencia a la misma, no sera causa de descalificacion.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacion publica mediante
el escrito a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 34 de la ley y que se anexa a
las presentes bases en el modelo de carta de interés en participar, seran consideradas
licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaracion, mismas que deberan
plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la convocatoria de la presente licitacion, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relaciona. LA CARTA DE INTERES EN PARTICIPAR ASI
COMO EL FORMATO DE PRESENTACION DE_ PREGUNTAS, DEBERAN
PRESENTARSE A MAS TARDAR EL DIA 09 DE FEBRERO DEL 2022 A LAS 12:00
HORAS de manera presencial por escrito, firmadas de manera autografa en papel
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6)

membretado, indubitablemente acompafiadas de la versidon electronica de las
preguntas en formato como lo establece la Convocatoria (Word sin utilizar imagenes ni
establecer contrasefias de formato), en USB.

La recepcion de la documentacion sera en el domicilio de la Unidad Convocante de
lunes a viernes de 8:00 am y hasta la fecha y horario establecido en el parrafo anterior.

Los licitantes podran designar a una persona distinta al representante legal, la
cual solamente podra acudir en su representacion a los diversos actos del
proceso de licitacion y entregar las propuestas, para ello debera entregar un
poder simple, debiendo, invariablemente, incluir copia simple de las
identificaciones oficiales vigentes de las personas que suscriban el citado
documento. No seré motivo de descalificacion la falta de identificacion o de la
representacion de la persona que acuda a los actos, pero sélo podra participar
con el caracter de observador.

La asistencia a la Junta de Aclaraciones puede ser presencial o podran seguirla en linea
a través de la pagina de internet en el siguiente enlace www.sanpedro.gob.mx no es
indispensable acudir, sin embargo; se recomienda estar pendientes de los cambios
suscitados en la misma.

En la realizacion de la o las juntas de aclaraciones se debera considerar lo siguiente:

El servidor publico, designado por la Unidad Convocante para presidir la junta de
aclaraciones sera asistido por un representante del area técnica o usuaria de los bienes,
arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que resuelvan en forma
clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la convocatoria.

La Unidad Convocante levantara acta circunstanciada en la que hard constar los
cuestionamientos y su respuesta, se sefialaran los cambios acordados y que formaran
parte integrante de la convocatoria; asi como la fecha y hora del Acto de Presentacion
de Propuestas y Apertura Técnica. El acta sera firmada por todos los participantes de
la reunion para constancia y los efectos legales correspondientes. Se entregara una
copia de dicha acta a los participantes que asistan.

Los participantes podran recoger copia del acta en el domicilio de la Unidad Convocante
de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas, o podra descargarla en formato electrénico a
través de portal del Municipio. Siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes
enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Lo anterior sustituira a la
notificacion personal.

REGISTRO DE PARTICIPANTES.

Previo a los actos a celebrarse en junta publica de la Licitacion, los licitantes con
intencion de participar deberan presentarse de preferencia AL MENOS UNA HORA
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7)

8)

a.

ANTES para su registro en el lugar y fecha sefialados para la celebracion de dichos
actos, identificandose y firmando el registro de participacion. En la inteligencia de que
deberan obtener previamente su participacion a la fecha y hora sefialadas en el punto
4) de las presentes bases.

Cuando después de la publicacion de la presente convocatoria, un licitante que ain no
haya sido registrado en el Padrén solicite participar en la licitacién, sus propuestas
estaran condicionadas al registro en el Padrén a mas tardar el 17 de febrero del
2022 alas 13:00 horas.

ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA.

Los licitantes deberan acreditar su existencia legal y su personalidad juridica, mediante
la presentacion de la documentacion legal, que asi lo acredite de conformidad con el
punto 4 inciso a) numeral i y ii de las presentes bases.

Los interesados deberan de igual forma proporcionar en el documento solicitado en el
punto 4 incisos a) numeral i y ii de las presentes bases, al menos una direccién de
correo electronico, preferentemente del representante legal, mismo que servira para
realizar notificaciones oficiales derivadas de los actos del presente procedimiento.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES AL MOMENTO DE LA
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

PROPUESTA TECNICA.

i. Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que es de nacionalidad
mexicana y, que los productos que entregard, contaran con el porcentaje de
contenido nacional correspondiente. Asimismo, manifestara que en caso de que
la convocante lo solicite, le proporcionara la informacion y demas documentales
expedidos por la autoridad competente que permita verificar que los productos
ofrecidos son de produccién nacional y cumplen con el porcentaje de contenido
nacional requerido, de conformidad con el articulo 57 del Reglamento de la Ley.

ii. Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que no se encuentran bajo
ninguno de los supuestos de los articulos 37 y 95 de la Ley.

iii. Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autografa por el representante legal de la empresa, donde manifieste
“Bajo protesta de decir verdad”, que los licitantes que sean personas morales
cuentan con una politica de integridad. En el caso de que los licitantes no cuenten
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vi.

Vii.

con tal politica, deberan acudir a la Contraloria a suscribir compromiso de su
implementacion, para lo cual, la Contraloria a través de la Unidad Anticorrupcion
propondrd un modelo de programa de integridad empresarial y entregara
constancia que acredite tal compromiso de conformidad con el articulo 130
fraccion Xl del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que se abstendra por si 0 a
traves interposita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos
de la Direccion de Adquisiciones induzcan o alteren la evaluaciones de las
propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le pueden otorgar
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, de
conformidad con el articulo 131 fracciébn VI inciso f) del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que han determinado su
propuesta de manera independiente, sin consultar, comunicar o acordar con
ningun otro participante, ademas deberan manifestar que conocen las infracciones
y sanciones aplicables, en caso de cometer alguna practica prohibida por la Ley
Federal de Competencia Econdémica, de conformidad con el articulo 31, fraccién
Xlll de la Ley.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad” que cumplen con las
obligaciones de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 32-D del Cdodigo Fiscal de la
Federacion, debiendo de adjuntar documento vigente generado por el SAT en el
gue se emita la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo, cuando menos del mes inmediato anterior a la publicacion.

A efecto de garantizar que el licitante cuenta con la experiencia y capacidad
necesaria para el suministro de los productos objeto de la presente licitacion, éste
debera acreditar dicha experiencia y capacidad, mediante la presentacion de
copia de 3-tres facturas electronicas expedidas a favor de dependencias oficiales
0 particulares, con antigiiedad mayor a 11 meses a la fecha de la presentacion y
apertura de propuestas, deberan estar legibles, coincidir con el objeto de la
licitacién y cumplir los requisitos establecidos en el articulo 17D pendultimo parrafo
y articulo 29A del cédigo fiscal de la federacion. Deberan adjuntar la impresion de
la validacion de cada factura emitida por la pagina oficial del SAT en estado
VIGENTE para constatar la veracidad de las mismas.
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viii.

Xi.

Xii.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que, en caso de resultar
adjudicado, cuenta con capacidad de brindar de manera inmediata los productos
requeridos, y que bajo ninguna circunstancia cedera, ni subcontratara los
compromisos contraidos como resultado de esta Licitacion Publica Nacional
Presencial.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, el domicilio o domicilios del
establecimiento y las sucursales con las que cuentan, deberan indicar claramente
la calle numero exterior y/o interior, Colonia, Municipio y teléfono del
establecimiento, asi como los dias y horarios de atencién; en el mismo escrito
debera manifestar que cuenta con un domicilio en el Estado de Nuevo Ledn,
deberéa proporcionarlo y acreditarlo como domicilio para efectos de oir y recibir
notificaciones, lo anterior de conformidad con el articulo 361 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmada de
manera autdgrafa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa,
gue describa integramente su Propuesta Técnica, debidamente llenado cada
campo solicitado y preparada en base al Anexo 1. “Especificaciones Técnicas”,
debera adjuntar a esta, catalogos, folletos, anexos o fichas técnicas de los
fabricantes de los bienes que ofrece mismos que deberan soportar cada uno de
los requerimientos solicitados en el Anexo 1. “Coberturas especificas”, estos
deberan estar rubricados por el licitante mismas que seran indispensables para
su correcto cotejo. De igual manera la propuesta técnica debera presentarla en
archivo electrénico en formato editable en USB.

Documento elaborado en papel membretado de la licitante, firmado de manera
autografa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante,
“Bajo protesta de decir verdad”, en donde se compromete a aceptar revisiones
durante el proceso licitatorio o en caso de salir adjudicado, durante la vigencia
del contrato por verificadores municipales dentro de sus instalaciones, cada vez
gue el municipio lo estime necesario.

Documento elaborado en papel membretado de la licitante, firmado de manera
autografa por la persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante,
donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que no cuenta con proceso
administrativo iniciado por incumplimiento de contrato; asi como tampoco se le
haya notificado la recision de un contrato, ya sea por un particular, o por autoridad
federal, estatal o municipal, que cuenta con sentencia ya ejecutoriada.
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Todos los documentos solicitados en la propuesta técnica son esenciales,
la omision de cualquiera de ellos no podra subsanarse, y sera motivo de
desechamiento de la propuesta.

b. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA ECONOMICA.

Documento elaborado en papel membretado, firmado de manera autografa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa concursante, que
contenga su propuesta econdmica en pesos mexicanos, debidamente llenado
cada campo solicitado y preparada en base al Anexo 3. “Cotizacion con
dividendos. “, De igual manera esta informacion debera presentarla en archivo
electronico en formato editable en un USB.

Garantia de seriedad de sostenimiento de propuesta, en cheque o fianza a favor
de Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., por un monto no menor al 5%
del total de su propuesta econdmica, incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado. Tratdndose de cheque este podra ser cruzado, certificado o de caja
de cuenta de banco nacional, debera cumplir con lo estipulado en el articulo 199
de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito vigente; en caso de
presentar Fianza, debera acompafarla con la copia del recibo de pago de la
misma.

Presentar la tltima declaracion fiscal anual (2020), a fin de acreditar que cuenta
con capacidad econdémica para cumplir las obligaciones que se deriven del
contrato correspondiente, en donde se demuestre que sus ingresos son
superiores al 10% del monto total de su oferta. Asi mismo debera adjuntar la
Ultima declaraciéon fiscal provisional del impuesto sobre la renta que le
corresponda al ejercicio (noviembre 2021) y/o su acuse de recibo.

Cada uno de los documentos que integren la propuesta y aquellos distintos a esta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren, ademas
deberan estar firmados por la persona que cuente con el poder para actos de
administracion y/o dominio.

Todos los documentos solicitados en la propuesta econdémica son esenciales, la
omisién de cualquiera de ellos no podra subsanarse, y sera motivo de
desechamiento de la propuesta.

La omision de los archivos electronicos solicitados en el punto 8) inciso a y b; no sera
motivo de desechamiento de la propuesta, sin embargo, dicha omisiéon podra
subsanarse presentando el archivo electronico que contenga los Anexos, segun
corresponda, en un plazo maximo de 24 horas posteriores a cada acto en el domicilio
de la Unidad Convocante con la finalidad de optimizar el desarrollo del procedimiento.
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9) DOCUMENTACION DISTINTA A LAS PROPUESTAS.

La documentacion distinta a las propuestas, podra entregarse, a eleccion del licitante,
dentro o fuera del sobre que la contenga.

10) PROPUESTAS INDIVIDUALES.
Los licitantes interesados en participar en el presente procedimiento, solo podran
presentar una sola proposicion, motivo por el cual no se aceptaran propuestas conjuntas.

11) FORMA DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

Los participantes deberan presentar su propuesta técnica y econdmica, de acuerdo a
lo establecido en el punto 12 y 13 de la presente convocatoria.

Cada uno de los documentos que integren las propuestas y aquellos distintos a esta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren, deberan
numerar de manera individual la propuesta técnica y econémica, ademas deberan estar
firmados por la persona que cuente con el poder para actos de administracion y/o
dominio.

Para el presente procedimiento NO se aceptaran propuestas que sean enviadas por
medios remotos de comunicacion (electrénicos), servicio postal o mensajeria.

12) ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA Y
APERTURA DE PROPUESTA TECNICA.

El acto de presentacion y apertura de los sobres que contienen las propuestas técnicas,
se celebrara el dia 18 de febrero del 2022 a las 13:00 horas, en la Sala de Juntas del
domicilio de la Unidad Convocante, debiendo presentar sus propuestas técnica y
econOmica, en DOS SOBRES, uno para cada propuesta, cerrados y sellados con cinta
adhesiva, rotulados cada uno de ellos con la siguiente informacién: Nombre de la
concursante, Clave alfanumérica del concurso de que se trata e indicacién de la
propuesta a que se refiere (técnica o econdmica). La asistencia a este acto es de
CARACTER OBLIGATORIO para los participantes y su inasistencia sera motivo de
descalificacion.

Se debera considerar lo siguiente:
a. Se llevara a cabo en acto publico y sera presidido por el titular de la convocante o
por el servidor publico que este mismo designe, quien sera el Unico facultado para

tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto en los términos de la Ley
y su Reglamento.
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b. Previo al inicio del acto y con al menos una hora de anticipacion los licitantes que
acudan podran registrarse hasta la hora sefialada para el inicio del acto, se cerrara
el recinto donde se llevara a cabo el acto de presentacion y apertura de propuestas,
dandose inicio al evento.

c. Se pasara lista de asistencia a los licitantes y demas funcionarios presentes.

d. Se recibiran las propuestas técnica y econdmica, asi como la documentacion
complementaria.

e. Se procedera a la apertura del sobre cerrado que contiene la propuesta técnica de
cada patrticipante, haciéndose constar la documentacion presentada.

f. Se verificara cuantitativamente que las propuestas técnicas cumplan con los
requisitos exigidos en estas bases, y las que omitan uno o mas requisitos se
sefalara en el acta correspondiente. Los licitantes que hayan asistido, en forma
conjunta con los servidores publicos designado rubricara las propuestas técnicas y
econdmicas recibidas, incluidos los de aquellos cuyas propuestas hubieren sido
desechadas, quedando en custodia de la propia convocante.

g. En este acto la revisién de la documentacién se efectuard en forma cuantitativa, sin
entrar al andlisis detallado de su contenido, el cual se realizara durante el proceso
de evaluacion de la propuesta.

h. Los sobres que contienen la propuesta econdmica pasaran a ser firmados por cada
uno de los presentes y quedaran en custodia de la convocante.

i. En el caso de propuestas desechadas o descalificadas, la convocante se quedara
con toda la documentacion técnica que recibié para archivo del concurso.

j. Se levantara el acta correspondiente al Acto de Presentacion de Propuestas y
Apertura Técnica en la que se haran constar las propuestas recibidas, asi como las
gue hubieren sido desechadas o descalificadas y las omisiones de documentacion
por las que se desecharon y descalificaron.

k. El acta sera firmada por todos los presentes y se entregara a cada uno de ellos una
copia de la misma. En caso de que alguno de los concursantes se negara a firmar,
asi se hara constar en el acta. La omision de firma de algunos de los concursantes
no invalidara el contenido, efectos y eficacia juridica del acta en cuestion.

. La convocante realizara la revision detallada y cualitativa de las Propuestas
Técnicas recibidas y aceptadas, para estar en posicion de dar un fallo de la fase
técnica, el cual se dara a conocer en el Acto de Fallo Técnico y Apertura Econdmica.

m. Si no se recibe ninguna propuesta o todas las presentadas fueren desechadas o
descalificadas, se declarard desierto el concurso, haciéndose constar esta
circunstancia en el acta correspondiente.

13) ACTO DE FALLO TECNICO Y APERTURA DE PROPUESTA ECONOMICA.

El acto de fallo técnico y apertura de los sobres que contienen las propuestas
economicas, se celebrara el dia 22 de febrero del 2022 a las 13:00 horas, en la Sala
de Juntas del domicilio de la Unidad Convocante. Se debera considerar lo siguiente:
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a. Se declarara iniciado el acto puntualmente en la fecha, lugar y hora sefalados, el
cual sera presidido por el titular de la convocante o por el servidor publico que este
mismo designe, quien sera el Unico facultado para tomar todas las decisiones
durante la realizacion del acto en los términos de la Ley y su Reglamento.

b. Se procedera a pasar lista de asistencia a los licitantes y demas funcionarios
presentes.

c. Se procedera al Fallo Técnico, informando el resultado de la revision cualitativa de
la documentacion técnica, mencionandose a cada una de las licitantes y
manifestando si acreditan o no la etapa técnica.

d. En caso de que, como resultado de la revision cualitativa de la propuesta técnica,
se descalifique a un licitante, se precisaran las causas del desechamiento y no se
le dard lectura a la propuesta econdmica.

e. Se procederd a la apertura de los sobres que contengan las propuestas
econOmicas, verificando que se encuentran inviolados y que contengan todos los
documentos solicitados y que éstos satisfagan los requisitos y especificaciones
establecidos en las bases del concurso.

f. El funcionario que presida el acto, leera en voz alta, cuando menos, los montos
totales de cada inciso de las propuestas admitidas, las cuales deberan ser firmadas
por todos los participantes del evento para constancia de la legalidad del concurso.

g. Se levantara el acta correspondiente al Acto de Fallo Técnico y Apertura de
Propuestas Economicas en la que se haran constar las propuestas recibidas, los
montos ofrecidos, asi como las que hubieren sido desechadas o descalificadas y
las omisiones de documentacion por las que se desecharon o descalificaron. Asi
mismo se sefalara el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la
licitacion, asi como las manifestaciones que en su caso emitan los licitantes en
relacién al mismo, asi como los hechos para mdédulo al aire libre relevantes.

h. El acta sera firmada por todos los participantes y se entregara a cada uno de ellos
una copia de la misma. En caso de que alguno de los concursantes se negara a
firmar, asi se hara constar en el acta. La omision de firma de algunos de los
concursantes no invalidara el contenido, efectos y eficacia juridica del acta en
cuestion.

i. La concursante que retire sus propuestas una vez iniciado el acto de apertura,
perdera su garantia de seriedad de la propuesta.

j. Los participantes que no hayan asistido al acto, podran recoger copia del acta en
la Direccion de Adquisiciones, en el Domicilio de la Unidad Convocante de lunes a
viernes de 9:00 a 16:00 horas, o podra descargarla en formato electronico a través
de portal del Municipio. Siendo de la exclusiva responsabilidad de los participantes
enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Lo anterior sustituira a la
notificacion personal.

14) ACTO DE FALLO

Se llevara a cabo en acto publico el dia 28 de febrero 2022 a las 13:00 horas, en la
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Sala de Juntas del domicilio de la Unidad Convocante, por el cual se dara a conocer el
fallo de la licitacion, a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieren
presentado proposicion, procediéndose de acuerdo a lo siguiente:

a.
b.

Se declararé iniciado el acto.

Se presentard lista de asistencia a los licitantes y a los servidores publicos
asistentes.

Se daré lectura al fallo al que se haya llegado, en el que se hara constar una resefia
cronoldgica de los actos del procedimiento de licitacion, el andlisis de las
propuestas y las razones para admitirlas o desecharlas.

Los licitantes que se encuentren presentes en el acto de fallo, se daran por
notificados del mismo y de las adjudicaciones efectuadas.

La omision de la firma de algun licitante no invalidara el contenido y efectos del
acta.

Se levantara el acta del evento la cual sera firmada por los servidores publicos y
licitantes asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma.

Asimismo, en este acto se notificara al licitante adjudicado el lugar, fecha y hora en
el que formalizara el contrato respectivo.

Los participantes que no hayan asistido al acto, podran recoger copia del acta en
la Direccion de Adquisiciones, en el Domicilio de la Unidad Convocante de lunes a
viernes de 9:00 a 16:00 horas, o podra descargarla en formato electrénico a través
de portal del Municipio. Siendo de la exclusiva responsabilidad de los participantes
enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Lo anterior sustituira a la
notificacion personal.

Notificado el fallo seran exigibles las obligaciones establecidas en las presentes bases,
obligadndose la dependencia y al licitante adjudicado a formalizar el contrato respectivo
en la fecha establecida en la presente convocatoria.

15)PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPOSICION.

Una vez presentadas las propuestas en la fecha, hora y lugar establecidos para el acto
de presentacion de propuestas y apertura técnica, éstas no podran ser retiradas o
dejarse sin efecto.

16)VERIFICACION Y SUPERVISION.

La Unidad Convocante se reserva el derecho de verificar en cualquier momento la
informacion presentada por los licitantes, asi como de visitar el local donde se ubica el
domicilio de los participantes, durante el desarrollo del concurso y la vigencia del
contrato. Asimismo, tendra el derecho de recurrir a otras instancias o referencias para
certificar que este cuenta con la solidez, conocimientos y experiencia necesarios para
la prestacion del servicio.
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17)CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL

CONTRATO.

El criterio de evaluacién sera por la oferta econémica presentada donde la Unidad
Convocante, previa opinidon del Comité de Adquisiciones adjudicara el contrato al
licitante que reuna las mejores condiciones legales, técnicas y econémicas y que
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se considerara ademas lo establecido en el
Articulo 192 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L.

La asignacién sera por lote, cumpliendo con los alcances y especificaciones sefialadas
en cada uno de los anexos.

18)CONTRATO

a.

El licitante que resulte adjudicado, debera entregar de manera inmediata a la
convocante, original o copia certificada para su archivo de los documentos siguientes:

Constancia de Situacién Fiscal (RFC) actualizada.

Copia de Acta constitutiva y en su caso modificaciones a la misma (tratandose de
personas morales).

Escritura Publica del poder notarial del representante.

Copia de Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses).

v. Copia de Identificacion Oficial vigente.

vi. Copia de la CURP para el caso de personas fisicas.

b. El contrato se formalizara por el participante adjudicado, dentro de los diez dias habiles
siguientes al de la adjudicacion. No obstante lo anterior, en aquellos casos en los cuales
la Direccion de Adquisiciones asi lo determine, podra ampliarse dicho plazo para la
formalizacién del contrato, sin que la ampliacién pueda ser superior a los treinta dias
habiles, segun lo establecido en el articulo 264 del Reglamento, la firma del contrato se
realizara en el domicilio de la Direccion de Adquisiciones, ubicado en el Domicilio de la
Licitante, en un horario comprendido de lunes a viernes de 8:00 a 16:00 horas.

c. Lavigenciadel contrato sera:

Partida 1. 18 de marzo del 2022 al 18 de marzo del 2023.
Partida 2. 22 de marzo del 2022 al 18 de marzo del 2023.
19)GARANTIAS.

a. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.
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A fin de garantizar la seriedad de la propuesta, los concursantes DEBERAN
ENTREGAR DENTRO DEL SOBRE que contiene su propuesta econémica cheque o
fianza, a favor de Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., por un_monto no
menor al 5% del total de su propuesta econémica, incluyendo el Impuesto al Valor
Agregado. Tratandose de cheque este podra ser cruzado, certificado o de caja de
cuenta de banco nacional, debera cumplir con lo estipulado en el articulo 199 de la
Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito vigente; en caso de presentar
Fianza, debera acompafiarla con la copia del recibo de pago de la misma.

b. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El licitante adjudicado debera garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones
gue se deriven del contrato, mediante fianza emitida por una institucion de fianzas
debidamente constituida en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
Dicha fianza debera ser presentada a mas tardar dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la formalizacién del contrato, junto con la copia del recibo de pago de la
misma, salvo que la entrega de los bienes se realice dentro del citado plazo y por un
importe equivalente al 10% del monto total del contrato, incluido el Impuesto al Valor
Agregado. Lo anterior en cumplimiento en lo dispuesto en el articulo 106 del
Reglamento de la Ley.

La fianza deberéa contener, ademas de lo sefialado en las clausulas que la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas; las siguientes declaraciones:

i. Que se otorga a favor del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Que la fianza se otorga para garantizar todas y cada una de las estipulaciones
contenidas en el contrato producto de la Licitacién Puablica Nacional Presencial
namero SA-DA-CL-06/2022, relativa a la “Contratacion de seguros de viday seguro
de servicios funerarios”

ii. Que la garantia de cumplimiento estara vigente por un minimo de seis meses después
de que los bienes o servicios materia del contrato hayan sido recibidos en su totalidad,
y quedara extendida hasta la fecha en que se satisfagan las responsabilidades no
cumplidas y se corrijan los defectos o vicios ocultos en los casos en que esa fecha
sea posterior al vencimiento del plazo anteriormente sefialado. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 259 fracc. |, del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

20) APLICACION DE GARANTIAS.

a. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.
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b.

Se podra hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta econdmica
cuando:

El concursante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacion de
propuestas y apertura técnica.

La adjudicataria no firme el contrato correspondiente dentro del plazo sefialado.
Cuando la adjudicataria no entregue la fianza de cumplimiento de contrato dentro de
los 10 dias naturales posteriores al inicio de la vigencia del contrato.

Cuando se falseen datos o informacion proporcionada a la Unidad Convocante, con
motivo del presente concurso.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Se podréa hacer efectiva la garantia de cumplimiento de contrato cuando la
adjudicataria:

No cumpla con el suministro y/o servicios conforme a lo establecido en las presentes
bases.

. Incumpla con cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato

correspondiente al presente concurso.
Se rescinda administrativamente el contrato, considerando la parte proporcional al
monto de las obligaciones incumplidas.

21)DEVOLUCION DE GARANTIAS.

a.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El municipio podra proceder a la devolucién de la garantia de seriedad de la propuesta
a partir de la fecha de notificacién del fallo, previa solicitud por escrito de los
participantes que no resulten adjudicados; en caso de resultar adjudicado, la devolucién
de la garantia de seriedad de la propuesta estara sujeta a la presentacion y verificacion
de la garantia de cumplimiento del contrato.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

El municipio dara al proveedor su autorizacion, para que este pueda cancelar la fianza
correspondiente a la garantia de cumplimiento del contrato, previa solicitud por escrito
de la adjudicataria en el momento que demuestre plenamente haber cumplido con la
totalidad de las obligaciones establecidas en el contrato.

22)GARANTIA POR DEFECTOS DE FABRICACION Y VICIOS OCULTOS.

Los licitantes deberan considerar que los productos que ofrecen deberan contar con las
garantias de acuerdo a lo siguiente: La adjudicataria se obliga a responder, de cualquier
responsabilidad derivada de los bienes y servicios; de la misma manera se
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comprometen a solucionar cualquier problema que se presente, con la colaboracién de
la Unidad Convocante.

23)DEL PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS.

a.

Los licitantes deberan apegarse lo establecido en el anexo 1 “Especificaciones
Técnicas, para el plazo, lugar, especificaciones y condiciones de los servicios objeto de
este concurso.

La adjudicataria debera realizar los servicios de acuerdo al calendario de servicios
programados, autorizado por la Secretaria de Seguridad Publica.

c. La vigencia del contrato sera:

Partida 1. 18 de marzo del 2022 al 18 de marzo del 2023.
Partida 2. 18 de marzo del 2022 al 18 de marzo del 2023.

24)ANTICIPOS.

Para la presente licitacion no se otorgaran anticipos.

25)CONDICIONES DE PAGO.

a.

El precio ofrecido en la propuesta econdémica se toma como precio fijjo y no se
reconocera ningun aumento.

Forma de pago trimestral

Los pagos se efectuaran a los 8 (ocho) dias hébiles posteriores al ingreso del tramite
de pago en la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal. La factura debera contener
soporte documental del suministro de los bienes el sello de recibido, con los datos del
funcionario autorizado para tal efecto, debera adjuntar folio de surtido, generado por el
sistema al momento de recibir los servicios objeto de la licitacidén, asi como la validacion
de la misma. En caso de resultar adjudicado, se le indicara la forma de validacién de
sus facturas.

. El area usuaria serd la responsable de realizar en los tiempos establecidos, el tramite

de pago ante la Tesoreria Municipal.

26)IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la adquisicion de los productos
y servicios objeto de esta licitacién, seran pagados por el proveedor. EI municipio solo
pagara lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

27)DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.
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Se descalificara a los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes
situaciones:

a.

Que no cumplan con cualquiera de los requisitos establecidos en estas bases que
afecten la solvencia de la propuesta o los que se deriven del acto de aclaracion del
contenido de las bases.

Cuando no acuda representante alguno al Acto de presentacion de propuesta
técnica y econdémica y apertura de propuesta técnica, toda vez que la asistencia a
este acto es de cardcter obligatorio.

Cuando se compruebe que tiene acuerdo con otro u otros licitantes para elevar
precio de los productos y/o servicios solicitados, o cualquier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

Cuando presenten propuestas en idioma diferente al espafiol.

Cuando presenten documentos alterados o apocrifos.

Cuando se compruebe que el licitante no cuenta con la capacidad de produccion o
con el respaldo del fabricante para garantizar el suministro de los productos y/o

servicios ofrecidos.

Cuando incurran en cualquier violacion a las disposiciones de la Ley, al
Reglamento o a cualquier otro ordenamiento legal en la materia.

Cuando el licitante haya celebrado contrato con el municipio, independientemente
gue éste se encuentre 0 no vigente y haya antecedentes de incumplimiento del
contrato.

28)CANCELACION DE LICITACION.

La Direccion de Adquisiciones, podra cancelar la licitacion, debiendo notificar por escrito
a todos los involucrados en los siguientes casos.

a.

b.

Por caso fortuito o por causas de fuerza mayor.

Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion
de la necesidad para adquirir los productos y/o servicios, o que de continuarse con
el procedimiento se pueda ocasionar dafios o perjuicios al municipio.

29)DECLARACION DE LICITACION DESIERTA.
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La Direccion de Adquisiciones podra declarar desierta la licitacion cuando:
a. Ningun interesado adquiera las presentes bases.

b. Si no se recibe propuesta alguna en el acto de presentacion de propuestas y
apertura técnica.

c. Silas propuestas presentadas no retnen los requisitos establecidos en las bases
de la licitacion.

d. Cuando las propuestas econdmicas, rebasen el monto autorizado para la
adquisicion de los productos y/o servicios objeto de la presente licitacion.

e. Cuando la mejor propuesta sea presentada por una empresa que tenga
antecedentes de incumplimiento con el municipio.

De materializarse cualquiera de los supuestos anteriores, la Unidad Convocante podra
proceder, a celebrar una nueva licitacion, o bien, cuando proceda, cualquiera de los
demas procedimientos de contratacion previstos en la ley de conformidad con el articulo
74, fraccion Xl del Reglamento de la Ley.

30)SUSPENSION POR CONTINGENCIA.

Para el caso de que en el presente proceso de licitacibn se presentara alguna
disposicion oficial emitida por autoridad competente en el sentido de declarar cualquier
tipo de suspension que afecte el desahogo del presente proceso, esta se acatara y se
suspendera, hasta en tanto no se declare la terminacién correspondiente que permita
reiniciar dicho proceso.

31)IMPLEMENTACION.

La Unidad Requirente sera la Unica responsable directo de verificar que los productos
y/o servicios proporcionados por el proveedor cumplan con las calidades, cualidades y
cantidades establecidas en las bases del concurso, en el contrato, ello en razén de que
es el unico que cuenta con el personal calificado técnicamente para verificar dichas
circunstancias, asimismo debera emitir los documentos necesarios para hacer constar
fehacientemente dichas situaciones o circunstancias de la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal para el tramite.

La Unidad Requirente deslinda en todo momento a la unidad convocante de cualquier
responsabilidad derivada del suministro de los productos y/o servicios. Lo anterior en
términos de lo sefalado en el articulo 237 del Reglamento de Adquisiciones,
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Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn.

32)INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS Y SANCIONES.

Se podréa interponer inconformidades de acuerdo a lo dispuesto en el Capitulo VIII,
articulo 79 de la Ley, en el domicilio de la Unidad Convocante.

33)CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de la Ley,
de estas bases o de los contratos que se deriven de la presente licitacion seran
solucionadas en atencion a lo estipulado en el articulo 89 de la Ley.

34)SANCIONES.

Los proveedores o participantes que infrinjan las disposiciones contenidas en esta Ley
seran sancionados por la Contraloria del Estado o por el érgano de control interno de
los sujetos sefialados en el articulo 1, fracciones Il a V. Ateniendo a la gravedad de la
falta y a la existencia de dolo o mala fe, las sanciones podran ir desde el apercibimiento
hasta la inhabilitacion o la multa.

35)PENA CONVENCIONAL.

Se aplicara una pena convencional a la adjudicataria en el caso de no hacer la entrega
de los servicios licitados en el cumplimiento de sus obligaciones sefialadas en el anexo
1. “Coberturas Especiales” y anexo 2. “Especificaciones” de las presentes Bases,
consistente en una pena convencional de $300.00 (trescientos pesos 00/100 m.n.) por
dia de atraso en las fechas de entrega de los servicios requeridos, misma que sera
deducida de las facturas pendientes por pagar a la adjudicataria, independientemente
de que la Unidad Convocante opte por hacer efectiva la garantia de cumplimiento de
contrato otorgada.

En el supuesto que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacion, de la
sancion por cancelacién a que hace referencia el parrafo anterior, toda vez que se
debera hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 99 del Reglamento de la Ley.

36)RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

La Direccion de Adquisiciones rescindira administrativamente siguiendo los
lineamientos establecidos en el articulo 111, del Reglamento de la Ley.

37)TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
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La Direccion de Adquisiciones podré dar por terminado anticipadamente el contrato, de
acuerdo a lo establecido en el articulo 114 del Reglamento de la Ley.

38)NO NEGOCIACION DE CONDICIONES

Bajo ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones estipuladas en estas
bases y sus anexos o0 en las propuestas presentadas por los licitantes, de acuerdo a lo
estipulado en el articulo 59, Fracc. . inciso h) del Reglamento de la Ley.

39)SITUACIONES NO PREVISTAS EN LAS CONVOCATORIA.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en la presente convocatoria y sus anexos,
sera resuelta por la Direccidbn de Adquisiciones escuchando la opinién de las
autoridades competentes, con base en las atribuciones establecidas en las
disposiciones aplicables.

40)COMPETENCIA

Asimismo, para la interpretacion o aplicacion de estas bases, sus anexos o del contrato
gue se celebre, en lo no previsto en tales documentos se estara a lo dispuesto en la
Ley, Reglamento de la Ley, y Reglamento Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L. y demas
disposiciones legales vigentes en la materia.

San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, a 10 de diciembre de 2021
Ing. Carlos Romanos Salazar
Director de Adquisiciones
Rubrica

MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON

Secretaria de Administracion
Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Puablica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacién de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 1. Coberturas Especiales

1. COBERTURAS DE SUICIDIO.
Por medio del presente Endoso queda entendido y convenido entre la “Convocante”
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y la “Adjudicataria”, que para ésta pdéliza quedara cubierta la muerte por suicidio sin
periodo de espera, cualquiera que sea su causa Yy el estado mental y fisico del
asegurado.

En todos sus demas términos y condiciones dicha péliza continuara sin modificacion
alguna.

2. COBERTURA DE MUERTE EN USO DE MOTOCICLETA.

Por medio del presente Endoso queda entendido y convenido entre la “Convocante”
y la “Adjudicataria”, que para esta podliza quedara cubierta la muerte accidental de
los empleados cuando ésta ocurra por el uso de motocicleta siempre y cuando, dicha
motocicleta sea propiedad del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N. L. En caso
de que el accidente sea en otra moto se pagara solo la cobertura basica

En todos sus demas términos y condiciones dicha pdliza continuara sin modificacion
alguna.

3. ENDOSO DE CERTIFICADOS INDIVIDUALES EMITIDOS POR LA
CONTRATANTE.

Por medio del presente Endoso queda entendido y convenido entre el “Contratante”
y la “Compafia”, que para esta pdliza seran validos para las indemnizaciones
correspondientes los Certificados Individuales existentes, elaborados y/o emitidos por
la Contratante, mismos que se adjuntan para su conocimiento.

4. ENDOSO DE RECONOCIMIENTO DE ANTIGUEDAD.

Se reconocera la antigiedad que tenga el trabajador con la Contratante para
cualquier efecto derivado de este contrato y servira para cumplir con cualquier
periodo de espera al que hagan mencion las condiciones generales y especiales de
la poliza.

5. CARENCIA DE RESTRICCIONES.

Esta cobertura carece de restricciones en cuanto a edad, sexo y ocupacién, por lo
gue cualquier accidente o enfermedad producto del desempefio propio de su
ocupacion no seran motivo de restriccion alguna.

6. SALVEDAD EN CASO INDEMNIZACION.

En caso de que al integrar la documentacion requerida sea imposible el contar con
algun documento de los solicitados, el Municipio de San Pedro Garza Garcia tendra
el derecho de extender una carta responsiva que sirva para sustituir dicho
documento, a excepcion del Acta de Defuncion.

7. SISTEMA DE AUTO ADMINISTRACION.
I.  Este sistema consiste en que no se reportaran altas ni bajas durante la vigencia
de la pdliza solo se entregara al final de la vigencia un nuevo censo.

Las incorporaciones a las distintas coberturas seran efectivas: las alta como
personal activo a partir del nombramiento respectivo y en el caso de los
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pensionados a partir de su cambio a pensionado.

Para el calculo de ajuste de prima al final de la vigencia a que se refiere el sistema
de Auto-Administracion de la pdliza, este se hara de la siguiente manera:

Ajuste es igual: 50% ((Suma Asegurada Final - Suma Asegurada Inicial) * Cuota
Promedio)

Donde:

a. Suma Asegurada Final sera determinada segun censo proporcionado al final
de la vigencia que contempla los movimientos de alta y baja de asegurados, asi
como los incrementos en Suma Asegurada como resultado de incremento en
sueldo emanados del nuevo Convenio Laboral.

b. Suma Asegurada Inicial es aquella resultante del censo con el que se emitira
la poliza.

c. Cuota Promedio: resulta de la division de la prima total de cada cobertura
entre la Suma Asegurada del inicio de la poliza.

A partir del mes de enero 2022, la convocante podra solicitar incrementos en la
suma asegurada emanados del nuevo Contrato Colectivo de Trabajo, estos
aumentos seran pagados por la Convocante.

8. PAGO DE SINIESTROS DE AYUDA PARA SERVICIOS FUNERARIOS.

Por lo que respecta a la retencion del 20% que marca la Ley del Impuesto Sobre la
Renta, se aclara que la cantidad que se debera recibir como indemnizacién o
reembolso serd a nombre del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon,
por la cantidad que resulte después de la retencion del porcentaje sefialado aplicado
a las cantidades expresadas en estas bases como Suma Asegurada segun sea el
caso.

9. COBERTURA DE MUERTE POR HOMICIDIO

Como parte de la muerte la causal es indistinta y se deberan cubrir todos los casos
de las personas establecidas en los listados de la licitacion, por causa indistinta se
refiere a homicidio culposo, doloso, entre otros.

10. LA CONCURSANTE DEBERA ENTREGAR A LA CONVOCANTE, CARTA
COMPROMISO CONTENIENDO LOS SIGUIENTES PUNTOS.

a. Se presentara reporte mensual de siniestralidad detallado dentro de los
primeros 15 dias del mes siguiente, incluyendo:

NO

POLIZA

COBERTURA

Les pedimos anexen la siguiente informacion:
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- Condiciones Generales de la poliza
11.DEVOLUCION DE LOS DIVIDENDOS POR BUENA SINIESTRALIDAD

Al final de la vigencia de la poliza, los dividendos se calcularan y pagaran sobre las
Primas Pagadas y Devengadas y los siniestros ocurridos hasta el momento del
calculo de acuerdo a la siguiente formula:

Dividendos = 65 % de la Prima Neta Pagada menos Siniestros Ocurridos, pagadero
de forma anual vencida.

En caso de que ocurrieran siniestros después de haber otorgado dividendos, el
Contratante en conjunto con la Aseguradora estard de acuerdo en realizar la
compensacion de los siniestros ocurridos y no reportados durante la vigencia de la
poliza contra los dividendos pagados.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARC[A, NUEVO LEON
Secretaria de Administracion
Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Publica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacién de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 2. “Especificaciones”
Partida 1. “Seguros de Vida”
Inciso A. Seguro de Vida Fijo

SEGURO DE VIDA FIJO CON DIVIDENDOS
A. Condiciones Generales.

1. Suma Asegurada | $200,000.00 por participante.

2. Grupo Asegurable | Personal al servicio de la convocante y pensionados.

“Basica”

3. Coberturas Amparada
“Beneficio de muerte accidental”

4. Edades de Aceptacion | Sin tope.

Pdliza auto administrada con ajuste al final de la
5. Tipo de Administraciéon | vigencia e incrementos automaticos por
modificaciones en convenio laboral.

12:00 horas del 18 de marzo de 2022 hasta las
12:00 horas del 18 de marzo de 2023

6. Vigencia

B. Coberturas Especiales: Aplica lo establecido en el Anexo N° 1 “Coberturas
especiales”

C. Siniestralidad: Se encuentra en el CD, en el archivo “Siniestralidad
2021 .xlsx”

D. Poblacion Asegurada: Se encuentra en el CD, en el archivo “Vida
2021.xIsx” pestafia “Vida Fijo 2021”

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON

Secretaria de Administracion
Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Publica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacién de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 2. “Especificaciones”

Partida 1. “Seguros de Vida”
Inciso B. Seguro de Vida Variable Base Sueldo

SEGURO DE VIDA VARIABLE BASE SUELDO CON DIVIDENDOS
A. Condiciones Generales.

1. Suma Asegurada

28 meses (840 dias) de sueldo nominal vigente al
momento del siniestro.

2. Grupo Asegurable

Personal al servicio de la convocante y pensionados

3. Coberturas

Amparadas Basica
4. Edades de Sin tope
Aceptacién
Pdliza auto administrada con ajuste al final de la
5. Operacion vigencia e incrementos automaticos por modificaciones
en convenio laboral
. . 12:00 horas del 18 de marzo de 2022 hasta las 12:00
6. Vigencia

horas del 18 de marzo de 2023

B. Coberturas Especiales: Aplica lo establecido en el Anexo N° 1 “Coberturas

especiales”

C. Siniestralidad: Se encuentra en el CD, en el archivo “Siniestralidad 2021 .xIsx’

D. Poblacion asegurada: Se encuentra en el CD, en el archivo “Vida 2021.xIsx”
pestafna “Vida Variable Base Sueldo 2021”

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal

MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON
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Secretaria de Administracion
Direccion de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Pablica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacion de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 2. “Especificaciones”

Partida 1. “Seguros de Vida”

Inciso C. Seguro de Vida Fijo Adicional

SEGURO DE VIDA FIJO ADICIONAL CON DIVIDENDOS

A. Condiciones Generales.

1. Suma Asegurada

$ 150,000.00 por participante.

2. Grupo Asegurable

Solo personal de las Direcciones de Policia,
Policia Vial, Centro de Control, Comando,
Comunicaciones e Inteligencia (C4), Instituto de
Formacion y Perfeccionamiento Policial, y
Proteccién Civil, incluyendo ademas al Secretario
de Seguridad Publica.

3. Coberturas

“Basica”

Amparadas “Beneficio de Muerte Accidental”
4.Edades de Sin tope
Aceptacién
Pdliza auto administrada con ajuste al final de la
5. Operacion vigencia e incrementos automaticos por
modificaciones en convenio laboral
. : 12:00 horas del 18 de marzo de 2022 hasta las
6. Vigencia

12:00 horas del 18 de marzo de 2023

B. Coberturas Especiales: Aplica lo establecido en el Anexo N° 1 “Coberturas

especiales”

C. Siniestralidad: Se encuentra en el CD, en el archivo “Siniestralidad 2021.xIsx”

D. Poblacion Asegurada: Se encuentra en el CD, en el archivo “Vida 2021.xlIsx”
pestana “Vida Fijo Adicional 2021.”

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON
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Secretaria de Administracion
Direccion de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Pablica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacion de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 3. “Cotizacion con dividendos”
Partida 1. “Seguros de Vida”

VIDA VARIABLE VIDA FIJO
VIDAFNO | BASE SUELDO | ADICIONAL
Basicay Basicay
Muerte Bésica Muerte
Beneficios Accidental Accidental
Basica por persona 840 dias sueldo Por persona.
Regla de Suma Asegurada $ 200,000.00 N/A $ 150,000.00
Muerte Accidental por persona por persona
Numero de Asegurados 3,132 3,132 730

Suma Asegurada Basica
Total

$626,400,000.00

$1,514,899,680.00

$109,500,000.00

Suma Asegurada Muerte

Accidental Total $626,400,000.00 N/A $109,500,000.00
Prima Base
Prima Neta
Cuota Promedio
Derecho de Péliza
A B C

Prima Total Forma de Pago
Trimestral

Suma total de las 3 coberturas (PARTIDA 1)
(A+B+C) =

Costo de adquisicion (Comision para agente de
seguros) =

*El licitante debera hacer constar si los montos cotizados no generaran el cobro de
IVA o si las cantidades que menciona incluyen el IVA.
ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON
Secretaria de Administracion
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Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Publica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacién de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 2. “Especificaciones”

Partida 2. “Seguro de Servicios Funerarios”

SEGURO DE VIDA “AYUDA PARA SEGURO DE SERVICIOS FUNERARIOS”

CON DIVIDENDO

A. Condiciones Generales.

1. Suma Asegurada

$ 31,250.00 titular, cényuge, hijos (mayores de un afio) o
padres del titular.
$ 18,750.00 hijos (menores de un afio)

2. Grupo Asegurable

Personal al servicio de la convocante, cdnyuge, hijos y
padres del titular.

3. Coberturas

Amparadas Basica
4. Edades de Sin tope
Aceptacion P

5. Operacién

Pdliza auto administrada con ajuste al final de la vigencia e
incrementos automaticos por modificaciones en convenio
laboral

6. Vigencia

12:00 horas del 18 de marzo de 2022 hasta las 12:00 horas
del 18 de febrero de 2023

B. Coberturas Especiales: Aplica lo establecido en el Anexo N° 1 “Coberturas

especiales”

Los montos expresados como suma asegurada es la cantidad antes de retenciones
de ley que deban realizar las compafiias, la cantidad neta resultante la recibira el

municipio.

C. Siniestralidad: Se encuentra en el CD, en el archivo “Siniestralidad 2021 .xIsx”

D. Poblacion Asegurada: Se encuentra en el CD, en el archivo “Vida 2021.xIsx”
pestana “Servicios Funerarios 2021”

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal

Pagina 35 de 47




MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON

Secretaria de Administracion
Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacion Publica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-06/2022
“Contratacién de seguros de vida y seguro de servicios funerarios”

Anexo 3. “Cotizacion con dividendos”

Partida 2. “Seguro de Servicios Funerarios”

SERVICIOS
FUNERARIOS

Beneficios

Servicios
Funerarios

Regla de Suma Asegurada Béasica

$31,250>1 A@o
$ 18,750 < 1 ANO

Regla de Suma Asegurada Muerte Accidental N/A
Numero de Asegurados 11,889
Suma Asegurada Basica Total $371,531,250.00
Suma Asegurada Muerte Accidental Total N/A
Prima Base

Prima Neta

Cuota Promedio

Derecho de Péliza

Prima Total Forma de Pago Trimestral

Total de la cobertura PARTIDA 2 =

Costo de adquisicion (Comisién para
agente de seguros) =

*El licitante debera hacer constar si los montos cotizados no generaran el cobro de

IVA o si las cantidades que menciona incluyen el IVA.

ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
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Nota: Los modelos de carta que a continuacion se presentan son un ejemplo que
podra utilizar el participante para la presentacion de los documentos que se solicitan
en las presentes bases, no sera causa de descalificacion el no utilizar estos
ejemplos).

Modelo de Carta de Interés de Participar en el Concurso

a de de 2021.

Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L.
Ing. Carlos Romanos Salazar

Director de Adquisiciones

Presente.-

Por medio de la presente y “Bajo protesta de decir verdad”, manifiesto que los datos
aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento
con facultades suficientes para manifestar interés en participar en el presente
Concurso por
Licitacion Publica Nacional Presencial no. __ , relativo a “ ”, a nombre y
representacion de la empresa (participante) por lo que solicito que se nos considere
como participantes en la misma.

Registro Federal de
Contribuventes:

Domicilio:

(calle, nimero exterior y/o interior y colonia,)

(municipio, entidad federativa y codigo postal)

Teléfonos:

Correo electréonico:

(de preferencia un correo institucional: ejemplo:
ventas@sanpedro.gob.mx)

En caso de ser persona moral:

N° de la escritura publica en la que consta su acta
~nnctititiva:

Fecha de la escritura publica:
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(Nombre, nUmero v luaar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma)

Relacién de accionistas:
Apellido paterno: Apellido materno Nombre (s):

Descripcion

del objeto
social:

Reformas al

acta

constitutiva:

Nombre del apoderado
0 representante legal:

Correo electrénico
del representante
‘egal :

(de preferencia un correo institucional del representante leqgal)

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica namero: Fecha:

(Nombre, niumero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma)

Protesto lo necesario.
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(nombre del representante legal de la concursante y firma
autografa)
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Modelo de Carta para presentar pregunta en la Junta de Aclaraciones

a de de 2021.

Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L.
Ing. Carlos Romanos Salazar

Director de Adquisiciones

Presente.-

Por medio de la presente, y en representacion de la empresa (nombre o razén social),
me permito solicitar a la Direccion de Adquisiciones, la aclaracion de las siguientes
dudas a las bases del concurso por Licitacion Publica Nacional Presencial no.

1 | Referencia
Pregunta
Respuesta
2 | Referencia
Pregunta
Respuesta
3 | Referencia
Pregunta
Respuesta

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FiSICA
O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: Esta solicitud debera presentarse en papel membretado de la concursante,
acompafandola de la version electronica de la misma en formato Word en USB.
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Modelo de Carta de cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 49, fraccion IX de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn,
Persona Moral

AL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON.
PRESENTE.-

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 49, fraccion IX de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leon, el C.
, acudo en mi caracter de Representante
Legal de la persona moral denominada , para
lo cual, manifiesto Bajo Protesta De Decir Verdad, que tanto el suscrito, la empresa
gue represento, asi como sus socios y accionistas que la conforman, al participar en
contrataciones publicas no se actualiza conflicto de interés con la administracién
publica de esta Municipalidad.

Asimismo, manifiesto que mi representada, sus socios y accionistas no mantenemos
en la actualidad ningun procedimiento en nuestra contra vinculado con faltas
administrativas o hecho de corrupcion, ni existe sancion o medida cautelar dictada
por autoridad administrativa, penal, mercantil, fiscal o de cualquier naturaleza que
impida legalmente participar en contrataciones publicas.

Expreso igualmente, que mi representada no ha contratado a persona alguna que
haya fungido como servidor publico en este Municipio, durante el afio previo a la firma
de la presente constancia, que posea informacién privilegiada que directamente haya
adquirido con motivo de su empleo, cargo o comision en el servicio publico, y
directamente permita que mi representada se beneficie en el mercado o se coloque
en situacion de ventaja frente a sus competidores.

San Pedro Garza Garcia Nuevo Leén, alos _ dias del mes de 2021.

Nombre y firma
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Modelo de Carta de cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 49, fraccion IX de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn,
Persona Fisica

AL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON.
PRESENTE.-

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 49, fraccion IX de la Ley de
Responsabilidades  Administrativas del Estado de Nuevo Leb6n, el
suscrito manifiesto Bajo Protesta De
Decir Verdad que con mi participacion en contrataciones publicas con esta
Municipalidad no se actualiza conflicto de interés.

Asimismo, manifiesto que actualmente no mantengo ningun procedimiento en mi
contra vinculado con faltas administrativas o hecho de corrupcién, tampoco existe
sancion o medida cautelar dictada por autoridad administrativa, penal, mercantil,
fiscal o de cualquier naturaleza que me impida legalmente participar en
contrataciones publicas.

Expreso igualmente, que no he contratado a persona alguna que haya fungido como
servidor publico en este Municipio durante el afio previo a la firma de la presente
constancia, que posea informacion privilegiada que directamente haya adquirido con
motivo de su empleo, cargo o comision en el servicio publico, y directamente me
permita beneficiarme en el mercado o colocarme en situacién de ventaja frente a mis
competidores.

San Pedro Garza Garcia Nuevo Ledn, alos _ dias del mes de 2021.

Nombre y firma
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Nota: El modelo de contrato que a continuacion se presenta es solo un proyecto que
contiene lo minimo que establece la normatividad aplicable, en caso de resultar
adjudicado previo a la firma del contrato se le hara llegar en archivo digital el proyecto
de contrato para su revision.

Modelo de Contrato

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE, EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON, A QUIEN
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL MUNICIPIO”, REPRESENTADO EN
ESTE ACTO POR LA C. LAURA LETICIA LOZANO VILLALOBOS, SECRETARIA
DE ADMINISTRACION, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES DELEGADAS POR
EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL Y EL C. SECRETARIO DEL REPUBLICANO
AYUNTAMIENTO; Y POR OTRA PARTE, «ARTICULO» «NOMBRE», A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”; MISMOS
QUE SE SUJETAN AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES

|.- DECLARA “EL MUNICIPIO” POR CONDUCTO DE SUS REPRESENTANTES, LO
SIGUIENTE:

A) Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 120 de la Constitucion
Politica del Estado de Nuevo Ledn y 2 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado
de Nuevo Leodn, tiene personalidad juridica y capacidad legal para contratar y
obligarse.

B) Que en la Primera Sesion Ordinaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon, celebrada en fecha 10-diez de diciembre de 2019-dos
mil diecinueve, se aprobé el Acuerdo Delegatorio del C. Presidente Municipal y el C.
Secretario del Republicano Ayuntamiento, mediante el cual delegan en los Titulares
de la Secretaria de Administracion y de la Secretaria del Ramo correspondiente, la
atribucioén de suscribir contratos o convenios relativos a adquisiciones, prestacion de
servicios o arrendamientos que se adjudiquen de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo
Ledn y el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios
del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon, lo anterior en términos del
resolutivo Primero del Acuerdo; o que es el caso en el presente Contrato. Dicho
Acuerdo fue debidamente publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 25-
veinticinco de diciembre de 2019-dos mil diecinueve.

C) La C. LAURA LETICIA LOZANO VILLALOBOS, comparece a la celebracion del
presente acto juridico en ejercicio de las facultades que le fueran delegadas por el C.
Presidente Municipal y el C. Secretario del R. Ayuntamiento, asi como en su caracter
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de Secretaria de Administracion, manifestando que esta facultada para dar
seguimiento a los contratos de adquisiciones que requieran las distintas
dependencias, 6Organos y unidades de la Administracion Publica Municipal
Centralizada, y participar en la elaboraciéon de los convenios o contratos que en esta
materia comprometen financieramente al Municipio, llevar a cabo las adquisiciones,
la contratacion de arrendamientos de bienes muebles e inmuebles o la contratacion
de servicios que requiera la Administracion Publica Municipal, de acuerdo con las
necesidades descritas y limitadas por los presupuestos autorizados, aplicando las
politicas y procedimientos vigentes, asi como administrar y proveer los servicios de
asistencia y atencion meédica a los trabajadores de la administracion publica municipal
centralizada y a sus familiares que tengan derecho, de conformidad a los convenios
colectivos laborales vigentes o cualquier otra disposicion legal, reglamentaria o
administrativa que asi lo determine. Lo anterior de conformidad con los articulos 86,
88, 89 y 91 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Leo6n vigente, y
con los numerales 17, 18, 25, fraccion |, 44 letra a, fracciones lll y VI, y letra c, fraccion
| del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon.

D) Que el presente Contrato cuenta con la autorizacion por parte de la Titular de la
Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal, en la que se hace constar la suficiencia
presupuestal para cubrir los compromisos adquiridos mediante el presente
instrumento juridico.

E) Que requiere de la contratacion de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, cuya
especialidad es «<ESPECIALIDAD», por el periodo comprendido del _, para que
atienda _ por conducto de_, cuyo pago se hara en base a _.

F) De conformidad con el Acta de Acuerdos de la _Sesion del Comité de
Adquisiciones de “EL MUNICIPIO”, celebrada el dia _, se emitid opinion favorable
respecto a la contrataciéon _, de conformidad con el articulo_, de _ con una vigencia
a partir _al_, por un monto de hasta $«<MONTO»; impuestos incluidos.

H) Que para los efectos de este contrato, sefiala como domicilio para oir y recibir
notificaciones, el ubicado en el cruce de las calles Juarez y Libertad sin nimero, Zona
Centro, en San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Il.- DECLARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, LO SIGUIENTE:

A) Que es «ESPECIALIDAD», lo que acredita con _», respectivamente, expedidas
por _.

B) Que tiene los conocimientos, capacidad y experiencia necesaria para prestar el
servicio que requiere “EL MUNICIPIO”.

C) Que para los efectos del presente contrato, sefiala como domicilio para oir y
recibir notificaciones el ubicado en «DOMICILIO», Nuevo Ledn.
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[ll.- DECLARAN AMBAS PARTES LO SIGUIENTE:

UNICA: Que cuentan con la capacidad legal necesaria para contratar y obligarse, por
lo que manifiestan su libre voluntad para celebrar el presente contrato ajustandose al
tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO.- El objeto del presente contrato es la Prestacion de los Servicios
relacionados con la especialidad en «ESPECIALIDAD» por parte de “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” a los trabajadores de “EL MUNICIPIO” y a sus
beneficiarios que le sean indicados _.

SEGUNDA: LUGAR DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO.- “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” se obliga a proporcionar los servicios en _, o bien, en el lugar que le
sea requerido por “EL MUNICIPIO”.

TERCERA: INFORMACION CONFIDENCIAL.- Ambas Partes convienen en que los
servicios a que se refiere el presente contrato son de caracter estrictamente
confidencial, por lo que de ninguna manera “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” podra
revelar a terceros informacion alguna relacionada con dichos servicios, incluyendo
enunciativa mas no limitativamente la tecnologia utilizada en el caso por “EL
MUNICIPIO” para atender a sus trabajadores y sus beneficiarios, asi como la
aplicacién de sistemas, procedimientos o politicas de servicio utilizados por “EL
MUNICIPIO?”, en caso contrario “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera responsable
del pago de los dafios y perjuicios que se originen.

CUARTA: SUPERVISION POR PARTE DE “EL MUNICIPIO”.- “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” tendra en todo momento la obligacion de proporcionar a “EL
MUNICIPIO” toda la informacion que éste le requiera, pudiendo “EL MUNICIPIO”
auditar o revisar en todo tiempo toda la documentacion que esté en poder de “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” derivada de la ejecucion del presente contrato y asi
mismo, ejercer medidas de supervision a fin de comprobar la calidad de los servicios
que brindara “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a los trabajadores de “EL
MUNICIPIO” y a sus beneficiarios con motivo del presente contrato.

QUINTA: HONORARIOS.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” para el pago de sus
servicios acepta los precios establecidos en _ por “EL MUNICIPIO?”, el cual se agrega
al presente contrato y forma parte integrante del mismo, siendo el monto autorizado
para este contrato hasta la cantidad de $«MONTO» impuestos incluidos, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a que cualquier asunto relacionado con sus
honorarios debera tratarlo directamente con la Direccién de _ y por ningin motivo a
través de .

SEXTA: REQUISITOS PARA EL PAGO DE HONORARIOS.- “EL MUNICIPIO” se
obliga a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el comprobante fiscal
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correspondiente por concepto de honorarios dentro de un plazo de 8-ocho dias
habiles siguientes a la entrega del mismo en la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
de “EL MUNICIPIO” de acuerdo a lo solicitado y autorizado por ésta ultima. El
comprobante fiscal que entregue “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera cumplir
con todos los requisitos consignados en los distintos ordenamientos fiscales para la
procedencia de su cobro.

SEPTIMA: FORMA DE PAGO.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” esta de acuerdo
en que la Secretaria de Finanzas y Tesoreria municipal determine la forma de pago
de los servicios contratados.

OCTAVA: NATURALEZA DE LA RELACION.- Las Partes acuerdan que este contrato
no podra interpretarse de manera alguna como constitutivo de cualquier tipo de
asociacion o vinculo de caracter laboral entre las mismas, asi como tampoco entre
‘EL MUNICIPIO” y los trabajadores o empleados que “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” pudiera necesitar para el cumplimiento de las obligaciones de este
contrato, por lo que las relaciones laborales se mantendran en todos los casos entre
la parte contratante y sus respectivos trabajadores, aln en los casos de los trabajos
realizados conjuntamente y que se desarrollen en las instalaciones o con equipo de
cualquiera de las Partes. En ningan caso podra considerarse a la otra Parte como
patrén sustituto, ni solidario, ni tampoco intermediario, ya sea de caracter individual
o colectivo, debiendo la parte que contrat6 al trabajador de que se trate, asumir y
cumplir con todas las responsabilidades que marquen las leyes, por lo que desde
este momento libera de las mismas a la otra Parte y se obliga a liberarlas de dichas
responsabilidades en cualquier caso que se presente, incluso en las controversias
individuales de sus empleados o de los conflictos colectivos que pudieran surgir; y de
sacarla en paz y a salvo, en caso de conflictos laborales individuales o colectivos
provocados por personal de la primera, respondiendo de los dafios y perjuicios que
resultasen.

NOVEVA: VIGENCIA.- La vigencia del presente contrato inicia a partir del _, para
concluir el dia_.

DECIMA: CAUSAS DE RESCISION DEL CONTRATO.- Son causas de rescision del
presente contrato las siguientes: .

DECIMA NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA.- Es causa de terminacion
anticipada por parte de “EL MUNICIPIO”, sin responsabilidad judicial, cuando asi lo
estime necesario por convenir a sus intereses, dando aviso por escrito con 30-treinta
dias de anticipacion a la fecha efectiva de terminacion en el domicilio sefialado.

VIGESIMA: TITULOS DE LAS CLAUSULAS Y ENUNCIADOS.- Las Partes
convienen en que los titulos de las clausulas y de los enunciados que aparecen en
este Contrato son exclusivamente para facilitar su lectura y por consiguiente no se
considera que definan o limitan el contenido de las clausulas del mismo y de las
obligaciones adquiridas.
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VIGESIMA PRIMERA: COMPETENCIA.- En caso de controversia, las Partes se
someten a la jurisdiccion de los tribunales competentes en el Estado de Nuevo Leon,
renunciando a cualesquier otro que pudiera corresponderles en razén de su domicilio,
presente o futuro.

LAS PARTES MANIFIESTAN ESTAR DE ACUERDO CON EL CONTENIDO DEL
PRESENTE INSTRUMENTO MEDIANTE SU LECTURA, QUE EN SU TEXTO
CONTIENE LA EXPRESION EXACTA DE SU LIBRE VOLUNTAD, POR LO QUE NO
EXISTEN VICIOS DEL CONSENTIMIENTO COMO ERROR, DOLO, VIOLENCIA,
MALA FE O CUALQUIER OTRO QUE PUDIERA INVALIDARLO, POR LO QUE LO
FIRMAN DE CONFORMIDAD EN TRIPLICADO, EN EL MUNICIPIO DE SAN
PEDRO GARZA, GARCIA, NUEVO LEON, EL DIA «<FECHA DE_FIRMA» DEL ANO
2020-DOS MIL VEINTE.

“‘EL MUNICIPIO”
C. LAURA LETICIA LOZANO VILLALOBOS

EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES DELEGADAS POR EL C. PRESIDENTE
MUNICIPAL Y EL C. SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO Y EN
SU CARACTER DE SECRETARIA DE ADMINISTRACION

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
«NOMBRE»

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE «ARTICULO» «NOMBRE» Y EL
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON.

NOTA: El presente modelo contiene las condiciones generales a contratar. Las
obligaciones especificas del contrato se fijardn en base al resultado de la licitacion,
segun los aspectos concretos de las propuestas técnica y econdémica del participante
adjudicado en relacién a las condiciones de contratacion establecidas por la Unidad
Convocante.

Ing. Carlos Romanos Salazar
Director de Adquisiciones
Rubrica
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