San

Pedro
Garza
Garcia

GOBIERNO MUNICIPAL

CONVOCATORIA

El Municipio de San Pedro Garza Garcia, a través de la Secretaria de Administracién y de la Direccién
de Adquisiciones, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 134 de la Constituciéon Politica
de los Estados Unidos Mexicanos articulos 1, 5, 11, 21, 24, 25 fraccién I, 44 inciso a) del Reglamento
Orgénico de la Administracién Ptblica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn; los
relativos al procedimiento de Licitacién Puablica en los articulos 1 fraccién V, 2,14, 16 fraccién II, 111,
25 fraccion I, 27 tercer parrafo fraccion 11, 29 fraccién I, 31, 32, 33, 34, 35, 37, 39, 40,46, 48 y 50 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Ledn;
articulos 1, 57, 58, 59 al 62, 65, 66, 67, 69, 72 al 74,75, 78,79, 87, 88, 90, 99, 106 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Leén; y
articulo 36, fracciones VII, XII, XVIIL, XXI y XXX, 123 fraccién I del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leén, CONVOCA alas personas fisicas y morales a participar en el procedimiento de LICITACION
PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL niimero SA-DA-CL-35/2020, relativa a la “Contratacién
del suministro de consumibles de computo”, en los siguientes términos:

BASES
INTRODUCCION.

Las presentes bases senalan las caracteristicas y especificaciones que se deberdan cumplir para
“Contratacion del suministro de consumibles de computo”, que requiere el procedimiento de
Licitacion Publica, los requisitos para participar, la junta de aclaraciones, la forma de presentacién de las
propuestas técnicas y econémicas, la forma y términos en que se deberdn entregar las mismas, las causas
para declararla desierta, los motivos de descalificacion, los criterios para la adjudicacion y fallo, derechos
y obligaciones, penas convencionales, garantias, recursos, sanciones y las condiciones generales de

contratacion.

DEFINICIONES.
Adjudicataria: Persona fisica o moral que resulte ganadora en la presente licitacion.

Area Técnica: Unidad Administrativa del Sujeto Obligado que elabora las especificaciones técnicas
que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evaltia las propuestas técnicas y responde
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en lajunta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el Area técnica,
podrd tener también el caracter de Unidad Requirente.

Bases: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regirdn y serdn aplicados para esta
Licitacion.

Bien: Los productos o servicios, objeto de la licitacion.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Municipio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Convocatoria: Documento que contiene las bases de la licitacion, y los requisitos que la regiran.
Copia certificada: Documento certificado ante fedatario publico (Notario).
Dependencia: Las dependencias administrativas que conforman la Administracién Publica Municipal.

Domicilio de la Convocante: Calle Independencia N© 316 esquina con Corregidora, 4° piso, Direccién
de Adquisiciones, en el centro del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Firma autégrafa: Firma tal cual como aparece en la identificacién oficial.

Identificaciéon Oficial: Credencial de elector, pasaporte, cartilla militar, cualquiera de ellas vigentes y
en original o en copia certificada.

Inciso: La divisiéon o desglose de los servicios a adquirir o arrendar o de los servicios a contratar,
contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de otros,
clasificarlos o agruparlos.

Internet: La red mundial de informacién electrénica

IVA.- Impuesto al Valor Agregado.

Ley: Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Ledn.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo
Le6n.

Licitante: Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de adquisicion,
arrendamiento y contratacion de servicios.

Lote: Grupo de cosas (productos) que se hace en un todo para su cotizacién.
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MIPYMES: Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia
la Ley de Fomento a la Micro, Pequena y Mediana Empresa para el Estado de Nuevo Leén

Municipio: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Padron: Padron de Proveedores del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Precio Aceptable: Precio del bien o servicio materia de la contratacién, conocido a través de la
investigacion de mercado u ofertado por los licitantes, que, segiin corresponda, retne los siguientes
requisitos: a) Estar dentro de los rangos de precios existentes en el mercado, en condiciones similares
de contratacién a la que se realiza por el Sujeto Obligado conforme a la Ley y al Reglamento; y b) No
exceder al presupuesto méximo con que cuenta el Sujeto Obligado para realizar la contratacion.

Presupuesto: El Presupuesto de Egresos correspondiente para cada uno de los sujetos obligados.

Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de
Servicios del Estado de Nuevo Leén.

Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

Representante Legal: Persona que actia en nombre de otra y que, siendo reconocido como tal
mediante escritura o acta publica, deberd de contar con poder para actos de administracién y facultades
para delegar y que se encuentre acreditado como tal en el padrén de proveedores del municipio.
Secretaria: Secretaria de Administracion.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion respectiva del licitante, cuyo contenido
solo puede ser conocido en el acto de presentacion de propuestas y apertura técnica o el acto de fallo

técnico y apertura de propuestas econémicas respectivamente en términos de la Ley.

Sujeto Obligado: Cualquiera de los entes gubernamentales senalados en el articulo 1, fracciones I a VII,
dela Ley.

Unidad Convocante: Direccién de Adquisiciones del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leon.

Usuario: Dependencia que solicita la contratacion de los productos y/o servicios.

Version electronica: Formato que es solicitado en diferentes actos, que contiene informacién o
documentos electrénicos los cuales pueden ser seguin se solicite en USB, cd o correo electrénico.

1) DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL

Pégina 3 de 46



UNIDAD CONVOCANTE.

Direccién de Adquisiciones de la Secretaria de Administracién del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn, ubicado en el domicilio calle Independencia N° 316 esquina con Corregidora, 4°
piso, Direccion de Adquisiciones, en el centro del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

OBTENCION DE BASES.

Las bases se podran adquirir a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria establecida, las cuales
estardn publicadas a partir del dia 26 de junio de 2020, de manera simultinea en el Periédico Oficial
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulaciéon en la entidad. Las bases estaran a disposicion de
los interesados, de lunes a viernes de las 9:00 a las 15:00 horas en la Direccién de Adquisiciones, y estas
seran entregadas con un archivo electrénico que incluya algunos formatos, previo pago de las mismas,
las cuales tienen un costo de $2,750.00 (Dos mil setecientos cincuenta pesos 00/100 m. n.), podrn
realizarse en efectivo o cheque, a favor del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., el pago deberd
ser efectuado en la Direccion de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal, sito en
Juérez y Libertad S/N, 1er. piso, Centro de San Pedro. Las bases estaran disponibles para su consulta en
la pdgina www.sanpedro.gob.mx a partir de la misma fecha. Se recomienda, més no es obligatorio, acudir

a las oficinas de la Unidad Convocante para recibir los formatos de los documentos a los que se hace
referencia en el punto 15 de esta Convocatoria.

METODOY CARACTER DE LA LICITACION.

El presente procedimiento de contratacion serda PRESENCIAL, de conformidad con lo senalado en los
articulos 25 fraccién I, 27, fracciéon Il de la Ley, por lo que exclusivamente los licitantes podran presentar sus
propuestas en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacién de
propuestas y apertura técnica. No se aceptardn propuestas que sean enviadas por medios remotos de
comunicacién (electrénicos), servicio postal o mensajeria.

De igual forma se determin6 que el caricter de la presente Licitacién Publica es NACIONAL, de
conformidad con el articulo 29, fraccién I de la misma, por lo que podran participar inicamente en ella
personas de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir deberan ser producidos en el pais y contar,
por lo menos, con un 50% de contenido nacional, el que se determinard tomando en cuenta la mano
de obra, insumos de los bienes y demads aspectos que determine la Secretaria de Economia del Gobierno
Federal de acuerdo con la legislacion aplicable y los tratados internacionales celebrados por el Estado
mexicano. En consecuencia, el licitante deberd integrar como parte de su propuesta un escrito donde
manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que es de nacionalidad mexicana de conformidad con el
articulo 57 del Reglamento de la Ley.

NUMERO DE CONVOCATORIA.

SA-DA-CL-35/2020
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e.

EJERCICIO FISCALY ORIGEN DE LOS RECURSOS.

La presente contratacion serd ejecutada con recursos propios, correspondientes a los ejercicios fiscales 2020
y 2021 del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., lo anterior de conformidad con la solicitud de
contratacién de servicios externos nim. $70S recibida en la Direccién de Adquisiciones para llevar a
cabo el presente procedimiento. Asimismo, se sefiala que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria.

IDIOMA EN QUE SERAN PRESENTADAS LAS PROPUESTAS.

La presentacién de las propuestas deberd ser en idioma espafiol, en caso de presentarse alguna
informacién adicional, tales como catélogos, folletos, anexos o fichas técnicas, podran presentarse en el
idioma del pais de origen, pero invariablemente deberdn acompanarse de una traduccién simple al
espanol.

OBJETO YALCANCE DELA LICITACION PUBLICA.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION.

La Direccién de Adquisiciones llevara a cabo el presente procedimiento para la “Contrataciéon del
suministro de consumibles de computo”, las especificaciones técnicas de los mismos y el servicio, asi
como la demds informacién requerida, se precisa en los documentos anexos a las presentes bases, que
forman parte integrante de las mismas y que se identifican de la siguiente forma:

Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”
Inciso A) Refacciones y accesorios de cémputo
Inciso B) Materiales de cémputo

Anexo 2 “Cotizacién”

Inciso A) Refacciones y accesorios de cémputo

Inciso B) Materiales de cémputo

Anexo 3 “Resumen de Cotizaciones”

Los concursantes deberan ofrecer y cotizar el 100% de los bienes y servicios solicitados en el Anexo 1
“Especificaciones Técnicas” de cada uno de los incisos y en el Anexo 2 y 3 de “Cotizacién”, debiendo

cumplir con lo senalado en los mismos. La adjudicacion del contrato sera por lote.

Las cantidades enunciadas en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” y Anexo 2 “Cotizacién” en la
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