CONVOCATORIA

El Municipio de San Pedro Garza Garcia, a través de la Secretaria de Administracién y de la Direccién
de Adquisiciones, en cumplimiento con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos articulos 1, 5 frac. I1I, 11, 21, 25 fraccién I, 44 inciso a) del Reglamento
Organico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn; los relativos
al procedimiento de Licitacién Publica en los articulos 1 fraccién V, 2,14, 16 fraccién 11, II1, 2§ fraccién
I, 27 tercer parrafo fraccion II, 29 fraccion I, 31, 32, 33, 34, 35, 37, 39, 40,46, 48 y 50 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Leon; articulos 1, 57,
58, 59 al 62, 65, 66, 67, 69, 72 al 74, 75, 78, 79, 87, 88, 90, 99, 106 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de Nuevo Leén; y articulo 36,
fracciones VII, XII, XVIII, XXI y XXX, 123 fraccién I del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén, CONVOCA a
las personas fisicas y morales a participar en el procedimiento de LICITACION PUBLICA
NACIONAL PRESENCIAL numero SA-DA-CL-61/2021, relativa al “Servicio de limpieza para
diversas instalaciones del Municipio”, en los siguientes términos:

BASES
INTRODUCCION.

Las presentes bases senalan las caracteristicas y especificaciones que se deberdn cumplir para el
“Servicio de limpieza para diversas instalaciones del Municipio”, que requiere el procedimiento de
Licitacion Publica, los requisitos para participar, la junta de aclaraciones, la forma de presentacién de las
propuestas técnicas y econémicas, la forma y términos en que se deberdn entregar las mismas, las causas
para declararla desierta, los motivos de descalificacion, los criterios para la adjudicacion y fallo, derechos
y obligaciones, penas convencionales, garantias, recursos, sanciones y las condiciones generales de
contratacion.

DEFINICIONES.
Adjudicataria: Persona fisica o moral que resulte ganadora en la presente licitacion.

Area Técnica: DIF San Pedro, Secretaria de Cultura y Educacién, Secretarfa de Seguridad Publica
Municipal, son las unidades Administrativa del sujeto obligado que elabora las especificaciones técnicas
que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evalia las propuestas técnicas y responde
en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el drea técnica,
podré tener también el caracter de Unidad Requirente.

Bases: Documento que contiene las condiciones y requisitos que regirin y serdn aplicados para esta
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Licitacién.
Bien: Los productos y/o servicios, objeto de la licitacion.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Municipio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Contrato: Instrumento legal que suscribe la Unidad Convocante con la adjudicataria en el que constan
los derechos para médulo al aire libre y obligaciones conforme a los cuales se regirdn las partes.

Convocatoria: Documento que contiene las bases de la licitacion, y los requisitos que la regiran.
Copia certificada: Documento certificado ante fedatario publico (Notario).

Curso de prevencion de corrupcion: Curso de prevencién y concientizaciéon sobre las faltas
administrativas y hechos de corrupcién impartido por la Secretaria de la Contraloria y Trasparencia
Municipal.

Dependencia: Las dependencias administrativas que conforman la Administracién Pablica Municipal.

Domicilio de la Convocante: Calle Independencia N© 316 esquina con Corregidora, 4° piso, Direccién
de Adquisiciones, en el centro del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn.

Firma autégrafa: Firma original tal cual como aparece en la identificacion oficial.

Identificaciéon Oficial: Credencial de elector, pasaporte, cartilla militar, cualquiera de ellas vigentes y
en original o en copia certificada.

Internet: La red mundial de informacién electrénica.
L.V.A.- Impuesto al Valor Agregado.
Ley: Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Leon.

Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Nuevo
Leon.

Licitante: Persona fisica o moral que participa en cualquier procedimiento de adquisicion,
arrendamiento y contratacion de servicios.

MIPYMES: Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia
la Ley de Fomento a la Micro, Pequena y Mediana Empresa para el Estado de Nuevo Leén
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Municipio: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.
Padron: Padrén de Proveedores del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Partida: La division o desglose de los bienes adquirir, arrendar o de los servicios a contratar, contenidos
en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciar unos de otros, clasificarlos o

agruparlos.

Politica de integridad: La Politica de integridad que cuente con, al menos, los elementos previstos en
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Leén.

Precio Aceptable: Precio del bien o servicio materia de la contratacién, conocido a través de la
investigaciéon de mercado u ofertado por los licitantes, que, segiin corresponda, retine los siguientes
requisitos: a) Estar dentro de los rangos de precios existentes en el mercado, en condiciones similares
de contratacion a la que se realiza por el sujeto obligado conforme a la Ley y al Reglamento; y b) No
exceder al presupuesto méximo con que cuenta el sujeto obligado para realizar la contratacion.

Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciones de
Servicios del Estado de Nuevo Leén.

Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el
Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn.

Representante Legal: Persona que actda en nombre de otra y que, siendo reconocido como tal
mediante escritura o acta publica, deberd de contar con poder para actos de administracién y facultades
para delegar y que se encuentre acreditado como tal en el padrén de proveedores del municipio.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion respectiva del licitante, cuyo contenido
solo puede ser conocido en el acto de presentacion de propuestas y apertura técnica o el acto de fallo

técnico y apertura de propuestas econémicas respectivamente en términos de la Ley.

Suficiencia Presupuestal. - El costo estimado autorizado por la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
Municipal en la solicitud de contrato, de inversién o requisicion correspondiente.

Sujeto Obligado: El Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn.

Unidad Convocante: Direcciéon de Adquisiciones del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leén.

Unidad Requirente: Dependencia que solicita la contratacion de los productos y/o servicios.

Versién electronica: Formato que es solicitado en diferentes actos, que contiene informacién o
documentos electrénicos los cuales pueden ser segun se solicite en USB o correo electrénico.
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1) DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL.
a. UNIDAD CONVOCANTE.

Direccién de Adquisiciones de la Secretaria de Administracién del Municipio de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leon, ubicado en el domicilio calle Independencia N° 316 esquina con Corregidora, 4°
piso, Direccion de Adquisiciones, en el centro del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.

b. OBTENCION DE BASES.

Las bases se podran adquirir a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria establecida, la cual
estard publicada a partir del dia 24 de noviembre de 2021, de manera simultdnea en el Periédico Oficial
del Estado y en uno de los diarios de mayor circulacion en la entidad. Las bases estaran a disposicién de
los interesados, de lunes a viernes de las 8:00 a las 16:00 horas en la Direccion de Adquisiciones, y estas
serdn entregadas en archivo electrénico acompanadas de los formatos modelo de los documentos y
archivos electrénicos a los que se hace referencia esta Convocatoria, los licitantes podrdn presentar para
ello una USB o proporcionar un correo electrénico institucional. Previamente se debera realizar el pago
de las mismas, las cuales tienen un costo de $2,750.00 (Dos mil setecientos cincuenta pesos 00/100 m.
n.), podrén realizarse en efectivo o cheque, a favor del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., el
pago debera ser efectuado en la Direccion de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
Municipal, sito en Judrez y Libertad S/N, ler. piso, Centro de San Pedro, la venta de bases sera a partir
de la fecha de publicacién y hasta el 09 de diciembre de 2021 a las 14:00 horas. Asi mismo las bases
estardn disponibles para su consulta en la pdgina www.sanpedro.gob.mx a partir de la misma fecha.

c. METODOY CARACTERDE LA LICITACION.

El presente procedimiento de contratacién serd PRESENCIAL, de conformidad con lo senalado en los
articulos 25 fraccion I, 27, fraccién Il de Ia Ley, por lo que exclusivamente los licitantes podrén presentar sus
propuestas en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacién de
propuestas y apertura técnica. No se aceptardn propuestas que sean enviadas por medios remotos de
comunicacién (electrénicos), servicio postal o mensajeria.

De igual forma se determin6 que el caricter de la presente Licitacién Publica es NACIONAL, de
conformidad con el articulo 29, fraccién I de la misma, por lo que podran participar inicamente en ella
personas de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir deberan ser producidos en el pais y contar,
por lo menos, con un 50% de contenido nacional, el que se determinard tomando en cuenta la mano
de obra, insumos de los bienes y demas aspectos que determine la Secretaria de Economia del Gobierno
Federal de acuerdo con la legislaciéon aplicable y los tratados internacionales celebrados por el Estado
mexicano. En consecuencia, el licitante deberd integrar como parte de su propuesta un escrito donde
manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que es de nacionalidad mexicana de conformidad con el
articulo 57 del Reglamento de la Ley.

d. NUMERO DE CONVOCATORIA.
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€.

SA-DA-CL-61/2021
EJERCICIO FISCAL Y ORIGEN DE LOS RECURSOS.

La presente contratacion serd ejecutada con recursos propios correspondiente a los ejercicios fiscales 2022
y 2023 del Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., lo anterior de conformidad con la solicitud de
contratacion nim. 6594,6568 y 6565 recibida en la Direccién de Adquisiciones para llevar a cabo el
presente procedimiento.

IDIOMA EN QUE SERAN PRESENTADAS LAS PROPUESTAS.
La presentacién de las propuestas deberd ser en idioma espafiol, en caso de presentarse alguna
informacion adicional, tales como catdlogos, folletos, anexos o fichas técnicas, podran presentarse en
el idioma del pais de origen, pero invariablemente deberan acompanarse de una traduccién simple al
espanol.

2) OBJETOYALCANCEDELA LICITACION PUBLICA.

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA OBJETO DE ESTA LICITACION.

La Direccién de Adquisiciones llevard a cabo el presente procedimiento para el “Servicio de limpieza

para diversas instalaciones del Municipio”, las especificaciones técnicas de los mismos, los servicios,

asi como la demas informacién requerida, se precisa en los documentos anexos a las presentes bases, que
forman parte integrante de las mismas y que se identifican de la siguiente forma:

Anexo 1. “ESPECIFICACIONES TECNICAS Y GENERALES”
e Partida 1. Servicio de Limpieza para la Direccion General para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF)
e Partida 2. Servicio de Limpieza para la Secretaria de Cultura y Educacién

e Partida 3. Servicio de Limpieza para la Secretaria de Seguridad Ptblica Municipal

Anexo 2. “Cotizacién”
e Partida 1. Servicio de Limpieza para la Direccion General para el Desarrollo Integral de la
Familia (DIF)

e Partida 2. Servicio de Limpieza para la Secretaria de Cultura y Educacién

e Partida 3. Servicio de Limpieza para la Secretaria de Seguridad Ptblica Municipal
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3)

4)

ii.

iii.

Los participantes deberdn ofrecer y cotizar al 100% el servicio solicitado en el Anexo 2. “Cotizacién”,
cumpliendo con las especificaciones del Anexo 1. “Especificaciones Generales y Técnicas de los
trabajos a realizar”

La adjudicacion del contrato serd por partida, en el entendido de que los interesantes en
participar deberdn cotizar los conceptos que conforman cada servicio.

FORMAS Y TERMINOS QUE RIGEN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO.

Los plazos del presente procedimiento de contratacién, se encuentran fundamentados en los articulos
32 parrafo segundo, 34 pérrafo sexto y 35 fraccion Il de la Ley.

FORMA DE OBTENER LA PARTICIPACION EN EL PROCESO DE LICITACION.

Los interesados en concursar en la presente licitaciéon deberan acudir para obtener su participacién en el
proceso a las oficinas de la Direccién de Adquisiciones, A MAS TARDAR EL DIA 09 DE
DICIEMBRE DE 2021 A LAS 14:00 HORAS con los siguientes documentos, en original y por escrito
en papel membretado firmados por la persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante,

sera requisito indispensable que los participantes presenten:

Escrito en papel membretado, en el que su firmante manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o su representada, segin lo establecido en
el segundo parrafo del articulo 31, fraccién IX de la Ley; mismo que deberd contener los datos siguientes:

Acreditacion de existencia legal: Nombre, domicilios y clave del Registro Federal de Contribuyentes; asi
como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratindose de personas morales, se senalard
descripcion del objeto social de la empresa; niamero y fecha de las escrituras publicas en las que conste
el acta constitutiva y, en su caso, sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y
circunscripcién del notario o fedatario publico que las protocolizd; asi como fecha y datos de su
inscripcion en el registro pablico de comercio.

Acreditacion de la personalidad juridica: nimero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, senalando nombre, nimero y circunscripcion del
notario o fedatario publico que las protocolizé.

Copia simple de la identificacion oficial vigente con fotografia, tratindose de Personas Fisicas y en el
caso de Personas Morales copia simple de la identificacién de la persona que firme las propuestas y del
compareciente en el acto.

En el caso de que el licitante se encuentre inscrito y vigente en el Padrén de Proveedores, no serd
necesario presentar la informacién a que se refieren los incisos i, ii y iii de la fraccién a) de este punto S,
sin eximir la obligacién de presentar el escrito a que se refiere dicha fraccién inciso a) haciendo alusién
al escrito en papel membretado, en el que su firmante manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que
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5)

cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o su representada, segin lo establecido en
el articulo 31, fraccién IX de la Ley; ademds bastard nicamente con exhibir, como anexo al escrito la
copia de la constancia vigente que asi lo acredita como proveedor y citar en dicho escrito el nimero de
inscripcion en el Padrén de Proveedores. Adicionalmente, deberd de manifestar “Bajo protesta de decir
verdad”, en el mencionado escrito, que la informacién que proporcioné en el Padrén es cierta, veraz,
oportuna y se encuentra actualizada. Favor de considerar los tiempos sefialados en el articulo 353 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Municipio de San
Pedro Garza Garcia, para obtener la constancia, ya que de no contar con la constancia a la fecha sefalada
como limite para la inscripcién el licitante deberd presentar toda la informacién y documentos
solicitados en el inciso a) numerales i, ii y iii, de este punto.

b. Carta de aceptacion de la convocatoria y de las bases del concurso.
c.  Cartadevalidez de la propuesta
d. Carta de aceptacion de la junta de aclaraciones.

e. Carta de cumplimiento alo dispuesto en el articulo 49, fraccién IX de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Nuevo Ledn, Persona fisica o moral segtin corresponda (cuyos modelos
se adjuntan a las presentes bases.)

f.  Copia del recibo oficial que acredite el pago de las bases.

g. Carta poder en caso de designar a una persona distinta al representante legal para la entrega de las
propuestas.

JUNTA DE ACLARACIONES.

De conformidad con el articulo 34 de la Ley, se realizard la Junta de Aclaraciones, el dia 02 de diciembre
de 2021 alas 14:00 horas, en la Sala de Juntas del domicilio de la Unidad Convocante. La asistencia a
la Junta de Aclaraciones es optativa para los licitantes, de acuerdo a lo establecido en el articulo 72,
segundo parrafo del Reglamento de la Ley, por lo cual la inasistencia a la misma, no serd causa de
descalificacion.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la licitacién publica mediante el escrito a que se
refiere el segundo parrafo del articulo 34 de la ley y que se anexa a las presentes bases en el modelo de
carta de interés en participar, serin consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de
aclaracién, mismas que deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la convocatoria de la presente licitacién, indicando el numeral o punto especifico
con el cual se relaciona. LA CARTA DE INTERES EN PARTICIPAR ASI COMO EL FORMATO
DE PRESENTACION DE PREGUNTAS, DEBERAN PRESENTARSE A MAS TARDAR EL DIA
30 DE NOVIEMBRE DE 2021 A LAS 14:00 HORAS de manera presencial por escrito, firmadas de
manera autdgrafa en papel membretado, indubitablemente acompanadas de la version electrénica de las
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6)

preguntas en formato como lo establece la Convocatoria (Word sin utilizar imégenes ni establecer
contrasefas de formato), en USB.

La recepcion de la documentacién serd en el domicilio de la Unidad Convocante de lunes a viernes de
8:00 am y hasta la fecha y horario establecido en el parrafo anterior.

Los licitantes podran designar a una persona distinta al representante legal, la cual solamente
podré acudir en su representacion a los diversos actos del proceso de licitacion y entregar las
propuestas, para ello debera entregar un poder simple, debiendo, invariablemente, incluir copia
simple de las identificaciones oficiales vigentes de las personas que suscriban el citado
documento. No sera motivo de descalificacion la falta de identificacion o de la representacion de
la persona que acuda a los actos, pero sélo podra participar con el caricter de observador.

La asistencia a la Junta de Aclaraciones puede ser presencial o podran seguirla en linea a través de la

pagina de internet en el siguiente enlace www.sanpedro.gob.mx no es indispensable acudir, sin embargo;
se recomienda estar pendientes de los cambios suscitados en la misma.

En la realizacién de la o las juntas de aclaraciones se deberd considerar lo siguiente:

El servidor publico, designado por la Unidad Convocante para presidir la junta de aclaraciones sera
asistido por un representante del drea técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
de la contratacién, a fin de que resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los
licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.

La Unidad Convocante levantara acta circunstanciada en la que hara constar los cuestionamientos y su
respuesta, se sefialaran los cambios acordados y que formaran parte integrante de la convocatoria; asi
como la fecha y hora del Acto de Presentacion de Propuestas y Apertura Técnica. El acta serd firmada
por todos los participantes de la reunién para constancia y los efectos legales correspondientes. Se
entregard una copia de dicha acta a los participantes que asistan.

Los participantes podran recoger copia del acta en el domicilio de la Unidad Convocante de lunes a
viernes de 9:00 a 16:00 horas, o podrd descargarla en formato electrénico a través de portal del
Municipio. Siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes enterarse de su contenido y obtener
copia de la misma. Lo anterior sustituira a la notificacién personal.

REGISTRO DE PARTICIPANTES.

Previo a los actos a celebrarse en junta publica de la Licitacion, los licitantes con intencién de participar
deberdn presentarse de preferencia AL MENOS UNA HORA ANTES para su registro en el lugar y
fecha sefalados para la celebracién de dichos actos, identificindose y firmando el registro de
participacion. En la inteligencia de que deberan obtener previamente su participacion a la fecha y hora
sefialadas en el punto 4) de las presentes bases.

Cuando después de la publicacién de la presente convocatoria, un licitante que aun no haya sido
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a.

registrado en el Padroén solicite participar en la licitacién, sus propuestas estaran condicionadas al

registro en el Padrén a mas tardar el 09 de diciembre de 2021 a las 14:00 horas.
ACREDITACION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA.

Los licitantes deberdn acreditar su existencia legal y su personalidad juridica, mediante la presentacién
de la documentacién legal, que asi lo acredite de conformidad con el punto 4 inciso a) numeral i y ii de
las presentes bases.

Los interesados deberdn de igual forma proporcionar en el documento solicitado en el punto 4 incisos
a) numeral i y ii de las presentes bases, al menos una direccién de correo electrénico, preferentemente
del representante legal, mismo que servird para realizar notificaciones oficiales derivadas de los actos del
presente procedimiento.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES AL MOMENTO DE LA
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

PROPUESTA TECNICA.

i. Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad”, que es de nacionalidad mexicana y, que los productos que entregara, contardn con
el porcentaje de contenido nacional correspondiente. Asimismo, manifestard que en caso de que
la convocante lo solicite, le proporcionard la informacién y demds documentales expedidos por la
autoridad competente que permita verificar que los productos ofrecidos son de produccién
nacional y cumplen con el porcentaje de contenido nacional requerido, de conformidad con el
articulo 57 del Reglamento de la Ley.

ii. Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autdgrafa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad”, que no se encuentran bajo ninguno de los supuestos de los articulos 37 y 95 de la
Ley.

iii. Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de decir verdad”, que los
licitantes que sean personas morales cuentan con una politica de integridad. En el caso de que los
licitantes no cuenten con tal politica, deberan acudir a la Contraloria a suscribir compromiso de
su implementacion, para lo cual, lIa Contraloria a través de la Unidad Anticorrupciéon propondra
un modelo de programa de integridad empresarial y entregara constancia que acredite tal
compromiso de conformidad con el articulo 130 fraccién XII del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leon.

iv.  Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
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vii.

Viii.

la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad”, que se abstendra por si o a través interpésita persona, de adoptar conductas para
que los servidores publicos de la Direccién de Adquisiciones induzcan o alteren la evaluaciones
de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que le pueden otorgar
condiciones mds ventajosas con relacion a los demds participantes, de conformidad con el articulo
131 fraccién VI inciso f) del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad”, que han determinado su propuesta de manera independiente, sin consultar,
comunicar o acordar con ningtn otro participante, ademds deberdn manifestar que conocen las
infracciones y sanciones aplicables, en caso de cometer alguna practica prohibida por la Ley
Federal de Competencia Econémica, de conformidad con el articulo 31, fraccién XIII de la Ley.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad” que cumplen con las obligaciones de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 32-D del
Cédigo Fiscal de la Federacion, debiendo de adjuntar documento vigente generado por el SAT
en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, cuando
menos del mes inmediato anterior a la publicacién.

A efecto de garantizar que el licitante cuenta con la experiencia y capacidad necesaria para el
suministro de los productos objeto de la presente licitacion, éste deberd acreditar dicha
experiencia y capacidad, mediante la presentaciéon de copia de 3-tres facturas electrénicas
expedidas a favor de dependencias oficiales o particulares, con antigiiedad mayor a 11 meses a la
fecha de la presentacion y apertura de propuestas, deberan estar legibles, coincidir con el objeto
delalicitacién y cumplir los requisitos establecidos en el articulo 17D pentltimo parrafo y articulo
29A del codigo fiscal de la federacion. Deberan adjuntar la impresién de la validacién de cada

factura emitida por la pdgina oficial del SAT en estado VIGENTE para constatar la veracidad de

las mismas.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad”, que, en caso de resultar adjudicado, cuenta con capacidad de brindar de manera
inmediata los productos requeridos, y que bajo ninguna circunstancia cedera, ni subcontratara los
compromisos contraidos como resultado de esta Licitacién Publica Nacional Presencial.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
la persona fisica o por el representante legal de la empresa, donde manifieste “Bajo protesta de
decir verdad”, el domicilio o domicilios del establecimiento y las sucursales con las que cuentan,
deberan indicar claramente la calle nimero exterior y/o interior, Colonia, Municipio y teléfono
del establecimiento, asi como los dias y horarios de atencién; en el mismo escrito deberd
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xil.

Xiil.

Xiv.

manifestar que cuenta con un domicilio en el Estado de Nuevo Leén, debera proporcionarlo y
acreditarlo como domicilio para efectos de oir y recibir notificaciones, lo anterior de conformidad
con el articulo 361 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

Documento elaborado en papel membretado de la concursante, firmado de manera autégrafa por
la persona fisica o el representante legal de la empresa concursante, que describa su propuesta
técnica, la cual deberd de cumplir integramente con la descripcion y las especificaciones que se
precisan en el Anexo 1. “Especificaciones Técnicas y Generales” de igual manera esta
informacién deberd presentarla en archivo electrénico en formato xls en USB.

Documento elaborado en papel membretado de la licitante, firmado de manera autégrafa por la
persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante, “Bajo protesta de decir verdad”,
en donde se compromete a aceptar revisiones durante el proceso licitatorio o en caso de salir
adjudicado, durante la vigencia del contrato por verificadores municipales dentro de sus
instalaciones, cada vez que el municipio lo estime necesario.

Documento elaborado en papel membretado de la licitante, firmado de manera autégrafa porla
persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante, donde manifieste “Bajo protesta
de decir verdad”, que no cuenta con proceso administrativo iniciado por incumplimiento de
contrato; asi como tampoco se le haya notificado la recisiéon de un contrato, ya sea por un
particular, o por autoridad federal, estatal o municipal, que cuenta con sentencia ya ejecutoriada.

Documento elaborado en papel membretado de la licitante, firmado de manera autégrafa porla
persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante, donde manifieste “Bajo protesta
de decir verdad”, que su personal cuenta con Seguridad Social y el Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), ademés debera sefialar su compromiso de
mantener afiliados al personal que prestard el servicio durante la vigencia del contrato en caso de
resultar adjudicado.

Copia del ultimo pago realizado por la concursante al Instituto de Seguridad Social y el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

Documento elaborado en papel membretado de la licitante, firmado de manera autégrafa por la
persona fisica o por el representante legal de la empresa licitante, donde manifieste “Bajo protesta
de decir verdad”, el indice de rotaciéon de su personal de 1 de enero de 2022 al 31 de diciembre
de 2023.

Todos los documentos solicitados en la propuesta técnica son esenciales, la omision de
cualquiera de ellos no podra subsanarse, y sera motivo de desechamiento de la propuesta.
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b.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA ECONOMICA.

i.  Documento elaborado en papel membretado, firmado de manera autdgrafa por la persona fisica
o por el representante legal de la empresa concursante, que contenga su propuesta econdmica en
pesos mexicanos, debidamente llenado cada campo solicitado y preparada en base al Anexo 2.
“Cotizacion” de igual manera esta informacién deberd presentarla en archivo electrénico en
formato editable en un USB.

ii.  Garantia de seriedad de sostenimiento de propuesta, en cheque o fianza a favor de Municipio de
San Pedro Garza Garcia, N.L., por un monto no menor al 5% del total de su propuesta

econdémica, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado. Tratindose de cheque este podrd ser
cruzado, certificado o de caja de cuenta de banco nacional, deberd cumplir con lo estipulado en
el articulo 199 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito vigente; en caso de
presentar Fianza, deberd acompanarla con la copia del recibo de pago de la misma.

iii.  Presentar la tltima declaracién fiscal anual (2020), a fin de acreditar que cuenta con capacidad
econdmica para cumplir las obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, en donde
se demuestre que sus ingresos son superiores al 10% del monto total de su oferta. Asi mismo
deberd adjuntar la ultima declaracién fiscal provisional del impuesto sobre la renta que le
corresponda al ejercicio (octubre 2021) y/o su acuse de recibo.

Cada uno de los documentos que integren la propuesta y aquellos distintos a esta, deberan estar foliados
en todas y cada una de las hojas que los integren, ademds deberan estar firmados por la persona que
cuente con el poder para actos de administracién y/o dominio.

Todos los documentos solicitados en la propuesta econémica son esenciales, la omisién de
cualquiera de ellos no podra subsanarse, y serd motivo de desechamiento de la propuesta.

La omisién de los archivos electrénicos solicitado en el punto 8) inciso a y b; no serd motivo de
desechamiento de la propuesta, sin embargo, dicha omision podra subsanarse presentando el archivo
electrénico que contenga los Anexos, segtin corresponda, en un plazo méximo de 24 horas posteriores a
cada acto en el domicilio de la Unidad Convocante con la finalidad de optimizar el desarrollo del
procedimiento.

DOCUMENTACION DISTINTA A LAS PROPUESTAS.

La documentacién distinta a las propuestas, podrd entregarse, a eleccién del licitante, dentro o fuera del
sobre que la contenga.

10) PROPUESTAS INDIVIDUALES.

Los licitantes interesados en participar en el presente procedimiento, solo podrin presentar una sola
proposicion, motivo por el cual no se aceptardn propuestas conjuntas.
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11) FORMA DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

Los participantes deberdn presentar su propuesta técnica y econémica, de acuerdo a lo establecido en el
punto 12y 13 de la presente convocatoria.

Cada uno de los documentos que integren las propuestas y aquellos distintos a esta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas que los integren, deberdn numerar de manera individual la
propuesta técnica y econdmica, ademds deberan estar firmados por la persona que cuente con el poder
para actos de administracién y/o dominio.

Para el presente procedimiento NO se aceptaran propuestas que sean enviadas por medios remotos de
comunicacién (electrénicos), servicio postal o mensajerfa.

12) ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTA TECNICAY ECONOMICA Y APERTURA DE
PROPUESTA TECNICA.

Elacto de presentacion y apertura de los sobres que contienen las propuestas técnicas, se celebrara el dia
10 de diciembre de 2021 alas 14:00 horas, en la Sala de Juntas del domicilio de la Unidad Convocante,
debiendo presentar sus propuestas técnica y econdémica, en DOS SOBRES, uno para cada propuesta,
cerrados y sellados con cinta adhesiva, rotulados cada uno de ellos con la siguiente informacién: Nombre
de la concursante, Clave alfanumérica del concurso de que se trata e indicacién de la propuesta a que se
refiere (técnica o econdmica). La asistencia a este acto es d¢ CARACTER OBLIGATORIO para los
participantes y su inasistencia sera motivo de descalificacion.

Se debera considerar lo siguiente:

a. Sellevard a cabo en acto publico y serd presidido por el titular de la convocante o por el servidor
publico que este mismo designe, quien serd el unico facultado para tomar todas las decisiones
durante la realizacion del acto en los términos de la Ley y su Reglamento.

b. Previo al inicio del acto y con al menos una hora de anticipacién los licitantes que acudan podran
registrarse hasta la hora sefialada para el inicio del acto, se cerrara el recinto donde se llevard a cabo

el acto de presentacion y apertura de propuestas, dindose inicio al evento.

c. Sepasard lista de asistencia a los licitantes y demds funcionarios presentes.

d. Se recibirdn las propuestas técnica y econdémica, asi como la documentacién complementaria.

Se procedera ala apertura del sobre cerrado que contiene la propuesta técnica de cada participante,
haciéndose constar la documentacién presentada.

f.  Se verificard cuantitativamente que las propuestas técnicas cumplan con los requisitos exigidos en
estas bases, y las que omitan uno o mads requisitos se senalard en el acta correspondiente. Los
licitantes que hayan asistido, en forma conjunta con los servidores piblicos designado rubricara las
propuestas técnicas y econémicas recibidas, incluidos los de aquellos cuyas propuestas hubieren
sido desechadas, quedando en custodia de la propia convocante.
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g Enesteactolarevision de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al analisis
detallado de su contenido, el cual se realizard durante el proceso de evaluacién de la propuesta.

h. Los sobres que contienen la propuesta econémica pasardn a ser firmados por cada uno de los
presentes y quedaran en custodia de la convocante.

i. En el caso de propuestas desechadas o descalificadas, la convocante se quedard con toda la
documentacion técnica que recibié para archivo del concurso.

j.  Selevantard el acta correspondiente al Acto de Presentacién de Propuestas y Apertura Técnica en
la que se hardn constar las propuestas recibidas, asi como las que hubieren sido desechadas o
descalificadas y las omisiones de documentacion por las que se desecharon y descalificaron.

k. Elactasera firmada por todos los presentes y se entregard a cada uno de ellos una copia de la misma.
En caso de que alguno de los concursantes se negara a firmar, asi se hard constar en el acta. La
omisién de firma de algunos de los concursantes no invalidard el contenido, efectos y eficacia
juridica del acta en cuestion.

I La convocante realizard la revision detallada y cualitativa de las Propuestas Técnicas recibidas y
aceptadas, para estar en posicién de dar un fallo de la fase técnica, el cual se dard a conocer en el
Acto de Fallo Técnico y Apertura Econémica.

m. Sino se recibe ninguna propuesta o todas las presentadas fueren desechadas o descalificadas, se
declarard desierto el concurso, haciéndose constar esta circunstancia en el acta correspondiente.

13) ACTO DE FALLO TECNICO Y APERTURA DE PROPUESTA ECONOMICA.

Elacto de fallo técnico y apertura de los sobres que contienen las propuestas econdmicas, se celebrard el
dia 14 de diciembre de 2021 a las 14:00 horas, en la Sala de Juntas del domicilio de la Unidad
Convocante. Se deberd considerar lo siguiente:

a. Sedeclarard iniciado el acto puntualmente en la fecha, lugar y hora senalados, el cual serd presidido
por el titular de la convocante o por el servidor publico que este mismo designe, quien sera el inico
facultado para tomar todas las decisiones durante la realizacién del acto en los términos de la Ley y
su Reglamento.

b. Se procedera a pasar lista de asistencia a los licitantes y demds funcionarios presentes.

Se procederd al Fallo Técnico, informando el resultado de la revisién cualitativa de la
documentacion técnica, menciondndose a cada una de las licitantes y manifestando si acreditan o
no la etapa técnica.

d. En caso de que, como resultado de la revision cualitativa de la propuesta técnica, se descalifique a
un licitante, se precisardn las causas del desechamiento y no se le dard lectura a la propuesta
economica.

e. Seprocederd ala apertura de los sobres que contengan las propuestas econémicas, verificando que
se encuentran inviolados y que contengan todos los documentos solicitados y que éstos satisfagan
los requisitos y especificaciones establecidos en las bases del concurso.
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. Elfuncionario que presida el acto, leer en voz alta, cuando menos, los montos totales de cada inciso
de las propuestas admitidas, las cuales deberédn ser firmadas por todos los participantes del evento
para constancia de la legalidad del concurso.

g. Selevantard el acta correspondiente al Acto de Fallo Técnico y Apertura de Propuestas Econémicas
en la que se hardn constar las propuestas recibidas, los montos ofrecidos, asi como las que hubieren
sido desechadas o descalificadas y las omisiones de documentacién por las que se desecharon o
descalificaron. Asi mismo se sefialara el lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la
licitacién, asi como las manifestaciones que en su caso emitan los licitantes en relacién al mismo, asi
como los hechos para médulo al aire libre relevantes.

h. El acta serd firmada por todos los participantes y se entregara a cada uno de ellos una copia de la
misma. En caso de que alguno de los concursantes se negara a firmar, asi se hard constar en el acta.
La omisiéon de firma de algunos de los concursantes no invalidard el contenido, efectos y eficacia
juridica del acta en cuestion.

i. La concursante que retire sus propuestas una vez iniciado el acto de apertura, perdera su garantia
de seriedad de la propuesta.

j- Los participantes que no hayan asistido al acto, podran recoger copia del acta en la Direcciéon de
Adquisiciones, en el Domicilio de la Unidad Convocante de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas,
o0 podra descargarla en formato electrénico a través de portal del Municipio. Siendo de la exclusiva
responsabilidad de los participantes enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Lo
anterior sustituira a la notificacién personal.

14) ACTO DEFALLO

Se llevard a cabo en acto publico el dia 16 de diciembre de 2021 a las 14:00 horas, en la Sala de Juntas
del domicilio de la Unidad Convocante, por el cual se dard a conocer el fallo de la licitacion, a la que
libremente podran asistir los licitantes que hubieren presentado proposicion, procediéndose de acuerdo
alo siguiente:

a. Sedeclarard iniciado el acto.

Se presentard lista de asistencia a los licitantes y a los servidores publicos asistentes.

c. Sedaralectura al fallo al que se haya llegado, en el que se hard constar una resena cronoldgica de los
actos del procedimiento de licitacion, el andlisis de las propuestas y las razones para admitirlas o
desecharlas.

d. Los licitantes que se encuentren presentes en el acto de fallo, se dardn por notificados del mismo y
de las adjudicaciones efectuadas.

e. Laomision de la firma de algun licitante no invalidard el contenido y efectos del acta.

f.  Selevantard el acta del evento la cual serd firmada por los servidores pablicos y licitantes asistentes,
a quienes se les entregara copia de la misma.

g Asimismo, en este acto se notificard al licitante adjudicado el lugar, fecha y hora en el que
formalizard el contrato respectivo.

h. Los participantes que no hayan asistido al acto, podran recoger copia del acta en la Direccién de
Adaquisiciones, en el Domicilio de Ia Unidad Convocante de lunes a viernes de 9:00 a 16:00 horas,
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o0 podra descargarla en formato electrénico a través de portal del Municipio. Siendo de la exclusiva
responsabilidad de los participantes enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Lo
anterior sustituird a la notificacion personal.

Notificado el fallo serdn exigibles las obligaciones establecidas en las presentes bases, obligindose la
dependencia y al licitante adjudicado a formalizar el contrato respectivo en la fecha establecida en la
presente convocatoria.

15) PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPOSICION.

Una vez presentadas las propuestas en la fecha, hora y lugar establecidos para el acto de presentacién de
propuestas y apertura técnica, éstas no podrédn ser retiradas o dejarse sin efecto.

16) VERIFICACION Y SUPERVISION.

La Unidad Convocante se reserva el derecho de verificar en cualquier momento la informacién
presentada por los licitantes, asi como de visitar el local donde se ubica el domicilio de los participantes,
durante el desarrollo del concurso y la vigencia del contrato. Asimismo, tendré el derecho de recurrir a
otras instancias o referencias para certificar que este cuenta con la solidez, conocimientos y experiencia
necesarios para la prestacion del servicio.

17)CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO.

El criterio de evaluacion serd por la oferta econémica presentada donde la Unidad Convocante, previa
opinién del Comité de Adquisiciones adjudicard el contrato al licitante que retuna las mejores
condiciones legales, técnicas y econdmicas y que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

En caso de existir igualdad de condiciones, se considerara ademas lo establecido en el Articulo 192 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de San Pedro
Garza Garcia, N.L.

La asignacion serd por lote, cumpliendo con los alcances y especificaciones senaladas en cada uno de los
anexos.

18) CONTRATO

a. Ellicitante que resulte adjudicado, debera entregar de manera inmediata a la convocante, original o copia
certificada para su archivo de los documentos siguientes:

i. Constancia de Situacién Fiscal (RFC) actualizada.
ii. Copia de Acta constitutivay en su caso modificaciones a la misma (tratdndose de personas morales).
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iii.
iv.

Escritura Publica del poder notarial del representante.

Copia de Comprobante de domicilio (no mayor a tres meses).
Copia de Identificacion Oficial vigente.

Copia de la CURP para el caso de personas fisicas.

El contrato se formalizard por el participante adjudicado, dentro de los diez dias hébiles siguientes al de
la adjudicacién. No obstante, lo anterior, en aquellos casos en los cuales la Direccién de Adquisiciones
asi lo determine, podrd ampliarse dicho plazo para la formalizacién del contrato, sin que la ampliacién
pueda ser superior a los treinta dias habiles, segn lo establecido en el articulo 264 del Reglamento, la
firma del contrato se realizara en el domicilio de la Direccién de Adquisiciones, ubicado en el Domicilio
de la Licitante, en un horario comprendido de lunes a viernes de 8:00 a 16:00 horas.

La vigencia del contrato sera a partir del 01 de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2023.

19) GARANTIAS.

a.

b.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

A fin de garantizar la seriedad de la propuesta, los concursantes DEBERAN ENTREGAR DENTRO
DEL SOBRE que contiene su propuesta econdmica cheque o fianza, a favor de Municipio de San
Pedro Garza Garcia, N.L., por un monto no menor al 5% del total de su propuesta econémica,

incluyendo el Impuesto al Valor Agregado. Tratdndose de cheque este podrd ser cruzado, certificado
o de caja de cuenta de banco nacional, debera cumplir con lo estipulado en el articulo 199 de la Ley
General de Titulos y Operaciones de Crédito vigente; en caso de presentar Fianza, deberd
acompanarla con la copia del recibo de pago de la misma.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Ellicitante adjudicado deberd garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones que se deriven del
contrato, mediante fianza emitida por una institucién de fianzas debidamente constituida en los
términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Dicha fianza deberd ser presentada a mds tardar
dentro de los 10 dias naturales siguientes a la formalizacién del contrato, junto con la copia del recibo
de pago de la misma, salvo que la entrega de los bienes se realice dentro del citado plazo y por un
importe equivalente al 10% del monto total del contrato, incluido el Impuesto al Valor Agregado. Lo
anterior en cumplimiento en lo dispuesto en el articulo 106 del Reglamento de la Ley.

La fianza deberd contener, ademds de lo sefialado en las cldusulas que la Ley Federal de Instituciones
de Fianzas; las siguientes declaraciones:

i. Que se otorga a favor del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Le6n.

Que la fianza se otorga para garantizar todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el contrato
producto de la Licitacién Publica Nacional Presencial nimero SA-DA-CL-61/2021, relativa al
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ii.

20)

a.

ii.
iii.

iv.

b.

ii.

1il.

“Servicio de limpieza para diversas instalaciones del Municipio”.

Que la garantia de cumplimiento estard vigente por un minimo de seis meses después de que los bienes
o servicios materia del contrato hayan sido recibidos en su totalidad, y quedard extendida hasta la fecha
en que se satisfagan las responsabilidades no cumplidas y se corrijan los defectos o vicios ocultos en los
casos en que esa fecha sea posterior al vencimiento del plazo anteriormente sefialado. Lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 259 fracc. I, del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

APLICACION DE GARANTIAS.
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.
Se podra hacer efectiva la garantia de seriedad de la propuesta econémica cuando:

El concursante retire su propuesta una vez iniciado el acto de presentacién de propuestas y apertura
técnica.

La adjudicataria no firme el contrato correspondiente dentro del plazo senalado.

Cuando la adjudicataria no entregue la fianza de cumplimiento de contrato dentro de los 10 dias
naturales posteriores al inicio de la vigencia del contrato.

Cuando se falseen datos o informacién proporcionada a la Unidad Convocante, con motivo del
presente concurso.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Se podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento de contrato cuando la adjudicataria:

. No cumpla con el suministro y/o servicios conforme a lo establecido en las presentes bases.

Incumpla con cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato correspondiente al presente
concurso.

Se rescinda administrativamente el contrato, considerando la parte proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas.

21) DEVOLUCION DE GARANTIAS.

a.

b.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

El municipio podré proceder a la devolucién de la garantia de seriedad de la propuesta a partir de la fecha

de notificacion del fallo, previa solicitud por escrito de los participantes que no resulten adjudicados; en
caso de resultar adjudicado, la devolucion de la garantia de seriedad de la propuesta estard sujeta a la

presentacion y verificacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.
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El municipio dard al proveedor su autorizacion, para que este pueda cancelar la fianza correspondiente
ala garantia de cumplimiento del contrato, previa solicitud por escrito de la adjudicataria en el momento
que demuestre plenamente haber cumplido con la totalidad de las obligaciones establecidas en el
contrato.

22) GARANTIA POR DEFECTOS DE FABRICACION Y VICIOS OCULTOS.

Los licitantes deberan considerar que los productos que ofrecen deberdn contar con las garantias de
acuerdo alo siguiente: La adjudicataria se obliga a responder, de cualquier responsabilidad derivada de
los bienes y servicios; de la misma manera se comprometen a solucionar cualquier problema que se
presente, con la colaboracién de la Unidad Convocante.

23)DEL PLAZO, LUGARY CONDICIONES DE LA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS.

a. Los licitantes deberdn apegarse lo establecido en el anexo 1 “Especificaciones Técnicas y Generales”,
para el plazo, lugar, especificaciones y condiciones de los servicios objeto de este concurso.

b. La adjudicataria deberd realizar los servicios de acuerdo al calendario de servicios programados,
autorizados por las dependencias.

c. Lavigencia del contrato serd a partir del 01 de enero de 2022 al 31 de diciembre de 2023.
24) ANTICIPOS.
Para la presente licitacion no se otorgardn anticipos.
25) CONDICIONES DE PAGO.
a. Lafacturacién serd en forma mensual contra entrega de reporte de servicio realizado.

b. EI precio ofrecido en la propuesta econémica se toma como precio fijo y no se reconocerd ningun
aumento.

c. Los pagos se efectuardn a los 8 (ocho) dias hébiles posteriores al ingreso del tramite de pago en la
Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal. La factura deberd contener soporte documental del
suministro de los bienes el sello de recibido, con los datos del funcionario autorizado para tal efecto,
deberd adjuntar folio de surtido, generado por el sistema al momento de recibir los productos y servicios
objeto de la licitacion, asi como la validaciéon de la misma. En caso de resultar adjudicado, se le indicara
la forma de validacion de sus facturas.

d. El drea usuaria serd la responsable de realizar en los tiempos establecidos, el tramite de pago ante la
Tesoreria Municipal.
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26) IMPUESTOS Y DERECHOS
Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la adquisicién de los productos y servicios objeto
de esta licitacion, seran pagados por el proveedor. El municipio solo pagard lo correspondiente al
Impuesto al Valor Agregado.

27) DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.

Se descalificara a los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes situaciones:

a. Que no cumplan con cualquiera de los requisitos establecidos en estas bases que afecten la solvencia
de la propuesta o los que se deriven del acto de aclaraciéon del contenido de las bases.

b. Cuando no acuda representante alguno al Acto de presentacién de propuesta técnica y econémica
y apertura de propuesta técnica, toda vez que la asistencia a este acto es de cardcter obligatorio.

c. Cuando se compruebe que tiene acuerdo con otro u otros licitantes para elevar precio de los
productos y/o servicios solicitados, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una
ventaja sobre los demads licitantes.

d. Cuando presenten propuestas en idioma diferente al espafiol.

e. Cuando presenten documentos alterados o apdcrifos.

f.  Cuando se compruebe que el licitante no cuenta con la capacidad de produccién o con el respaldo
del fabricante para garantizar el suministro de los productos y/o servicios ofrecidos.

g Cuando incurran en cualquier violacion a las disposiciones de la Ley, al Reglamento o a cualquier
otro ordenamiento legal en la materia.

h. Cuando el licitante haya celebrado contrato con el municipio, independientemente que éste se
encuentre o no vigente y haya antecedentes de incumplimiento del contrato.

28) CANCELACION DE LICITACION.

La Direccién de Adquisiciones, podrd cancelar la licitacién, debiendo notificar por escrito a todos los
involucrados en los siguientes casos.

a. Por caso fortuito o por causas de fuerza mayor.
b. Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad
para adquirir los productos y/o servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pueda

ocasionar danos o perjuicios al municipio.
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29) DECLARACION DE LICITACION DESIERTA.
La Direccion de Adquisiciones podra declarar desierta la licitacion cuando:
a. Ningun interesado adquiera las presentes bases.
b. Sino se recibe propuesta alguna en el acto de presentacion de propuestas y apertura técnica.
c. Silas propuestas presentadas no retinen los requisitos establecidos en las bases de la licitacion.

d. Cuando las propuestas econémicas, rebasen el monto autorizado para la adquisicién de los
productos y/o servicios objeto de la presente licitacion.

e. Cuando la mejor propuesta sea presentada por una empresa que tenga antecedentes de
incumplimiento con el municipio.

De materializarse cualquiera de los supuestos anteriores, la Unidad Convocante podra proceder, a
celebrar una nueva licitacién, o bien, cuando proceda, cualquiera de los demds procedimientos de
contratacién previstos en la ley de conformidad con el articulo 74, fraccién XIII del Reglamento de la
Ley.

30) SUSPENSION POR CONTINGENCIA.

Para el caso de que en el presente proceso de licitacion se presentara alguna disposicion oficial emitida
por autoridad competente en el sentido de declarar cualquier tipo de suspension que afecte el desahogo
del presente proceso, esta se acatard y se suspenderd, hasta en tanto no se declare la terminacién
correspondiente que permita reiniciar dicho proceso.

31)IMPLEMENTACION.

La Unidad Requirente serd la unica responsable directo de verificar que los productos y/o servicios
proporcionados por el proveedor cumplan con las calidades, cualidades y cantidades establecidas en las
bases del concurso, en el contrato, ello en razén de que es el inico que cuenta con el personal calificado
técnicamente para verificar dichas circunstancias, asimismo deberd emitir los documentos necesarios
para hacer constar fehacientemente dichas situaciones o circunstancias de la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal para el tramite.

La Unidad Requirente deslinda en todo momento a la unidad convocante de cualquier responsabilidad
derivada del suministro de los productos y/o servicios. Lo anterior en términos de lo sefialado en el
articulo 237 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios para el
Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Le6n.
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32) INCONFORMIDADES, CONTROVERSIAS Y SANCIONES.

Se podra interponer inconformidades de acuerdo a lo dispuesto en el Capitulo VIII, articulo 79 de la
Ley, en el domicilio de la Unidad Convocante.

33) CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretaciéon o aplicacién de la Ley, de estas bases o
de los contratos que se deriven de la presente licitacion serdn solucionadas en atencion a lo estipulado
en el articulo 89 de la Ley.

34) SANCIONES.

Los proveedores o participantes que infrinjan las disposiciones contenidas en esta Ley serdn sancionados
por la Contraloria del Estado o por el érgano de control interno de los sujetos sefialados en el articulo 1,
fracciones I a V. Ateniendo a la gravedad de la falta y a la existencia de dolo o mala fe, las sanciones
podrén ir desde el apercibimiento hasta la inhabilitacién o la multa.

35) PENA CONVENCIONAL.

Se aplicard una pena convencional a la adjudicataria en el caso de no prestar el servicio de la forma
solicitada en cumplimiento de sus obligaciones sefialadas en el anexo 1. “Especificaciones Técnicas y
Generales” de las presentes Bases, consistente en una pena convencional de $300.00 (trescientos pesos
00/100 m.n.) por dia de atraso en las fechas de entrega de los servicios requeridos, misma que sera
deducida de las facturas pendientes por pagar a la adjudicataria, independientemente de que la Unidad
Convocante opte por hacer efectiva la garantia de cumplimiento de contrato otorgada.

En el supuesto que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacion, de la sancién por
cancelacion a que hace referencia el parrafo anterior, toda vez que se debera hacer efectiva la garantia
de cumplimiento, de acuerdo a lo establecido en el articulo 99 del Reglamento de la Ley.

36) RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

La Direccién de Adquisiciones rescindira administrativamente siguiendo los lineamientos establecidos
en el articulo 111, del Reglamento de la Ley.

37) TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

La Direccién de Adquisiciones podra dar por terminado anticipadamente el contrato, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 114 del Reglamento de la Ley.

38) NO NEGOCIACION DE CONDICIONES
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Bajo ninguna circunstancia podran ser negociadas las condiciones estipuladas en estas bases y sus anexos
o en las propuestas presentadas por los licitantes, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 59, Fracc. L.
inciso h) del Reglamento de la Ley.

39)SITUACIONES NO PREVISTAS EN LAS CONVOCATORIA.

Cualquier situacién que no haya sido prevista en la presente convocatoria y sus anexos, serd resuelta por
la Direccién de Adquisiciones escuchando la opinién de las autoridades competentes, con base en las
atribuciones establecidas en las disposiciones aplicables.

40) COMPETENCIA

Asimismo, para la interpretacién o aplicacion de estas bases, sus anexos o del contrato que se celebre, en
lo no previsto en tales documentos se estard alo dispuesto en la Ley, Reglamento de la Ley, y Reglamento
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios para el Municipio de San Pedro Garza
Garcia, N.L. y demas disposiciones legales vigentes en la materia.

San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon, a 24 de noviembre de 2021
Ing. Carlos Romanos Salazar
Director de Adquisiciones
Rubrica
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCTA, NUEVO LEON
Secretaria de Administracién
Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacién Pablica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-61/2021
“Servicio de limpieza para diversas instalaciones del Municipio”

Anexo 1. “Especificaciones Técnicas y Generales”
Partida 1. “Servicio de Limpieza para la Direccién General para el Desarrollo Integral
de la Familia”

Contratar el Servicio de Limpieza para las dreas del Centro intergeneracional, esto para mantener
constantemente limpias las dreas tanto infantil como drea de adulto mayor.

Atender de Manera inmediata y precisa la limpieza en las dreas adscritas al centro Intergeneracional,
asi como mantener en buen estado las instalaciones.

Caracteristicas y Especificaciones técnicas del bien y/o servicio: Servicio de Limpieza, hasta con
S auxiliares de limpieza 8 horas diarias de lunes a viernes.

Certificaciones, permisos, concesiones, constancias, normas.
Garantias.

Penalizaciones.

Visita a sitio.

Muestras requeridas.

Imdgenes ilustrativas en caso de que aplique

Otras.

NNk

Lugar de Prestacion del Servicio: Centro Intergeneracional ubicado en calle platino cruz con
cobalto col. San Pedro 400, San Pedro Garza Garcia, N.L.

Cronograma de actividades y fechas de entrega: Estas S personas se presentaran de 8:00 a 16:00
horas de lunes a viernes a partir del 01 de enero 2022 al 31 de diciembre 2023.
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Anexo 1. “Especificaciones Técnicas y Generales”
Partida 2. “Servicio de Limpieza para la Secretaria de Cultura y Educacién”

Mantener limpias y en éptimas condiciones de limpieza las dreas de oficinas, bafios y perimetro
externo de distintos edificios municipales.

Ofrecer un mejor servicio a los usuarios que acuden diariamente a los edificios municipales,
ofreciéndoles unas dreas limpias en general.

Caracteristicas y Especificaciones técnicas del bien y/o servicio: Contrataciéon de 12 auxiliares
de limpieza, debidamente capacitados para sus funciones que realicen la limpieza en:

e Areas administrativas

e Banos Sanitarios

e Perimetro del edificio

e Aspirado de Alfombras en caso de Ser necesario
e De20aS50anos

e Limpieza en General
Debera incluir:

Personal debidamente uniformado y con identificacién.

Todas las obligaciones patronales quedaran bajo responsabilidad del proveedor.

En caso de que falta un elemento, el proveedor de servicio nos proporciona otro auxiliar de limpieza.
Posibilidad mover auxiliares a otra ubicacién u horario en caso de Ser necesario, previa notificacién al

proveedor.
Horas

Espacio Direccion Cant.|semana |Horario
Centro Deportivo  |Zona Industrial, San Pedro Garza
FUD Garcia. 1 40 8:00 am a 04:00 pm
Centro Deportivo  |Zona Industrial, San Pedro Garza
FUD Garcia. 1 40 01:00 pm a 09:00 pm
Centro Deportivo  |Zona Industrial, San Pedro Garza 10:00 am a 5:00 pm
FUD Garcia. 1 40 09:00 am a 14:00 pm
Direccién de Zona Industrial, San Pedro Garza
Educacién Garcia. 1 30 9:00 am a 15:00 pm
Bibliociber Josefina
Mata Siller Libertad 148 centro de San Pedro 1 30 9:00 am a 15:00 pm
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Museo El Calle Libertad 116, Casco Urbano,

Centenario 66230 20 3:00 pma 7:00 pm
Rio Eufrates S/N esquina con

Centro Cultural Vasconcelos Colonia del Valle Sector 3:00 pma 7:00 pm

Plaza Fatima Fatima 20 09:00 am a 13:00 pm

Casadela Cultura |Nicéforo Zambrano s/n, Col. Vista

Vista Montana Montana 20 Sec. 20 3:00 pma 7:00 pm
Humberto Lobo esq., Av. Ignacio

Auditorio San Pedro | Morones Prieto s/n, Col. Del Valle. 20 8:00 ama 12:00 pm

Bibliociber Plan de Guadalupe 210 revolucién 4°

Revolucién sector 20 9:00ama 13:00 pm

Bibliociber Manuel J. Clouthier 700 San Pedro

Clouthier 400 20 9:00 am a 13:00 pm

Bibliociber Valle del |Paseo Esperanza 980 Valle del

Mirador Mirador 20 9:00 am a 13:00 pm

Pégina 26 de 43




Anexo 1. “Especificaciones Técnicas y Generales”
Partida 3. “Servicio de Limpieza para la Secretaria de Seguridad Piblica Municipal”

Se solicita el Servicio de limpieza para el Instituto de Formacién y Perfeccionamiento Policial, (IFPP),
ubicado en la calle privada Maria Cantt Trevino No. 329 Col. La Leona, San Pedro Garza Garcia

DETALLES DEL SERVICIO

Elservicio constara de 6 elementos; mismos que se dividirdn en dos turnos distribuidos de la siguiente
manera:

Horarios:

04 (cuatro) personas en horario matutino de 07:00 a 15:00 horas

02 (dos) personas en horario vespertino de 12:00 a 20:00 horas

Y con disponibilidad en caso de que se requiera para sébados o domingos, previa notificacion de
minimo 3 dias de antelacién.

Que incluya:

-Personal indistinto con preferencia a varones

-Personal con caracteristicas esenciales para trabajo pesado, de preferencia que sean menores de 50
anos.

-Personal con actitud de servicio.

-Personal con buena disposicion.

CARACTERISTICAS GENERALES DE LA POLIZA:

Servicio de limpieza integral detallado a continuacion:

a) Actividades de limpieza general diaria en oficinas, como: barrer, trapear, sacudir, etc.

b) Lavado y desinfeccién de bafios privados y generales.

c) Servicio de limpieza en todas las escaleras.

d) Limpieza general de persianas, herrerfa, marcos de puertas y ventas.

e) Recoleccién de basura de oficina y bafios 2 veces durante el turno contratado.

f) Actividades de limpieza exhaustiva semanal en mobiliario de 4reas administrativas.

g) Colocacién de basura en 4rea destinada por el inmueble, controlando la limpieza general del drea
colocando la basura en bolsas cerradas para evitar malos olores y su manejo sea ficil a los recolectores
municipales.

h) Barrido diario de estacionamientos exteriores e interiores del inmueble.

i) Desmanchado quincenal de paredes.
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El personal se presentard en las instalaciones con un kit de limpieza mensual y otro individual, como

se describe a continuacién:

Kit mensual para trabajo diario consta de:

Estos materiales deberdn ser remplazados en caso de uso extremo o dano.

Cantidad Tipo Descripcién

06 (seis) Piezas Spray antiviral aromatizante

06 (seis) Piezas Spray para limpiar muebles de madera

50 (cincuenta) Piezas Bolsas para basura 70x90

25 (veinticinco) Piezas Bolsas para basura 90x1.20

08 (ocho) Kilos Bolsas para basura para tambo de 200 litros

32 (treintay dos) Litros Cloro

08 (ocho) Litros Solucién limpiadora de vidrios

08 (ocho) Litros Solucién limpiadora de pisos

08 (ocho) Piezas Escobas penoleras

04 (cuatro) Litros Solucién sarricida

64 (sesentay cuatro) Litros Solucién limpiador de pisos con aroma a
pino

15 (quince) Piezas Fibras para limpiar y tallar

5 (cinco) Piezas Franela blanca

12 (doce) pares Guante de plastico

15 (quince) Kilos Detergente en polvo

12 (doce) Piezas Trapeadores de tela viscosa

08 (ocho) Piezas Pastillas con olores para bano

03 (tres) Paquete con S piezas | Tela multiusos

01 (una) Caja con 6 piezas Papel jumbo tipo bobina (para secar)

20 (veinte) Piezas Franela de macro fibra de 30x30

12 (doce) Piezas Fundas de avién de limpieza

Herramienta de uso mensual para las 6 personas consta de:

Estos materiales deberdn ser remplazados en caso de uso extremo o dano.

Cantidad Tipo Descripcion

06 (seis) Pieza Cubeta de plastico duro de 33 litros con
ruedas y escurridor

06 (seis) Pieza Recogedor de polipropileno con asa de acero

06 (seis) Pieza Cepillo de cerdas rigidas para bafos

06 (seis) Pieza Destapa cafios

06 (seis Pieza Sefializacién precautoria (piso mojado,
cuidado, etc.)

03 (tres) Piezas Rastrillo de mano para vidrio de 18 cm

03 (tres) Piezas Cepillo para ventana
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‘ 06 (seis) Piezas Avion de limpieza

El personal asignado tendra la disponibilidad de ser reubicado de acuerdo a las necesidades del dia
comprendiendo las siguientes areas:

EXTERIOR:
-Explanada
-Jardines
-Patio frontal
-Casa tactica

PLANTA BAJA

-Recepcion

-Bafios recepcion

-Lavanderia

-Cuarto de control y comando

-Pasillo recepcion

-Pasillo polivalente

-Salén Polivalente

-Cubo norte (bafos, elevadores y escaleras)

-Administracién 1 planta baja (sillas, escritorios, bafos, oficinas privadas, sala de juntas, ventanas
interiores y exteriores)

-Pasillo de administracion.

-Ttnel.

-Pasillo Licencias.

-Oficinas de Licencias (sillas, cubiculos, escritorios, oficinas privadas, ventanas interiores y
exteriores).

-Cubo sur (escaleras).

PLANTA2,NIVEL1

-Site

-Sala de computo

-Consultorio Medico

-Pasillo frontal

-Pasillo auditorio

-Auditorio

-Cubo norte (bafos, escaleras y elevador)
-Administracién nivel 1 (escritorios, sillas, oficinas privadas, ventanas interiores y exteriores)
-Pasillo administracion nivel 1

-Simuladores (escena del crimen, Oxxo, moto carro y tiro)
-Cubo sur (escaleras, elevador y ventanas)

Pégina 29 de 43



NIVEL 2

-Armeria

-Biblioteca

-Sala de maestros

-Pasillo frontal

-Pasillo lateral

-Cubo norte nivel 2 (bafos, escaleras y elevador)
-Aula 1

-Sala de juntas nivel 2

-Pasillo juicios orales

-Pasillo Aulas

-Aula 3

-Aula 4

-Cubo sur nivel 2 (bafios, escaleras y elevador)
-Balcén del cubo sur

NIVEL 3

-Pasillo dormitorios

-Salas vip

-Cuartos vip (cama y bafo)

-Cubo sur (bafios, escaleras y elevador)
-Balcén cubo sur

-Area recreativa para cadetes.

e Todo personal debera contar con gafete de identificacién y uniforme con logotipo de la

empresa en la parte frontal y trasera de este, estos deberdn de portarlos de manera diaria y
limpia.

El licitante deberd de contar con una persona staff del departamento de reclutamiento o
recurso humano de la empresa, a fin de ir cubriendo con anticipacion las posibles vacantes
que se pudieran generar durante el proceso de este servicio.

El licitante debera de contar con grupo de personal que hard la funcién de “CUBRE-
FALTAS?”, cubriendo estas en un tiempo no mayor a 2 horas, a partir de la notificacién de la
falta.

El licitante debera de tener flexibilidad en cuanto al manejo de los horarios del personal, no
excediendo las 48 horas semanales que establece la ley, pero si adecuandonos a la distribucién
de ese tiempo durante la semana laboral que requiera el Instituto.

El licitante deberd de cumplir con cada una de las prestaciones de ley, de acuerdo a lo
correspondiente en la ley federal de trabajo, IMSS, INFONAVIT, VACACIONES Y PRIMA
VACACIONAL Y AGUINALDO del personal contratado y al servicio de este Instituto.

El licitante debera contar con personal debidamente capacitado, presentando alta del IMSS
(en el caso de que se requiera rotacién de personal en el transcurso del contrato, enviar dichas
altas al usuario (Instituto) con uniforme y gafete de identificacion.
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El licitante contratado se compromete y obliga a cumplir con las disposiciones vigentes en
materia laboral, seguro social, de seguridad y salud en el trabajo, asi como en materia fiscal y
mercantil, manteniendo a salvo al municipio de cualquier reclamacién que los trabajadores
presenten en su contra o en contra del municipio, en todo lo relacionado al servicio prestado.
Ellicitante debera de realizar la limpieza de dreas académicas antes del inicio y al término de
clases diarias, en aulas solo una vez que los alumnos retiren sus pertenencias, este servicio
deberéd hacerse en un ambiente de silencio y discrecion, para no distraer a maestros y alumnos
de su trabajo.

Ellicitante deberd de realizar la limpieza en bafios y pasillos durante toda la jornada.

El licitante debera instruir a su personal a que guarde la debida disciplina y el mayor orden
posible en su trabajo y para que durante su desempefio y mientras se encuentre dentro de las
instalaciones del Instituto mantenga el debido respeto, atencién y cortesia en sus relaciones
con el personal de la misma. Asi mismo debera presentar evidencia de capacitacién de su
personal, respecto al trabajo y servicio al cliente.

El licitante del servicio atenderd de inmediato las observaciones que le haga el Jefe de
mantenimiento del Instituto con relacién a la conducta inapropiada o falta de cumplimiento
por parte de cualquier elemento de su personal en servicio y tomar en cada caso la o las
medidas necesarias para corregir las anomalias sefialadas.

Ellicitante del servicio debera cumplir con todas y cada uno de los requisitos que imponga el
Instituto para la introduccién, movimiento y salida de materiales del proveedor, asi como para
el control de entrada y salida de personal.

El licitante del servicio se obliga a instruir a todo su personal que queda prohibido la
utilizacién de teléfonos oficiales, equipo de oficina y computadoras, propiedad del Instituto.

RESPONSABILIDADES DEL USUARIO (SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA)

e Facilitar el acceso al sitio para el personal de servicio de limpieza.
e Proporcionar un punto de contacto en el sitio.
ENTREGABLES.

e Altermino delos servicios, el adjudicado entregara por escrito el o los reportes de los servicios
realizados, especificando la asistencia del personal que atendi6 el turno, es decir, nombre
completo, horario de entrada, salida, dia trabajado y firma, se tendrd que hacer separado por
semanas.

[ ]

El reporte serd firmado a las personas responsables del Instituto para conformidad del
servicio.
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ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON

Secretaria de Administracién

Direccién de Adquisiciones

Concurso por Licitacién Pablica Nacional Presencial No. SA-DA-CL-61/2021

“Servicio de limpieza para diversas instalaciones del Municipio”

Anexo 2. “Cotizaciéon”

Descripcion Precio unitario Total
mensual
Partida 1. “Servicio de Limpieza parala
Direccion General para el Desarrollo Integral
de la Familia”
Partida 2. “Servicio de Limpieza para la
Secretaria de Cultura y Educacién”
Partida 3. “Servicio de Limpieza para la
Secretaria de Seguridad Publica Municipal”
LV.A.-
Total.-
ATENTAMENTE

Nombre y firma de la persona fisica o representante legal
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Nota: Los modelos de carta que a continuacién se presentan son un ejemplo que podra utilizar el
participante para la presentacién de los documentos que se solicitan en las presentes bases, no serd

causa de descalificacién el no utilizar estos ejemplos).

Modelo de Carta de Interés de Participar en el Concurso

a de de 2021.

Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L.
Ing. Carlos Romanos Salazar

Director de Adquisiciones

Presente. -

Por medio de la presente y “Bajo protesta de decir verdad”, manifiesto que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
manifestar interés en participar en el presente Concurso por

«

Licitacién Publica Nacional Presencial no. , relativo a ”, a nombre y representacion de la

empresa (participante) por lo que solicito que se nos considere como participantes en la misma.

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:

(calle, nimero exterior y/o interior y colonia,)

(municipio, entidad federativa y c6digo postal)

Teléfonos:

Correo electrénico:

(de preferencia un correo institucional: ejemplo: ventas@sanpedro.gob.mx)

En caso de ser persona moral:

N° de la escritura puablica en la que consta su acta constitutiva:

Fecha de la escritura publica:

(Nombre, nimero y lugar del notario pdblico ante el cual se dio fe de la misma)
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Relacion de accionistas:

Apellido paterno: Apellido materno Nombre (s):

Descripcion del

objeto social:

Reformas al acta

constitutiva:

Nombre del apoderado o
representante legal:

Correo electrénico del
representante legal :

(de preferencia un correo institucional del representante legal)

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

(Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se dio fe de la misma)

Protesto lo necesario.

(nombre del representante legal de la concursante y firma autégrafa)
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Modelo de Carta para presentar pregunta en la Junta de Aclaraciones

a de de 2021.

Municipio de San Pedro Garza Garcia N.L.
Ing. Carlos Romanos Salazar

Director de Adquisiciones

Presente. -

Por medio de la presente, y en representacién de la empresa (nombre o razén social), me permito

solicitar a la Direccion de Adquisiciones, la aclaracion de las siguientes dudas a las bases del concurso
por Licitacién Puablica Nacional Presencial no.

1 | Referencia

Pregunta

Respuesta

2 | Referencia

Pregunta

Respuesta

3 | Referencia

Pregunta

Respuesta

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA
O REPRESENTANTE LEGAL

Nota: Esta solicitud debera presentarse en papel membretado de la concursante, acompandndola de la
versidn electrénica de la misma en formato Word en USB.
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Modelo de Carta de cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 49, fraccion IX dela Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn,

Persona Moral

AL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON.
PRESENTE. -

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 49, fracciéon IX de la Ley de Responsabilidades

Administrativas del Estado de Nuevo Ledn, el C.

)

acudo en mi caricter de Representante Legal de la persona moral denominada

, para lo cual, manifiesto Bajo Protesta De Decir

Verdad, que tanto el suscrito, la empresa que represento, asi como sus socios y accionistas que la
conforman, al participar en contrataciones publicas no se actualiza conflicto de interés con la
administracién publica de esta Municipalidad.

Asimismo, manifiesto que mi representada, sus socios y accionistas no mantenemos en la actualidad
ningun procedimiento en nuestra contra vinculada con faltas administrativas o hecho de corrupcion,
ni existe sanciéon o medida cautelar dictada por autoridad administrativa, penal, mercantil, fiscal o de
cualquier naturaleza que impida legalmente participar en contrataciones publicas.

Expreso igualmente, que mi representada no ha contratado a persona alguna que haya fungido como
servidor publico en este Municipio, durante el afio previo a la firma de la presente constancia, que
posea informacion privilegiada que directamente haya adquirido con motivo de su empleo, cargo o
comision en el servicio publico, y directamente permita que mi representada se beneficie en el

mercado o se coloque en situacion de ventaja frente a sus competidores.

San Pedro Garza Garcia Nuevo Ledn, a los dias del mes de 2021.

Nombre y firma
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Modelo de Carta de cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 49, fraccion IX dela Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Nuevo Ledn,

Persona Fisica

AL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON.
PRESENTE. -

En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 49, fracciéon IX de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Nuevo Ledn, el

suscrito manifiesto Bajo Protesta De Decir

Verdad que con mi participacion en contrataciones publicas con esta Municipalidad no se actualiza
conflicto de interés.

Asimismo, manifiesto que actualmente no mantengo ningun procedimiento en mi contra vinculado
con faltas administrativas o hecho de corrupcién, tampoco existe sancién o medida cautelar dictada
por autoridad administrativa, penal, mercantil, fiscal o de cualquier naturaleza que me impida
legalmente participar en contrataciones publicas.

Expreso igualmente, que no he contratado a persona alguna que haya fungido como servidor publico
en este Municipio durante el afio previo a la firma de la presente constancia, que posea informacién
privilegiada que directamente haya adquirido con motivo de su empleo, cargo o comisién en el
servicio publico, y directamente me permita beneficiarme en el mercado o colocarme en situacién de

ventaja frente a mis competidores.

San Pedro Garza Garcia Nuevo Ledn, a los dias del mes de 2021.

Nombre y firma
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Nota: El modelo de contrato que a continuacién se presenta es solo un proyecto que contiene lo
minimo que establece la normatividad aplicable, en caso de resultar adjudicado previo a la firma del

contrato se le hard llegar en archivo digital el proyecto de contrato para su revision.

Modelo de Contrato

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON, A QUIEN EN LO SUCESIVO
SE LE DENOMINARA “EL MUNICIPIO”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LA C.
LAURA LETICIA LOZANO VILLALOBOS, SECRETARIA DE ADMINISTRACION, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES DELEGADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL Y
EL C. SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO; Y POR OTRA PARTE,
«ARTICULO» «NOMBRE», A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”; MISMOS QUE SE SUJETAN AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

L- DECLARA “EL MUNICIPIO” POR CONDUCTO DE SUS REPRESENTANTES, LO
SIGUIENTE:

A) Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fraccién II de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 120 de la Constitucion Politica del Estado de Nuevo Leén y 2 de
la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn, tiene personalidad juridica y capacidad
legal para contratar y obligarse.

B) Que en la Primera Sesién Ordinaria del Republicano Ayuntamiento de San Pedro Garza Garcfa,
Nuevo Leon, celebrada en fecha 10-diez de diciembre de 2019-dos mil diecinueve, se aprobé el
Acuerdo Delegatorio del C. Presidente Municipal y el C. Secretario del Republicano Ayuntamiento,
mediante el cual delegan en los Titulares de la Secretaria de Administracién y de la Secretaria del
Ramo correspondiente, la atribucién de suscribir contratos o convenios relativos a adquisiciones,
prestaciéon de servicios o arrendamientos que se adjudiquen de conformidad con la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Ledn y el
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de San
Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn, lo anterior en términos del resolutivo Primero del Acuerdo; lo que
es el caso en el presente Contrato. Dicho Acuerdo fue debidamente publicado en el Periédico Oficial
del Estado de fecha 25-veinticinco de diciembre de 2019-dos mil diecinueve.

C) La C.LAURA LETICIA LOZANO VILLALOBOS, comparece a la celebracién del presente acto
juridico en ejercicio de las facultades que le fueran delegadas por el C. Presidente Municipal y el C.
Secretario del R. Ayuntamiento, asi como en su caricter de Secretaria de Administracidn,
manifestando que estd facultada para dar seguimiento a los contratos de adquisiciones que requieran
las distintas dependencias, érganos y unidades de la Administracién Publica Municipal Centralizada,
y participar en la elaboracién de los convenios o contratos que en esta materia comprometen
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financieramente al Municipio, llevar a cabo las adquisiciones, la contratacién de arrendamientos de
bienes muebles e inmuebles o la contratacién de servicios que requiera la Administracion Publica
Municipal, de acuerdo con las necesidades descritas y limitadas por los presupuestos autorizados,
aplicando las politicas y procedimientos vigentes, asi como administrar y proveer los servicios de
asistencia y atencién médica a los trabajadores de la administracion publica municipal centralizada y
a sus familiares que tengan derecho, de conformidad a los convenios colectivos laborales vigentes o
cualquier otra disposicion legal, reglamentaria o administrativa que asi lo determine. Lo anterior de
conformidad con los articulos 86, 88,89 y 91 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo
Leon vigente, y con los numerales 17, 18, 25, fraccion I, 44 letra a, fracciones II y VI, y letra ¢, fraccion
I del Reglamento Orgénico de la Administracién Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Leén.

D) Que el presente Contrato cuenta con la autorizacién por parte de la Titular de la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria Municipal, en la que se hace constar la suficiencia presupuestal para cubrir los
compromisos adquiridos mediante el presente instrumento juridico.

E) Que requiere de la contratacién de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, cuya especialidad es
«ESPECIALIDAD >, por el periodo comprendido del _, para que atienda __ por conducto de_, cuyo
pago se hard enbasea .

F) De conformidad con el Acta de Acuerdos de la _Sesién del Comité de Adquisiciones de “EL
MUNICIPIO”, celebrada el dia _, se emitié6 opinién favorable respecto a la contrataciéon |, de

conformidad con el articulo_, de _ con una vigencia a partir _ al , por un monto de hasta
$<«MONTO>»; impuestos incluidos.

H) Que, para los efectos de este contrato, sefiala como domicilio para oir y recibir notificaciones, el
ubicado en el cruce de las calles Judrez y Libertad sin niimero, Zona Centro, en San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Leén.

II.- DECLARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, LO SIGUIENTE:
A) Que es «<ESPECIALIDAD>, lo que acredita con _», respectivamente, expedidas por .

B) Que tiene los conocimientos, capacidad y experiencia necesaria para prestar el servicio que
requiere “EL MUNICIPIO”.

C) Que, para los efectos del presente contrato, sefiala como domicilio para oir y recibir
notificaciones el ubicado en «DOMICILIO», Nuevo Ledn.

III.-  DECLARAN AMBAS PARTES LO SIGUIENTE:

UNICA: Que cuentan con la capacidad legal necesaria para contratar y obligarse, por lo que
manifiestan su libre voluntad para celebrar el presente contrato ajustindose al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
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PRIMERA: OBJETO. - El objeto del presente contrato es la Prestacion de los Servicios relacionados
con la especialidad en «ESPECIALIDAD > por parte de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a los
trabajadores de “EL MUNICIPIO” y a sus beneficiarios que le sean indicados _.

SEGUNDA: LUGAR DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO. - “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” se obliga a proporcionar los servicios en _, o bien, en el lugar que le sea requerido por
“EL MUNICIPIO”.

TERCERA: INFORMACION CONFIDENCIAL.- Ambas Partes convienen en que los servicios a
que se refiere el presente contrato son de cardcter estrictamente confidencial, por lo que de ninguna
manera “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” podré revelar a terceros informacién alguna relacionada
con dichos servicios, incluyendo enunciativa més no limitativamente la tecnologia utilizada en el caso
por “EL MUNICIPIO” para atender a sus trabajadores y sus beneficiarios, asi como la aplicacién de
sistemas, procedimientos o politicas de servicio utilizados por “EL MUNICIPIO”, en caso contrario
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera responsable del pago de los dafios y perjuicios que se

originen.

CUARTA: SUPERVISION POR PARTE DE “EL MUNICIPIO”.- “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” tendra en todo momento la obligacién de proporcionar a “EL MUNICIPIO” toda la
informacién que éste le requiera, pudiendo “EL MUNICIPIO” auditar o revisar en todo tiempo toda
la documentacion que esté en poder de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” derivada de la ejecucion
del presente contrato y asi mismo, ejercer medidas de supervision a fin de comprobar la calidad de los
servicios que brindard “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” alos trabajadores de “EL MUNICIPIO”
y a sus beneficiarios con motivo del presente contrato.

QUINTA: HONORARIOS. - “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” para el pago de sus servicios
acepta los precios establecidos en _ por “EL MUNICIPIO”, el cual se agrega al presente contrato y
forma parte integrante del mismo, siendo el monto autorizado para este contrato hasta la cantidad de
$<«<MONTO>» impuestos incluidos, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a que cualquier
asunto relacionado con sus honorarios deberd tratarlo directamente con la Direccién de _ y por
ningin motivo a través de_.

SEXTA: REQUISITOS PARA EL PAGO DE HONORARIOS. - “EL MUNICIPIO” se obliga a
pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el comprobante fiscal correspondiente por concepto de
honorarios dentro de un plazo de 8-ocho dias habiles siguientes a la entrega del mismo enla Secretaria
de Finanzas y Tesoreria de “EL MUNICIPIO” de acuerdo a lo solicitado y autorizado por ésta tltima.
El comprobante fiscal que entregue “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd cumplir con todos
los requisitos consignados en los distintos ordenamientos fiscales para la procedencia de su cobro.

SEPTIMA: FORMA DE PAGO. - “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” esta de acuerdo en que la
Secretaria de Finanzas y Tesoreria municipal determine la forma de pago de los servicios contratados.

OCTAVA: NATURALEZA DE LA RELACION.- Las Partes acuerdan que este contrato no podra
interpretarse de manera alguna como constitutivo de cualquier tipo de asociacién o vinculo de
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caracter laboral entre las mismas, asi como tampoco entre “EL MUNICIPIO” y los trabajadores o
empleados que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” pudiera necesitar para el cumplimiento de las
obligaciones de este contrato, por lo que las relaciones laborales se mantendran en todos los casos
entre la parte contratante y sus respectivos trabajadores, ain en los casos de los trabajos realizados
conjuntamente y que se desarrollen en las instalaciones o con equipo de cualquiera de las Partes. En
ningun caso podrd considerarse a la otra Parte como patrén sustituto, ni solidario, ni tampoco
intermediario, ya sea de caracter individual o colectivo, debiendo la parte que contraté al trabajador
de que se trate, asumir y cumplir con todas las responsabilidades que marquen las leyes, por lo que
desde este momento libera de las mismas a la otra Parte y se obliga a liberarlas de dichas
responsabilidades en cualquier caso que se presente, incluso en las controversias individuales de sus
empleados o de los conflictos colectivos que pudieran surgir; y de sacarla en paz y a salvo, en caso de
conflictos laborales individuales o colectivos provocados por personal de la primera, respondiendo de
los dafios y perjuicios que resultasen.

NOVEVA: VIGENCIA. - La vigencia del presente contrato inicia a partir del _, para concluir el dia_.

DECIMA: CAUSAS DE RESCISION DEL CONTRATO. - Son causas de rescisién del presente
contrato las siguientes: .

DECIMA NOVENA: TERMINACION ANTICIPADA. - Es causa de terminacién anticipada por
parte de “EL MUNICIPIO?, sin responsabilidad judicial, cuando asi lo estime necesario por convenir
a sus intereses, dando aviso por escrito con 30-treinta dias de anticipacién a la fecha efectiva de
terminacion en el domicilio senalado.

VIGESIMA: TITULOS DE LAS CLAUSULAS Y ENUNCIADOS. - Las Partes convienen en que los
titulos de las cldusulas y de los enunciados que aparecen en este Contrato son exclusivamente para
facilitar su lectura y por consiguiente no se considera que definan o limitan el contenido de las
cldusulas del mismo y de las obligaciones adquiridas.

VIGESIMA PRIMERA: COMPETENCIA. - En caso de controversia, las Partes se someten a la
jurisdiccion de los tribunales competentes en el Estado de Nuevo Ledn, renunciando a cualesquier
otro que pudiera corresponderles en razén de su domicilio, presente o futuro.

LASPARTES MANIFIESTAN ESTAR DE ACUERDO CON EL CONTENIDO DEL PRESENTE
INSTRUMENTO MEDIANTE SU LECTURA, QUE EN SU TEXTO CONTIENE LA
EXPRESION EXACTA DE SU LIBRE VOLUNTAD, POR LO QUE NO EXISTEN VICIOS DEL
CONSENTIMIENTO COMO ERROR, DOLO, VIOLENCIA, MALA FE O CUALQUIER OTRO
QUE PUDIERA INVALIDARLO, POR LO QUE LO FIRMAN DE CONFORMIDAD EN
TRIPLICADO, EN EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA, GARCIA, NUEVO LEON, EL
DIA «<FECHA DE_FIRMA» DEL ANO 2020-DOS MIL VEINTE.

“EL MUNICIPIO”

C. LAURA LETICIALOZANO VILLALOBOS
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EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES DELEGADAS POR EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL
Y EL C. SECRETARIO DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO Y EN SU CARACTER DE
SECRETARIA DE ADMINISTRACION

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
«NOMBRE>»

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS CELEBRADO ENTRE «ARTICULO» «NOMBRE» Y EL
MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON.

NOTA: El presente modelo contiene las condiciones generales a contratar. Las obligaciones especificas
del contrato se fijardn en base al resultado de la licitacion, segtn los aspectos concretos de las propuestas
técnica y econdmica del participante adjudicado en relacién a las condiciones de contratacién
establecidas por la Unidad Convocante.

Ing. Carlos Romanos Salazar
Director de Adquisiciones
Rabrica
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