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EL C. PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON,
INGENIERO MAURICIO FERNANDEZ GARZA, CON FUNDAMENTO LO DISPUESTO EN LA
FRACCION XII, APARTADO A., DEL ARTICULO 35 DE LA LEY DE GOBIERNO MUNICIPAL
DEL ESTADO DE NUEVO LEON, A TODOS LOS HABITANTES DE ESTE MUNICIPIO HAGO
SABER QUE EL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DE ESTE MUNICIPIO, EN LA PRIMERA
SESION ORDINARIA CELEBRADA EL DIA 14-CATORCE DE JUNIO DEL ANO 2016-DOS
MIL DIECISEIS, HA TENIDO A BIEN APROBAR LO SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, NUEVO LEON
TITULO PRIMERO
PREVENCIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, su objeto es
regular el procedimiento para la adquisicion y arrendamiento de bienes muebles o
inmuebles, asi como la contratacién de servicios requeridos para el cumplimiento de las
atribuciones que corresponden a las dependencias, 6rganos, unidades, organismos y
entidades que integran la administracion publica municipal.

Articulo 2.- Para efectos del presente Reglamento, por arrendamiento de bienes y por
prestacion de servicios se entienden, respectivamente, aquellas operaciones en las que
participen como arrendatario o prestatario de los servicios los Sujetos Obligados.

Articulo 3.- Estaran excluidos de la aplicacion del presente Reglamento:

I. Las adquisiciones de bienes, los arrendamientos de bienes y la contratacion de
servicios con cargo parcial o total a recursos federales, que sean regulados por
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la ley federal en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico;
Las adquisiciones de bienes que deriven de expropiaciones por causa de utilidad
publica, donaciones, herencias y legados;
En el caso de que existan tratados internacionales celebrados por el Gobierno de
los Estados Unidos Mexicanos con otros paises, de los cuales se deriven
obligaciones a cargo de los municipios en las materias normadas por el presente
Reglamento, se acatardn las estipulaciones que en dichos tratados se
establezcan en forma obligatoria, adn en el caso de que el contenido del tratado
difiera de lo determinado en el presente Reglamento; y
Los contratos y los actos juridicos que celebre el Municipio con otras
dependencias, entidades, organismos o unidades federales, estatales,
municipales o de la administracion publica municipal descentralizada, aun
cuando funjan como proveedores, no estaran en el ambito de aplicacion del
presente Reglamento, salvo en el caso de que alguno de los sujetos sefialados
anteriormente contrate a un particular para entregar los bienes o prestar los
servicios a los que esté obligado, caso en el cual la aplicacion del presente
Reglamento se restringira a las operaciones con patrticulares.

Articulo 4.- Los recursos econdmicos de que dispongan los Sujetos Obligados, seran
administrados con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

Articulo 5.- Para los efectos de este Reglamento se entiende por:

Abastecimiento simultaneo: Procedimiento de suministro de un mismo bien o
servicio que podra ser adjudicado de manera compartida a dos o mas proveedores
cuando se trate de compras consolidadas o convenios marco, sujeto a que se
cumplan las condiciones previstas en el presente Reglamento;

Adjudicaciéon Directa: Proceso adquisitivo mediante el cual se determina que un
solo proveedor o un grupo restringido de proveedores realicen el contrato. Por la
naturaleza de la negociacidon que conlleva, para este método no es necesario
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cumplir con los plazos y requisitos establecidos para la Licitacion Publica o la
Invitacion Restringida establecidos en el presente Reglamento;
Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos Yy
Contratacion de Servicios del Municipio;
Contraloria: Secretaria de la Contraloria y Transparencia del Municipio;
Contrato Abierto: Contrato para la adquisicion masiva de bienes, servicios y
suministros para los Sujetos Obligados, en el cual se establecen precios, rangos de
la cantidad de bienes o servicios a contratar y condiciones, durante un periodo de
tiempo definido;
Convenios Marco: Convenios que celebra el Municipio, por medio de la Direccién
de Adquisiciones, con uno 0 mas posibles proveedores, mediante los cuales se
establecen las condiciones que regularan la adquisicion o arrendamiento de bienes
o la prestacién de servicios, su duracion y de manera general, las especificaciones
técnicas y de calidad que, posteriormente, mediante contratos especificos, en su
caso, seran formalizados de conformidad con el presente Reglamento. Cuando sea
pertinente, el convenio podra indicar el precio y la demanda estimada;
Convocatoria Publica: Documento que contiene las bases para los procedimientos
de Licitacion Publica e Invitacibn Restringida en los términos del presente
Reglamento y demas disposiciones aplicables;
Cuota: El valor diario de la Unidad de Medida y Actualizaciéon vigente al afio que
corresponda;

. Bis. Curso de prevencién de corrupcion: Curso de prevencion y concientizacién

sobre las faltas administrativas y hechos de corrupcion impartido por la

Secretaria de la Contraloriay Transparencia Municipal.
(Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)

Direccion de Adquisiciones: La unidad administrativa responsable directa de la
adquisicién de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios, en los términos
del Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro
Garza Garcia, Nuevo Leon;

Investigacion de Mercado: Técnica usada para identificar las caracteristicas del
mercado de bienes y servicios especificos a fin de proveer a la Unidad Requirente
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de informacién util para planear la adquisicion y arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios en las mejores condiciones posibles;
Invitacion Restringida: El procedimiento adquisitivo mediante el cual se invita a
cuando menos tres personas para que, sujetandose a la Convocatoria Publica,
formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionara y aceptard la mas
conveniente;
Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado
de Nuevo Leon;
Licitacién Publica: Procedimiento adquisitivo mediante el cual se realiza una
Convocatoria Publica para que los interesados, sujetandose a las bases fijadas en la
misma, formulen propuestas, de entre las cuales se seleccionard y aceptara la mas
conveniente;
Licitante: Persona que participa en cualquier procedimiento de Licitacién Publica o
bien de Invitacién Restringida;
Municipio: Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn;
Oferta Econdmica Mas Ventajosa: Para los efectos de la Subasta Electronica
Inversa, es aquella que ofrezca mayores ventajas en cuanto a precio, entrega de
bienes o prestacion de servicios, forma de pago y otros elementos de valoracion
objetiva;
Ofertas Subsecuentes de Descuentos: Modalidad que puede ser utilizada en las
licitaciones publicas, en la que los licitantes, al presentar sus propuestas cumpliendo
con los requisitos establecidos en la Convocatoria Publica y en las bases, tienen la
posibilidad de que, con posterioridad a la presentacién y apertura de su propuesta
econdémica y en los términos establecidos en el presente Reglamento, realicen una o
mas ofertas subsecuentes de descuentos que mejoren el precio ofertado en forma
inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o
caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica;
Padron: El Padrén de proveedores previsto en el presente Reglamento;
Partida, concepto o lote: La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar
o de los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacion o en
un contrato, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos;
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XIX. Bis. Politica de integridad. La politica de integridad que cuente con, al menos, los
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elementos previstos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Nuevo Leodn.

(Publicado en el Periédico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)

Portal de Internet del Municipio: Hipervinculo www.sanpedro.gob.mx;

Precio Aceptable: Precio del bien o servicio materia de la contratacion, conocido a
través de la Investigacion de Mercado u ofertado por los licitantes, que segun
corresponda, reune los siguientes requisitos: a) Estar dentro de los rangos de
precios existentes en el mercado, en condiciones similares de contratacion a la que
se realiza por el Municipio conforme a la Ley y al Reglamento; y b) No exceder al
presupuesto maximo con que cuenta el Sujeto Obligado para realizar la
contratacion;

Precio Maximo de Referencia: Precio maximo al que la Direccién de Adquisiciones
estaria dispuesta a adquirir un bien o contratar un servicio o arrendamiento. Este
precio se deriva de la Investigacion de Mercado que estime el precio preponderante
en éste, los precios historicos pagados por el mismo bien o servicio, los precios de
los contratos vigentes pagados, las condiciones de entrega y pago y demas factores
que contribuyan a la determinacién adecuada de este precio, y si o se cuenta con
esta informacion, en cotizaciones solicitadas por la Direccion de Adquisiciones. La
Direccion de Adquisiciones determinara los casos excepcionales en los que el precio
maximo de referencia podra ser del conocimiento de los licitantes;

Presupuesto: Presupuesto de Egresos del Municipio;

Proveedor: Toda persona gue suministre mercancias, materias primas y demas
bienes muebles, proporcione muebles e inmuebles en arrendamiento o preste sus
servicios al Municipio;

Proyecto de Convocatoria Publica: El documento que contiene la version
preliminar de una convocatoria a la Licitacion Puablica, el cual puede ser difundido
con ese caracter en el Sistema Electrénico de Compras Publicas;

Registro de Estudios: Registro electrénico y fisico de los estudios, distintos a los
estudios de mercado, derivados de los procesos de adquisiciones, arrendamientos
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de bienes muebles e inmuebles y prestacidon de servicios que la Direccién de
Adquisiciones integrara, administrard y mantendra actualizado;
Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Leon;
Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn;
Secretaria: La Secretaria bajo la cual depende la Direccion de Adquisiciones de
acuerdo al Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal.
Sistema Electronico de Compras Publicas: Sistema informéatico de consulta
gratuita integrado por la Direccion de Adquisiciones con informacion relevante para
los procesos de compras publicas. Dicho sistema también constituye un medio por el
cual se desarrollaran procedimientos de contratacion;
Sobre Cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion respectiva del
licitante, cuyo contenido sélo puede ser conocido en el acto de presentacion y
apertura de propuestas en términos de la Ley;
Subasta Electrénica Inversa: Proceso adquisitivo opcional que podra realizar la
Direccién de Adquisiciones en los términos del presente Reglamento;
Sujetos Obligados: Las dependencias, 6érganos, unidades, organismos y entidades
que integran la administracion publica municipal,
Tesoreria Municipal: Secretaria de Finanzas y Tesoreria del Municipio;
Testigo Social: Representante de los organismos e instituciones a que se refiere el
presente Reglamento, que participa en los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, con derecho a voz y a emitir un
testimonio final;
Tratados internacionales: Los asi reconocidos por el Gobierno Federal de los
Estados Unidos Mexicanos;
Unidad Convocante: Direccion de Adquisiciones;y
Unidad Requirente: Dependencia, érgano, unidad administrativa, organismos y
entidades de la administracion publica municipal, que de acuerdo a sus
necesidades, solicite o requiera formalmente a la Direccion de Adquisiciones la
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adquisicion o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles o la prestacion de

servicios regulados por el presente Reglamento;

Articulo 6.- Quedan sujetos al presente Reglamento los servicios relacionados con la
instalacion, remodelacion y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio, asi como los contratados en arrendamiento por éste.

Articulo 7.- La Secretaria sera la autoridad facultada para interpretar el presente
Reglamento para efectos administrativos, mediante la emisién de criterios generales,
resolucidén de consultas y realizacion de actos de aplicacion del presente Reglamento.
En caso que la Secretaria lo solicite, y con la intencién de dirimir controversias, sera la
Direccion General de Asuntos Juridicos o en su caso, la dependencia que cuente con
las funciones que actualmente posee esta Ultima, la facultada para interpretar el
Reglamento.

Articulo 8.- Se aplicaran supletoriamente al presente Reglamento, la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Nuevo Leon,
asi como el Reglamento de dicha Ley, el Codigo Civil del Estado, el Codigo de
Procedimientos Civiles del Estado y la demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9.- Los actos, contratos y convenios que se realicen o celebren en
contravencion a lo dispuesto por el presente Reglamento, seran nulos previa
determinacién de la autoridad competente y en los términos establecidos en la
resolucién respectiva.

Articulo 10.- Para los efectos del presente Reglamento, entre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:
I. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles;
[I. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble, o que sean necesarios para la realizacién de las obras
publicas por administracion directa;
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Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del
proveedor, en inmuebles que se encuentren bajo la responsabilidad de los entes
gubernamentales, cuando su precio sea superior al de su instalacion;
La contratacién de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique
modificacion alguna al propio inmueble;
La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles, maquila, seguros,
transportacidon de bienes muebles o personas y contratacion de servicios de
limpieza y vigilancia;
La contratacion de arrendamiento financiero de bienes muebles;
La prestacion de servicios independientes de personas fisicas, excepto la
contratacion de servicios personales bajo los regimenes de honorarios o de
honorarios asimilados a salarios en los términos de la Ley del Impuesto Sobre la
Renta;
La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones; y
En general, las adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza
cuya prestacion genere una obligacion de pago para el Municipio, excepto
cuando se trate de servicios prestados por empresas de los sectores bancario o
bursétil, o se trate de aquellos casos cuyo procedimiento de contratacién se
encuentra regulado en forma especifica por otras disposiciones legales, se trate
de servicios de caracter laboral, servicios profesionales asimilables a sueldos o
servicios profesionales bajo el régimen de honorarios.

Articulo 11.- Para los efectos de los actos juridicos previstos en el articulo anterior, se
observard lo siguiente:

En las adquisiciones sefialadas en la fraccion lll, el servicio de instalacion debera
ser prestado por una persona cuya actividad comercial corresponda al servicio
requerido;
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En las operaciones sefialadas en la fraccion VI, la contratacién de arrendamiento
financiero de bienes muebles con opcién a compra, requerird dictamen previo del
Comité de Adquisiciones;
Los servicios personales a que se refiere la fraccion VIl deberan ser prestados
por el propio contratante, sin la ayuda de otra persona;
Los servicios profesionales a que se refiere la fraccion IX deberan ser prestados
por el propio contratante, para lo cual podra auxiliares de otras personas,
condicionado a que el contratante tenga titulo profesional expedido por una
institucién de educacién superior publica o privada con reconocimiento oficial de
validez de estudios y que el titulo esté preponderantemente relacionado con los
servicios contratados y acreditar experiencia profesional,
Dentro de los casos de excepcion a que se refieren las fracciones Il y IV del
presente articulo, se incluyen aquellos en los que el servicio se contrata a través
de una persona moral en la que el prestador del servicio es socio o asociado;
Las excepciones previstas en la fraccion 1X conservaran ese caracter incluyendo
los casos en los que ademas encuadren en alguno de los supuestos previstos en
las fracciones VIl y VIII; y
Los actos juridicos se regiran por las disposiciones de la Ley de acuerdo al acto
con el que tengan mas analogia.

Articulo 12.- Las operaciones de adquisicion de divisas, valores, productos y activos
financieros; la celebracion de contratos de fideicomiso; los servicios financieros; los
prestados por agencias calificadoras; los de estructuracion financiera, colocaciéon de
valores, recaudaciéon, administracion de fondos y demas operaciones previstas por la
Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito y demas leyes aplicables, con
excepcion del arrendamiento financiero, se consideraran incluidos en los supuestos de
excepcion relativos a los servicios prestados por empresas de los sectores bancario y
bursatil previstos en la fraccidn IX del articulo 10 del presente Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
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Articulo 13.- La planeacion de las adquisiciones y arrendamientos de bienes y de las
contrataciones de servicios que pretendan realizar los Sujetos Obligados, deberan
ajustarse a:

Los objetivos y prioridades del Plan Municipal de Desarrollo, a los programas
sectoriales, a los programas operativos anuales y especiales que correspondan;
Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los programas y
en el Presupuesto que corresponda; y

Los convenios celebrados con la Federacién o el Estado para el cumplimiento de
fines especificos en los casos no sujetos a la ley federal en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

Articulo 14.- Los Sujetos Obligados formularan sus programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como los programas que abarquen mas
de un ejercicio presupuestal. Para la elaboracion de los programas deberan sefialar los
recursos correspondientes y deberan considerar:

VI.

Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacion de dichas
operaciones;

Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo;

La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

Los sujetos responsables de su instrumentacion;

En su caso, la informacion provista por el Sistema Electronico de Compras
Publicas como un instrumento para determinar los precios maximos de
referencia;

En su caso, sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de
inversiones, asi como aquéllos relativos a la adquisicion de bienes para su
posterior comercializacion, incluyendo los que habran de sujetarse a procesos
productivos;
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En su caso, la existencia en cantidad suficiente de los bienes, los plazos

estimados de suministro, los avances tecnoldgicos incorporados en los bienes y

los planos, proyectos y especificaciones;

Los requerimientos de mantenimiento y conservacion de los bienes muebles e

inmuebles a su cargo;

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un

ejercicio presupuestario, los 6rganos deberan determinar tanto el presupuesto

total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacién de los

presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que, en

Su momento, se encuentren vigentes y las previsiones para el cumplimiento de

las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores;

En su caso, los Convenios Marco que se utilizan para la adquisicion de bienes o

servicios de uso constante, frecuente o intensivo en el afio de ejercicio;

Los resultados que se dispongan de los indicadores de desempefio del ejercicio

anterior; y

Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la naturaleza y

caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Articulo 15.- El programa al que refiere el articulo anterior deberd contener cuando
menos las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que:

V.

Superen las 24,000 cuotas;

Traten de programas 0 proyectos relevantes que se realicen de manera
periodica;

Traten de programas o proyectos financiados con recursos federales o estatales;

y
Traten de un contrato plurianual.

Articulo 16.- Los Sujetos Obligados deberan de presentar durante el mes de enero de
cada afo su programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios ante la
Direccion de Adquisiciones, para ello tomaran como base el Presupuesto aprobado
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para el ejercicio del afio respectivo. La Direccion de Adquisiciones debera establecer

los formatos electrénicos para que se formule dicho programa.

Articulo 17.- La Direccion de Adquisiciones pondra a disposicion del publico en
general, a través del Sistema Electronico de Compras Publicas y del Portal de Internet
del Municipio, a mas tardar el 31 de enero de cada afo, los programas anuales de
adquisiciones, arrendamientos y servicios correspondientes al ejercicio fiscal de que se
trate, que le hayan sido remitidos por los Sujetos Obligados, salvo la informacién cuya
revelacion ponga en riesgo la obtencion de las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, asi como aquella que, de conformidad con las disposiciones aplicables, sea
de naturaleza reservada o confidencial, en los términos establecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado.

Articulo 18.- Los Sujetos Obligados, previo informe al Comité de Adquisiciones, podran
adicionar, modificar, suspender o cancelar alguna de las adquisiciones, arrendamientos
o contratacion de servicios programados sefialando las causas para dicha modificacion.
Al efecto deberan gestionar las modificaciones correspondientes en el Sistema
Electronico de Compras Publicas y en el Portal de Internet del Municipio.

Articulo 19.- La informacion del programa anual es Unicamente una referencia
prospectiva y no representa una Convocatoria Publica ni un compromiso que obligue al
Municipio a realizar esas adquisiciones.

Articulo 20.- Los Sujetos Obligados, a través de la Direccion de Adquisiciones, podran
realizar los procedimientos de contratacién respectivos, con cargo a su presupuesto
autorizado y sujetandose al calendario de gasto correspondiente y a las disposiciones
normativas que regulen el ejercicio de esa atribucion.

Articulo 21.- El monto de las adquisiciones no podréa fraccionarse en montos, proyectos
0 etapas con el propoésito de sujetarlas a un procedimiento adquisitivo diverso al que
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corresponda de acuerdo con dicho monto. En la determinacién del monto de las

adquisiciones no se tomara en cuenta el Impuesto al Valor Agregado.

Articulo 22.- La adquisicion y arrendamiento de bienes muebles o inmuebles requerira
la autorizacion previa de la Tesoreria Municipal, para efectos de validar la suficiencia
presupuestal.

Articulo 23.- En casos excepcionales, previa autorizacion de la Tesoreria Municipal,
segun corresponda, la Direccion de Adquisiciones, cumpliendo las disposiciones legales
aplicables, podra solicitar al Comité de Adquisiciones su aprobacion para convocar,
adjudicar y formalizar contratos cuyos pagos abarquen mas de un ejercicio fiscal o
inicien en un ejercicio fiscal posterior a aquel en el que se formalizan. Los referidos
contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé
el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de
los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la referida
condicion suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes. Cualquier
convenio contrario a lo dispuesto en este articulo se considerara nulo.

CAPITULO TERCERO
TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

Articulo 24.- La Direccion de Adquisiciones, de conformidad con la normatividad
correspondiente, ordenard, sistematizard y conservara toda la documentacién e
informacion fisica y electronica comprobatoria de los actos y contratos materia del
presente Reglamento cuando menos por un lapso de cinco afios, contados a partir de la
fecha de su recepcion; excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara en
lo previsto por las disposiciones aplicables.

Articulo 25.- La Direccion de Adquisiciones y los Sujetos Obligados seran responsables
del manejo de los documentos relacionados con los procedimientos establecidos en el
presente Reglamento y deberan regirse por el principio de maxima publicidad. Por ello
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deberan asegurar que la informacidén puesta a disposicidon en medios electronicos sea
de facil acceso y uso.

Articulo 26.- La Direccion de Adquisiciones implementara la metodologia para evaluar
anualmente los resultados de los contratos celebrados, asi como el rendimiento de los
bienes, servicios y arrendamientos que adquiere. Tales evaluaciones deberan medir los
resultados de las compras conforme a las metas, fines y objetivos establecidos en los
planes y programas de los Sujetos Obligados, cerciorandose de que se identifica en
forma clara a los responsables de cada proceso.

Articulo 27.- La Direccién de Adquisiciones podra ordenar y realizar directamente o por
conducto de terceros autorizados, en cualquier tiempo, auditorias para la evaluacion del
desempefio en materia de adquisiciones, las cuales se incluirdn en el informe anual de
resultados. Ello con independencia de las facultades de auditoria que competen a la
Contraloria.

Articulo 28.- El resultado de esta evaluacion debera hacerse del conocimiento del
Comité de Adquisiciones y de la Secretaria de Administracién, a fin de que sea tomado
en cuenta en la planeacion del afio subsecuente.

Articulo 29.- La Direccién de Adquisiciones con la informacién que le proporcionen los
Sujetos Obligados elaborara un informe trimestral que comprendera los periodos de
enero a marzo, de abril a junio, de julio a septiembre y de octubre a diciembre de cada
afo. Deberd entregarse al Secretario de Administracibn a mas tardar en el mes
siguiente al en que concluya el periodo al que correspondan y contendran por lo menos
los siguientes aspectos:

I.  Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas por adjudicacion directa, invitacion restringida y licitaciones publicas;
[I.  Una relacién de los siguientes contratos:
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a. Aquéllos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes
adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados;
b. Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion;
c. Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o
suspendidos temporalmente; y
d. Aquéllos cuyos bienes o servicios objeto de contratacion hayan sido
entregados o prestados, sin que se hayan finiquitado y extinguido los
derechos y obligaciones de las partes;

lll.  Una relacion de los procedimientos de impugnacion y medios de defensa
presentados, precisando los argumentos expresados por los promoventes y, en
su caso, una relacién de las impugnaciones y medios de defensa resueltos en
forma definitiva y el sentido de la resolucion emitida a cada uno de ellos; y

IV. El resultado de la adquisicién o servicio conforme a las metas, fines y objetivos
de los planes y programas aplicables a la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 30.- La Direccion de Adquisiciones y la Contraloria, estableceran en el Manual
respectivo la metodologia mediante la cual los Sujetos Obligados proporcionaran la
informacion necesaria para el informe trimestral, que serd a través de medios
electronicos.

Articulo 31.- La Direccion de Adquisiciones, en el ambito de sus atribuciones, con
apoyo de la Contraloria y la Direccion de Recursos Humanos, estableceran las
directrices conforme a las cuales se determinaran los perfiles de puesto de los
servidores publicos correspondientes en materia de contrataciones publicas, asi como
las relativas a la capacitacién para el adecuado desempefio de sus funciones en las
materias a que alude el presente Reglamento. Tanto los perfiles como los programas de
capacitacion y los resultados de la evaluacion de desempefio, deberan publicarse en el
Sistema Electrénico de Compras Publicas y en el Portal de Internet del Municipio.

Articulo 32.- La Direccion de Adquisiciones, sin perjuicio de las atribuciones
correspondientes a la Contraloria, y a la Auditoria Superior del Estado, podra verificar la
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calidad de los bienes muebles directamente, a través de la Unidad Requirente o

mediante personas acreditadas para tal efecto. El resultado de las comprobaciones se

hard constar en un dictamen que sera firmado por quien haya hecho la comprobacion,

asi como por el proveedor y el representante de la Unidad Requirente, si hubieren
intervenido. La falta de firma del proveedor no invalidara el dictamen.

TITULO SEGUNDO
AUTORIDADES COMPETENTES E INSTANCIAS AUXILIARES
CAPITULO PRIMERO
AUTORIDADES COMPETENTES

Articulo 33.- Son autoridades competentes para la aplicacion del presente Reglamento
en su respectivo &mbito de competencia, las siguientes:

I.  El Republicano Ayuntamiento;
II. El Presidente Municipal;
[ll.  El Titular de la Tesoreria Municipal;
IV. El Titular de la Secretaria;
V. El Titular de la Direccién de Adquisiciones;
VI. ElI Comité de Adquisiciones;y
VII.  Los Sujetos Obligados a través de su Titular.

Articulo 34.- La Secretaria tendra las siguientes atribuciones:

I.  Aprobar las normas, politicas y lineamientos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios;
Il.  Aprobar los lineamientos e indicadores para la elaboracion del informe anual de
resultados que llevara a cabo la Direccion de Adquisiciones;
[ll.  Aprobar los lineamientos e indicadores para la evaluacion de desempefio que
deberan realizar los Sujetos Obligados, asi como la Direccién de Adquisiciones y
solicitar los informes sobre los resultados de dicha evaluacion;
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IV. Aprobar los lineamientos para la celebracién de los Convenios Marco para la
adquisicibn o arrendamiento de bienes o prestacion de servicios, de uso
constante, frecuente o intensivo;
V. Delegar las atribuciones que le otorga el presente Reglamento; y
VI. Las demas que establezca el presente Reglamento, la Ley, el Reglamento de la

Ley y demas ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 35.- La Secretaria ejercera las atribuciones previstas en las fracciones | a la IV
del articulo anterior, considerando la opinion que en forma previa emita el Comité de
Adquisiciones.

Articulo 36.- La Direccion de Adquisiciones tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

Analizar la pertinencia de la justificacion del caso fortuito o fuerza mayor a que se
refiere la fraccion VI del Articulo 213 del presente Reglamento;

Aprobar los formatos requeridos para el mejor cumplimiento del presente
Reglamento;

Asesorar a los Sujetos Obligados en la planificacion y gestion de sus procesos de
adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de servicios;

Conocer del avance programatico presupuestal en la materia, con objeto de
proponer las medidas correctivas que procedan, a efecto de asegurar el
cumplimiento de los programas autorizados;

Realizar las investigaciones de mercado, en caso necesario con apoyo de la
Unidad Requirente;

Definir el catalogo basico de bienes y servicios, que por su naturaleza, volumen y
monto podran adquirirse por medio de compras consolidadas o Convenios Marco
durante el ejercicio, de conformidad con la Ley, el Reglamento de la Ley y demas
disposiciones aplicables;

Definir los lineamientos sobre los métodos de evaluacidon que corresponderan a
cada uno de los tipos de compras que se realizaran durante el afio;

Delegar las atribuciones que le otorga el presente Reglamento;
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Denunciar ante la Comision Federal de Competencia Economica, si fuere de su
conocimiento, la presunta comisién de conductas prohibidas por la Ley Federal de
Competencia Economica y, en general, ante las autoridades competentes, la
comisioén de cualquier ilicito;
Determinar si las contrataciones seran adjudicadas a un solo licitante, o si la
adjudicacion se har4 mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en
cuyo caso deberd precisarse el criterio que se utilizara para la evaluacién de las
propuestas y elegir a los adjudicados y el numero maximo de fuentes de
abastecimiento que podrian ser adjudicadas;
Difundir a las areas responsables las atribuciones en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, las politicas internas y los
procedimientos correspondientes;
Efectuar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, sus
procedimientos respectivos, asi como formalizar los contratos y documentos
correspondientes, que soliciten los Sujetos Obligados;
Emitir los lineamientos para el establecimiento del Registro de Estudios, el cual
debera ser publico y accesible por medios electrénicos, salvo que se trate de
informacion clasificada como reservada, confidencial o que deba ser protegida por
contener datos personales, en términos de la Ley y de la normatividad aplicable;
Emitir los lineamientos que establezcan el procedimiento a seguir para la
autorizacion de excepciones a la Licitacion Publica;
Emitir recomendaciones para promover la maxima competencia y el adecuado
cumplimiento del presente Reglamento, en los procedimientos de Licitacion Pablica
y contratacion de bienes o servicios;
Establecer la metodologia para la elaboracion del programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que debera elaborar cada dependencia,
entidad o unidad administrativa,;
Expedir constancias de inscripcion en el Padrén de Proveedores;
Expedir las bases que regiran las adquisiciones por concurso o subastas por
invitacion o por Licitacién Publica;
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Imponer sanciones por infracciones al presente Reglamento en los términos de la
normatividad aplicable;

Integrar, administrar y mantener actualizado el Registro de Estudios;

Licitar y contratar bienes y servicios que por sus caracteristicas sean susceptibles
de adquirirse mediante compras consolidadas o Convenios Marco, cuando resulte
estratégico hacerlo para obtener las mejores condiciones de adquisicion;

Operar el Padron de Proveedores a que se refiere el presente Reglamento y
realizar los actos y gestiones necesarias para su integracion y administracion;
Operar el Sistema Electronico de Compras Publicas sin perjuicio de los convenios
gue puedan celebrarse con otras entidades federales o locales para compartir un
mismo sistema;

Otorgar, suspender, cancelar o inhabilitar el registro a los proveedores en el
Padron, en los términos del presente Reglamento;

Procurar la simplificacién de los procedimientos adquisitivos;

Promover la transparencia, la modernizaciéon y la simplificacion administrativa de
los procedimientos que lleven a cabo en la adquisicion y arrendamiento de bienes y
en la contratacion de servicios;

Registrar y conservar la informacion mas relevante, en documentos o medios
electrénicos, en los términos que establezca la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado y demas ordenamientos aplicables;

Rendir un informe anual de resultados al Comité de Adquisiciones, a la Secretaria y
a la Contraloria sobre el avance del programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de acuerdo a los indicadores establecidos;

Solicitar informes a los Sujetos Obligados, segun corresponda, sobre su
desempefio de acuerdo a los indicadores establecidos para la elaboracién de los
informes anuales de resultados;

Tramitar las adquisiciones solicitadas por los Sujetos Obligados; y

Las demas que establezca el presente Reglamento, la Ley y deméas ordenamientos
juridicos aplicables.
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Articulo 37.- La Direccion de Adquisiciones ejercera las funciones previstas en las
fracciones I, VI, VII, XIII, XIV y XVIII del articulo anterior, considerando la opinién que en

forma previa emita el Comité de Adquisiciones.

CAPITULO SEGUNDO
COMITE DE ADQUISICIONES

Articulo 38.- EI Comité de Adquisiciones es un organismo auxiliar de la administracion
publica municipal centralizada, de consulta, andlisis, opinién, orientacion, dictaminacion
y vigilancia, en los términos del presente Reglamento, de la Ley y del Reglamento de la
Ley.

Articulo 39.- ElI Comité de Adquisiciones tendra las siguientes atribuciones:

I.  Conocer el programa anual y el presupuesto anual o plurianual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como sus modificaciones de conformidad con la
normatividad presupuestaria;

[I. Participar en las licitaciones publicas y en los concursos por Invitacion
Restringida, en la elaboracién de las bases, en la junta de aclaraciones, en la
presentacion y apertura de propuestas, y en el fallo, en los términos de la
normatividad aplicable;

[ll.  Emitir dictamen sobre las propuestas presentadas por los licitantes en las
licitaciones publicas y en los concursos por Invitacion Restringida;

IV. Analizar y emitir opinién, cuando corresponda, en los términos del presente
Reglamento, respecto a las adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles
y contratacion de servicios de las dependencias;

V. Dictaminar los casos de excepcion a la celebracion de licitaciones publicas en los
términos del articulo 213 del presente Reglamento;

VI.  Proponer al Titular de la Secretaria y al Titular de la Direccion de Adquisiciones,
el establecimiento de normas, criterios y lineamientos en materia de
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adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi como de contratacién de

servicios;

VII.  Emitir los dictdmenes y opiniones a que se refiere el articulo 35 del presente
Reglamento;

VIIl.  Opinar sobre aquellos asuntos que por su importancia o trascendencia para el
Municipio, le sean turnados por el Presidente Municipal o el Titular de la
Secretaria;

IX. Definir la integracion y funcionamiento de los subcomités que se requieran, por
materias especificas; y

X. Las demas que establezca el presente Reglamento y demas ordenamientos
juridicos aplicables.

Articulo 40.- EI Comité de Adquisiciones podrd invitar a sus sesiones a representantes
de otros entes gubernamentales cuando por la naturaleza de los asuntos que deban
tratar, se considere pertinente su participacion.

Articulo 41.- En los casos de adquisiciones consolidadas o de Convenios Marco, el
Municipio podra celebrar acuerdos de coordinacion con los sujetos obligados a que
refiere el Articulo 1 de la Ley, pudiendo las partes participar en el Comité de
Adquisiciones que corresponda, en los términos del convenio respectivo.

Articulo 42.- El Comité de Adquisiciones podra autorizar la celebracion de convenios
para realizar compras consolidadas y Convenios Marco, con otras entidades
municipales, del Estado y de la Federacion.

Articulo 43.- EI Comité de Adquisiciones se integrara por:

I. El Secretario del Republicano Ayuntamiento;
II. El Secretario de Finanzas y Tesoreria;
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado el 28 de Agosto de 2019)
lll.  El Secretario de Administracion;
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El Secretario de la Contraloria y Transparencia;

El Director de Adquisiciones;

El Sindico Primero del Republicano Ayuntamiento;
Un Regidor de Mayoria;

Un Regidor de la Primera Minoria;

Un Regidor de la Segunda Minoria; y

Seis Contralores Ciudadanos de las Adquisiciones.

En el caso de que no existan Regidores de Segunda Minoria, el Comité se integrara por
dos Regidores de la Primer Minoria.

Articulo 44.- El Presidente del Comité sera el Titular de la Secretaria. En caso de
ausencia del Presidente, el Secretario Ejecutivo presidira la sesion. La conduccion de la
sesion sera a cargo del Secretario Ejecutivo.

Articulo 45.- El Secretario Ejecutivo sera el Titular de la Direccion de Adquisiciones o
en su ausencia la persona que él designe.

Articulo 46.- Tendran el cargo de vocales:

[I.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

El Secretario del Republicano Ayuntamiento;

El Secretario de Finanzas y Tesoreria;
(Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 28 de Agosto de 2019)

El Secretario de la Contraloria y Transparencia;

El Sindico Primero del Republicano Ayuntamiento;

El Regidor de Mayoria;

El Regidor de la Primera Minoria,

El Regidor de la Segunda Minoria, en su caso; y

Los seis Contralores Ciudadanos de las Adquisiciones.
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Articulo 47.- El Secretario del Republicano Ayuntamiento, el Secretario de Finanzas y
Tesoreria, el Secretario de la Administraciéon, el Sindico Primero, el Regidor de
Mayoria, el Regidor de la Primera Minoria y el Regidor de la Segunda Minoria, tendran
derecho a voz y voto en las sesiones del Comité de Adquisiciones. En caso de empate

el Titular de la Secretaria o quien lo represente tendra voto de calidad.
(Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 28 de Agosto de 2019)

Articulo 48.- El Director de Adquisiciones, el Secretario de la Contraloria y
Transparencia y los seis Contralores Ciudadanos de las Adquisiciones soélo tendran
derecho a voz en las sesiones del Comité de Adquisiciones. El Titular de la Unidad
Requirente tendra el caracter de invitado con voz pero sin voto.

Articulo 49.- Los cargos de los integrantes del Comité de Adquisiciones seran
indelegables en lo que respecta a los servidores publicos de eleccién popular y los
contralores ciudadanos de las adquisiciones.

Articulo 50.- El Comité de Adquisiciones sesionara de manera ordinaria cuando menos
una vez al mes y de manera extraordinaria cuando sea necesario, para conocer y
resolver los asuntos de su competencia. Para que la sesion sea valida se requerira la
asistencia de cuando menos cuatro de sus integrantes con derecho a voto.

Articulo 51.- La convocatoria a las sesiones ordinarias sera comunicada con al menos
24 horas de anticipacion y a las sesiones extraordinarias con la mayor antelacion
posible. La convocatoria sera emitida por el Presidente o el Secretario Ejecutivo del
Comité de Adquisiciones.

Articulo 52.- El Director de Adquisiciones mandara publicar en el Portal de Internet del
Municipio el orden del dia de las sesiones ordinarias al menos con 24 horas de
anticipacion a su celebracion y de las sesiones extraordinarias con la mayor antelacion
posible.
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Articulo 53.- Por regla general las sesiones del Comité de Adquisiciones seran publicas

y trasmitidas en el Portal de Internet del Municipio en el momento de su celebracion,

con las excepciones que se establezcan en las leyes o reglamentos, incluyendo

aguellos asuntos que por su naturaleza pongan en riesgo la seguridad del Municipio o
el resultado de algun proyecto de los Sujetos Obligados.

Articulo 54.- Las decisiones del Comité de Adquisiciones se tomaran por mayoria de
votos de sus integrantes presentes en el acto de la votacion.

Articulo 55.- La responsabilidad de cada integrante del Comité de Adquisiciones
quedara limitada al voto que emita respecto del asunto sometido a su consideracion,
con base en la documentacion que le sea presentada, debiendo emitir expresamente el
sentido de su voto en todos los casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, en
cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

Articulo 56.- Los integrantes del Comité de Adquisiciones deberan de excusarse de
intervenir en cualquier forma en la discusion en aquellos asuntos en que tengan interés
personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pudiera resultar algin
beneficio para él, su cényuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por
afinidad o civiles hasta el segundo grado o con terceros con los que tengan relaciones
personales, laborales o de negocios.

Articulo 57.- Seré& obligacion de los integrantes del Comité de Adquisiciones resolver
los asuntos que sean planteados en la sesion correspondiente. Si a consideracion de
los miembros del Comité fuere necesaria la exhibicion de mayor informacion o
documentacion para la solucion y despacho de algun asunto, podra solicitar de quien lo
presenta la documentacion necesaria para que sea propuesto en la préxima sesion.

Articulo 58.- ElI Comité podra modificar las resoluciones, dictamenes y opiniones que
emita, cuando exista causa o motivo para ello.
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Articulo 59.- Las actas del Comité de Adquisiciones seran publicadas en el Portal de

Internet del Municipio, salvo los casos de excepcién que prevé la Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacion del Estado; las mismas seran elaboradas por el Secretario

Ejecutivo y estar suscritas por los asistentes a la sesidn correspondiente. Los

integrantes del Comité de Adquisiciones podran solicitar que en el acta se haga constar
el sentido de su voto en alguna decision particular.

CAPITULO TERCERO
TESTIGOS SOCIALES

Articulo 60.- En las contrataciones cuyo monto rebase el equivalente a 4,500 cuotas
elevadas al afio y en aquellos casos que determine el Comité de Adquisiciones con
base en el impacto de la contratacion en los programas sustantivos de los Sujetos
Obligados, participaran Testigos Sociales conforme a lo siguiente:

I.  Habra un padrén de Testigos Sociales en el Municipio que llevara la Contraloria;
II. El Titular de la Contraloria podra invitar a instituciones de educacién superior, a
colegios profesionales y a camaras empresariales, para que propongan a
Testigos Sociales representantes de cada institucion; y
[ll.  El Municipio podra utilizar el padron de Testigos Sociales del Estado cuando asi
lo determine la Contraloria.

Articulo 61.- La Contraloria acreditara como Testigos Sociales a aquéllas personas
fisicas designadas como representantes de las instituciones a que se refiere el articulo
anterior, que cumplan con los siguientes requisitos:

I.  No haber sido sentenciado por delito doloso con pena privativa de libertad o si,
habiéndolo sido, desde el dia en que la pena haya concluido y hasta el momento
de su designacion, haya transcurrido el periodo que resulte mayor entre: 1) Cinco
afos, y 2) El doble del tiempo de duracion de la pena privativa de la libertad que
le hubiere sido impuesta;
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[I.  No ser servidor publico en activo en México o en el extranjero, o no haberlo sido
un afio previo a la solicitud de registro;

[ll.  No haber sido sancionado con inhabilitacion o destituciéon durante el ejercicio de
un cargo publico o si, habiéndolo sido, hayan transcurrido por lo menos cinco
afios contados a partir de su destitucion o de la conclusién del periodo de
inhabilitacion;

IV. Presentar curriculo en el que se acrediten los grados académicos, la
especialidad correspondiente, la experiencia laboral y, en su caso, docente, asi
como los reconocimientos que haya recibido a nivel académico y profesional;

V. Asistir a los cursos de capacitacion que imparta la Contraloria; y

VI. Presentar manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad que se abstendra
de participar en contrataciones en las que pudiese existir conflicto de intereses,
porque los participantes o los servidores publicos que intervienen en las mismas
tienen con el Testigo Social vinculacion conyugal, laboral, de negocios o de
amistad, o cuentan con parentesco consanguineo, por adopcion o por afinidad,
hasta el cuarto grado.

Articulo 62.- Para justificar los requisitos establecidos en la fraccion IV del articulo
anterior, se debera presentar ante la Contraloria, la siguiente documentacion:

I.  Copia certificada del acta de nacimiento o carta de naturalizacion y, en el caso de
extranjeros, el documento migratorio emitido conforme a la legislacion aplicable;

II. Constancia original de no registro de antecedentes penales, emitida por
autoridad competente o, en su defecto, un escrito en el que manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que no ha sido sentenciado por delito doloso con pena
privativa de libertad o si, habiéndolo sido, desde el dia en que la pena haya
concluido y hasta el momento de su designacién, haya transcurrido el periodo
gue resulte mayor entre: 1) Cinco afios, y 2) El doble del tiempo de duracion de
la pena privativa de la libertad que le hubiere sido impuesta;
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[ll. Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, no ser servidor
publico en activo en México o en el extranjero, y no haberlo sido durante al
menos un afo previo a la fecha de firma del escrito;

IV. Constancia original de no existencia de sancion, emitida por la Contraloria del
Estado, en la que se sefiale no haber sido sancionado con inhabilitacion o
destitucion durante el ejercicio de un cargo publico o si, habiéndolo sido, hayan
transcurrido por lo menos cinco afios contados a partir de su destitucioén o de la
conclusioén del periodo de inhabilitacion;

V. Las constancias de haber participado en los cursos de capacitacion en materia
de contrataciones publicas que imparta la Contraloria;

VI.  Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se abstendra de
participar en contrataciones en las que pueda existir conflicto de intereses,
porque los participantes o los servidores publicos que intervienen en las mismas
tienen con el Testigo Social vinculacion conyugal, relaciones profesionales,
laborales, de negocios o de amistad, 0 cuentan con parentesco consanguineo,
por adopcion o por afinidad, hasta el cuarto grado; y

VII.  Tratandose de los representantes de las camaras y colegios deberan presentar
manifestacion escrita, bajo protesta de decir verdad, sefialando que se
abstendran de intervenir en contrataciones en las que participen afiliados a la
camara o colegio que representan.

Articulo 63.- Las personas fisicas extranjeras deberan presentar la documentacion a
que se refiere la fraccion | del articulo anterior debidamente legalizada o apostillada, por
parte de la autoridad competente en el pais de que se trate, misma que tendra que
presentarse redactada en espafiol o acompafiada de la traducciéon correspondiente.

Articulo 64.- La determinacion sobre el registro en el Padron de Testigos Sociales, y la
cancelacién del mismo, deberd hacerse del conocimiento del interesado por escrito o
comunicacion electronica cuando proporcione una direccion de correo electrénico, en
un lapso no mayor de quince dias habiles contados a partir de la fecha de la resolucién
correspondiente que emita la Contraloria.
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Articulo 65.- La Direccién de Adquisiciones debera solicitar por escrito a la Contraloria
la participacion de los Testigos Sociales en los supuestos a que refiere el presente
Reglamento.

Articulo 66.- En el escrito de solicitud que formule la Direccién de Adquisiciones a la
Contraloria para que se designe a un Testigo Social en un procedimiento de
contratacion, se debera proporcionar la siguiente informacion:

I.  El caracter del procedimiento de contratacion;
Il.  La descripcion del objeto de la contratacion;

lll. Si previo a la publicacion de la Convocatoria Publica a Licitacion Publica, se
difundira el Proyecto de Convocatoria Publica correspondiente;

IV. El programa que contenga el lugar y fecha de celebracion de los eventos
relativos a la convocatoria del procedimiento de contratacion que corresponda, la
visita al sitio de los trabajos, la junta de aclaraciones, el acto de presentacion y
apertura de propuestas, el acto de fallo, la firma del contrato, y, en su caso, la
fecha de la reunion del Comité de Adquisiciones; y

V. El nombre, cargo, domicilio, direccion de correo electrénico y numero telefénico
tanto del solicitante, como de la persona que fungirh como enlace con el o los
Testigos Sociales que, en su caso, se designen.

Articulo 67.- El escrito de solicitud a que refiere el articulo anterior deberd ser
presentado con una anticipacién no menor a veinte dias habiles a la fecha programada,
segun corresponda, para la difusion del Proyecto de Convocatoria Publica y para la
publicacién de la Convocatoria Publica del procedimiento de contratacion respectivo. Si
el escrito de solicitud no se entrega en el plazo antes sefalado, la Contraloria podra
designar a un Testigo Social para que participe en el procedimiento de contratacion
respectivo.
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Articulo 68.- En el supuesto de que la Direccion de Adquisiciones no proporcione la

informacion necesaria en el escrito de solicitud de Testigo Social, la Contraloria

efectuara el requerimiento de la misma por escrito. A partir de la recepcion del

requerimiento la Direccién de Adquisiciones contara con un plazo que fenecera el dia
habil siguiente, para remitir la informacién de que se trate.

Articulo 69.- Cuando corresponda segun el procedimiento de contratacion o la
determinacién del Comité de Adquisiciones, los Testigos Sociales seran seleccionados
por la Contraloria de entre los registrados en el respectivo padrén.La designacion de
Testigos Sociales se hara del conocimiento del Testigo Social designado y de la
Direccion de Adquisiciones, la cual lo hara del conocimiento de los licitantes.

Articulo 70.- Los Testigos Sociales participaran en todas las etapas de los
procedimientos de contratacién a los que se refiere el presente Reglamento, con voz y
emitirdn un testimonio final que incluira sus observaciones y en su caso
recomendaciones, mismo que se integrara al expediente respectivo.

Articulo 71.- La participacion de los Testigos Sociales en los procedimientos de
contratacion debera comenzar a partir de los actos previos a que se refieren los incisos
a) y b) de la fraccion Il del articulo 75 del presente Reglamento, de tal manera que su
actuacion incida en mayor medida a la transparencia e imparcialidad de dichos
procedimientos.

Articulo 72.- En los casos en que el Comité de Adquisiciones determine designar a un
Testigo Social por el impacto de la contratacion en los programas sustantivos del Sujeto
Obligado, su participacion debera iniciar en cualquier momento previo a la emisién del
fallo correspondiente.

Articulo 73.- Los Testigos Sociales tendran las siguientes atribuciones:
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Proponer a la Direccion de Adquisiciones y a los Sujetos Obligados mejoras para
fortalecer la transparencia, la imparcialidad y el cumplimiento a las disposiciones
legales en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;
Dar seguimiento a las recomendaciones efectuadas en las contrataciones en las
gue haya participado; y
Emitir al final de su participacion el testimonio correspondiente, del cual
entregaran un ejemplar a la Contraloria y otro a la Direccion de Adquisiciones.
Dicho testimonio deber4 ser publicado dentro de los diez dias naturales
siguientes a que finalice su participacién en el Portal de Internet del Municipio,
asi como en el Sistema Electronico de Compras Publicas.

Articulo 74.- Designado el Testigo Social por la Contraloria se elaborara un convenio
entre el Testigo Social y la Direccién de Adquisiciones, el cual debera contener por lo
menos los siguientes aspectos:

Identificacion del procedimiento de contratacion en el que intervendra el Testigo
Social;

La forma en que se cubrirdn los gastos por traslado, alimentos y hospedaje que,
en su caso, se requieran para el desarrollo de los servicios del Testigo Social;

La forma y plazos en que sera convocado el Testigo Social por la Direccion de
Adquisiciones para participar en los actos a que se refiere la fraccion Il del
articulo 75 del presente Reglamento;

La obligacion del Testigo Social para guardar la debida reserva vy
confidencialidad en caso de que durante su participacidn tenga acceso a
informacion clasificada con tal caracter en términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion del Estado, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 84
del presente Reglamento; y

La obligacion del Testigo Social de emitir los informes y testimonio a que se
refiere el presente Capitulo.

Articulo 75.- Para el debido ejercicio de las atribuciones los Testigos Sociales deberan:
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I.  Conducirse de manera objetiva, independiente, imparcial, honesta y ética;
Il. Participar, segun corresponda, en las siguientes etapas relacionadas con los
procedimientos de contratacion que atestigien:
a. Revision del Proyecto de Convocatoria Publica, de Convocatoria Publica a
la Licitacion Publica, de convocatoria a la Invitacion Restringida y de las
solicitudes de cotizacion;

b. Sesion del Comité de Adquisiciones, interviniendo como invitados;

c. Visita al sitio en el que se prestaran los servicios;

d. Juntas de aclaraciones;

e. Acto de presentacion y apertura de propuestas;

f. Reuniones durante la evaluacidn de las propuestas y revision del proyecto
de fallo;

g. Acto de fallo;

h. Formalizacién del contrato;

i. Reuniones de trabajo relacionadas con el procedimiento de contratacion a
las que convoquen las dependencias y entidades; y

j.  Cualquier otro que se realice durante el procedimiento de contratacion en
el que sea necesaria su participacion;

[ll. Proponer de acuerdo con su experiencia y considerando las disposiciones
legales o administrativas vigentes, los aspectos que mejoren la igualdad de
condiciones entre los licitantes, la calidad de las contrataciones, asi como las
acciones que promuevan la eficiencia, eficacia, imparcialidad, transparencia y
honestidad en las mismas;

IV. Presentar informes previos a la Contraloria y a la Direccién de Adquisiciones,
cuando detecten irregularidades, manifestando sus observaciones 'y
recomendaciones, a efecto de que puedan ser corregidas oportunamente;

V. Atender y responder en forma oportuna y expedita cualquier requerimiento de
informacion que, respecto del procedimiento de contratacidon que atestigua, le
sea formulado por la Contraloria; y
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VI.  Acreditar los cursos de capacitacion que determine la Contraloria para actualizar

sus conocimientos en la aplicacion de la normatividad.

Articulo 76.- Cuando un procedimiento de contratacion se declare desierto, el Testigo
Social designado continuara participando en los subsecuentes procedimientos que la
Direccion de Adquisiciones determine llevar a cabo para realizar la contratacién de que
se trate. La Direccidén de Adquisiciones deberd informar de lo anterior a la Contraloria.

Articulo 77.- La Direccién de Adquisiciones proporcionara las facilidades para permitir
el acceso a toda la documentacion que soliciten los Testigos Sociales, quienes estaran
obligados a guardar la debida reserva y confidencialidad en caso de que tengan acceso
a informacion clasificada con ese caracter en términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion del Estado.

Articulo 78.- En caso de que el Testigo Social detecte irregularidades en los
procedimientos de contratacion, debera hacerlo del conocimiento de la Contraloria y de
la Auditoria Superior del Estado.

Articulo 79.- La participacion del Testigo Social en el procedimiento de contratacion
concluird con la firma del contrato respectivo o la emisién del fallo en el que se declare
desierto el procedimiento o la cancelacion del mismo, segun corresponda, sin perjuicio
de lo dispuesto en el articulo 75 del presente Reglamento.

Articulo 80.- Al final de su participacién en el procedimiento de contratacién, el Testigo
Social emitird el testimonio correspondiente, el cual serd un documento publico y
debera contener lo siguiente:

I.  El nimero con el que se identificd el procedimiento de contratacion en el Sistema
Electrénico de Compras Publicas;

II. La descripcion de los bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacion
que se realizo;
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[ll. La descripcidon cronoldgica de los hechos relevantes que hubiere identificado
durante el procedimiento de contratacion;

IV. En su caso, las observaciones, recomendaciones y sugerencias que propuso
durante el procedimiento de contratacion y considere deban ser incluidas en su
testimonio; y

V. Sus conclusiones sobre el apego a las disposiciones juridicas aplicables, la
transparencia y la imparcialidad del procedimiento de contratacion.

Articulo 81.- En ningun caso el testimonio del Testigo Social tendra efectos juridicos
sobre el procedimiento de contratacion. La emision del testimonio o de los informes
previos en los que no se expresen observaciones o irregularidades, no liberara a los
servidores publicos a quienes corresponda intervenir en los procedimientos de
contratacion, de la responsabilidad en que hubieren incurrido durante los mismos.

Articulo 82.- El Testigo Social debera emitir su testimonio en un plazo no mayor a diez
dias habiles contados a partir de la conclusién de su participacion en el procedimiento
de contratacion. Dicho testimonio debera permanecer publicado en el Sistema
Electrénico de Compras Publicas y en el Portal de Internet del Municipio.

Articulo 83.- La Contraloria considerara la actuacion de los Testigos Sociales en los
procedimientos de contratacion conforme a lo siguiente:

I.  Se tomaran en cuenta los informes parciales y el testimonio de su participacion,
analizando que los mismos se apeguen a las disposiciones previstas en la
normatividad y reflejen las condiciones bajo las cuales se desarrollaron dichos
procedimientos conforme a la informacién que, en su caso, se obtenga de la
dependencia o entidad de que se trate, de los licitantes y del érgano de control
interno;

[I. Se podran realizar encuestas entre los licitantes, sobre la percepcién de si la
participacion de los Testigos Sociales contribuye a promover la libre
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participacion, asegurar la honestidad en los actos de las autoridades y de los
licitantes y fomentar la transparencia; y
[ll.  Cuando se considere necesario, se podra solicitar informacién a la Direccion de

Adquisiciones.

Articulo 84.- La Unidad Requirente podra solicitar exceptuar la participacion de los
Testigos Sociales en aquellos casos en que los procedimientos de contratacion
contengan informacién clasificada como reservada, que ponga en riesgo la seguridad
publica. Dicha solicitud seré analizada y resuelta por la Contraloria.

Articulo 85.- Procedera la cancelacion de la inscripcion en el padron de Testigos
Sociales, cuando éstos:

I. Dejen de cumplir alguno de los requisitos previstos en el articulo 61 del presente

Reglamento;

II. Se conduzcan con parcialidad o sin objetividad durante su participacion en el
procedimiento de contratacion;

[ll.  Utilicen indebidamente la informacién a la que hayan tenido acceso;

IV. Induzcan o intenten inducir a la Direccién de Adquisiciones para favorecer a un
licitante o afectar a uno o varios de ellos sobre la adjudicacién del contrato; o

V. Incumplan cualquiera de las atribuciones establecidas los articulos 73 fracciones
Iy lll, 75y 80 del presente Reglamento.

Articulo 86.- En el caso de que un Testigo Social adquiera el caracter de servidor
publico debera informarlo inmediatamente a la Contraloria a efecto de que se proceda a
la cancelacion de su registro.

TITULO TERCERO
ESTUDIOS E INVESTIGACIONES
CAPITULO PRIMERO
REGISTRO DE ESTUDIOS
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Articulo 87.- La Direccion de Adquisiciones llevara un registro electrénico y fisico de los
estudios, distintos a las Investigaciones de Mercado, derivados de los procesos de
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles y prestacion de
servicios, el cual debera integrar, administrar y mantenerlo actualizado.

Articulo 88.- Los Sujetos Obligados que requieran contratar servicios de estudios e
investigaciones, previamente verificaran en sus archivos y en el Registro de Estudios, la
existencia de trabajos sobre la materia de que se trate. Cuando se advierta la existencia
de dichos trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de los
Sujetos Obligados, no procederd la contratacién, salvo que requieran su adecuacion,
actualizacion o complemento y siempre que no se cuente con el personal capacitado y
disponible o las condiciones para su realizacion. El Sujeto Obligado que requiera el
servicio justificara debidamente lo anterior.

CAPITULO SEGUNDO
INVESTIGACIONES DE MERCADO

Articulo 89.- La Direccién de Adquisiciones realizard una Investigacion de Mercado
sobre las condiciones del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacion, a
efecto de buscar las mejores condiciones para el Municipio.

Articulo 90.- La Investigacion de Mercado debera proporcionar al menos la siguiente
informacion:

I. La verificacion de la existencia de los bienes, arrendamientos o servicios y de los
proveedores a nivel local, nacional o internacional; y

II. El precio maximo de referencia basado en la informacién que obtenga el Sujeto
Obligado de su propia informacion, de otras dependencias, entidades o unidades
administrativas, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o

35

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200
www.sanpedro.gob.mx



SAN PEDRO

Fl. gkl

REGLAMENTO DE_ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
= >

i Publicado en el POE 22-06-16

Ultima reforma publicada en el POE 15-10-21

prestadores del servicio, 0 una combinacion de dichas fuentes. La Investigacion
de Mercado puede basarse en informacién local, nacional o internacional.

Articulo 91.- La Investigacion de Mercado, de acuerdo con las caracteristicas del bien o
servicio a contratar, se realizara con informacién obtenida de las fuentes siguientes:

La que se encuentre disponible en el Sistema Electrénico de Compras Publicas;
La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, 0 bien de fabricantes,
proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente;

La obtenida de las dependencias, entidades o de cualquier otra institucién
publica; y

La obtenida a través de paginas de internet, por via telefénica o por algin otro
medio, para lo cual se llevara el registro de los medios y de la informacion que
permita su verificacion.

Articulo 92.- Para la debida integracion de la Investigacion de Mercado, en todos los
casos debera consultarse la informacion a que hace referencia la fraccién | y al menos
una de las fracciones Il y IV del articulo anterior. En el supuesto de que la informacion
no se encuentre disponible en el Sistema Electrénico de Compras Publicas, se debera
consultar la informacion histérica con la que cuente la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 93.- La Investigacion de Mercado podré ser utilizada para lo siguiente:

Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola
Partida;

Determinar el Precio Aceptable conforme al cual se realizara la contratacion
correspondiente;

Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;
Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de
descuento;
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V. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o substitutos técnica y
econdémicamente razonables;

VI.  Elegir el procedimiento de contratacion que podra llevarse a cabo;

VII. Determinar la conveniencia de aplicar alguna de las reservas contenidas en los
capitulos de compras del sector publico de los Tratados en relacién al precio,
cantidad, calidad y oportunidad de la proveeduria nacional,

VIIl. Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de contratacién
internacional; o

IX. Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de contratacion
internacional abierto, cuando el Municipio esté obligado a llevarlo a cabo bajo la
cobertura de Tratados y se acredite fehacientemente que en el territorio nacional
y en los paises con los cuales México tiene celebrado Tratado de Libre Comercio
con capitulo de compras del sector publico, no existe proveedor o que el o los
existentes no pueden atender el requerimiento de la dependencia o entidad en lo
que respecta a cantidad, calidad y oportunidad, o que el precio no es aceptable.

Articulo 94.- El andlisis de la informacion obtenida en la Investigacion de Mercado se
efectuara considerando las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de
entrega de los bienes o de la prestacion de los servicios, la moneda o monedas a
cotizar, la forma y términos de pago, las caracteristicas técnicas de los bienes o
servicios y las demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la
comparacion objetiva entre bienes o servicios iguales 0 que por sus caracteristicas sean
comparables.

Articulo 95.- La Investigacion de Mercado deberéa realizarse con la anticipacion que
permita conocer las condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el
procedimiento de contratacion que corresponda.

Articulo 96.- La Direccion de Adquisiciones podra acreditar que no es factible realizar el
procedimiento de contratacion y la firma del contrato dentro del territorio nacional,
cuando con la Investigacion de Mercado correspondiente se acredite que soOlo existe un
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posible proveedor extranjero y éste ha expresado su interés en contratar conforme a la
legislacion de su pais, o solo es factible contratar con el proveedor en el extranjero o

éste carece de representacion legal en el territorio nacional.

Articulo 97.- No serd necesario efectuar la Investigacion de Mercado en los
procedimientos de contratacion por adjudicacién directa a que se refieren las fracciones
[, 11, V, VI, VI, XI, XIH, XV, XVII'y XVIII del articulo 213 del presente Reglamento.

Articulo 98.- La Investigacion de Mercado y su resultado deberdn documentarse e
integrarse al expediente de contratacion correspondiente. En las adjudicaciones
directas que, por asi disponerlo la Ley, se requiera de tres cotizaciones, éstas
constituiran la Investigacion de Mercado y deberan contar con una antigiiedad no mayor
a los treinta dias naturales previos a la contratacion.

Articulo 99.- Por regla general las cotizaciones previas obtenidas por los Sujetos
Obligados, que servirdn como base técnica y presupuestal para la realizacion de un
proceso adquisitivo, constituyen la Investigacion de Mercado. En casos excepcionales
por la naturaleza del bien o servicio a adquirir o arrendar, la Direccion de Adquisiciones
podra requerir que la Investigacion de Mercado contenga informacién adicional a la
contenida en las cotizaciones.

Articulo 100.- Las cotizaciones que constituyan la Investigacion de Mercado deberan
ser emitidas por proveedores inscritos en el Padrén de Proveedores del Municipio; en
casos excepcionales por la naturaleza del bien o servicio a adquirir o arrendar, previa
autorizacion de la Direccion de Adquisiciones, podra recurrirse a personas fisicas o
morales que no estén inscritas en dicho Padrén.

Articulo 101.- Para determinar la suficiencia presupuestal en un procedimiento
adquisitivo la Unidad Requirente deberd considerar cuando aplique, ademas del
resultado de la Investigacion de Mercado, el costo que pudiere representar:
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I. Ladispersion de los bienes adquiridos;
[I. El sostenimiento de la oferta durante un tiempo determinado;
lll.  El tiempo de pago en la administracion publica municipal,
IV. La fluctuacioén del tipo de cambio; y

V. Otros elementos que se consideren relevantes.

TITULO CUARTO
PROCEDIMIENTOS, METODOS Y CRITERIOS DE CONTRATACION
CAPITULO PRIMERO
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Articulo 102.- La Direccion de Adquisiciones, bajo su responsabilidad, podra convocar,
adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, con cargo al
Presupuesto autorizado, conforme al programa de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, y sujetdndose al calendario de gasto correspondiente.

Articulo 103.- La Direccion de Adquisiciones seleccionara de entre los procedimientos
gue a continuacion se sefalan, aquél que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes:

I. Licitacion Publica;
Il.  Invitacion Restringida;
[ll.  Adjudicacion Directa; o
IV. Subasta Electrénica Inversa.

Articulo 104.- Para la determinacion del proceso de contratacion se observaran los
montos establecidos en la Ley de Egresos del Estado de Nuevo Ledn vigente al inicio
del procedimiento. Dichos montos deberan considerarse sin incluir el importe del
impuesto al valor agregado.
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Articulo 105.- Para determinar el procedimiento de contratacion aplicable en atencion a
su valor, el importe total no debera ser fraccionado para quedar comprendido en algin
supuesto distinto al que originalmente le corresponda conforme al presente

Reglamento.

Articulo 106.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla
general, a través de licitaciones publicas, mediante Convocatoria Publica, para que
libremente se presenten propuestas solventes para acreditar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, de acuerdo con lo que establece el presente Reglamento.

Articulo 107.- En los procedimientos de contratacién debera asegurarse:

I. Igual tratamiento a todos los participantes;
[I.  Las mejores condiciones de libre concurrencia y competencia; y
lll.  La ausencia de restricciones al comercio interestatal.

Articulo 108.- En los tipos de procedimientos de contratacién previstos en el presente
Reglamento, se debera observar el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas e
internacionales, segun proceda. Si dichas normas no cubren los requerimientos
técnicos, o bien, si sus especificaciones resultan inaplicables u obsoletas, la Direccion
de Adquisiciones podra solicitar el cumplimiento de requisitos o especificaciones
adicionales a las normas de referencia, siempre que se acredite que no se limita la libre
participacion de los licitantes.

Articulo 109.- Para asegurar las mejores condiciones para el Municipio, en las
operaciones de adquisicion o arrendamiento de cualquier indole, relativas a bienes
considerados como inversién, cuyo valor sea igual o superior al minimo establecido en
la Ley de Egresos del Estado para utilizar el procedimiento de Invitacion Restringida, la
Unidad Requirente:
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I. Debera analizar la conveniencia de llevar a cabo la operacion, para lo cual se

tomardn en cuenta, entre otros aspectos, los costos de mantenimiento y
consumibles que se tengan que pagar en cada caso; y

Il. Podrd considerar otras circunstancias pertinentes como el crecimiento

econdmico, la generacidén de empleo, la eficiencia energética, el uso responsable

del agua, la optimizacion y el uso sustentable de los recursos, y la proteccién al

medio ambiente.

Articulo 110.- La Direccion de Adquisiciones deberd proporcionar a todos los
interesados igual acceso a la informacion relacionada con los procedimientos de
contratacion.

Articulo 111.- Para la participacion, adjudicacion o contratacion de adquisiciones,
arrendamientos o servicios no se podran establecer requisitos que tengan por objeto o
efecto limitar el proceso de competencia y libre concurrencia. En ningln caso se
deberan establecer requisitos o condiciones imposibles de cumplir o restricciones al
comercio interestatal. La Direccion de Adquisiciones tomard en cuenta las
recomendaciones y resoluciones previas que, en su caso, para estos efectos emita y
publique la Comision Federal de Competencia Econdémica en términos de la Ley
Federal de Competencia Econdémica.

Articulo 112.- Los actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los
participantes en cualquier etapa del procedimiento de contratacién deberan apegarse a
lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econdmica en materia de practicas
monopdlicas, concentraciones y comercio interestatal, sin perjuicio de que los Sujetos
Obligados determinen los requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el
ambito de sus atribuciones. Cualquier participante, la Direccion de Adquisiciones o la
Contraloria, podran hacer del conocimiento de la Comisién Federal de Competencia
Econdmica, hechos materia de la citada Ley, para que resuelva lo conducente.

CAPITULO SEGUNDO
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EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
Articulo 113.- Para la evaluacion de las propuestas se utilizaran los métodos de:

I. Evaluacion de oferta economica: Sistema mediante el cual se evalia si las
propuestas cumplen o no con los requisitos solicitados por la Direccion de
Adquisiciones y posteriormente, se adjudica un pedido o contrato a quien
cumpliendo dichos requisitos, oferte el precio mas bajo; o

Il. Evaluaciéon de puntos y porcentajes: Sistema que utiliza criterios ponderados
para determinar qué propuesta, en una evaluacién simultanea, presenta la mejor
combinacion de calidad y precio, que garantice el mayor valor por el dinero, en
funcién a los requerimientos de la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 114.- El método de evaluacion de las propuestas sera establecido en la
Convocatoria Publica a la Licitacion Puablica e Invitacion Restringida. La utilizacion del
método de evaluacion de oferta econdmica sera aplicable por regla general; en este
supuesto, la Direccion de Adquisiciones adjudicara el contrato a quien cumpla con los
requisitos técnicos y legales establecidos en la Convocatoria Publica y oferte el precio
mas bajo.

Articulo 115.- Cuando los Sujetos Obligados requieran obtener bienes, arrendamientos
0 servicios que conlleven el uso de caracteristicas complejas, de alta especialidad
técnica o de innovacion tecnoldgica, podra justificarse el uso del método de evaluacion
de puntos y porcentajes. La utilizacion del método de evaluacion de puntos y
porcentajes deberéa ser autorizado por el Comité de Adquisiciones.

Articulo 116.- Los criterios que se deberan utilizar para la participacion, la evaluacion
de las propuestas y la adjudicacion de los contratos, deberan contemplar, segun
corresponda, lo siguiente:
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El plazo de entrega de los bienes, inicio y terminacion de la prestacion de los

servicios;

El costo total del bien o servicio considerando los causados desde su adquisicion

hasta su desechamiento, incluyendo la capacidad de produccion, tiempo de vida,

costo de mantenimiento, costos de desecho y, en su caso, certificados de

acuerdo a la normatividad aplicable;

Tratandose de servicios, la experiencia, el desempefio acreditado, las

habilidades técnicas, los recursos materiales y humanos del participante, sus

sistemas administrativos y la metodologia propuesta;

Cuando se adquieran consultorias debera considerarse la experiencia de los

consultores pertinente al servicio solicitado; la calidad de la metodologia y el plan

de trabajo segun sean los términos de referencia; la calificacién del personal

profesional; y la idoneidad del programa de transferencia de conocimientos; y

En su caso, los criterios ambientales del bien a adquirir o servicio a contratar y en

general aquellos que se refieran a la preservacién del medio ambiente.

Los criterios de evaluacion de las propuestas deberan ser, en la medida de lo posible,
cuantificables y objetivos.

CAPITULO TERCERO
IMPEDIMENTOS PARA CONTRATAR

Articulo 117.- La Direccion de Adquisiciones se abstendra de recibir propuestas y
adjudicar contrato alguno con las personas siguientes:

Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier etapa del
procedimiento de contratacion tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su
conyuge 0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o
civiles, o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de
negocios, 0 para socios 0 sociedades de las que el servidor publico o las
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personas antes referidas formen o hayan formado parte durante los dos afios
previos a la fecha de celebracién del procedimiento de contratacion de que se
trate.
La prohibicién anterior comprendera los casos en que el interés personal, familiar
o de negocios corresponda a los superiores jerarquicos de los servidores
publicos que intervengan, incluyendo al titular de la Direccion de Adquisiciones y
de la Unidad Requirente;

Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien,
las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacién
previa y especifica de la Contraloria;

lll.  Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la Direccion
de Adquisiciones les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato,
dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacion de
la primera rescision;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas como proveedores o participantes de
licitaciones, por resolucién de la autoridad competente;

V. Aguellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio
en un procedimiento de contratacidbn que se encuentren vinculadas entre si por
algun socio o asociado comun. Se entenderd que es socio 0 asociado comun,
aguella persona fisica o moral que es reconocida como tal en las actas
constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos o mas
empresas licitantes, por tener una participacién accionaria en el capital social,
que le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la
administracion de dichas personas morales;

VI. Las que previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si 0 a
través de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de
analisis y control de calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto o la
elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se
encuentran interesadas en participar, cuando hubieren tenido acceso a
informacion privilegiada que no se diera a conocer a los licitantes para la
elaboracion de sus propuestas;
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VII.  Aquellas que por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo

VIII.

empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de dictamenes,
peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas
sean parte;

Las que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente
por cualquier medio;

Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos
mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la
Direccion de Adquisiciones. Dicho impedimento prevalecera por un plazo que no
podra ser superior a un afio; o

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicion de Ley.

Articulo 118.- Para los efectos de lo dispuesto en el articulo anterior, se debera
considerar ademas lo siguiente:

La autorizacién previa y especifica para contratar con servidores publicos, o bien,
con las sociedades de las que servidores publicos formen parte, a que se refiere
la fraccion Il del articulo anterior, debera ser solicitada por el interesado ante la
Contraloria en un plazo de cuando menos ocho dias naturales previos al acto de
presentacion y apertura de propuestas; en el caso del procedimiento de
adjudicacién directa, el interesado debera realizar la solicitud sefialada, a mas
tardar el tercer dia habil siguiente a aquél en el que recibid la solicitud de
cotizacion.

La Contraloria resolveran lo procedente en un plazo no mayor a seis dias habiles
contados a partir del dia habil siguiente al de la presentacion de la solicitud,
atendiendo a las caracteristicas del objeto del contrato que se pretenda
adjudicar, asi como su correlacion con las circunstancias que lo vinculan con los
servidores publicos, y podra tomar en cuenta todos aquellos elementos o
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circunstancias que resulten procedentes considerar. Toda solicitud
extemporanea se tendra por no formulada.
En los casos de licitaciones publicas, el interesado, bajo su responsabilidad,
deberéa obtener la autorizacion a mas tardar antes de que se lleve a cabo el acto
de presentacion y apertura de propuestas, la cual deber4d acompafar a su
propuesta y, en los demas casos, antes de que se celebre el contrato respectivo;
Il.  El impedimento en los casos a que se refiere la fraccion Il del articulo anterior
sera por un periodo de dos afios contados a partir del dia en que haya surtido
efectos la Ultima rescisién de contrato; y
lll. Las propuestas de las personas que se ubiquen en el supuesto a que se refiere
la fraccion V del articulo anterior, seran desechadas de la Partida en la que se
presentaron, debiendo comunicar la Direccion de Adquisiciones lo anterior a la
Contraloria para efectos de determinar si se actualiza lo dispuesto por la fraccion
[l del articulo 97 de la Ley.

CAPITULO CUARTO
DISPOSICIONES COMUNES A LA LICITACION PUBLICA
E INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 119.- La Licitacién Publica y la Invitacion Restringida deberan llevarse a cabo
por medios electronicos, y exclusivamente se permitira la participacion de los licitantes a
través del Sistema Electronico de Compras Publicas. Para ello se utilizaran medios
seguros y legales de identificacion electrénica.

Articulo 120.- La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de
propuestas y el acto de fallo, sélo se realizaran a través del Sistema Electronico de
Compras Publicas y sin la presencia de los licitantes. La Direccion de Adquisiciones
operard y se encargara del sistema de certificacion de los medios de identificacion
electronica que utilicen los participantes, y sera la encargada de ejercer el control de
estos medios, salvaguardando la confidencialidad de la informacién que se remita por
esta via.
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Articulo 121.- Por excepcién a los medios electronicos, se podra utilizar el método de
Licitacion Publica e Invitacion Restringida de manera presencial, en los siguientes
casos:

I.  Cuando mediante acuerdo fundado y motivado, emitido por la Direccion de
Adquisiciones, se justifique la utilizacion del medio presencial como mejor opcion
respecto del sistema electronico de compras, en funcion a los principios
establecidos en el Articulo 4; o

II.  Cuando no se cuente con la infraestructura suficiente que garantice el adecuado
funcionamiento del sistema electrénico de compras.

Articulo 122.- En el caso de que se utlice el método presencial, los licitantes
exclusivamente podran presentar sus propuestas en forma documental y por escrito, en
sobre cerrado, durante el acto de presentacion y apertura de propuestas, o bien, si asi
se prevé en la Convocatoria Publica, mediante el uso del servicio postal o de
mensajeria. La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de
propuestas y el acto de fallo se realizardn de manera presencial, a los cuales podran
asistir los licitantes, sin perjuicio de que el fallo pueda notificarse por escrito conforme a
lo dispuesto en el presente Reglamento.

CAPITULO QUINTO

LICITACIONES PUBLICAS
SECCION PRIMERA
CARACTER DE LAS LICITACIONES

Articulo 123.- Las licitaciones publicas, seran:

I. Nacionales, en las que solamente podran participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten, por lo
menos, con un cincuenta por ciento de contenido nacional, el que se determinara
tomando en cuenta la mano de obra, insumos de los bienes y demas aspectos
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gue determine la Secretaria de Economia del Gobierno Federal de acuerdo con

la legislacion aplicable y los tratados internacionales celebrados por el Estado
mexicano;

Il. Internacionales bajo la cobertura de tratados internacionales, cuando resulte
obligatorio conforme a lo establecido en los tratados de libre comercio, en la que
sélo podran participar licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los que el
pais tenga celebrado un tratado de libre comercio con capitulo de compras
gubernamentales y bajo cuya cobertura expresa se haya convocado la Licitacion
Publica, de acuerdo a las reglas de origen que prevean los tratados y las reglas
de caracter general, para bienes nacionales que emita la Secretaria de
Economia del Gobierno Federal; o

lll. Internacionales abiertas, en las que podran participar licitantes mexicanos y
extranjeros, cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y de
los servicios a contratar, cuando se haya realizado una Licitaciéon Publica de
caracter nacional que se declar6 desierta, o asi se estipule para las
contrataciones financiadas con créditos externos otorgados al Gobierno Federal
o con su aval y la contratacion esté a cargo del Municipio.

Articulo 124.- En los casos en que una Licitacién Publica nacional haya sido declarada
desierta, la Direcciobn de Adquisiciones podra optar por realizar una segunda
Convocatoria Publica o la Adjudicacion Directa si la Licitacion Publica declarada
desierta proviene de una segunda Convocatoria Publica, o por realizar indistintamente
una Licitacion Puablica internacional bajo la cobertura de tratados o una internacional
abierta, siempre que la contratacién no se encuentre sujeta al ambito de cobertura de
los tratados.

Articulo 125.- Cuando no fuere posible determinar el grado de contenido nacional o el
origen de los bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a contratar, la Licitacion
Pulblica tendra el caracter de Licitacion Publica internacional abierta.

Articulo 126.- En las licitaciones publicas se observara lo siguiente:
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Se realizaran licitaciones internacionales, cualquiera que sea el origen de los
bienes a adquirir o arrendar, o de los servicios a contratar, en los siguientes
casos:
a. Cuando, previa Investigacion de Mercado, no exista oferta de proveedores
nacionales respecto a bienes o servicios en cantidad o calidad requeridas;
b. Cuando, previa Investigaciéon de Mercado, se advierta que el precio de los
bienes o0 servicios que pueden ser proporcionados por proveedores
extranjeros, incluyendo los costos respectivos de transporte, importacion,
seguros y demas conceptos aplicables, resulten menores a los precios a
los que puedan ser proporcionados por proveedores nacionales; y
c. Cuando asi se estipule en los contratos de financiamiento de las
operaciones materia de la Ley, conforme a las disposiciones vigentes;
En caso de que la Direccién de Adquisiciones determine que una Licitacidon
Publica que conforme al presente Reglamento deba ser internacional, pueda
tener el caracter de nacional, por existir oferta de origen nacional y reservas en
los tratados internacionales, podra solicitar a la autoridad federal competente la
inclusion y registro de dicho procedimiento en la reserva de los tratados
internacionales que correspondan. Si transcurrido el plazo de cinco dias habiles
siguientes a la recepcion de la solicitud, la autoridad federal competente no emite
respuesta, se podra realizar el procedimiento de caracter nacional, con cargo a la
reserva;
Las licitaciones que no entren en los supuestos de las licitaciones
Internacionales, por exclusion deberan ser consideradas licitaciones de caracter
nacional; y
En los supuestos de Licitacion Publica previstos en las fracciones Il y Il del
articulo 123 del presente Reglamento, los participantes deban manifestar por
escrito ante la Direccion de Adquisiciones que los precios que presentan en su
propuesta economica no se cotizan en condiciones de practicas desleales de
comercio internacional en su modalidad de discriminacién de precios o subsidios.
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SECCION SEGUNDA
OFERTAS SUBSECUENTES DE DESCUENTO

Articulo 127.- En las licitaciones publicas la Direccidbn de Adquisiciones podra
determinar la utilizacién de la modalidad de Ofertas Subsecuentes de Descuentos para
la adquisicion de bienes muebles e inmuebles o servicios, salvo que la Licitacion
Publica se efectie bajo el sistema de puntos y porcentajes y la descripcién y
caracteristicas técnicas no puedan ser objetivamente definidas o hacerse comparables
mediante formulas de ajuste claras. Al concluir la celebracion del acto de presentacion y
apertura de propuestas se debera realizar la evaluacion legal y técnica conforme a los
lineamientos que expida la Secretaria. Posteriormente los participantes cuyas
propuestas técnicas no hayan sido desechadas podran presentar ofertas subsecuentes
de descuentos en los términos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 128.- Para la aplicacion de la modalidad de Ofertas Subsecuentes de
Descuento en las licitaciones publicas, se atendera lo siguiente:

I. Se debera acreditar que se prevé la participaciéon de al menos cinco licitantes,
respecto de los bienes o servicios de que se trate, con la Investigacion de
Mercado que realice la Direccion de Adquisiciones;

Il.  El volumen de los bienes o servicios considerado como objeto de la contratacion,
debe resultar conveniente para obtener las mejores condiciones para el
Municipio, lo cual sera determinado por la Direcciéon de Adquisiciones;

lll. Se llevara a cabo exclusivamente por medios electrénicos, en las licitaciones
publicas electrénicas;

IV. En el acta en la que se haga constar el acto de presentacién y apertura de
propuestas, quien presida la Licitacion Publica sefalara fecha y hora en la que
los licitantes que hayan cumplido con los requisitos legales y técnicos
establecidos en la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica, podran hacer sus
ofertas subsecuentes de descuento;

V. No se aplicaran precios maximos de referencia; y
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VI.  El precio inicial de una oferta subsecuente de descuentos, sera el precio mas

bajo que resulte de la apertura de las propuestas econdémicas de los licitantes
participantes, que efectuardn a través del Sistema Electrénico de Compras
Publicas, en términos de la Convocatoria Publica.

Articulo 129.- En las licitaciones publicas presenciales, en su caso, en la Convocatoria
Publica se estableceran las reglas para la presentacion de las Ofertas Subsecuentes de
Descuento.

SECCION TERCERA
CONVOCATORIA PUBLICA

Articulo 130.- En la Convocatoria Publica a la Licitacién Publica se estableceran las
bases en que se desarrollara el procedimiento y se describiran los requisitos de
participacion. Esta debera contener por lo menos:

VI.

El nombre o denominacion de la Unidad Convocante;

La descripcidn detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los
aspectos que la convocante considere necesarios para determinar el objeto y
alcance de la contratacion;

La fecha, hora y lugar de celebracién de los siguientes actos: la primera junta de
aclaracién de la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica, la presentacion y
apertura de propuestas, el evento en el que se dara a conocer el fallo y la firma
del contrato;

La informacion, en su caso, sobre la reduccion del plazo entre la publicacion de
la Convocatoria Publica y la presentacion de las propuestas de acuerdo con el
articulo 174 del presente Reglamento;

Si la Licitacion Publica es electrénica o presencial, asi como el sefialamiento de
la forma en la que se deberan presentar las propuestas;

El caracter de la Licitacion Publica y el idioma o idiomas, ademas del espafiol, en
gque podran presentarse las propuestas;
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Los anexos técnicos Yy folletos en el o los idiomas que determine la Direccion de
Adquisiciones;
Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el
procedimiento, los cuales no deberan limitar la libre participacion, concurrencia y
competencia econdmica ni incurrir en alguna de las practicas prohibidas por la
Ley Federal de Competencia Econémica;
El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y apertura de
propuestas en representacion de los licitantes, bastara que los licitantes
presenten un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por la
persona que representa, Sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica,;
La forma en que los licitantes deberdn acreditar su existencia legal y
personalidad juridica, para efectos de la suscripcién de las propuestas, y, en su
caso, firma del contrato. Asimismo, la indicacién de que el licitante debera
proporcionar una direccién de correo electronico;
Precisar que sera requisito que los licitantes entreguen junto con el sobre
cerrado, ya sea por medio del Sistema Electronico de Compras Publicas o
fisicamente, una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos de impedimento establecidos por el
articulo 117 del presente Reglamento para participar o celebrar contratos;
Precisar que sera requisito que los licitantes que sean personas morales
presenten una declaracion en la que manifiesten, bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con una politica de integridad. En el caso de que los
licitantes no cuenten con tal politica, deberan acudir a la Contraloria a
suscribir compromiso de su implementacion, para lo cual, la Contraloria a
través de la Unidad Anticorrupcion propondra un modelo de programa de

integridad empresarial y entregara constancia que acredite tal compromiso.
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)
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Precisar que los licitantes estaran obligados a presentar un certificado de
determinacién independiente de propuestas. En esta certificacion, los
proveedores deberan declarar que han determinado su propuesta de manera
independiente, sin consultar, comunicar o acordar con ningan otro participante.
Ademas, deberan manifestar que conocen las infracciones y sanciones
aplicables en caso de cometer alguna practica prohibida por la Ley Federal de
Competencia Economica,;
Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere
de la realizacion de pruebas, se precisarda el método para ejecutarlas y el
resultado minimo que deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion;
La indicacién respecto a si la contratacion abarcara uno o mas ejercicios fiscales
Y, €n su caso, si sera Contrato Abierto;
Si se da o no el supuesto referido en el Articulo 183 del presente Reglamento,
sefialandose que los participantes que tengan contemplado presentar propuestas
conjuntas, deberan manifestar por escrito la imposibilidad de presentar
propuestas de manera individual;
El sefialamiento de que si la Convocatoria Publica lo permite y los participantes
tienen contemplado subcontratar, lo deberan indicar en su propuesta técnica y
presentar una justificacion por escrito en la que fundamenten la imposibilidad de
solventar una propuesta sin realizar una subcontratacion;
En caso de abastecimiento simultaneo, el criterio que se empleara para evaluar
las propuestas y elegir a los adjudicados, la indicacién del nimero maximo de
fuentes de abastecimiento que podrian ser adjudicados y el porcentaje de
diferencial en precio ofrecido, que no podra ser mayor del cinco por ciento. El
abastecimiento simultaneo sera autorizado por el titular de la Unidad Requirente
y solo se empleara cuando se justifique en la Investigacion de Mercado
respectiva que no existe otra manera de resolver los posibles problemas de
confiabilidad en el abasto;
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Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las propuestas y
adjudicacién de los contratos, atendiendo a lo previsto en la normatividad
aplicable;
El domicilio de las oficinas de la Direccion de Adquisiciones quien sera
responsable de resolver los recursos de reconsideracion o en su caso el medio
electronico en que podran presentarse dichos recursos, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 372 del presente Reglamento;
Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten
directamente la solvencia de las propuestas, entre las que se incluird la
comprobacién de que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo
de los bienes, arrendamientos o servicios, 0 cualquier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;
El modelo de contrato al que para la Licitacion Publica de que se trate se
sujetaran las partes, el cual debera contener los requisitos a que se refiere el
Articulo 232 del presente Reglamento;
La indicacion de que cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de la
Licitacion Publica en calidad de observador, sin necesidad de adquirir la
Convocatoria Publica, registrdandose en la Direccion de Adquisiciones por lo
menos una hora antes del inicio de cada uno de ellos, para lo cual debera
mostrar el original y entregar copia de una identificacién oficial vigente; dicho
observador no tendra derecho a realizar intervencion alguna; y
Para las licitaciones presenciales se sefialaran las partes de las propuestas que
seran rubricadas por los licitantes que hayan asistido al acto de presentacion y
apertura de propuestas, en forma conjunta con el servidor publico que la
Direccion de Adquisiciones designe.

Articulo 131.- La Convocatoria Publica y, cuando proceda, el proyecto de Convocatoria
Publica se elaborara conforme a los apartados e informacién que a continuacion se
indican:

Datos generales o de identificacion de la Licitacion Publica:
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Sefialar el nombre y domicilio de la Unidad Convocante;
La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados
podran obtener las bases de Licitacion Publica, el costo y la forma de
pago de las mismas. Los interesados podran revisarlas previamente a
sSu pago, el cual sera requisito para participar en la Licitacion Publica,
para lo cual podran consultarlas gratuitamente en el Sistema
Electrénico de Compras Publicas y en el Portal de Internet del
Municipio. En ningun caso las bases deberan tener un precio mas alto
que estrictamente el costo de impresion y difusion;
El medio que se utilizara para la Licitacion Publica y el caracter que
tendra ésta, de conformidad con lo previsto en el articulo 123 del
presente Reglamento; para el caso de licitaciones publicas
presenciales, solamente se podran presentar propuestas enviadas a
través de servicio postal o de mensajeria, si asi se establece
expresamente en la Convocatoria Publica;
El nimero de identificacion de la Convocatoria Puablica;
La indicacién respecto a si la contratacion abarcard uno o mas
ejercicios fiscales, 0 si se pagara con recursos del ejercicio fiscal
inmediato posterior al afio en que se hace la publicaciéon, en los
términos del articulo 14 fraccion 1X del presente Reglamento;
El o los idiomas, ademas del espafiol, en que podran presentarse las
propuestas, asi como el o los idiomas permitidos para entregar los
folletos y anexos técnicos de los bienes o servicios ofertados por el
licitante;
El sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria;
La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las
bases de la Licitacion Publica, asi como en las propuestas presentadas
por los licitantes, podran ser negociadas;
En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con 0 sin
opcién a compra, y los términos de la misma,
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Cuando proceda, el tiempo y lugar de entrega de los bienes, de la

celebracion del acto juridico correspondiente o de la realizacion de los
servicios objeto de la Licitacion Puablica; y

El cargo, nombre y rdbrica del servidor publico titular de la Direccion de

Adquisiciones que suscribe la Convocatoria Publica.

[I.  Objetoy alcance de la Licitacion Puablica, precisando:

a.

La informacion que la Direccién de Adquisiciones considere necesaria
para identificar los bienes a adquirir o a arrendar o los servicios que se
pretendan contratar, la o las cantidades o volimenes requeridos y la o
las unidades de medida.

La Direccion de Adquisiciones podra incorporar a la Convocatoria
Publica los anexos técnicos y folletos en el idioma que se haya
determinado y que se considere necesario, identificandolos por su
nombre y, en su caso, con un nimero o letra;

La indicacion, en su caso, de que los bienes o servicios se agruparan
en partidas, siempre y cuando no se limite la libre participacién de
cualquier interesado;

La descripciobn que permita identificar indubitablemente, las normas
oficiales mexicanas, las normas internacionales o, en su caso, las
normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a
los licitantes conforme a las disposiciones legales aplicables con las
gue deberan demostrar que los bienes o servicios o los procesos de
fabricacion cumplen los estandares de calidad o unidades de medida
requeridas;

Para el caso previsto en la fraccion XIV del articulo 130 del presente
Reglamento, se debera especificar el método que se utilizara para
realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones de los bienes a adquirir o arrendar o servicios a
contratar; la institucion publica o privada que las realizara y el
momento para efectuarlas, asi como la unidad de medida con la cual

56

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200

www.sanpedro.gob.mx



QANP,I;:DRO

Fl. gkl

REGLAMENTO DE _ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
WE 720616
Ultima reforma publicada en el POE 15-10-21
se determinara el resultado minimo que debera obtenerse en las
pruebas sefaladas.
La Direccién de Adquisiciones determinara si los niveles de aceptacion
son los adecuados para la Unidad Requirente y no se constituyen en
un requisito que limite la libre participacion de los interesados;
La indicacion de que se contrataran cantidades previamente
determinadas o si el contrato sera abierto en los términos del presente
Reglamento;
Si estard sujeta a alguna modalidad de contratacién, precisando ésta
conforme a las disposiciones del presente Reglamento;
Si la totalidad de los bienes o servicios materia de la Licitacion Publica
seran objeto del contrato que se adjudigue a un solo licitante, o si se
hara mediante el procedimiento de abastecimiento simultaneo, en cuyo
caso debera precisarse lo dispuesto en los articulos 36 fraccién X y
130 fraccion XVIII del presente Reglamento; y
En el modelo de contrato, respecto de los requisitos a que se refiere el
articulo 232 del presente Reglamento, los siguientes aspectos segun
corresponda:

1) El plazo méximo en dias naturales para la entrega de los
bienes o la prestacion de los servicios, el cual contara a partir de
la fecha en que el proveedor reciba la requisicion respectiva, o
en su caso el anticipo otorgado;

2) La fuente oficial que se tomard para llevar a cabo la
conversion y la tasa de cambio o la fecha a considerar para
hacerlo, en caso de pago en moneda extranjera;

3) Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los
bienes que deben amparar y la cobertura de la poliza
correspondiente;

4) Las deducciones que, en su caso, se aplicaran con motivo
del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el
proveedor, en la entrega del bien o la prestacion del servicio;
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5) EI sefalamiento de que la obligacion garantizada sera
divisible o indivisible y que, en caso de presentarse algun

incumplimiento, se haran efectivas las garantias que procedan;

y
6) EIl desglose de los importes a ejercer en cada afio de
calendario, tratandose de contratos que abarguen mas de un
ejercicio fiscal.
lll.  Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de
Licitacién Publica, precisando entre otros aspectos, los siguientes:

a. Si el procedimiento se efectuara considerando una reduccion del plazo
que prevé el presente Reglamento para la presentacion y apertura de
propuestas, en los términos del articulo 174 del presente Reglamento;

b. Cuando se trate de licitaciones publicas presenciales, la fecha, hora y
lugar para celebrar la primera junta de aclaraciones; en su caso, la
visita al sitio; el acto de presentacién y apertura de propuestas; la junta
publica en la que se dard a conocer el fallo, y la firma del contrato.
Para el caso de licitaciones publicas electrénicas, se sefialara la fecha
y hora en las cuales se llevaran a cabo estos eventos por medio del
Sistema Electronico de Compras Publicas, asi como la firma del
contrato cuando se prevea que éste se suscribirA por medios
electronicos;

c. Los aspectos a los que se sujetara la recepcion de las propuestas
enviadas a través de servicio postal 0 mensajeria;

d. Que una vez recibidas las propuestas en la fecha, hora y lugar
establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que
deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de Licitacion
Pudblica hasta su conclusion;

e. Los requisitos para la presentacion de propuestas conjuntas, de
conformidad con el presente Reglamento, o bien la indicacion de que
no se aceptaran las mismas, sefialando de manera sucinta las razones
para ello;
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f. Que los licitantes s6lo podran presentar una proposicion por Licitacion
Publica;

g. Que el licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre
0 sobres cerrados, la documentacion distinta a la que conforma las
propuestas técnica y econdémica, misma que forma parte de su
proposicion;

h. La fecha y hora en que, en su caso, la Direccion de Adquisiciones,
antes del acto de presentacion y apertura de propuestas, registrara a
los participantes y revisara preliminarmente la documentacion distinta a
las propuestas técnica y econémica;

i. La indicacion de que el licitante podrd acreditar su existencia legal vy,
en su caso, la personalidad juridica de su representante, en el acto de
presentacion y apertura de propuestas, conforme al presente
Reglamento;

j. La parte o partes de las propuestas que deberan rubricar el servidor
publico designado por la Direccién de Adquisiciones y los licitantes en
los términos de la fraccion Il del articulo 179 del presente Reglamento,
en el acto de presentacion y apertura de propuestas; y

k. Las indicaciones relativas al fallo y a la firma del contrato.

IV. Enumeracion de los requisitos que los licitantes deben cumplir, precisando
cuales de éstos se consideraran indispensables para evaluar la proposicion vy,
en consecuencia, su incumplimiento afectaria su solvencia y motivaria su
desechamiento, especificando que éste también se dara si se comprueba que
algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes,
arrendamientos o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

V. Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las propuestas y se
adjudicara el contrato respectivo;

VI. Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entre los que se
encuentran los siguientes:
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El escrito a que se refiere la fraccion IV del articulo 180 del presente
Reglamento;
El escrito a que hace referencia el articulo 151 del presente
Reglamento, en el caso de licitaciones publicas nacionales;
La copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditara
el cumplimiento de las normas, especificaciones o sistemas solicitados
conforme a las leyes y demas normatividad aplicable;
La direccion de correo electronico del licitante, en caso de contar con
la misma;
El escrito mediante el cual el licitante manifieste bajo protesta de decir
verdad, que no se ubica en alguno de los supuestos del articulo 117
del presente Reglamento;
La declaracién de contar con una politica de integridad o bien la
constancia que acredite el compromiso de su implementacion de
conformidad a la fraccion Xll del articulo 130 del presente
Reglamento. Ademas, tanto personas fisicas como morales,
deberan manifestar, bajo protesta de decir verdad, que se abstendra,
por si 0 a través de interposita persona, de adoptar conductas para
que los servidores publicos de la Direccion de Adquisiciones, induzcan
o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que le puedan otorgar condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes;
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)
El escrito de certificado de determinacion independiente de propuestas
a que se refiere la fraccion Xl del articulo 130 del presente
Reglamento; y
En su caso, el convenio firmado por cada una de las personas que
integren una proposicion conjunta, indicando en el mismo las
obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de
ellas, y la manera en que se exigira su cumplimiento.
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VIl.  Domicilio de las oficinas de la Direccidon de Adquisiciones en que podra

presentarse la reconsideracion contra los actos de la Licitacién Publica, en
términos del presente Reglamento;

VIIl.  Formatos que faciliten y agilicen la presentacion y recepcion de las
propuestas, como son los relativos a:

a. La presentacion de la propuesta econémica;

b. La manifestacion de los licitantes nacionales respecto del origen
extranjero de los bienes que oferten;

c. La manifestacion de los licitantes extranjeros en relacion a que los
precios que ofertan en su propuesta econdmica no se cotizan en
condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su
modalidad de discriminacion de precios o subsidios;

d. La manifestacién de los licitantes respecto del origen nacional de los
bienes o servicios que oferten;

e. Las manifestaciones a que se refieren las fracciones XI, Xl y XllI del
articulo 130 del presente Reglamento;

f. La manifestacidbn sobre la estratificacion a la que pertenece una
empresa considerada MIPYME, en los términos de las disposiciones
legales aplicables; y

g. La verificacion de la recepcion de los documentos que el licitante
entregue en el acto de presentacién y apertura de propuestas, en
relacion con los documentos requeridos en la Convocatoria Publica a
la Licitacion Puablica.

Articulo 132.- La Direccion de Adquisiciones verificar4 que los documentos, escritos o
manifestaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito de
participacion en los procedimientos de contratacion, cumplan con los requisitos
solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos
indicado, para continuar con el procedimiento de contratacion, sin perjuicio de realizar
dicha verificacién en cualquier momento o cuando se prevea en la normatividad.
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Articulo 133.- La Direccion de Adquisiciones no podran establecer en la Convocatoria
Publica a la Licitacion Publica requisitos que limiten la libre participacion de los
interesados, tales como:

V.

VI.

Experiencia superior a doce meses, salvo en los casos debidamente justificados
y que autorice, en forma expresa, la Direccion de Adquisiciones;

Haber celebrado contratos anteriores con el Municipio;

Capitales contables. Cuando la Direccion de Adquisiciones considere necesario
que el licitante acredite contar con capacidad econdémica para cumplir las
obligaciones que se deriven del contrato correspondiente, la Direccion de
Adquisiciones autorizara establecer como requisito para los licitantes que sus
ingresos sean por lo menos equivalentes a determinado porcentaje del monto
total de su oferta; lo anterior deberd acreditarse mediante la Gltima declaracion
fiscal anual y la dltima declaracién fiscal provisional del impuesto sobre la renta
que debieron presentarse por el licitante, en los términos establecidos por las
disposiciones fiscales;

. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte

necesario para proveer los bienes, prestar los servicios o cumplir con las
garantias en los términos requeridos;

Estar inscrito en el Padrén o en los registros de calidad de productos o servicios
que hayan establecido para agilizar la evaluacion de las propuestas;

Que los bienes a adquirir o arrendar, sean de una marca determinada, salvo en
los casos justificados conforme al presente Reglamento; o

VII. Cualquier otro que tenga como objeto favorecer a uno o mas de los

participantes.

Articulo 134.- La Direccion de Adquisiciones podra establecer en la Convocatoria
Pulblica a la Licitacion Publica, la opcion de que los licitantes se encuentren inscritos en
los registros a que se refiere la fraccion V del articulo anterior, pero la no acreditacion
de dicha inscripcién no sera causal de desechamiento.
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Articulo 135.- Para la elaboracion de las bases de la Convocatoria Publica para la
Licitacion Pdublica, la Direccién de Adquisiciones debera describir las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios que requieran en atencion a las necesidades del
interés publico, impulsando la competencia entre proveedores en los procedimientos de

contratacion.

Articulo 136.- La Direccion de Adquisiciones debera indicar en la Convocatoria Publica
gue se emita, segun corresponda, el nombre y los datos de identificacion de las normas
que deben cumplirse en el procedimiento de contratacion respectivo, y verificar que la
inclusion de las normas o especificaciones no limite injustificadamente la libre
participacion y concurrencia de los interesados.

Articulo 137.- Con el propésito de promover una mayor participacion de proveedores,
la Direccibn de Adquisiciones podra contratar directamente servicios de asesoria
técnica, especializada e imparcial para describir especificaciones técnicas de los bienes
y servicios que se requieran.

Articulo 138.- Cuando en una Convocatoria Publica o en las bases de Licitacion
Publica se solicite acreditar la capacidad técnica de un licitante, ésta se podra
demostrar a través de cualquiera de los siguientes medios:

I. Una relacién de las principales operaciones de ventas o prestacion de servicios
de los ultimos doce meses, que incluya un informe técnico de los mismos,
adjuntando las constancias de cumplimiento expedidas por los clientes del
licitante;

II. Una descripcién de las instalaciones, maquinaria, equipos y demas elementos
técnicos necesarios para el objeto de la Licitacion Publica, de los que dispone el
licitante;

[ll. La indicacion de los titulos de estudios y profesionales de los responsables de la
produccion de los bienes o de la prestacion de los servicios;
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IV.La entrega de muestras, fotografias o descripciones de bienes o servicios,
sujetos a comprobacion; o
V. La informacién complementaria que, a juicio de la Direccion de Adquisiciones,

sea necesaria para acreditar la capacidad técnica.

Lo anterior sin perjuicio de que la Direccion de Adquisiciones, solicite medios
especificos, distintos o adicionales para procedimientos particulares.

Articulo 139.- Sera causa de responsabilidad administrativa, el establecimiento en la
Convocatoria Publica a la Licitacidon Publica de requisitos que estén dirigidos a
favorecer a determinado licitante o licitantes.

Articulo 140.- La Convocatoria Publica podra ser obtenida en forma impresa o
electronica. En ningun caso la obtencion de la Convocatoria Publica en forma impresa
podra tener un precio mas alto que estrictamente el costo de impresién y difusion.

Articulo 141.- Las bases de la Convocatoria Publica que emita la Direccién de
Adquisiciones para las licitaciones publicas se pondran a disposicion de los interesados,
en el domicilio sefialado por dicha dependencia, en el Sistema Electronico de Compras
Publicas y el Portal de Internet del Municipio, a partir del dia en que se publique la
Convocatoria Publica y hasta la fecha y hora limites sefialadas en la Convocatoria
Plblica para el cierre de inscripciones. Sera responsabilidad exclusiva de los
interesados adquirir oportunamente las bases durante ese periodo.

Articulo 142.- La Convocatoria Publica se publicara obligatoriamente en el Portal de
Internet del Municipio y en el Sistema Electrénico de Compras Publicas. Publicandose
un resumen de la Convocatoria Publica en el Periddico Oficial del Estado y excepto en
los casos de Subasta Electronica Inversa, se publicara ademas en uno de los diarios de
mayor circulacion en la Entidad. La publicacion sera en dias habiles y por una sola
ocasion. Adicionalmente se podran publicar en CompraNet.
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Articulo 143.- La Direccion de Adquisiciones, siempre que ello no tenga por objeto o
efecto limitar el nimero de licitantes, podra modificar aspectos establecidos en la
Convocatoria Publica, debiendo difundir dichas modificaciones al menos en el Portal de
Internet del Municipio y en el Sistema Electronico de Compras Publicas, a més tardar el
séptimo dia natural previo al acto de presentacién y apertura de propuestas. Las
modificaciones en ningln caso podran consistir en la substitucion de los bienes o
servicios convocados originalmente, adicién de otros de distintos rubros o en variacion
significativa de sus caracteristicas, salvo que por causas debidamente justificadas,
autorizadas por el titular de la Direccién de Adquisiciones, se acredite la necesidad de
efectuar tales modificaciones o adiciones, las mismas no signifiquen una modificacion
substancial al objeto de la Licitacion Publica, no se incurra en contravencion a los
principios establecidos en el articulo 4 del presente Reglamento, ni signifique un
obstaculo a la sana competencia econémica que asegure el mejor precio y calidad de
los bienes y servicios, y se cumplan los requisitos establecidos.

Articulo 144.- Para efectos del computo de los plazos establecidos en el presente
Reglamento o en la Convocatoria Publica, se considerara como fecha de publicacion de
la Convocatoria Publica la ultima que se efectle entre la publicacion de la misma en el
Portal de Internet del Municipio, en el Sistema Electronico de Compras Publicas, la
publicacion del resumen en el Periédico Oficial del Estado o en uno de los diarios de
mayor circulacion en la Entidad.

Articulo 145.- Previo a la publicacién de la Convocatoria Publica a la Licitacién Publica,
la Direccion de Adquisiciones podra difundir el proyecto de la misma a través de los
medios electronicos sefialados en el articulo anterior, al menos durante diez dias
habiles, lapso durante el cual recibird los comentarios pertinentes en la direccion
electronica que para tal fin se sefale, los cuales seran considerados para enriquecer el
proyecto.

Articulo 146.- Para la difusiéon del proyecto de Convocatoria Publica a la Licitacién
Publica, debera considerarse lo siguiente:
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En caso de que una Licitacion Publica se declare desierta la totalidad o alguna
de sus partidas y la Direccion de Adquisiciones decida realizar una segunda
Licitacion Publica, no se requerira difundir el proyecto de Convocatoria Publica
respectivo, en el Sistema Electrénico de Compras Publicas o en el Portal de
Internet del Municipio;

La Direccion de Adquisiciones debera incluir en un documento los comentarios
gue reciba sobre el proyecto de Convocatoria Publica, identificando a la persona
que los realiza y las razones que sustenten su procedencia o improcedencia.
Este documento debera difundirse en la misma péagina electrénica previamente a
la publicacion de la Convocatoria Publica a la Licitacién Publica correspondiente;
Si la Direccién de Adquisiciones lo estima conveniente, ademas de la difusion del
proyecto de Convocatoria Publica en el Sistema Electronico de Compras
Pulblicas, podra efectuar invitaciones para celebrar una reunién publica en la que
los asistentes participen en la revisién del proyecto de Convocatoria Publica y
presenten sus comentarios; y

IV. Tratandose de licitaciones publicas para adquirir o arrendar bienes o contratar la

prestacion de servicios de manera consolidada, los comentarios al proyecto de
Convocatoria Publica se recibiran en la direccion electronica sefialada para tal
efecto.

Articulo 147.- El resumen de la Convocatoria Publica debera contener por lo menos:

V.

V.

El nombre de la Unidad Convocante;

El nimero y caracter de la Licitacion Publica, asi como la indicacion de los
medios que se utilizaran para su realizacion;

El objeto de la Licitacion Publica;

El volumen a adquirir;

La fecha de publicacion en el Portal de Internet del Municipio y en el Sistema
Electrénico de Compras Publicas;
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VI. Las fechas previstas para el cierre de inscripciones y para llevar a cabo el acto
de presentacion y apertura de propuestas; y
VII. Las fechas estimadas para el inicio y conclusién del suministro de los bienes, del

arrendamiento o de la prestacion de los servicios materia de la contratacion.

Articulo 148.- A partir de la fecha de publicacion en el Sistema Electronico de Compras
Publicas y hasta el sexto dia natural previo a la fecha sefialada para el acto de
recepcion y apertura de propuestas, la Direccion de Adquisiciones debera tener en el
domicilio sefialado para realizar el acto mencionado, una copia impresa o en medio
electronico de la Convocatoria Publica a la Licitacidbn Publica, y en su caso sus
modificaciones, la cual podrd ser consultada por cualquier persona. La copia
exclusivamente sera para consulta, por lo que la Direccién de Adquisiciones no estara
obligada a entregarla.

Articulo 149.- La Direccion de Adquisiciones podra modificar la Convocatoria Publica,
siempre que:

I. Tratdndose de la Convocatoria Publica, las modificaciones se hagan a través de
los mismos medios utilizados para su publicacion, a mas tardar el dia habil
siguiente a aguél en que se efectlen; y

[I. Cuando las modificaciones deriven de las juntas de aclaraciones, se ponga a
disposicion o se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los
interesados que hayan adquirido las bases de la correspondiente Licitacién
Publica.

Articulo 150.- Cualquier modificacién a la Convocatoria Publica, incluyendo las que
resulten de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la Convocatoria Publica y
debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de su propuesta.

Articulo 151.- En la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica y en los
procedimientos de Invitacion Restringida de caracter nacional, debera establecerse
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como requisito de participacion la entrega de un escrito en el que el licitante manifieste

bajo protesta de decir verdad, que es de nacionalidad mexicana y, en el caso de

adquisicion de bienes, ademas manifestara que los bienes que oferta y entregara, seran

producidos en Meéxico y contaran con el porcentaje de contenido nacional
correspondiente.

Articulo 152.- En el escrito a que se refiere el articulo anterior, el licitante manifestara
que en caso de que la Direccion de Adquisiciones lo solicite, le proporcionara la
informacion y demas documentales expedidos por la autoridad competente que permita
verificar que los bienes ofertados son de produccién nacional y cumplen con el
porcentaje de contenido nacional requerido.

Articulo 153.- Los servidores publicos de la Direccion de Adquisiciones y de la Unidad
Requirente no deberan proporcionar a terceros informacion concerniente a las
licitaciones publicas hasta que se publique la Convocatoria Publica correspondiente,
salvo la informaciébn que, en su caso, se proporcione a través del proyecto de
Convocatoria Publica. Sin embargo, se podra obtener informacion de terceros con el
propésito de determinar el contenido de las convocatorias y las bases para las
licitaciones publicas.

Articulo 154.- La Direccién de Adquisiciones podra cancelar una Licitacion Puablica por
caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podra cancelarla cuando existan
circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la necesidad
para adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de los servicios.

Articulo 155.- La Direccion de Adquisiciones estara facultada para determinar la
cancelacion de un procedimiento de Licitacion Publica por razones de programacion,
restriccién o reduccion presupuestal o por haberse presentado una disminucion en la
disponibilidad de recursos para financiar el proyecto respectivo.
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Articulo 156.- Los procedimientos de Licitacion Publica se realizaran con estricta
sujecioén, de los participantes y de la Direccién de Adquisiciones, a lo establecido en la

Convocatoria Publica y en el presente Reglamento.

SECCION CUARTA
JUNTA DE ACLARACIONES
APARTADO PRIMERO
ESCRITO DE SOLICITUD DE ACLARACIONES

Articulo 157.- Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos
contenidos en la Convocatoria Publica deberan presentar un escrito en el que expresen
Su interés en participar en la Licitacion Publica, por si o en representaciéon de un
tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su
caso, del representante.

Articulo 158.- Las solicitudes de aclaracién podran enviarse a través del Sistema
Electronico de Compras Publicas o entregarlas por escrito personalmente en la
Direccion de Adquisiciones, dependiendo del medio usado para el proceso de
contrataciéon, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a
realizar la junta de aclaraciones.

Articulo 159.- La Direccion de Adquisiciones tomard como hora de recepcion de las
solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique el sello de recepcion oficial vy,
tratandose de las solicitudes que se hagan llegar a la Direccibn de Adquisiciones a
través del Sistema Electronico de Compras Publicas, la hora que registre este sistema
al momento de su envio.

Articulo 160.- El escrito a que refiere el articulo 158 del presente Reglamento, debera
formularse estableciendo de manera numerada y concisa las aclaraciones, dudas y
cuestionamientos directamente vinculados con los puntos contenidos en la
Convocatoria Publica a la Licitacion Publica y en las bases respectivas. Las solicitudes
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gue no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la Direccion

de Adquisiciones.

Articulo 161.- Se acompafiara a la solicitud de aclaracion correspondiente una version
electronica de la misma, en el formato establecido por la Direccién de Adquisiciones,
que permita su clasificacién e integracion por temas para facilitar su respuesta en la
junta de aclaraciones de que se trate. Cuando la version electronica esté contenida en
un medio fisico, éste le sera devuelto al licitante en la junta de aclaraciones respectiva

Articulo 162.- Cuando el escrito a que refiere el articulo 158 del presente Reglamento
se presente fuera del plazo previsto, la Direccion de Adquisiciones no estara obligada a
darle contestacion y el licitante so6lo tendra derecho a formular preguntas sobre las
respuestas que dé la Direccién de Adquisiciones en la mencionada junta.

Articulo 163.- Las personas que manifiesten su interés en participar en la Licitacion
Publica mediante el escrito a que se refiere el articulo 158 del presente Reglamento,
seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de aclaraciéon en
relacion con la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica a través del Sistema
Electrénico de Compras Publicas o de manera presencial, en este ultimo caso, en el
domicilio sefialado en la Convocatoria Publica para llevar a cabo la junta de
aclaraciones.

APARTADO SEGUNDO
DESARROLLO DE LA JUNTA DE ACLARACIONES

Articulo 164.- La Direccion de Adquisiciones debera realizar al menos una junta de
aclaraciones a través del Sistema Electronico de Compras o de manera presencial
segun el medio usado para el proceso de contratacién, siendo optativa para los
licitantes la asistencia o participacion en la misma.
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Articulo 165.- La junta de aclaraciones sera publica, salvo en aquellos casos en que
los procedimientos de contratacion contengan informacion clasificada como reservada,
y solo participaran formulando cuestionamientos o solicitudes de aclaraciones, quienes
hayan presentado el escrito a que refiere el articulo 158 del presente Reglamento o
quienes, sin haber presentado el escrito, hayan adquirido las bases de la Licitacion
Publica.

Articulo 166.- Para la realizacién de la o las juntas de aclaraciones se considerara lo
siguiente:

El acto sera presidido por el titular de la Direccion de Adquisiciones o el servidor
publico que el designe, quién debera ser asistido por un representante del area
técnica o Unidad Requirente de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de
la contratacion, a fin que resuelvan en forma clara y precisa las dudas y
planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos en la
Convocatoria Publica;

Al concluir cada junta de aclaraciones, el servidor publico que preside el acto
podr4d sefalar la fecha y hora para la celebracion de ulteriores juntas,
considerando que entre la Gltima de éstas y el acto de presentacién y apertura de
propuestas debera existir un plazo de al menos siete dias naturales;

De cada junta de aclaraciones se levantara un acta en la que se haran constar
los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la
Direccion de Adquisiciones. En las actas correspondientes a las juntas de
aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia. Las actas seran
publicadas por lo menos en el Portal de Internet del Municipio y en el Sistema
Electrénico de Compras Publicas salvo que exista causa legal que lo impida; y
En caso de que al levantarse el acta de la junta de aclaraciones no se cuente con
la totalidad de las respuestas a los cuestionamientos formulados, en el acta se
hard constar tal circunstancia y se sefialara el plazo y medio en que se
comunicaran las respuestas.
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Articulo 167.- Ademas de lo previsto en el articulo anterior, en la junta de aclaraciones
se observara lo siguiente:

En la fecha, hora y lugar establecidos para la primera junta de aclaraciones en
las licitaciones publicas presenciales, el servidor publico designado por la
Direccion de Adquisiciones, asistido por un representante del Area Técnica o
Unidad Requirente de los bienes o servicios objeto de la contratacion, dard inicio
a la junta de aclaraciones, para lo cual procedera en primer término a elaborar
una lista de asistencia de quienes participen en la junta.

Posteriormente, quien presida el acto leerA en voz alta las dudas y
cuestionamientos, mencionando previamente el nombre del o de los licitantes
gue las presentaron, y a continuacion dara las respuestas o aclaraciones
correspondientes.

La convocante podra optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera
individual o de manera conjunta, tratindose de aquéllas que hubiera agrupado
por corresponder a un mismo punto o apartado de la Convocatoria Publica a la
Licitacion Publica.

El servidor publico que presida la junta de aclaraciones podra suspender la
sesion, en razon del niumero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo
gue se emplearia en darles contestacion, informando a los licitantes la hora,
fecha y lugar en que se continuara con la junta de aclaraciones.

Una vez que la Direccién de Adquisiciones termine de dar respuesta a las
solicitudes de aclaracion, se dard inmediatamente oportunidad a los licitantes
para que, en el mismo orden de los puntos o apartados de la Convocatoria
Pudblica a la Licitacién Publica en que se dio respuesta, formulen las preguntas
gue estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas. El servidor
publico que presida la junta de aclaraciones, atendiendo al nimero o contenido
de las preguntas, informard a los licitantes si éstas seran contestadas en ese
momento o0 si se suspende la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior;
En las licitaciones publicas a través del Sistema Electrénico de Compras
Publicas, la Direccion de Adquisiciones procedera a enviar, a través del mismo
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sistema, las contestaciones a las solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la
hora y fecha sefialadas en la Convocatoria Publica para la celebracion de la junta
de aclaraciones. El servidor publico que presida la junta de aclaraciones,
informara a los licitantes si éstas serdn enviadas en ese momento o Si se
suspendera la sesidon para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que
las respuestas sean remitidas.
Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la Direccién
de Adquisiciones informara a los licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes
de aclaracion contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las
preguntas que consideren necesarias en relacion con las respuestas remitidas.
El vencimiento de dicho plazo deberé ser anterior a las veinticuatro horas previas
a la fecha y hora en que se vaya a realizar la siguiente junta de aclaraciones.
Una vez recibidas las preguntas, la Direccion de Adquisiciones informara a los
lictantes el plazo méaximo en el que enviaran las contestaciones
correspondientes;

lll.  El servidor publico que presida la junta de aclaraciones en ningan caso permitira
que como respuesta a las solicitudes de aclaracion se remita al licitante de
manera general a lo previsto en la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica.
En caso de que la respuesta a la solicitud de aclaracion remita a la Convocatoria
Publica a la Licitacién Puablica, debera sefalar el apartado especifico de la misma
en que se encuentre la respuesta al planteamiento;

IV. Si el servidor publico que presida la junta de aclaraciones considera necesario
citar a una ulterior junta, la Direccion de Adquisiciones debera responder las
solicitudes de aclaraciones que fueron presentadas por los licitantes hasta ese
momento y las que resultaron extemporaneas conforme al articulo 158 del
presente Reglamento; y

V. Las actas de las juntas de aclaraciones se publicaran en el Sistema Electrénico
de Compras Publicas previamente al acto de presentacién y apertura de
propuestas.
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SECCION QUINTA
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS
APARTADO PRIMERO
ACTOS PREVIOS

Articulo 168.- ElI Comité de Adquisiciones y la Direccidbn de Adquisiciones se
aseguraran que en la Convocatoria Publica los participantes cuenten con el tiempo
suficiente para preparar sus propuestas, en los términos del presente Reglamento y no
podra realizar reducciones de plazos que tengan por objeto o efecto limitar el nGmero
de participantes.

Articulo 169.- Previo al acto de presentacion y apertura de propuestas, la Direccion de
Adquisiciones podra efectuar el registro de licitantes, asi como realizar revisiones
preliminares a la documentacion distinta a la proposicion. Lo anterior sera optativo para
los licitantes, por lo que no se podra impedir el acceso a quienes hayan cubierto el
costo de las bases y decidan presentar su documentacion y propuestas en la fecha,
hora y lugar establecidos para la celebracion del acto de presentacion y apertura de
propuestas.

Articulo 170.- Para la participacion en procedimientos de Licitaciéon Publica, Invitacién
Restringida y Subasta Electrénica Inversa, sera requisito indispensable que los
participantes presenten, en forma previa al evento de presentacion y apertura de
propuestas y en los casos en que resulten aplicables, los siguientes documentos:

|. Carta de aceptacion de la Convocatoria Publica y de las bases del concurso;
[I. Carta de validez de la propuesta; y
[ll. Carta de aceptacion de la junta de aclaraciones.

Articulo 171.- Cuando después de la publicacion de la Convocatoria Publica de una
Licitacion Publica, un proveedor gque aun no haya sido registrado en el Padrén solicite
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participar en la Licitacion Puablica, sus propuestas estaran condicionadas al registro en

el Padron a més tardar a la fecha del fallo correspondiente.

Articulo 172.- Para efectos de lo previsto en el articulo anterior, el licitante debera
presentar su solicitud de registro oportunamente, bajo su responsabilidad, antes de la
celebracion del acto de presentacion y apertura de propuestas, manifestando en su
solicitud que participard en determinada Licitacion Publica, para lo cual, la Direccién de
Adquisiciones procurara resolver lo conducente en forma agil y expedita. En estos
casos el licitante deberd presentar conjuntamente con su propuesta, la constancia de
haber presentado su solicitud de registro en el Padrén.

APARTADO SEGUNDO
PLAZOS

Articulo 173.- El plazo para la presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones
internacionales no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la
fecha de publicacion de la Convocatoria Publica. En licitaciones nacionales, el plazo
para la presentacion y apertura de propuestas sera, cuando menos, de quince dias
naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la Convocatoria Publica.

Articulo 174.- Cuando no puedan observarse los plazos indicados en el articulo
anterior, porque existan razones justificadas debidamente acreditadas en el expediente
por la Unidad Requirente, el titular de la Direccién de Adquisiciones podra reducir los
plazos a no menos de diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién
de la Convocatoria Publica, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
participantes.

Articulo 175.- La determinacién de los plazos y sus cambios, deberan ser acordes con
la planeacion y programacion previamente establecida, y contemplar los siguientes
aspectos: la complejidad del bien o servicio, el monto del contrato, la cantidad de bienes
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y servicios solicitados, si la Licitacion Publica se encontraba publicada en el programa

anual de adquisiciones y la urgencia de contar con el bien o servicio solicitado.

Articulo 176.- De considerarlo necesario, ya sea por una modificacion considerable en
la Convocatoria Publica o por la naturaleza de la compra, la Direccion de Adquisiciones
tiene la facultad de otorgar una prérroga para la entrega de propuestas. La prorroga en
Su caso sera otorgada en la junta de aclaraciones y sera de caracter general para los
interesados.

APARTADO TERCERO
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPUESTAS

Articulo 177.- La entrega de propuestas se hara en uno o dos sobres cerrados, a juicio
de la Direccién de Adquisiciones, por medio del Sistema Electronico de Compras
Publicas o de manera fisica, que contendran en forma conjunta o separada la propuesta
técnica y la econdmica. En el caso de las propuestas presentadas a través del Sistema
Electronico de Compras Publicas, los sobres seran generados mediante el uso de
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sean
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezcan los
lineamientos emitidos.

Articulo 178.- La documentacién distinta a la propuesta podra entregarse, a eleccién
del licitante, dentro o fuera del sobre que la contenga. Solamente se admitira una
propuesta por licitante. Iniciado el acto de presentacion y apertura de propuestas, las ya
presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes.

Articulo 179.- El acto de presentacion y apertura de propuestas se llevara a cabo en el
dia, lugar y hora previstos en la Convocatoria Publica a la Licitacién Publica, conforme a
lo siguiente:
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Una vez recibidas las propuestas en sobre cerrado, se procedera a su apertura,
haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido;
En caso de utilizarse el sistema de dos sobres, primero se abrira el que contenga
la propuesta técnica y si reune los requisitos de la Convocatoria Publica, se
abrira el sobre que contenga la propuesta econémica;
En las licitaciones presenciales, los licitantes que hayan asistido, en forma
conjunta con el servidor publico que la Direccion de Adquisiciones designe,
rubricaran las partes de las propuestas que previamente haya determinado la
Direccion de Adquisiciones en la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica, las
que para estos efectos constaran documentalmente; y
Se levantard acta que servira de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las propuestas, en la que se hara constar el importe
de cada una de ellas; se sefalara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer
el fallo de la Licitacion Publica, fecha que debera quedar comprendida dentro de
los veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto, la cual podra
diferirse para una mejor evaluacién de las propuestas. Si uno o méas de los
licitantes se niegan a firmar el acta en una Licitacion Publica presencial, se hara
constar tal circunstancia en la propia acta, sin que esto afecte la validez de la
misma.

Articulo 180.- En el acto de presentacion y apertura de propuestas de las licitaciones
publicas presenciales, se debera observar lo siguiente:

Serd publico, salvo en aquellos casos en que los procedimientos de contratacion
contengan informacion clasificada como reservada;

Sera presidido por el titular de la Direccion de Adquisiciones o por el servidor
publico que éste designe, quien sera el Unico facultado para tomar todas las
decisiones durante la realizacion del acto, en los términos de la normatividad;
Previamente al inicio del acto y con al menos una hora de anticipacion, la
Direccion de Adquisiciones levantara una lista de asistencia en el lugar en que se
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desarrollara el acto o en un lugar contiguo inmediato, en la cual se anotaran los
licitantes que hayan acudido al acto. Una vez llegada la hora fijada para el inicio
del acto, finalizara el registro de licitantes y solamente podran participar como
tales los que se encuentren inscritos en la lista. El servidor publico que lo presida
no debera permitir la participacion de ningun licitante que no se encuentre
inscrito en la lista de asistencia. Acto seguido, se procedera a registrar en diversa
lista a las autoridades, a los observadores y, en su caso, al Testigo Social que se
encuentren presentes;
Con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes o sus representantes
podran exhibir un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que cuentan con facultades suficientes para comprometerse por si o por
su representado, mismo que contendra los datos siguientes:

a. Del licitante: Nombre, domicilio y Clave del Registro Federal de
Contribuyentes del licitante y, en su caso, de su apoderado o
representante. Tratdndose de personas morales, ademéas se sefalara la
descripcion del objeto social de la empresa, identificando los datos de la
escritura publica constitutiva y, de haberlas, sus reformas vy
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales y el nombre de los socios;

b. Del representante legal del licitante: Datos del documento en que conste el
otorgamiento de las facultades que le fueron conferidas para suscribir las
propuestas; y

c. Copia simple de la identificacion oficial vigente con fotografia del licitante,
tratandose de personas fisicas y, en el caso de personas morales que
participen a través de apoderados o representantes, copia simple de la
identificacion de la persona que firme la proposicion y del compareciente
al acto.

En el caso de licitaciones publicas internacionales, el escrito a que se
refiere esta fraccion debera incorporar los datos mencionados en los
incisos anteriores o los datos equivalentes, considerando las disposiciones
aplicables en el pais de que se trate. En caso de duda sobre los
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documentos que deberan requerirse a los licitantes extranjeros para
acreditar su personalidad, la Direccion de Adquisiciones solicitara un
escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
los documentos entregados cumplen con los requisitos necesarios para
acreditar la existencia de la persona moral y del tipo o alcances juridicos
de las facultades otorgadas a sus representantes legales.
Se indicard que previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera
presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos con
los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante
para suscribir el contrato correspondiente. En el caso de proveedores
extranjeros, la informacion requerida en esta fraccion debera contar con la
legalizacién o apostillado correspondiente de la autoridad competente en
el pais de que se trate, misma que tendra que presentarse redactada en
espafiol, o acompafiada de la traduccion correspondiente.
En el caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Padrén, no sera
necesario presentar la informacion a que se refiere esta fraccion, bastando
Unicamente exhibir la constancia o citar el niumero de su inscripcion y
manifestar bajo protesta de decir verdad que en el citado registro la
informacion se encuentra completa y actualizada.
No serd motivo de desechamiento la falta de identificacion o de
acreditacion de la representacién de la persona que solamente entregue
la proposicion, pero ésta sélo podra participar durante el desarrollo del
acto con el caracter de observador.
Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposicion
conjunta, deberan presentar en forma individual los escritos sefialados en
esta fraccion;
V. Los licitantes deberan entregar uno o dos sobres cerrados, conforme se indique
en la Convocatoria Publica, al servidor publico que presida dicho acto.
El acto se realizara en una o dos etapas, dependiendo respectivamente de si en
la Convocatoria Publica se haya requerido la presentacion de la propuesta en un
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solo sobre o0 en dos sobres separados conteniendo uno de ellos la informacion o
propuesta técnica y el otro la propuesta econdémica.
En aquellos procesos de contratacion en los que en la Convocatoria Publica se
haya considerado llevar a cabo la presentacion de propuestas en dos sobres, en
el sobre que contenga la propuesta técnica, sOlo podran requerirse todos
aquellos requisitos técnicos, juridicos y de validez, necesarios para que la
Direccion de Adquisiciones pueda llevar a cabo la seleccion del proveedor
indicado;
Se requerird a los licitantes que entreguen junto con el sobre o sobres cerrados,
los documentos siguientes:

a. La declaracion prevista en la fraccion XlI del articulo 130 del presente
Reglamento, relativa a no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por los articulos 117 y demas relativos del presente
Reglamento;

b. La declaracion de contar con una politica de integridad o bien la
constancia que acredite el compromiso de implementacion a que se
refiere la fraccion Xll del articulo 130 del presente Reglamento;
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)

c. El certificado de determinacion independiente de propuestas a que se
refiere la fraccion Xlll del articulo 130 del presente Reglamento; y

d. En las licitaciones publicas de caracter nacional, el que contenga la
manifestacion prevista en el articulo 151 del presente Reglamento;

Los licitantes que participen por medios electronicos entregaran su propuesta a
través del Sistema Electrénico de Compras Publicas;

El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de propuestas,
tomard las previsiones necesarias en caso de que se haya sefialado en la
Convocatoria Publica que las propuestas se puedan entregar mediante correo o
mensajeria;

El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres
recibidos, en el mismo orden en que se recibieron, y se desecharan las
propuestas, sin darles lectura, que hubieren omitido alguno de los requisitos
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exigidos y respecto de los cuales, ante su omision, proceda su desechamiento
conforme a la Convocatoria Publica. Cuando en la Convocatoria Publica se haya
determinado la presentacién de las propuestas en dos sobres, solamente se
abriran los sobres que contengan la propuesta econdémica cuando en el acto no
se hubiese desechado la propuesta técnica del mismo licitante.
Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en
la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica, la Direccion de Adquisiciones
anotara en el formato sefialado en el inciso g) de la fraccién VIII del articulo 131
del presente Reglamento, la documentacion entregada por el licitante,
relacionandola con los puntos especificos de la Convocatoria Publica a la
Licitacién Publica en los que se menciona.
El formato a que se refiere el parrafo anterior servira a cada participante como
constancia de recepcion de la documentacibn que entregue en este acto,
asentandose dicha recepcion en el acta respectiva 0 anexandose copia de la
constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacién del formato no
sera motivo de desechamiento y se extendera un acuse de recibo de la
documentacion que entregue el licitante en dicho acto.
Aquellas propuestas técnicas y econdémicas que, por haberse desechado al no
cumplir con los requisitos exigidos, no hubieren sido leidas, deberan conservarse
en el sobre en que fueron presentadas, el cual se cerrara y sera rubricado en los
términos de la fraccion Il del articulo 179 del presente Reglamento;

X. Tratdndose de licitaciones publicas electronicas, las actas correspondientes al
acto de presentacion y apertura de propuestas, se difundiran a través del
Sistema Electréonico de Compras Publicas al concluir el mismo, para efectos de
su notificacion;

Xl.  En la apertura del sobre cerrado, la Direccién de Adquisiciones Unicamente hara
constar la documentacion que presentd cada uno de los licitantes, sin entrar a la
evaluacion o andlisis técnico, legal o administrativo de su contenido, por lo que
no podra desechar ninguna de ellas durante dicho acto, salvo que la propuesta
carezca de uno o mas de los documentos respecto de los cuales, conforme a la
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Convocatoria Publica, proceda su desechamiento ante su omision por parte del
licitante.
Para efectos de lo dispuesto en la fraccion XXI del articulo 130 del presente
Reglamento, durante la etapa de evaluacion de las propuestas podran
desecharse aquéllas que no hayan cumplido los requisitos establecidos en la
Convocatoria Publica, respecto de los cuales se haya determinado en la
Convocatoria Publica que su omisién implicara el desechamiento de la
propuesta, debiéndose indicar en el fallo las proposiciones que hayan sido
desechadas por este motivo, especificando los requisitos cuya omision dio lugar
a tal determinacion;
Una vez recibidas todas las propuestas, el servidor publico que presida el acto,
atendiendo al niamero de propuestas presentadas y a las Partidas licitadas,
podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de las Partidas que
integran las propuestas, 0 anexar copia de la propuesta economica de los
licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar lectura al importe
total de cada proposicion, salvo las que se hayan desechado al no reunir los
requisitos exigidos.
En los supuestos sefalados en el parrafo anterior, el andlisis detallado de las
propuestas se efectuard posteriormente por la Direccion de Adquisiciones al
realizar la evaluacion de las mismas;
Si no se recibe proposicion alguna o todas las presentadas no reunen los
requisitos de la Convocatoria Publica a la Licitacién Publica o sus precios no
fueren aceptables y fueren desechadas, se declarara desierta la Licitacion
Pulblica, levantandose el acta correspondiente.
Tratandose de licitaciones en las que una o varias Partidas se declaren
desiertas, la Direccion de Adquisiciones podra proceder, so6lo respecto a esas
Partidas, a celebrar una nueva Licitacion Publica, o bien, cuando proceda,
cualquiera de los demas procedimientos de contratacion previstos en la Ley,
siempre y cuando asi lo prevea la Convocatoria Publica, lo cual debera
registrarse en el expediente respectivo;
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XIV. La propuesta debera ser firmada autografamente en la dltima hoja de cada uno

XV.

XVI.

de los documentos que forman parte de la misma, por lo que no podra
desecharse cuando las demas hojas que la integran 0 sus anexos carezcan de
firma o rabrica.

En las propuestas enviadas a través de medios remotos de comunicacion
electrénica, en sustitucién de la firma autografa, se emplearan los medios de
identificacion electronica que establezca la Direccibn de Adquisiciones, los
cuales produciran los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos
correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio.

Una vez rubricadas las propuestas técnicas, asi como los correspondientes
sobres cerrados que contengan las propuestas econdémicas de los licitantes,
incluidos los de aquellos cuyas propuestas técnicas hubieren sido desechadas,
guedaran en custodia de la Direccion de Adquisiciones, que de estimarlo
necesario podra sefalar nuevo lugar, fecha y hora en que se dara apertura a las
propuestas econémicas;

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a
ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al
efecto, se deberdn numerar de manera individual las propuestas técnica y
econOmica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante. Esta
prevision se indicara en la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el
parrafo anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas
mantienen continuidad, la Direccion de Adquisiciones no podra desechar la
proposicién. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omision pueda ser
cubierta con informacién contenida en la propia proposicion o con los
documentos distintos a la misma, la Direccion de Adquisiciones tampoco podra
desechar la proposicion;

La Direccion de Adquisiciones procedera a realizar el analisis de las propuestas
técnicas aceptadas, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas
gue lo motivaron, debiendo emitir un resultado o fallo técnico, el cual se dara a
conocer a los licitantes presentes dentro de los quince dias siguientes al acto de
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presentacion y apertura de propuestas, levantandose el acta correspondiente,
misma que sefalard las propuestas técnicas aceptadas, asi como las que
hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron. La falta de firma de
algun licitante no invalidara el contenido y efectos del acta, poniéndose a partir
de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, en el Sistema
Electronico de Compras Publicas para efectos de su notificacion.
Las condiciones que tengan como proposito facilitar la presentacién de las
propuestas y agilizar la conduccion de los actos de la Licitacion Publica o
Invitacidn Restringida, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por
si mismo, o deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las propuestas,
no seran objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidos.
La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o
requisitos no sera motivo para desechar sus propuestas.
Una vez conocido el resultado técnico, si lo hubiere, se procedera a la apertura
de las propuestas econdmicas de los licitantes cuyas propuestas técnicas no
hubieren sido desechadas, y se dara lectura al importe de las propuestas que
cubran los requisitos exigidos;
En el acta que se levante, ademas de lo sefialado en la fraccion 1l del articulo
179 del presente Reglamento, se asentaran las manifestaciones que, en su caso,
emitan los licitantes en relacién con el mismo, asi como los hechos relevantes
gue se hubieren presentado.
Se levantara el acta de la etapa, en la que se haran constar las propuestas
técnicas aceptadas para su analisis, sus importes, asi como las que hubieren
sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los
asistentes y se pondra a su disposicion en el Sistema Electrénico de Compras
Publicas o se les entregara copia de la misma; sin embargo, la falta de firma de
algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa
fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacién;
En el acto de presentacion y apertura de propuestas, la Direccion de
Adquisiciones podra anticipar o diferir la fecha del fallo, lo cual quedara asentado
en el acta correspondiente a este acto;
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XIX.  Se sefalaran lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Licitacion
Publica; y

XX. Las notificaciones a los licitantes respecto de los actos del procedimiento de

contratacion se realizarén a través del Sistema Electrénico de Compras Publicas.

Articulo 181.- Aun cuando existan denuncias o presuncion de falsedad en relacién con
la informacion o documentacion presentadas por un licitante, su propuesta no debera
desecharse. El servidor publico que presida el acto, cuando tenga conocimiento del
hecho, o comunicard a la Contraloria.

Articulo 182.- Tratandose de licitaciones en las que se utilice la modalidad de Ofertas
Subsecuentes de Descuentos, después de la evaluacion técnica, se indicara cuando se
dard inicio a las pujas de los licitantes.

SECCION SEXTA
PROPUESTAS CONJUNTAS

Articulo 183.- Cuando se acredite en la Investigacion de Mercado que permitiendo
propuestas conjuntas se incrementara el nimero de concursantes independientes en la
Licitacion Publica, dos o mas personas podran presentar conjuntamente una propuesta
sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas
morales. Para tales efectos, en la propuesta y en el contrato se establecerdn con
precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira
su cumplimiento.

Articulo 184.- La Direccion de Adquisiciones informara en la Convocatoria Publica a la
Licitacion Publica si se aceptaran propuestas conjuntas e incluira en ella los requisitos
necesarios para la presentacion de propuestas conjuntas. De no especificarse en la
Convocatoria Publica se entendera que no se aceptaran propuestas conjuntas.
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Articulo 185.- Los participantes que presenten propuestas conjuntas declararan por
escrito, bajo protesta de decir verdad, la imposibilidad de presentar propuestas de
manera individual.

Articulo 186.- Los interesados que presenten una propuesta conjunta deberan cumplir
con los siguientes aspectos:

Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito
mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y
en el procedimiento de contratacion;

Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la
legislacion aplicable el convenio de propuesta conjunta, en el que se
estableceran con precisién los aspectos siguientes:

a.

Nombre, denominacion o razén social, domicilio y clave de inscripcion en
el Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefalando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que
se acredita la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus
modificaciones;

Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas
agrupadas que comparecen a celebrar el contrato de propuesta conjunta,
sefalando, en su caso, los datos de los documentos con los que acrediten
las facultades de representacion;

Designacién de un representante comun, otorgandole poder amplio y
suficiente, para atender todo lo relacionado con la proposicién y con el
procedimiento de Licitacién Publica;

Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a
cada persona integrante, asi como la manera en que se exigira el
cumplimiento de las obligaciones; y

Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado
junto con los demdas integrantes, ya sea en forma solidaria o
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mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento de
contratacion y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

lll. En el acto de presentacion y apertura de propuestas, el representante comun de
la agrupacion debera sefalar que la proposicion se presenta en forma conjunta.
El convenio a que hace referencia en este articulo se presentara con la
propuesta conjunta y, en caso de que a los licitantes que la hubieren presentado
se les adjudique el contrato, dicho convenio formara parte integrante del mismo
como uno de sus anexos;

IV.  Para cumplir con los ingresos minimos, en su caso, requeridos por la Direccion
de Adquisiciones, se podran sumar los correspondientes a cada una de las
personas integrantes de la agrupacion, ponderados conforme a lo establecido en
la Convocatoria Publica, en funcién a la proporcion en que cada uno de ellos
participe en el contrato de propuesta conjunta;

V. Adicionalmente, presentardn en el acto de presentacion y apertura de
propuestas, los demas documentos que la Direccion de Adquisiciones estime
necesarios de acuerdo con las particularidades del procedimiento de
contratacion; y

VI.  En el supuesto de que se adjudigue el contrato a los licitantes que presentaron
una propuesta conjunta, el convenio indicado en este articulo y las facultades del
apoderado legal de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan
constar en escritura publica, a mas tardar a la firma del contrato objeto de la
Licitacion Publica, salvo que este contrato sea firmado por todas las personas
que integran la agrupacion que formula la proposicion conjunta o por sus
representantes legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva
personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya
por las personas que integran la agrupacion que formulé la proposicion conjunta,
antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse
mediante escrito a la Direccion de Adquisiciones por dichas personas o por su
apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo o a mas tardar el dia
habil inmediato anterior a la fecha de firma del contrato objeto de la Licitacion
Publica.
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Articulo 187.- La propuesta conjunta contenida en el sobre cerrado debera ser firmada
autografamente por el representante comun que para ese acto haya sido designado por
las personas que la presenten. En caso de que se empleen medios electronicos, debera
garantizarse la seguridad y confidencialidad de la propuesta y la firma se realizara por
los medios de identificacion electronica autorizados por la legislacion respectiva.

Articulo 188.- Cuando la propuesta conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho
instrumento deberéd ser firmado por el representante legal de cada una de las personas
participantes en la propuesta, a quienes se considerard, para efectos del procedimiento
y del contrato, como responsables solidarios 0 mancomunados, segun se establezca en
el propio contrato.

Articulo 189.- Lo previsto en el articulo anterior sera sin perjuicio de que las personas
que integran la propuesta conjunta puedan constituirse en una nueva sociedad, para
dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el convenio de propuesta conjunta,
siempre y cuando se mantengan en la nueva sociedad las responsabilidades de dicho
convenio.

SECCION SEPTIMA
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Articulo 190.- Para la evaluacién de las propuestas, la Direccion de Adquisiciones
debera utilizar el método indicado en la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica o
Invitacion Restringida.

Articulo 191.- Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara
al licitante cuya propuesta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales,
técnicos y economicos establecidos en la Convocatoria Publica a la Licitacion Publica, y
por tanto garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y sea la propuesta
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gue haya obtenido el mejor resultado en la evaluacidén segun la metodologia establecida

en la Convocatoria Publica.

Articulo 192.- En caso de existir igualdad de condiciones, se dard preferencia a las
propuestas que presenten el mejor grado de proteccidbn al medio ambiente y, si
persistiera el empate, a las personas que integren el sector de las micro, pequefas y
medianas empresas en el Estado, en términos de los lineamientos establecidos por la
Secretaria, en caso de que aun persista dicho empate se preferira a las empresas
que cuenten con politica de integridad. De subsistir el empate entre las personas del
sector sefalado, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador
del sorteo que se realice. En las licitaciones publicas que cuenten con la participacién
de un Testigo Social, éste invariablemente debera ser invitado al sorteo. Igualmente

sera convocado un representante de la Contraloria.
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)

Articulo 193.- El sorteo a que refiere el articulo anterior sera realizado por la Direccion
de Adquisiciones, en los siguientes términos:

I. Tratandose de licitaciones publicas electronicas, el sorteo se realizara a través
del Sistema Electronico de Compras Publicas, en el cual el sistema escogera al
licitante ganador y los lugares que ocuparan las demas propuestas de manera
aleatoria;

. En el caso de licitaciones que se realicen de manera presencial, el sorteo
consistira en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el
nombre de cada licitante empatado; acto seguido se extraera en primer lugar la
boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de los licitantes
que resultaron empatados en el procedimiento de contratacién, con lo cual se
determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones;

lll.  Sien la Licitacién Publica se permite que haya ganadores por Partida, de resultar
un empate, se utilizara el procedimiento que corresponda conforme a este
articulo, aplicandose por separado a cada una de las Partidas empatadas; y
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IV. En estos casos se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que la
inasistencia, la negativa a firmar o la falta de firma en el acta respectiva de algun

o algunos de los licitantes, autoridades o invitados invalide el acto.

Articulo 194.- TratAndose de abastecimiento simultaneo, cuando los precios ofertados
estén dentro del rango del cinco por ciento de la postura mas baja, sélo se adjudicaran
contratos a los participantes que ofrezcan igualar el precio mas bajo.

SECCION OCTAVA
FALLO DE LA CONVOCANTE

Articulo 195.- La Direccion de Adquisiciones sefalara el lugar, fecha y hora en que se
daré a conocer el fallo de la Licitacién Publica; esta fecha debera quedar comprendida
dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de inicio del acto de presentacion y
apertura de propuestas, y podra diferirse cuantas veces se considere necesario,
siempre que el nuevo plazo fijado o la suma de ellos no exceda de veinte dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente para el fallo.

Articulo 196.- La Direccién de Adquisiciones emitira un fallo, el cual debera contener
cuando menos lo siguiente:

I. La relacién de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econdémicas que sustenten tal determinacion e
indicando los puntos de la Convocatoria Publica que en cada caso se incumpla;

Il. La relacién de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en
lo general dichas propuestas. Se presumira la solvencia de las propuestas
cuando no se sefiale expresamente incumplimiento alguno;

[ll.  Nombre del o de los licitantes a quienes se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicacion de acuerdo a los criterios previstos en la
Convocatoria Publica, la indicacién de la o las partidas, los conceptos y montos
asignados a cada licitante;
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IV. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias y, en
Su caso, la entrega de anticipos;

V. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus
facultades de acuerdo con los preceptos juridicos que rijan a la Direccion de
Adquisiciones; y

VI. Nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las propuestas.

Articulo 197.- El fallo que emita la Direccion de Adquisiciones debera constar en acta
que contendré los requisitos establecidos en el articulo anterior y sera firmada por todos
los participantes. La falta de firma de algun o algunos licitantes, autoridades o invitados
en el acta en la que se notifica el fallo, no invalidara su contenido y efectos.

Articulo 198.- En caso de que se declare desierta la totalidad o alguna de las partidas
de la Licitacion Publica o la Invitacion Restringida, se hara constar tal circunstancia en
el fallo, sefialandose las razones que lo motivaron.

Articulo 199.- En el fallo no se debera incluir informacion reservada o confidencial, en
los términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 200.- En las licitaciones publicas y en los procedimientos de Invitacion
Restringida realizados de manera electronica, el fallo, para efectos de su notificacion,
se dara a conocer a través del Sistema Electrénico de Compras Publicas el mismo dia
en que se emita. A los participantes se les enviara una sola vez un aviso por correo
electronico informandoles que el fallo se encuentra a su disposicion en el Sistema
Electronico de Compras Publicas. Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el
contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la
obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados en el fallo.

Articulo 201.- Cuando la Licitacion Publica o Invitacidn Restringida sea presencial, se
dard a conocer el fallo de la misma en junta publica a la que libremente podran asistir
los participantes que hubieran presentado propuesta, entregandoseles copia del mismo
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y levantandose el acta respectiva. Asimismo, el contenido del fallo se difundira a través
del Portal de Internet del Municipio y en el Sistema Electronico de Compras Publicas el
mismo dia en que se emita. A los participantes que no hayan asistido a la junta publica,
se les enviard por correo electronico un aviso informandoles que el acta del fallo se
encuentra a su disposicidon en el Portal de Internet del Municipio y en el Sistema

Electronico de Compras Publicas.

Articulo 202.- Invariablemente sera publico el acto en que se notifica el fallo en la
Licitacion Publica presencial, salvo en aquellos casos en que el procedimiento de
contratacion contenga informacién clasificada como reservada, lo cual asentara la
Direccién de Adquisiciones en el acta respectiva.

Articulo 203.- La Direccion de Adquisiciones, en substitucion del acto publico a que
refiere el articulo anterior, podra optar por notificar el fallo de la Licitacion Publica por
escrito a cada uno de los licitantes, dentro de los cinco dias naturales siguientes a su
emision.

Articulo 204.- Contra la resolucién que contenga el fallo procedera el recurso de
reconsideracién que se interponga por los licitantes que hayan participado en los
términos del presente Reglamento.

SECCION NOVENA
EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 205.- En los supuestos que prevé el Articulo 213 del presente Reglamento, los
Sujetos Obligados, bajo su responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el
procedimiento de Licitacion Publica y celebrar contratos a través de los procedimientos
de Invitacion Restringida o de Adjudicacién Directa.

Articulo 206.- Excepto en los casos previstos por la fraccion | del Articulo 213 del
presente Reglamento, la seleccion del procedimiento de excepcion debera fundarse y
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motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten

procedentes para obtener las mejores condiciones para el Municipio.

Articulo 207.- La acreditacion del o de los criterios en los que se funda y la justificacion
de las razones en las que se sustente el ejercicio de la Excepcion, deberan constar por
escrito y ser firmadas por el titular de la Unidad Requirente de los bienes o servicios y
por el titular de la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 208.- El escrito a que refiere el articulo anterior, emitido por el titular de la
Unidad Requirente y por el titular de la Direccion de Adquisiciones, debera contener
como minimo la informacion que a continuacién se indica:

I. Identificacion de los bienes o0 servicios a contratar, sefialando las
especificaciones o datos técnicos de los mismos;

[I.  Mencidn expresa del procedimiento de contratacion que serd utilizado, fundando
el supuesto de excepcion que resulte procedente y motivando la decisién
mediante la descripcion de manera clara de las razones que la sustente;

lll.  Monto estimado o méaximo del valor de la contratacion;

IV. Aprobacion de recursos y origen de los mismos;

V. El resultado de la investigacion de mercado, que soporte el procedimiento de
contratacion propuesto;

VI. La acreditacion de los criterios a que se refiere el articulo 206 del presente
Reglamento, en que se funde y motive la seleccion del procedimiento de
excepcion, segun las circunstancias que concurran en cada caso; y

VII.  Las demas gque le solicite la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 209.- Para las contrataciones a traves de un método distinto a la Licitacion
Pudblica, el titular de la Direccion de Adquisiciones, a mas tardar el ultimo dia habil de
los meses de abril, julio, octubre y enero, enviara a la Contraloria, un informe relativo a
los contratos formalizados durante el trimestre de enero a marzo, de abril a junio, de
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julio a septiembre y de octubre a diciembre, respectivamente, acompafando copia del
escrito aludido en este Articulo y de un dictamen en el que se har& constar el andlisis
de la o las propuestas y las razones para la adjudicacion del contrato. No sera
necesario rendir el informe en los términos antes sefalados, en las operaciones que se
realicen al amparo de las fracciones |y V, del articulo 213del presente Reglamento. En
el caso de la fraccién I, en el mes de enero de cada afio se enviara un informe respecto
de las operaciones realizadas en el afio inmediato anterior. Tratandose de los casos
previstos por la fraccion V, en el informe trimestral inicamente se debera informar sobre
el importe de la contratacion.

Articulo 210.- En caso del procedimiento de Invitacion Restringida fundamentada en
las fracciones I, 1V, VII, VIII, X primera oracién, Xl, Xlll, XIV, XV y XVI del articulo 213
del presente Reglamento, el informe al que hace referencia el articulo anterior debera
estar acompafado de los nombres y datos generales de las personas que fueron
invitadas. Tratandose de adjudicaciones directas, en todos los casos debera indicarse
el nombre de la persona a quien se propuso realizarla. En ambos procedimientos,
debera acompafarse el resultado de la Investigacion de Mercado que sirvié de base
para su seleccion.

Articulo 211.- A los procedimientos de contratacion de Invitacidbn Restringida y de
Adjudicacion Directa, les sera aplicable el caracter a que hacen referencia las
fracciones I, Il y Il del Articulo 123 del presente Reglamento.

Articulo 212.- En cualquier supuesto de excepcion se invitard a personas fisicas o
morales que cuenten con los recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los
bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Articulo 213.- La Direccion de Adquisiciones, bajo su responsabilidad, podra contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de Licitaciéon
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Plblica, a través de los procedimientos de Invitacion Restringida o de Adjudicacion
Directa, cuando:

VI.

El importe de cada operacion no exceda los montos maximos que al efecto se
establezcan en la Ley de Egresos del Estado para realizar compras por medio de
Invitacion Restringida o Adjudicacion Directa, siempre que las operaciones no se
fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de excepcion a la
Licitacion Publica a que se refiere este articulo;

No existan bienes o0 servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables, o
bien, que en el mercado séOlo existe un posible oferente, o se trate de una
persona que posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes,
derechos de autor u otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte o
bienes con valor histérico, arqueoldgico o cultural,

En casos de emergencia, urgencia, cuando peligre o se altere el orden social, la
economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de
alguna zona o region del Municipio, como consecuencia de caso fortuito o de
fuerza mayor, que sea declarada por la autoridad competente;

Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, cuantificados y justificados;

Se realicen con fines de seguridad publica o procuracion de justicia, incluyendo
las éareas de inteligencia y centros de readaptacién social, cuando se
comprometa la confidencialidad o alguna cuestion estratégica, en los términos de
las leyes de la materia. No quedan comprendidos en los supuestos a que se
refiere esta fraccion los requerimientos administrativos que no involucren temas
de seguridad;

Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o
servicios mediante el procedimiento de Licitacion Publica en el tiempo requerido
para atender la eventualidad de que se trate. En este supuesto las cantidades o
conceptos deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla,
debiendo informar al Comité de Adquisiciones;
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Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de Licitacién Publica, en cuyo
caso se podré adjudicar el contrato al licitante que haya obtenido el segundo o
ulteriores lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
propuesta inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por
ciento. Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado
mediante puntos y porcentajes, se podra adjudicar al segundo o ulterior lugar,
dentro del referido margen;
Se haya declarado desierta una Licitacion Publica, siempre que se mantengan
los requisitos establecidos en la Convocatoria Puablica a la Licitacion Publica,
cuyo incumplimiento haya sido considerado como causa de desechamiento
porque afecta directamente la solvencia de las propuestas. En esta situacion,
procedera primero la Invitacion Restringida, salvo que se presente alguno de los
supuestos establecidos en las fracciones lll, IV o VI de este articulo, y en caso de
gue se declare desierta una vez mas, se procedera a una Adjudicacion Directa,;
Existan razones justificadas para la adquisicion o arrendamiento de bienes o
prestacion de servicios de marca determinada;
Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados y semovientes. Asimismo, cuando se
trate de bienes usados o reconstruidos en los que el precio no sea mayor al que
se determine mediante avallo que practicaran las instituciones de crédito o
terceros habilitados para ello conforme a las disposiciones aplicables, expedido
dentro de los seis meses previos y vigente al momento de la adjudicacion del
contrato respectivo;
Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones. En
estos casos se debera aplicar el procedimiento de Adjudicacién Directa o
Invitacién Restringida, conforme a los montos de contratacion establecidos por el
Congreso del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente;
Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de
encontrarse en estado de liquidacién o disolucién, o bien, bajo intervencién
judicial;
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XIll.  Se trate de los servicios prestados por una persona fisica a que se refiere la

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

fraccion Il del articulo 10 del presente Reglamento, siempre que éstos sean
realizados por ella misma sin requerir de la utilizacién de mas de un especialista
o técnico. En estos casos la contratacién podra hacerse directamente o a través
de una sociedad o asociacion en la que el prestador del servicio sea socio 0
asociado;

Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible
precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes;

El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos
casos, el Municipio podra pactar que los derechos sobre el disefio, uso o
cualquier otro derecho exclusivo, se constituyan a su favor, segun corresponda,;
Se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen quimico,
fisico quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades experimentales
requeridas en proyectos de investigacién cientifica y desarrollo tecnoldgico,
siempre que dichos proyectos se encuentren autorizados por el Presidente
Municipal;

Se acepte por la Tesoreria Municipal, la adquisicién de bienes o la prestacién de
servicios a titulo de dacion en pago, en los términos del Cédigo Fiscal del Estado
y demas leyes aplicables;

Cuando, por la naturaleza de la negociacion, existan circunstancias o
caracteristicas del contrato que hagan del todo indispensable acudir al método
de Adjudicacion Directa, segun los criterios 0 casos que sefiale el presente
Reglamento; o

Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un Convenio
Marco.

Articulo 214.- Para acreditar los supuestos del articulo anterior, se aplicara lo siguiente:

En la fraccion II;
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a. La inexistencia de bienes o0 servicios alternativos o0 substitutos
técnicamente razonables, se acreditara con la Investigaciéon de Mercado y
con la obtencion de una constancia de la cAmara o agrupacion del ramo o
con por lo menos tres escritos de empresas cuyas actividades comerciales
o profesionales se encuentren directamente relacionadas con los bienes a
adquirir o a arrendar o los servicios a contratar, en los que se haga
constar la inexistencia de los bienes o servicios mencionados, 0 en caso
de que no sea posible contar con dichos escritos, a través del analisis que
realice la Unidad Requirente con base en la Investigacion de Mercado, en
el que justifique por escrito tal inexistencia;

b. Respecto a la titularidad o el licenciamiento de patentes, derechos de
autor u otros derechos exclusivos, con copia de los registros, titulos,
certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones,
contratos de licenciamiento o cesion emitidos por o registrados ante las
autoridades nacionales competentes, en su caso, o conforme a las
disposiciones o practicas del pais de origen, asi como con los que se
determine el alcance o implicaciones juridicas de los derechos
mencionados; y

c. Respecto a obras de arte o bienes con valor histoérico, arqueoldgico o
cultural, con una constancia expedida por perito en la materia;

Il.  En la fraccion Ill, la Unidad Requirente deber& dar aviso inmediato a la Direccion
de Adquisiciones, y solicitar los bienes o servicios requeridos para cubrir la
contingencia o eventualidad declarada. Dentro de los cinco dias habiles
posteriores a la contingencia o eventualidad declarada, la Unidad Requirente
debera presentar a la Direccién de Adquisiciones la documentacién pertinente,
asi como el acta administrativa en la que se haga constar el surgimiento de la
contingencia o eventualidad, acompafiando el acuerdo, declaratoria u otro
instrumento legal emitido por la autoridad competente;

lll.  En la fraccion VIII, el acta en donde se haya declarado desierta una Licitacion
Publica. El supuesto a que se refiere la fraccion VIII del articulo anterior, sélo
resultara procedente cuando se mantengan los mismos requisitos cuyo
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incumplimiento se consideré como causa de desechamiento en la Convocatoria
Publica a la Licitacion Publica, incluidas las modificaciones derivadas de las
juntas de aclaraciones correspondientes. Dentro de dichos requisitos, se
considerara la cantidad de bienes o servicios indicada en la Convocatoria Publica
a la primera Licitacién Publica. Lo anterior sera igualmente aplicable para el caso
de que solamente unas Partidas se hayan declarado desiertas en una Licitacion
Publica;
En la fraccion 1X, debera acreditarse con la Investigacion de Mercado realizada
por la Direccion de Adquisiciones, en el sentido de que no existe otra marca
alternativa de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser substituidas,
debido a que, entre otras causas, existan razones técnicas o juridicas que hagan
necesaria la utilizacion de una marca determinada, o bien cuando la utilizacion
de una marca distinta pueda ocasionar, entre otros aspectos, ineficiencias o
dafios a los equipos 0 maquinaria que requieran dichos bienes, o pérdidas
econdmicas, costos adicionales 0 menoscabo al patrimonio del Municipio;
En la fraccidén X, para determinar la conveniencia para adquirir bienes usados o
reconstruidos, se efectuara un estudio técnico y un avalio, con los que se
acredite el costo beneficio comparado con la adquisicibn de bienes nuevos y
demas razones que se estimen necesarias por quien los practique;
En la fraccion Xl, constancia emitida por la Unidad Requirente de verificacion en
sus archivos y en el Registro de Estudios, respecto a la inexistencia de trabajos
sobre la materia de que se trate. Cuando se advierta la existencia de dichos
trabajos y se compruebe que los mismos satisfacen los requerimientos de la
Unidad Requirente, no procedera la contratacion, salvo que requieran su
adecuacion, actualizacibn o complemento y siempre que no se cuente con el
personal capacitado o las condiciones para su realizacion. El titular de la Unidad
Requirente que solicite el servicio y sea responsable segun su reglamentacion
organica, justificara debidamente lo anterior;
En la fraccion XIl, el avalto y el estudio de mercado con los que se demuestre
qgue la adquisicion se realiza en condiciones favorables y el documento oficial
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mediante el cual se haga constar el estado de disolucion, liquidacién o
intervencion judicial, segun sea el caso;
En la fraccion Xlll, escrito de la persona fisica en donde bajo protesta de decir
verdad sefale que la prestacion del servicio sera realizada por ella misma, sin
requerir de la utilizaciéon de méas de un especialista o técnico, y en su caso, copia
de la escritura constitutiva de la sociedad o asociacion a través de la cual se
prestara el servicio, en la que el prestador del servicio sea socio 0 asociado;
En la fraccion XV, el documento en el que se sefalen los objetivos y alcances del
proyecto;
En la fraccion XVI, el documento donde conste la aprobacion del proyecto de
investigacioén cientifica o desarrollo tecnoldgico, en el cual se especifique su
justificacion, alcance y objetivos que se buscan;
En la fraccién XVII, los documentos que al efecto establezcan las disposiciones
fiscales aplicables; y
En la fraccion XIX, no sera necesario realizar la Investigacion de Mercado a que
hace referencia la fraccion Il del articulo 284 del presente Reglamento, si la
misma fue llevada a cabo por la Direccién de Adquisiciones para celebrar el
Convenio Marco.

Articulo 215.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 213 fraccion XVIII del
presente Reglamento, podra contratarse a través del procedimiento de Adjudicacién
Directa la adquisicién o arrendamiento de los siguientes bienes y la prestacion de los
siguientes servicios:

Combustibles con precios regulados, para vehiculos automotores;

Servicios relacionados con los programas de comunicacién social;

Servicios de caracter preponderantemente intelectual o creativo, relacionados
con la organizacion o participacibn en eventos culturales, artisticos,
conmemorativos, cientificos o tecnologicos; reuniones oficiales; conferencias y
exposiciones;
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Servicios legales especializados, como los son la defensa juridica del Municipio y
la elaboracion de iniciativas de leyes, proyectos de reglamentos, contratos,
documentos legales y servicios similares;
Servicios de representacion y gestoria del Municipio o de uno o varios de los
Sujetos Obligados;
Servicios especializados en materia de fortalecimiento y administracion de las
finanzas publicas, asesoria y consultoria fiscal, auditoria, gestion de cobro,
fiscalizacion y disefio e implementacion de programas y proyectos de ahorro y
eficiencia que no impliquen la adquisicion o el otorgamiento del uso o goce
temporal de bienes;
Servicios de supervision, evaluacion, dictamen, diagndstico, periciales,
valuaciones y similares;
Servicios relacionados con procesos innovadores, creativos o de disefio;
Servicios de curaduria, conservacion y restauracion de bienes con valor historico,
cultural o artistico;
Servicios de capacitacion y adiestramiento;
Servicios contratados con instituciones de educacion superior y con centros de
investigacion publicos o privados;
Servicios integrales de disefio, estructura y coordinacion de proyectos
especificos de beneficio social; o
Arrendamiento de inmuebles con caracteristicas especiales por su ubicacion,
accesibilidad y otros elementos requeridos por la Unidad Requirente.

El valor de las contrataciones que se realicen conforme al presente articulo, debera ser
acorde a los precios de mercado.

Articulo 216.- Cuando el valor de las contrataciones a que se refieren las fracciones 1V,
V, VI, VII, IX, X y XlI del articulo anterior, exceda de 120 cuotas al realizarse la
contratacion, elevado al afio en que se celebre la misma, se debera contar con al
menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en los
treinta dias naturales previos al de la adjudicacion y consten en un documento en el
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cual los proveedores oferentes se identifiguen indubitablemente. Se exceptuara de lo
dispuesto en el presente parrafo cuando no existan al menos tres proveedores de los
bienes o servicios materia de la contratacion. En el caso de prestaciones periédicas
cuya vigencia exceda de un afio, se considerard como valor de contratacién el valor

mensual promedio que se hubiese contratado, elevado al afio.

Articulo 217.- Cuando el valor de contratacion de una operacién sea superior al que la
Ley de Egresos del Estado establece como limite minimo para las licitaciones publicas,
se requerira dictamen previo del Comité de Adquisiciones, respecto de la acreditacion
de las circunstancias que concurran en cada caso, asi como la determinacién por
escrito de la Direccion de Adquisiciones por la que se justifique el procedimiento
seleccionado.

Articulo 218.- Las contrataciones a que refiere la presente Seccion, se realizaran de la
siguiente manera:

I.  Mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa en lo que se refiere a las
fracciones II, I, V, VI, XII, XVII, XVIII y XIX del articulo 213;

Il. Mediante el procedimiento de Invitacién Restringida o Adjudicacion Directa,
segun corresponda por el monto a contratar, en lo que se refiere a las fracciones
[, IV, VII, X, XI, XIll, XV y XVI del articulo 213; y

lll.  Preferentemente mediante el procedimiento de Invitacion Restringida en los
casos previstos en las fracciones VIII, IX, X primera oracion y XIV del articulo
213.

Articulo 219.- La suma de las operaciones que se realicen al amparo del articulo 213,
en sus fracciones VII a XVII, no podra exceder del veinte por ciento del presupuesto de
adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado para en el ejercicio
presupuestario. En casos excepcionales, el Comité de Adquisiciones, podra fijar un
porcentaje mayor al indicado. Para efectos de este articulo la Tesoreria Municipal
debera comunicar a la Direccion de Adquisiciones, durante el mes de enero de cada
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afo, el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizados y en su
caso sus modificaciones, de la manera mas detallada posible.

CAPITULO SEXTO
INVITACION RESTRINGIDA

Articulo 220.- El procedimiento de Invitacion Restringida se sujetara a lo siguiente:

VI.

Se difundira la invitacion en el Sistema Electronico de Compras Publicas y en el
Portal de Internet del Municipio;

Se invitara a los licitantes al acto de presentacién y apertura de propuestas.
Invariablemente asistird un representante de la Contraloria;

Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un
minimo de tres propuestas susceptibles de analizarse técnicamente;

En caso de que no se presente el minimo de propuestas sefialado en la fraccién
anterior, se debera declarar desierta la Invitacion Restringida;

Los plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran para cada operacién
atendiendo al tipo de bienes, arrendamientos o servicios requeridos, asi como a
la complejidad para elaborar la propuesta. Dicho plazo no podra ser inferior a
diez dias naturales a partir de que se entreg0 la Gltima invitacion; y

A las demas disposiciones del presente Reglamento relativas a la Licitaciéon
Pablica que resulten aplicables segun lo determine la Direccibn de
Adquisiciones.

Articulo 221.- Ademas de lo previsto en el articulo anterior, en el procedimiento de
Invitacién Restringida se debera observar lo siguiente:

Las invitaciones correspondientes se entregaran por escrito o por medios
remotos de comunicacion electronica;

Las invitaciones contendran la informacién que resulte necesaria para formular
las propuestas técnicas y econdmicas 0 solo econémicas;
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Se invitara a un minimo de tres personas;
El acto de apertura de propuestas técnicas y de propuestas econdmicas, o de
estas Ultimas, podra realizarse sin la presencia de los licitantes; invariablemente
asistira un representante de la Contraloria;
Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un
minimo de tres propuestas econdmicas, cuya propuesta técnica haya sido
analizada previamente. En caso de no contar con el minimo de propuestas, se
debera declarar desierta la invitacion;
En el caso de la fraccion anterior, de no presentarse el minimo de propuestas se
efectuara una segunda invitacion. En caso de declararse desierto el segundo
procedimiento de invitacion, la adjudicacion se realizara de manera directa;
Las propuestas economicas, en caso de personas morales, deberan ser
formuladas por personas que no se relacionen entre si a través de su tenencia
accionaria o participacion en el capital social,
Tratandose del procedimiento de Invitacion Restringida celebrado al amparo del
articulo 213 fracciones | a la VIl y IX a las XVIII del presente Reglamento, en
caso de declararse desierto el segundo procedimiento de Invitacion Restringida,
la Direccién de Adquisiciones podra adjudicar directamente el contrato, siempre
gque no se modifiqguen los requisitos establecidos en dichas invitaciones,
debiendo informar al Comité de Adquisiciones de dicha adjudicacién directa
durante el mes siguiente al de la formalizacion del contrato;
Podra prescindirse de someter al Comité de Adquisiciones el procedimiento
de Invitacién Restringida en el caso previsto en la fraccién VIII del articulo 213
del presente Reglamento, el segundo procedimiento de Invitacion Restringida en
los supuestos a que se refieren las fracciones VI y VIII de este articulo y las
adjudicaciones directas derivadas de haberse declarado desiertos los
procedimientos de Invitacion Restringida sefalados en esta fraccion;
El fallo se publicara en el Sistema Electronico de Compras Publicas; y
Seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de la Licitacion Publica.
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Articulo 222.- La difusidn de la Invitacién Restringida a que hace referencia la fraccion |

del articulo 220 del presente Reglamento, debera realizarse el mismo dia en que se

entregue la dltima invitacion y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo

correspondiente. La referida difusién es de caracter informativo, por lo que solamente

podran participar en el procedimiento de contratacion aquellas personas que hayan sido
invitadas por la Direccién de Adquisiciones.

Articulo 223.- Las propuestas a que se refiere la fraccion Ill del articulo 220 del
presente Reglamento seran aquéllas que reciba la Direccion de Adquisiciones en el
acto de presentacion y apertura de propuestas. En el caso de que los bienes o servicios
se agrupen en Partidas, debera contarse con tres propuestas para cada Partida.

Articulo 224.- En el supuesto de que dos procedimientos de Invitacion Restringida
hayan sido declarados desiertos, la Direccidon de Adquisiciones podra adjudicar
directamente el contrato siempre que no se modifiquen los requisitos establecidos en
dichas invitaciones.

CAPITULOSEPTIMO
ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 225.- En los casos previstos por el articulo 213, fraccion | del presente
Reglamento, para contratar adjudicaciones directas cuyo monto sea igual o superior a
la cantidad sefialada en la Ley de Egresos del Estado, se debera contar con al menos
tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en los treinta dias
naturales previos al de la adjudicacion y consten en un documento en el cual los
proveedores oferentes se identifiguen indubitablemente. Se exceptuara de lo dispuesto
en el presente articulo cuando no existan al menos tres proveedores de los bienes o
servicios materia de la contratacion, en los casos previstos en la Ley de Egresos del
Estado, en los demas casos que sefiale la Ley, el Reglamento de la Ley o el presente
Reglamento.
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Articulo 226.- El procedimiento de Adjudicacion Directa por tres cotizaciones se

sujetara a lo siguiente:

I. La Direccion de Adquisiciones solicitard la cotizacion de bienes y servicios a
cuando menos tres proveedores considerando su experiencia, especialidad,
capacidad técnica e historial de cumplimiento respecto de contratos que los
proveedores de que se trate hayan celebrado con el Municipio, o a los que
hubiere en el Padron para el caso en patrticular;

Il. La solicitud de cotizacion podra efectuarse por escrito o por medios remotos de
comunicacién electrénica y, en su caso, podra indicarse el plazo para la
presentacion de la cotizacion;

lll. Las cotizaciones de los proveedores podran formularse por escrito o por medios
remotos de comunicacion electronica por el proveedor o0 sus representantes
acreditados en el Padron;

IV. Para llevar a cabo la adjudicacion bastard contar con un minimo de tres
cotizaciones econdémicas; y

V. Las cotizaciones econdémicas deberan ser formuladas por proveedores que no se
relacionen entre si a través de su tenencia accionaria o participacion en el capital
social.

Articulo 227.-En el supuesto que no existan al menos tres proveedores de los bienes o
servicios materia de contratacion, la Direccion Adquisiciones debera acreditar y dejar
constancia que en Meéxico, no existen al menos tres proveedores del Padrén de
Proveedores, que puedan cotizar el bien o servicio con las condiciones o caracteristicas
requeridas.

Articulo 228.- También se podra contratar sin la necesidad de contar con las
cotizaciones a que se refiere el presente Capitulo, cuando se deje constancia de que
solamente existe un proveedor de los bienes o servicios en las condiciones de calidad o
cantidad requeridas por la Unidad Requirente para proporcionarlos en el Municipio.
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Articulo 229.- Cuando la Adjudicacién Directa se efectie a través del Sistema
Electronico de Compras Publicas, el cumplimiento del nimero minimo de cotizaciones
requeridas se acreditara con el envio de la solicitud de cotizacidbn que realice la
Direccion de Adquisiciones por esos medios, independientemente del numero de
cotizaciones que se reciban. Las cotizaciones podran ser recibidas en forma electrénica
o impresa. Cuando no sea posible contar con las cotizaciones por escrito, la Direccién
de Adquisiciones documentard las cotizaciones formuladas en forma verbal en el

expediente respectivo.

Articulo 230.-Los medios electronicos podran utilizarse para los procesos de
Adjudicacion Directa de acuerdo a la naturaleza de las mismas, de conformidad con lo
referido en el presente Reglamento. La Adjudicacion Directa podra realizarse por medio
de un mercado virtual.

CAPITULO OCTAVO
SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

Articulo 231.- La Subasta Electronica Inversa es un procedimiento opcional basado en
medios electronicos por el cual la Direccion de Adquisiciones, adquiere bienes muebles
y contrata servicios el cual se llevara a cabo en los términos de la Ley y el Reglamento
de la Ley.

CAPITULO NOVENO
CONTRATOS
SECCION PRIMERA
CONTENIDO DE LOS CONTRATOS

Articulo 232.- El contrato o pedido contendra, en lo aplicable, lo siguiente:

I.  Elnombre de la Unidad Convocante y Unidad Requirente;
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La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevd a cabo la adjudicacion
del contrato;
Los datos relativos a la autorizacion presupuestal para cubrir el compromiso
derivado del contrato;
Acreditacidn de la existencia y personalidad del proveedor contratante;
La descripcion pormenorizada de los bienes, arrendamientos o servicios objeto
del contrato adjudicado al proveedor o proveedores contratantes;
El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes, arrendamientos o
servicios, o bien, la forma en que se determinaré el importe total;
La precision de si el precio es fijo 0 sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la
formula o condicibn en que se hara y calcular4d el ajuste, determinando
expresamente el o los indicadores o medios oficiales que se utilizaran en dicha
formula;
En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con opcion a compra;
Los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se otorgarian, los cuales no
podran exceder del cincuenta por ciento del monto total del contrato;
El monto, el plazo de vigencia, la forma y a favor de quién se deben constituir las
garantias, y los medios para el cumplimiento de las mismas;
Porcentaje, numero y fechas o plazo de las exhibiciones y amortizacion de los
anticipos que se otorguen,;
Forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del
contrato;
La fecha o plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios;
Moneda en que se cotiz0 y se efectuara el pago respectivo, el cual podra ser en
pesos mexicanos 0 moneda extranjera de acuerdo a la determinacion de la
Direccion de Adquisiciones, de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados
Unidos Mexicanos. A falta de sefialamiento, se entendera que la obligacién de
pago estipulada es en pesos mexicanos;
Los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse;
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Las causales para la rescision de los contratos, en los términos previstos en el
presente Reglamento;
Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la
devolucién y reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o
cumplimiento de especificaciones originalmente convenidas, sin que las
sustituciones impliguen su modificacion;
El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la adquisicion o arrendamiento de
bienes y prestacion de los servicios correspondientes, cuando sean del
conocimiento de la Unidad Requirente;
Condiciones, términos y procedimiento para la aplicacion de penas
convencionales por atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos o
servicios, por causas imputables a los proveedores;
La indicacion de que en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a
la propiedad intelectual, la responsabilidad estard a cargo del participante o
proveedor segun sea el caso. Salvo que exista impedimento o asi convenga a
los intereses del Municipio, la estipulacién de que los derechos inherentes a la
propiedad intelectual, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor
del Municipio, en términos de las disposiciones legales aplicables;
Los procedimientos para resolucibn de controversias, distintos a los
procedimientos de negociacion, mediacion o arbitraje previstos en la Ley;
Los plazos para el pago de los bienes, arrendamientos y servicios; y
Los demas aspectos y requisitos previstos en la Convocatoria Publica a la
Licitacion Publica o Invitacion Restringida, asi como los relativos al tipo de
contrato de que se trate.
El deber del proveedor de haber participado en los cursos de prevencién de
corrupcion;
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)
En caso de personas morales, el deber de contar con una politica de
integridad o en su caso la constancia que acredite el compromiso de
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implementacién a que refiere la fraccion Xll del articulo 130 del presente
Reglamento;

(Publicado en el Periodico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)

Articulo 233.- Ademas de lo dispuesto en el articulo anterior, el contrato debera:

En caso de propuestas conjuntas, estipular la forma en la que las personas que
integran la proposicién hayan acordado en el convenio respectivo, las partes
objeto del contrato que correspondera cumplir a cada uno, asi como la forma en
que quedaran obligados, ya sea en forma solidaria 0 mancomunada, respecto
del cumplimiento del contrato;

Sefalar que la garantia de cumplimiento se hara efectiva por el monto total de la
obligacion garantizada, salvo que en los contratos se haya estipulado su
divisibilidad.

En caso de que por las caracteristicas de los bienes o servicios entregados éstos
no puedan funcionar o ser utlizados por la Unidad Requirente por estar
incompletos, la garantia siempre se hara efectiva por el monto total de la
obligacién garantizada;

Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes y, en
caso de ser de procedencia extranjera, se debera indicar cual de las partes
asumira la responsabilidad de efectuar los tramites de importacion y pagar los
impuestos, derechos y demas contribuciones y gastos que se generen con
motivo de la misma,;

Prever que en caso de discrepancia entre la Convocatoria Publica a la Licitacién
Pdblica, la Invitacion Restringida y el modelo de contrato, prevalecera lo
establecido en la Convocatoria Publica, invitacién o solicitud respectiva;

Indicar que los anticipos que otorgue el Municipio deberan amortizarse
proporcionalmente en cada uno de los pagos; su garantia debera constituirse por
el importe total del anticipo otorgado, en la misma moneda en la que se otorgue
el anticipo de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, la que se
cancelara hasta que se haya realizado la amortizacion total;
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VI.  Prever, en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumplimiento o de
anticipo se puedan entregar por medios electronicos, siempre que las
disposiciones juridicas aplicables permitan la constituciéon de las garantias por
dichos medios;

VII.  Establecer la prevision de que una vez cumplidas las obligaciones del proveedor
a satisfaccion de la dependencia o entidad, el servidor publico facultado
procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la
cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato; y

VIIl.  Establecer que podran ser sujetos a verificacion en los términos del presente
Reglamento.

SECCION SEGUNDA
CONDICIONES DE LOS CONTRATOS

Articulo 234.- En los contratos de prestacion de servicios se podra pactar el precio
unitario por hora de servicio y categoria de quienes lo realicen, o bien, de conformidad
con la fraccién VI del articulo 232 del presente Reglamento, se podra establecer la
forma en que se determinara el monto total a pagar por los servicios efectivamente
prestados.

Articulo 235.- En la prestacion de servicios cuya naturaleza asi lo permita, podra
establecerse en el contrato el pago de una comisién por la obtenciéon de resultados
favorables para el Municipio.

Articulo 236.- La entrega de los bienes o el inicio de la prestacion del servicio, podra
darse el dia natural siguiente al de la notificacion del fallo o, en su caso, de la
adjudicacién del contrato, si la Direccion de Adquisiciones asi lo establecié en la
Convocatoria Publica a la Licitacion Publica o la Invitacion Restringida, segun
corresponda, y lo solicita al proveedor mediante la requisicidon correspondiente. En su
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defecto, el plazo para la entrega de los bienes o inicio de la prestacion del servicio sera

el que se establezca en el contrato.

Articulo 237.- En los contratos deberd precisarse el nombre y cargo del servidor
publico de la Unidad Requirente que fungird como responsable de administrar y verificar
su cumplimiento.

Articulo 238.- La Direccién de Adquisiciones debera prever en la Convocatoria Publica
a la Licitacion Publica o en la Invitacidn Restringida y en los contratos, la forma y
términos en que se realizara la verificacion de las especificaciones y la aceptacion de
los bienes y servicios, asi como la conformidad del proveedor de que hasta en tanto ello
no se cumpla, éstos no se tendran por recibidos o aceptados.

Articulo 239.- La Direccion de Adquisiciones podra celebrar contratos para adquirir
bienes muebles o recibir servicios, en los que exclusivamente se cubra el importe de los
bienes consumidos o servicios prestados, debiéndose determinar el volumen vy
periodicidad de la dotacion de los mismos, a fin de mantener el nivel de inventario
establecido y demas aspectos conducentes.

SECCION TERCERA
PRECIOS ESTIPULADOS

Articulo 240.- En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberd pactarse la
condicion de precio fijo. No obstante, en casos justificados por la Direccién de
Adquisiciones, se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los
precios, de acuerdo con la férmula o mecanismo de ajuste que se determine
previamente a la presentacion de las propuestas.

Articulo 241.- Tratandose de bienes o0 servicios sujetos a precios oficiales, se
reconoceran los incrementos autorizados.
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Articulo 242.- Cuando en los contratos se requiera pactar incrementos o decrementos

en los precios de los bienes o servicios aun no entregados o prestados o aln no

pagados, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 240 del presente Reglamento,

la Direccion de Adquisiciones establecera en la Convocatoria Publica a la Licitacion
Pulblica o a la Invitacion Restringida, la formula o mecanismo de ajuste.

Articulo 243.- Para aplicar la formula o mecanismo de ajuste mencionado en el articulo
anterior, la Direccion de Adquisiciones debera considerar lo siguiente:

.  Se tomard como referencia para aplicar el ajuste, la fecha del acto de
presentacion y apertura de propuestas y el precio ofertado en el mismo;

Il. Los plazos y fechas para realizar la revisidbn de los precios pactados. En los
casos de atraso en la entrega del bien o en la prestacion del servicio por causas
imputables al proveedor, el ajuste de precios no podra exceder a la fecha de
entrega o de prestacion del servicio originalmente pactada o modificada,
independientemente de la aplicacién de las penas convencionales pactadas o de
los dafios o perjuicios causados;

lll.  Los componentes que integran la formula o mecanismo de ajuste de precios y el
valor o factor de cada uno de ellos. De no incluirse éstos en la Convocatoria
Pulblica a la Licitaciéon Publica o en la Invitacidn Restringida ni en el contrato
respectivo, la contratacion correspondera a la condicion de precio fijo; y

IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con
criterios de oportunidad, confiabilidad, objetividad, imparcialidad y disponibilidad,
debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices y de la publicacion
en que se difundan los mismos.

Articulo 244.- Tratandose de la Adjudicacion Directa, en la cotizacion respectiva podra
considerarse una férmula o mecanismo de ajuste de precios, debiéndose sujetar a lo
previsto en esta Seccidén e incluirse en el contrato correspondiente.
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Articulo 245.- Los precios pactados a partir de un precio maximo de referencia,
permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, salvo que en casos justificados por
la Direccion de Adquisiciones, en la Convocatoria Publica y en el contrato se establezca

una férmula o mecanismo de ajuste en los términos dela presente Seccion.

Articulo 246.- EI monto del anticipo podrd ser objeto de ajuste hasta la fecha de su
entrega al proveedor, por lo que a partir de ésta sélo sera ajustado el saldo del precio
total.

Articulo 247.- Para el caso de prestacion de servicios que requieran del uso intensivo
de mano de obra, y ésta implique un costo superior al treinta por ciento del monto total
del contrato, la Direccion de Adquisiciones debera establecer en la Convocatoria
Publica y en el contrato una férmula, o bien, el mecanismo de ajuste que reconozca el
incremento a los salarios minimos, salvo que en el expediente de la contratacién se
haya justificado la inconveniencia de tal ajuste.

Articulo 248.- Debera establecerse en la Convocatoria Publica y en el contrato que el
proveedor queda obligado a cumplir con la inscripcién y pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social y que para verificar el cumplimiento de ello durante la
vigencia del contrato, debera el proveedor entregar a la Direccion de Adquisiciones, las
constancias de cumplimiento, conforme a la periodicidad establecida en la Ley del
Seguro Social para el pago de las cuotas respectivas.

SECCION CUARTA
GARANTIAS REQUERIDAS

Articulo 249.- La Direccién de Adquisiciones requerira la constitucion de las garantias
gue estime necesarias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas
en el contrato en los términos aplicables, las cuales se constituiran a favor del
Municipio.
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Articulo 250.- Las garantias a que refiere el articulo anterior deberan ser fijadas en un

monto tal que, sin desmedrar su finalidad, no desincentiven la participacion de oferentes

al llamado de Licitacion Publica o propuesta, sin que tampoco estén fijadas en forma tal

que propicien o faciliten el incumplimiento del contrato por parte del proveedor. Con

cargo a estas garantias podran hacerse efectivas las multas y demas sanciones que
afecten a los contratistas.

Articulo 251.- La Direccion de Adquisiciones incluird en el contrato correspondiente las
garantias que estime necesarias entre las siguientes:

I. Garantia de buen cumplimiento del contrato. Se refiere a la garantia exigible al
ganador del contrato para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del mismo.
Para la aplicacion de dicha garantia se debera considerar lo siguiente:

a. El proveedor ganador debera entregar la garantia de cumplimiento a la
Direccion de Adquisiciones al momento de suscribir el contrato definitivo, a
menos que la Convocatoria Publica establezca algo distinto;

b. Las multas por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas no
podran exceder el monto de la garantia de buen cumplimiento del
contrato;

c. La garantia de buen cumplimiento del contrato debera ser de entre 10% y
30% del valor total del contrato. En casos excepcionales, acompafnado de
una justificacion, se puede solicitar una garantia mayor al 30%; y

d. En los casos sefialados en las fracciones |, Ill, VI, Xl'y XIlI del articulo 213
del presente Reglamento y tratandose de bienes o servicios pagaderos en
su totalidad con posterioridad a su prestacion, la Unidad Requirente que
deba firmar el contrato, bajo su responsabilidad, podra exceptuar al
proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato
respectivo;

[I. Garantia por anticipo. Esta garantia debera ser equivalente al cien por ciento de
los recursos otorgados. En este caso se permitirdn los mismos instrumentos
establecidos al regular la garantia de cumplimiento; y
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[ll.  Garantia por los defectos y vicios ocultos de los bienes y la falta de calidad de los
servicios. Los proveedores quedaran obligados ante el Municipio a responder por

las fallas mencionadas en este parrafo, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el

contrato respectivo y en la legislacion aplicable.

Articulo 252.- Las garantias deberan presentarse ante la Direccion de Adquisiciones,
en su caso, en un plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de la
fecha de firma del contrato. Si transcurrido este plazo no se hubiera otorgado la
garantia respectiva, la Direccion de Adquisiciones podra determinar la rescision
administrativa del mismo.

Articulo 253.- Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo
siguiente:

I. La pdliza de la fianza debera contener, como minimo, las siguientes previsiones:

a. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas
en el contrato;

b. Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de la
Direccion de Adquisiciones relativa al cumplimiento total de las
obligaciones contractuales. Para la cancelacion de Ila garantia
correspondiente, se requerira la autorizacion previa y por escrito de la
Unidad Requirente. Este requisito deberd asentarse en el documento o
poliza en el que conste dicha garantia;

c. Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la
obligacion que garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue
prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion
de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta
que se dicte resolucion definitiva que quede firme y haya causado
ejecutoria; y
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d. Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para
la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de
indemnizacién por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe
de la pdliza de fianza requerida;

Il. En caso de otorgamiento de prorrogas al proveedor para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacién al monto
o al plazo del contrato, se debera realizar la modificacion correspondiente a la
fianza;

[ll.  Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste
efectle la totalidad del pago en forma incondicional, la Direccion de
Adquisiciones deberéa cancelar la fianza respectiva; y

IV. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la Direcciobn de Adquisiciones
debera remitir a la Tesoreria Municipal o al Sujeto Obligado competente la
solicitud donde se precise la informacion necesaria para identificar la obligacién o
crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo
acompanfar los documentos que soporten y justifiquen el cobro, de conformidad
con lo dispuesto por el Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de la
Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios Distintas de
las que Garantizan Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros.

Articulo 254.- Las modificaciones a las fianzas deberdn formalizarse con la
participacion que corresponda a la afianzadora, en términos de las disposiciones
aplicables.

Articulo 255.- Tratandose de los procedimientos de contratacion en los que se
exceptue de la presentacion de garantia de cumplimiento de contrato en los términos de
la fraccion 1 inciso d) del articulo 251 del presente Reglamento, en la solicitud de
cotizacion debera indicarse que en las propuestas o cotizaciones no se deberan incluir
los costos por dicho concepto.
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Articulo 256.- Cuando la contratacidon abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de
cumplimiento del contrato podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total
por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y deberd ser renovada cada ejercicio
fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual deberd presentarse a la
Direccién de Adquisiciones a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del
ejercicio fiscal que corresponda. En el caso de fianza, la renovacién sefalada debera
realizarse conforme a lo dispuesto por la fraccion 1l del articulo 253 del presente
Reglamento.

Articulo 257.- A peticion del proveedor, la Direccion de Adquisiciones podra acceder a
gue no se sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio fiscal, siempre que
continde vigente y su importe mantenga la misma proporcién que la del primer ejercicio
en relacién con el monto por erogar en cada ejercicio fiscal subsecuente.

Articulo 258.- En el caso de entregas parciales de bienes o de prestacion de servicios
realizados, la garantia de cumplimiento podra reducirse en forma proporcional a los
bienes recibidos o0 a los servicios ya prestados.

Articulo 259.- Las garantias que otorguen los proveedores para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato, deberan cubrir lo
siguiente:

I. La garantia de cumplimiento estara vigente por un minimo de seis meses
después de que los bienes o servicios materia del contrato hayan sido recibidos
en su totalidad, y quedara extendida hasta la fecha en que se satisfagan las
responsabilidades no cumplidas y se corrijan los defectos o vicios ocultos en los
casos en que esa fecha sea posterior al vencimiento del plazo anteriormente
sefalado;

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que en su caso reciban. Esta garantia
debera constituirse por la totalidad del monto del anticipo y presentarse, dentro
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de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que el proveedor hubiere

suscrito el contrato y previamente a la entrega del anticipo. Esta garantia debera

estar vigente hasta que el proveedor amortice en su totalidad el anticipo que

reciba; y

lll. Los proveedores cubriran los pagos de las cuotas compensatorias a que,

conforme a la Ley de la materia, pudiere estar sujeta la importacion de bienes

objeto de un contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los precios
pactados, ni cualquier otra modificacion al contrato.

SECCION QUINTA
FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

Articulo 260.- Previo a la firma del contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo
deberd presentar para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes
documentos:

I.  Tratandose de persona moral, testimonio de la escritura publica en la que conste
gue fue constituida conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en el
territorio nacional, con sus respectivas modificaciones;

lI. Trathndose de personas morales de procedencia extranjera, la documentacion
con que acredite su legal existencia de acuerdo a la normatividad vigente en su
pais de origen, asi como la documentacién con la que acredite su domicilio; y

lll.  TratAndose de persona fisica, copia certificada del acta de nacimiento o, en su
caso, carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad competente,
asi como la documentacion con la que acredite tener su domicilio legal en el
territorio nacional.

Articulo 261.- La Direcciéon de Adquisiciones, en contrataciones iguales o superiores al
equivalente a 2,400 cuotas, debera formalizar las adquisiciones, arrendamientos y
servicios a través de contratos, los cuales deberan contener, en lo aplicable, los
elementos a que se refieren los articulos 232 y 233 del presente Reglamento.
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Articulo 262.- La Direccion de Adquisiciones debera llevar el registro, control y
comprobacién de las contrataciones adjudicadas en forma directa a través de pedidos
en los términos del articulo 205 del presente Reglamento, que no requieran la
formalizacidén de contratos, segun la naturaleza de la operacién y los usos mercantiles.

Articulo 263.- En los casos sefialados en los articulos 10 fracciones VIl y VIIl y 215 del
presente Reglamento, la contratacidn de servicios podra hacerse directamente o a
través de una sociedad o asociacién en la que el prestador del servicio sea socio 0
asociado.

Articulo 264.- La adjudicacion del contrato obligara a la Direccién de Adquisiciones y al
proveedor en quien hubiere recaido dicha adjudicacion, a formalizar el documento
relativo, dentro de los diez dias habiles siguientes al de la adjudicacién. No obstante lo
anterior, en aquellos casos en los cuales la Direccion de Adquisiciones asi lo determine,
podra ampliarse dicho plazo para la formalizacion del contrato, sin que la ampliacion
pueda ser superior a los treinta dias habiles.

Articulo 265.- Para la formalizacion de los contratos se deberé recabar, en primer
término, la firma del servidor publico de la Secretaria de Administracion o de la
Direccion de Adquisiciones con las facultades necesarias para celebrar dichos actos y
posteriormente, se recabara la firma del proveedor. La fecha del contrato sera aquélla
en la que el proveedor lo hubiere firmado.

Articulo 266.- Si el proveedor no formalizare el contrato por causas imputables al
mismo, en la fecha o plazo establecido, la Direccion de Adquisiciones podra, sin
necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya
presentado la siguiente propuesta mas baja, y asi sucesivamente en caso de que éste
altimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por
ciento.
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Articulo 267.- El proveedor a quien se hubiere adjudicado el contrato no estara
obligado a suministrar los bienes o prestar el servicio, si no se firmare el contrato por
causas imputables al Municipio.

Articulo 268.- El atraso de la Direccion de Adquisiciones en la formalizacion de los
contratos respectivos, o en la entrega de anticipos, prorrogara en igual plazo la fecha de
cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes, sin que se requiera para
ello solicitud del proveedor.

Articulo 269.- Si al licitante de que se trate se le adjudica el contrato correspondiente y
de manera previa a la formalizacion del mismo la autoridad competente determina la
falsedad de la informacion o documentacion por él presentada en el proceso de
contratacion, la Direccion de Adquisiciones debera abstenerse de suscribir el citado
contrato cuando la informacion o documentacién hubieren sido presentadas con dolo y
la falsedad descubierta hubiera sido relevante para el desarrollo y conclusién del
proceso de contratacion.

Articulo 270.- Los contratos celebrados fuera del territorio del Estado de Nuevo Leo6n
respecto de bienes, arrendamientos o servicios que deban ser utilizados o prestados,
se regiran en su caso, por la legislacion del lugar donde se formalice el acto, aplicando
en lo procedente lo dispuesto por las disposiciones juridicas aplicables.

SECCION SEXTA
MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

Articulo 271.- Cuando la Direccion de Adquisiciones, a solicitud de la Unidad
Requirente, requiera ampliar Unicamente el plazo o la vigencia del contrato y esto no
implique incremento en el monto total contratado ni de las cantidades de bienes
adquiridos o arrendados o de servicios contratados, si cuenta con el consentimiento del
proveedor, se podra suscribir el convenio modificatorio para ampliar la vigencia. En el
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caso de gue la modificacion de ampliacion del plazo sea solicitada por el proveedor por
causas debidamente justificadas o por caso fortuito o fuerza mayor y con la aprobacion
de la Unidad Requirente, se emitird, de proceder, la autorizaciéon para ello por la

Direccion de Adquisiciones.

Articulo 272.- La modificacién del plazo pactado en el contrato para la entrega de los
bienes o la prestacién del servicio sélo procedera por caso fortuito, fuerza mayor,
causas atribuibles a la Unidad Requirente y por razones debidamente justificadas por el
proveedor, debiéndose dejar constancia que acredite dichos supuestos en el
expediente de contratacién respectivo. En los supuestos previstos en este articulo no
procedera aplicar al proveedor penas convencionales por atraso. Para las cantidades o
conceptos adicionales se reconocera, en su caso, el ajuste de precios en los términos
pactados en el contrato.

Articulo 273.- Las modificaciones por ampliacion de la vigencia de contratos de
arrendamiento de bienes o de prestacion de servicios que requieran continuidad y una
parte o la totalidad de la ampliacion abarque parcialmente el ejercicio fiscal siguiente al
en que originalmente termind su vigencia, no necesitaran la autorizacién de la Tesoreria
Municipal, condicionado a que se trate de contratos cuya ampliacion de vigencia no
exceda el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulten indispensables para no
interrumpir la operacion regular de la Unidad Requirente, quedando sujetos el ejercicio
y pago de dichas contrataciones a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal
siguiente, por lo que sus efectos estardn condicionados a la existencia de los recursos
presupuestarios respectivos. El precio unitario de los arrendamientos o servicios sujetos
a la ampliacién sera igual al pactado originalmente.

Articulo 274.- En el caso de contratos de prestacion de servicios, la Direccion de
Adquisiciones podra efectuar modificaciones al mismo, para ampliar el plazo para la
prestacion de los servicios, aun cuando se cambien las condiciones establecidas
originalmente en el contrato, observando lo previsto en el articulo 276 del presente
Reglamento, con el fin de que se concluya la prestacion del servicio pactado, por
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resultar dicha ampliacion mas conveniente para el Municipio, lo cual se debera acreditar
mediante las constancias correspondientes, las cuales se integraran al expediente
respectivo. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacién de las penas convencionales por

atraso que, en su caso, resulten procedentes.

Articulo 275.- Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas
que les impidan cumplir con la entrega total de los bienes o la prestacion de las
servicios, conforme a las cantidades pactadas en los contratos, la Direccion de
Adquisiciones podra modificar el contrato mediante la cancelacién de Partidas o parte
de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando la suma de las
reducciones no rebase el diez por ciento del importe total del contrato respectivo.

Articulo 276.- La Unidad Requirente, dentro de su presupuesto aprobado y disponible,
bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, podra solicitar el
incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, arrendamientos o
servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de los
conceptos o volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los
bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente. En caso de que
el proveedor acepte, la Direccion de Adquisiciones convendra con el mismo el
incremento del monto del contrato.

Articulo 277.- Para efectos del articulo anterior, la solicitud de ampliacion sera
acordada sin mayor tramite por la Direccion de Adquisiciones, siempre que los Sujetos
Obligados cuenten con la suficiencia presupuestal avalada por la Tesoreria Municipal.

Articulo 278.- Para efectos de lo sefialado en la presente Seccion en lo relativo a la
ampliacion de los contratos, los bienes o servicios deberan entregarse o prestarse en
las fechas o plazos pactados dentro del plazo originalmente convenido. Si la Direccion
de Adquisiciones lo considera conveniente, podra pactarse que los bienes o servicios
adicionales se entreguen o presten en un periodo posterior al término de la vigencia
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original del contrato, que no exceda al veinte por ciento del plazo original de su

vigencia.

Articulo 279.- Las modificaciones en monto, plazo o vigencia a los contratos
conllevaran el respectivo ajuste a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento
no se encuentre cubierto por la garantia originalmente otorgada, para lo cual debera
estipularse en el convenio modificatorio respectivo el plazo para entregar la ampliacion
de garantia, el cual no debera exceder de diez dias naturales siguientes a la firma de
dicho convenio, asi como la fecha de entrega de los bienes o de la prestacion del
servicio para las cantidades adicionales. Tratandose de fianza, el ajuste
correspondiente se realizard conforme a lo dispuesto en el articulo 253, fraccion Il, del
presente Reglamento.

Articulo 280.- Salvo en las contrataciones por Adjudicacién Directa y en aquellos casos
expresamente permitidos por el presente Reglamento y deméas normatividad aplicable,
la Direccion de Adquisiciones se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a
precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio
gue implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

SECCION SEPTIMA
SUBCONTRATACION

Articulo 281.- Los derechos y obligaciones que nacen con ocasion del desarrollo de
una Licitacion Publica seran intransferibles. La subcontratacion sélo procedera si la
Convocatoria Publica lo permite y quienes deseen usar esta modalidad lo incluyan en
Su propuesta y presenten una justificacion por escrito en la que fundamenten la
imposibilidad de solventar una propuesta sin realizar una subcontratacion.

Articulo 282.- En ningun caso la subcontratacion sera superior al cincuenta por ciento
del valor contratado, subsistiendo la obligacion de los proveedores respecto al
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cumplimiento de lo pactado en los contratos respectivos. Las personas que hayan
participado en la misma Licitacién Publica o procedimiento de contratacion, no podran

ser subcontratadas.

SECCION OCTAVA
CONVENIOS MARCO

Articulo 283.- La celebracion de Convenios Marco no estara sujeta a los
procedimientos de contratacion previstos en el presente Reglamento. En dicha
celebracion se atenderan los principios previstos en el articulo 4 del presente
Reglamento, mismos que deberan reflejarse en los contratos especificos sefialados en
la fraccion XIX del articulo 213 del presente Reglamento.

Articulo 284.- Previamente a la celebracion de un Convenio Marco, la Direccidon de
Adquisiciones debera realizar las siguientes acciones:

I.  Acordar con la Unidad Requirente las caracteristicas técnicas y de calidad de los
bienes a adquirir o arrendar o de los servicios a contratar que requiera,
susceptibles de ser materia de un Convenio Marco;

Il. Realizar, con el apoyo de las dependencias que considere conveniente, una
Investigacion de Mercado que permita verificar lo siguiente:

a. Si existe oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad
requerida;
b. Si hay proveedores con la capacidad para cumplir con las necesidades de
contratacion; y
c. Los precios prevalecientes en el mercado.
La informacion obtenida en la Investigacion de Mercado, se utilizara como
referencia para determinar las condiciones a establecer en el Convenio Marco;
llIl.  Determinar el volumen real o estimado de los bienes o servicios requeridos, para
gue cada Convenio Marco propicie la obtencién de las mejores condiciones para
el Municipio;
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IV. Identificar los sujetos obligados respecto de las cuales, de acuerdo a sus

necesidades, se pudieran celebrar los contratos especificos al amparo del

Convenio Marco; y

V. Difundir en el Sistema Electronico de Compras Publicas y en el Portal de Internet

del Municipio el inicio de las acciones tendientes a la celebracion de cada

Convenio Marco, a efecto de que participen el mayor nimero de interesados,
salvo en los casos de excepcion a la Licitacion Puablica.

Articulo 285.- La Direccion de Adquisiciones solicitara al o los Sujetos Obligados
competentes, el proyecto de Convenio Marco, considerando las disposiciones juridicas
aplicables y los principios que rigen las adquisiciones y arrendamientos de bienes y la
contratacion de servicios.

Articulo 286.- Los Convenios Marco sera suscrito por los servidores publicos
competentes de conformidad con la legislacion y los reglamentos del Municipio.

Articulo 287.- Cualquier posible proveedor que cumpla con los mismos requisitos y
condiciones acordadas en el Convenio Marco, podrd adherirse al mismo con
posterioridad a su firma.

Articulo 288.- Las modificaciones al Convenio Marco que las partes acuerden realizar,
deberan formalizarse a través de convenios modificatorios.

Articulo 289.- La Direccion de Adquisiciones revisara peridodicamente los Convenios
Marco que se hubieran celebrado, a efecto de verificar que contindan ofreciendo las
mejores condiciones para el Municipio.

SECCION NOVENA
COMPRAS CONSOLIDADAS
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Articulo 290.- La Direccion de Adquisiciones estara facultada para determinar los
bienes y servicios de uso generalizado requeridos por las Unidades Requirentes que
sean susceptibles de adquirirse, arrendarse o contratarse en forma consolidada, con el
objeto de obtener las mejores condiciones para el Municipio, de precio, calidad,
financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso responsable de recursos
naturales y demas circunstancias pertinentes y los hard de su conocimiento a las
Unidades Requirentes quienes deberan colaborar a fin de participar en las
contrataciones consolidadas de bienes y servicios.

Articulo 291.- En los casos de adquisiciones consolidadas o de Convenios Marco,
podran celebrarse acuerdos de coordinaciéon entre los Sujetos Obligados, pudiendo las
partes participar en el Comité de Adquisiciones, en los términos del convenio
respectivo.

Articulo 292.- ElI Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, podra autorizar
la celebracion de convenios para las compras consolidadas o Convenios Marco
realizadas por el Municipio con otras entidades municipales, estatales o con la
Federacion.

Articulo 293.- En las contrataciones consolidadas debera considerarse lo siguiente:

I. ElI Comité de Adquisiciones determinara, con base en la Investigacion de
Mercado, el procedimiento de contratacion que resulte procedente realizar y, en
su caso, dictaminara sobre los supuestos de excepcion a la Licitacion Publica,
con base en lo establecido en el presente Reglamento para las contrataciones en
general;

Il. Los proyectos de Convocatoria Publica podran ser difundidos en el Sistema
Electrénico de Compras Publicas o en el Portal de Internet del Municipio, en la
forma y plazo previstos en el articulo 145 del presente Reglamento; y

lll.  La Direccion de Adquisiciones gestionara la celebracion del contrato respectivo,
mismo que ademas sera suscrito por los titulares de las Unidades Requirentes

127

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200
www.sanpedro.gob.mx



SAN PEDRO

Fl. gkl

REGLAMENTO DE _ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
: ;
Publicado en el POE 22-06-16
Ultima reforma publicada en el POE 15-10-21
que participen; integrar el expediente del procedimiento de contratacion; verificar
la ejecucion del contrato, y cumplir con los requisitos e informes establecidos

para el procedimiento de contratacion respectivo.

SECCION DECIMA
CONTRATOS ABIERTOS

Articulo 294.- ElI Municipio podra celebrar contratos abiertos para adquirir bienes,
arrendamientos o servicios que requieran de manera reiterada conforme a lo siguiente:

Se establecera la cantidad minima y maxima de los bienes, arrendamientos o
servicios a contratar; o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse;

En casos de bienes que se fabriquen en forma exclusiva para la Unidad
Requirente, la cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser
inferior al ochenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se
establezca. Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los que requieren
un proceso de fabricacién especial determinado por la Unidad Requirente. No se
podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible producir los
bienes; y

Se hara una descripcion completa de los bienes, arrendamientos o servicios con
sus correspondientes precios unitarios.

Articulo 295.- En los contratos abiertos y en las convocatorias de los procedimientos
respectivos, ademas de lo previsto en el articulo anterior del presente Reglamento, se
debera atender lo siguiente:

El plazo para la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de
surtimiento, contado a partir de la recepcidon de la orden correspondiente,
considerando las particularidades para la produccion y suministro de los bienes o
servicios de que se trate;
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La cantidad minima y maxima de los bienes o0 servicios que se contraten o del
presupuesto que podra ejercerse, debera establecerse por cada una de las
Partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacién y adjudicacién del
contrato se hara igualmente por Partida;
La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al
cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.
Tratdndose de servicios también se podra determinar el plazo minimo y maximo
a contratar;
Cada orden de suministro 0 de servicio que se emita con cargo al contrato
debera contar con la disponibilidad presupuestaria correspondiente;
La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje del
monto maximo total del contrato que se determine, y debera estar vigente hasta
la total aceptacion de la Unidad Requirente respecto de la prestacion del servicio
o la entrega de los bienes, debiéndose obtener la cancelacion correspondiente;
En caso de que se hubieren pactado las cantidades de bienes o servicios para
cada orden de surtimiento, si la Direccion de Adquisiciones necesita de
cantidades distintas a las pactadas, las mismas podran suministrarse siempre y
cuando el proveedor lo acepte, se formalice la modificacion al contrato en los
términos de lo dispuesto por el articulo 276 del presente Reglamento y se realice
el ajuste correspondiente a la garantia otorgada, observandose lo dispuesto por
la fraccion Il del articulo 253 del presente Reglamento, tratdndose de fianza; y
Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacion de
servicios, seran determinadas en funcién de los bienes o servicios que no se
hayan entregado o prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos que
deban pagarse por cada orden de surtimiento emitida por la Direccién de
Adquisiciones, exclusivamente sobre el valor de lo no entregado o prestado
oportunamente y no por la totalidad del contrato.

SECCION DECIMA PRIMERA
CONTRATOS PLURIANUALES
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Articulo 296.- Para el caso de contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
en los que se estipule que su pago abarcard mas de un ejercicio fiscal, ademas de lo
previsto en el articulo 23 del presente Reglamento, se observara lo dispuesto en la Ley
de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledén y demas disposiciones legales

aplicables.

En estos casos los contratos deberan incluir una declaracion del proveedor de que
conoce el contenido de este articulo y de los articulos relativos de la Ley de Gobierno
Municipal del Estado de Nuevo Ledn y demas disposiciones legales aplicables, sin que
su omision lo exima de lo establecido en los mismos preceptos legales.

SECCION DECIMA SEGUNDA
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO

Articulo 297.- La Unidad Requirente verificara que los bienes y servicios contratados,
se ajusten a las especificaciones, calidades, precios y cantidades estipulados en las
bases, fichas técnicas, pedidos y contratos respectivos y, en su caso, se opondra a la
recepcion de los mismos, dando aviso de ello a la Direccién de Adquisiciones para los
efectos legales correspondientes.

SECCION DECIMA TERCERA
PENAS CONVENCIONALES

Articulo 298.- Para efectos de la fraccién XIX del articulo 232 del presente Reglamento,
en los contratos se estableceran los supuestos en los que procedera la aplicacién de
penas convencionales a cargo del proveedor por atraso o incumplimiento en la entrega
de los bienes o en la prestacion de los servicios.

Articulo 299.- En el contrato se establecerd que el pago quedard condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso, para lo cual la Direccion de Adquisiciones podran hacer de
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oficio las compensaciones que procedan, en el entendido de que si el contrato es
rescindido no procedera el cobro de dichas penas ni la contabilizacion de las mismas al

hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 300.- La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con un
porcentaje de penalizacion establecido en el contrato para tal efecto, aplicado al valor
de los bienes, arrendamientos o servicios que hayan sido entregados o prestados con
atraso y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento que
corresponda a la Partida de que se trate. La suma de todas las penas convencionales
aplicadas al proveedor no debera exceder el importe de dicha garantia.

Articulo 301.- Las garantias que se otorguen para responder de las obligaciones,
previstas en articulo 249 del presente Reglamento, se sujetaran a los términos, plazo y
condiciones establecidos en el contrato y seran independientes de la pena
convencional.

Articulo 302.- En los casos de las fracciones |, Ill, VI, Xl y XllI del articulo 213 del
presente Reglamento, que se exceptue al proveedor de la presentacién de garantia de
cumplimiento de contrato, el monto maximo de las penas convencionales por atraso
sera del veinte por ciento del monto de los bienes, arrendamientos o servicios
entregados o prestados fuera del plazo convenido, salvo cuando se trate del supuesto
sefalado en la fraccion XI del articulo 213 del presente Reglamento, en cuyo caso el
monto maximo de las penas convencionales sera del diez por ciento.

Articulo 303.- En los casos sefialados en esta Seccion, el monto maximo para la
aplicacién de penas convencionales se calculard considerando el monto de la garantia
de cumplimiento establecido en el contrato, sin tomar en cuenta el porcentaje de
reduccion que se hubiere aplicado a dicha garantia.

Articulo 304.- En los casos en que en una Partida o parte de la misma no sean
entregados los bienes o prestados los servicios objeto del contrato adjudicado y la pena
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convencional por atraso que proporcionalmente corresponda a la parte no entregada o
prestada, rebase el monto de la pena prevista en el contrato, la Direccion de
Adquisiciones, previa notificacion al proveedor, podra modificar el contrato
correspondiente, cancelando las Partidas de que se trate, o parte de las mismas
cuando ello sea posible, aplicando al proveedor por dicha cancelacion una cantidad
equivalente a la pena convencional maxima por atraso que corresponderia en el caso
de que los bienes o servicios hubieran sido entregados o prestados en fecha posterior a
la pactada, siempre y cuando la suma total del monto de las cancelaciones no rebase el
diez por ciento del importe total del contrato.

Articulo 305.- En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la
contabilizacion de la sancidn por cancelacion a que hace referencia el articulo anterior,
toda vez que se debera hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

SECCION DECIMA CUARTA
INCUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS

Articulo 306.- Las deducciones al pago de bienes o servicios con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las
Partidas o conceptos que integran el contrato, seran determinadas por la Direccién de
Adquisiciones en funcién de los bienes entregados o servicios prestados de manera
parcial o deficiente. Dichas deducciones deberan calcularse hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacion y sin que cada concepto de deducciones exceda
a la parte proporcional de la garantia de cumplimiento que le corresponda del monto
total del contrato.

Articulo 307.- Los montos a deducir conforme al articulo anterior se deberan aplicar en
la factura que el proveedor presente para su cobro, inmediatamente después de que la
Direccion de Adquisiciones tenga cuantificada la deduccion correspondiente.
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Articulo 308.- En el Contrato se establecera el limite maximo que se aplicara por

concepto de deduccion de pagos a partir del cual se podran cancelar la o las Partidas
objeto del incumplimiento parcial o deficiente, o bien, rescindir el contrato.

A falta del limite maximo a que se refiere el parrafo anterior, el contrato podra
rescindirse en cualquier momento, a partir de que ocurra el primer incumplimiento, a
juicio de la Unidad Requirente.

SECCION DECIMA QUINTA
SUSPENSION DE SERVICIOS

Articulo 309.- Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o fuerza
mayor, la Direccion de Adquisiciones, bajo su responsabilidad, podrd suspender la
prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos servicios que
hubiesen sido efectivamente prestados y, en su caso, se reintegrardn los anticipos no
amortizados, salvo disposicion contraria estipulada expresamente en el contrato.

Articulo 310.- Cuando la suspension obedezca a causas imputables al Municipio,
previa peticion vy justificacion del proveedor, éste reembolsara al proveedor los gastos
no recuperables que se originen durante el tiempo que dure esta suspension, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

Articulo 311.- En cualquiera de los casos previstos en esta Seccidn, se pactara por las
partes el plazo de suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada
del contrato. De no llegar a un acuerdo entre las partes, la Direccion de Adquisiciones
fijara el plazo de suspension, el cual, en estos casos, no podra exceder de treinta dias
naturales.

SECCION DECIMA SEXTA
TERMINACION ANTICIPADA DE CONTRATOS
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Articulo 312.- La Direccién de Adquisiciones podra resolver la terminaciéon anticipada
de los contratos cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de los bienes, arrendamientos o servicios
contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Municipio, o se determine, por la
autoridad competente, la nulidad o inexistencia juridica de los actos que dieron origen al
contrato.

Articulo 313.- En los supuestos del articulo anterior se reembolsaran al proveedor los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato. En caso
de desacuerdo, el reembolso de gastos no recuperables podrd ser objeto de los
mecanismos establecidos en el articulo 383 del presente Reglamento.

SECCION DECIMA SEPTIMA
DISPOSICIONES COMUNES A LA TERMINACION ANTICIPADA DE LOS
CONTRATOS Y A LA SUSPENSION DE SERVICIOS

Articulo 314.- La terminacion anticipada de los contratos y la suspension de los
servicios se sustentaran mediante dictamen de la Unidad Requirente que precise las
razones 0 las causas justificadas que les den origen, el cual serd hecho del
conocimiento de la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 315.- En los casos de terminacion anticipada de los contratos y de suspension
de servicios en el supuesto sefialado en el articulo 310 del presente Reglamento, para
el pago de los gastos no recuperables se requerira la solicitud previa del proveedor y
dicho pago se limitara, segun corresponda, a los siguientes conceptos:

I. En el caso de terminacion anticipada del contrato:
a. Los gastos no amortizados por concepto de:
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1) Oficinas, almacenes o bodegas que hubiere rentado el proveedor,

con el objeto de atender directamente las necesidades de la
prestacion del servicio o la entrega de los bienes; y

2) La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la

prestacion del servicio o entrega de los bienes;

b. EI importe de los materiales y equipos de instalacion permanente

C.

adquiridos por el proveedor para el cumplimiento del contrato, que no
puedan ser utilizados por el mismo para otros fines; y

Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacion del
personal técnico y administrativo directamente adscrito a la prestacion del
servicio o entrega de los bienes, siempre y cuando hayan sido contratados
para el cumplimiento del contrato y la liquidacién se lleve a cabo ante
autoridad competente;

II. En el caso de suspension en la prestacion del servicio:
a. El treinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas

b.

barato, los fletes del retiro y regreso del equipo al inmueble en el que se
presta el servicio; y

Hasta el veinte por ciento de la renta de las oficinas que hubiere
arrendado el proveedor, con el objeto de atender directamente las
necesidades del servicio.

Articulo 316.- El proveedor podra solicitar a la Direccion de Adquisiciones el pago de
gastos no recuperables en un plazo maximo de treinta dias naturales, contado a partir
de la fecha de la notificaciéon al proveedor de la terminacion anticipada del contrato o de
la suspension del servicio, segun corresponda.

Articulo 317.- Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere el articulo
315 del presente reglamento, seran pagados una vez que la Direccién de Adquisiciones
emita el acuerdo correspondiente.

SECCION DECIMA OCTAVA
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RECISION DE CONTRATOS

Articulo 318.- Los contratos administrativos regulados por el presente Reglamento
podran rescindirse por las siguientes causas:

El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el proveedor; y
Las demés que se establezcan en la respectiva Convocatoria Publica de la
Licitacion Publica o en el contrato.

Articulo 319.- Se consideraran como causas de rescision por incumplimiento grave de
las obligaciones contraidas por el proveedor en los contratos, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

No iniciar los trabajos objeto del contrato dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha convenida sin causa justificada;

Interrumpir injustificadamente la entrega de los bienes o la prestacion de
servicios;

Negarse a reparar o reponer la totalidad o alguna parte de los bienes entregados,
gue se haya detectado como defectuosa;

No entregar los bienes o no prestar los servicios de conformidad con lo
estipulado en el contrato;

No hacer entrega sin justificacion alguna a la Direccién de Adquisiciones de las
garantias que al efecto se sefalen en los contratos derivados de los
procedimientos de contratacion;

No dar cumplimiento a los programas pactados en el contrato para la prestacion
del servicio de que se trate, sin causa justificada;

No hacer del conocimiento de la Direccion de Adquisiciones o de la Unidad
Requirente que fue declarado en concurso mercantil o alguna figura analoga;
Subcontratar partes de los trabajos objeto del contrato sin contar con la
autorizacion por escrito de la Direccion de Adquisiciones;

No dar a la autoridad competente, las facilidades y datos necesarios para la
inspeccion, vigilancia y supervision de los materiales y trabajos;
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X. ~ Cambiar su nacionalidad por otra, en el caso de que haya sido establecido como

requisito tener una determinada nacionalidad;

XI.  Incumplir con el compromiso que, en su caso, haya adquirido al momento de la

suscripcion del contrato, relativo a la reserva y confidencialidad de la informacion

o documentacion proporcionada por el Sujeto Obligado para la ejecucion de los
trabajos; o

Xll. Las demas que se sefialen con tal cardcter en las deméas disposiciones
aplicables.

Articulo 320.- La Unidad Requirente al tener conocimiento de algunas de las causas
sefialadas en el articulo anterior, deberd comunicarlo a la Direccién de Adquisiciones,
acompafnando la documentacion que lo justifique, para que, previo andlisis, se inicie el
procedimiento de rescision del contrato, conforme a la Ley, al Reglamento de la Ley, el
presente Reglamento y a las demas disposiciones aplicables.

Articulo 321.- Los proveedores que por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento
de las fechas pactadas para la entrega de los bienes o la prestacion del servicio,
incumplan con sus obligaciones por cualquier otra causa establecida en el contrato, se
sujetaran a la rescision del contrato, conforme al siguiente procedimiento:

I. Se iniciard a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias
hébiles contados a partir del dia habil siguiente al en que se le entregé el escrito
sefalado en este parrafo, exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que estime pertinentes;

[I. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, la Direccion de
Adquisiciones contara con un plazo de quince dias habiles para resolver,
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el proveedor.
La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada, motivada y comunicada al proveedor dentro de dicho plazo; y

137

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200
www.sanpedro.gob.mx



REGLAMENTO DE _ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE

: ;
Publicado en el POE 22-06-16
Ultima reforma publicada en el POE 15-10-21
[ll.  Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto
de hacer constar los pagos que deba efectuar el Municipio por concepto de los
bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de la rescision,

aplicandose lo dispuesto en la Convocatoria Publica y en el contrato respectivo.

Articulo 322.- Iniciado un procedimiento de sancién, la Direccion de Adquisiciones,
bajo su responsabilidad, podra suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Articulo 323.- Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se
hiciere entrega de los bienes o0 se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado
quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de la Unidad Requirente de que
continla vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

Articulo 324.- La Direccién de Adquisiciones podra determinar no dar por rescindido el
contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescisién del contrato pudiera
ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas o a la
Hacienda Publica. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en el cual justifique
que los impactos econémicos o de operacion que se ocasionarian con la rescision del
contrato resultarian mayores que los generados con el incumplimiento del proveedor,
debiendo especificar la forma en que se atendera lo previsto en el articulo siguiente.

Articulo 325.- Cuando se determine no dar por rescindido el contrato, la Direccion de
Adquisiciones establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. ElI convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera ser suscrito por el servidor publico que lo
haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello y se debera
abstener de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas
originalmente.
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Articulo 326.- Cuando por motivo del atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacion de los servicios, el procedimiento de rescision se inicie en un ejercicio fiscal
diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato, la Unidad Requirente
podra recibir los bienes o servicios, previa verificacion de que continla vigente la
necesidad de los mismos y se cuenta con Partida y disponibilidad presupuestaria del
ejercicio fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios
originalmente pactados por la Direccién de Adquisiciones.

Articulo 327.- Si es el proveedor quien decide rescindir el contrato, sera necesario que
acuda ante la autoridad competente y obtenga la declaracion correspondiente.

Articulo 328.- Concluido el procedimiento de rescision de un contrato, se formulard y
notificara el finiquito correspondiente, dentro de los veinte dias naturales siguientes a la
fecha en que se notifique la rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deban
efectuarse y demas circunstancias del caso. Al efecto, debera considerarse lo dispuesto
en las fracciones | inciso b) y Il del articulo 253 del presente Reglamento.

Articulo 329.- Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en esta Seccién se
considerara nulo.

] CAPITULO DECIMO
ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

Articulo 330.- El precio de los inmuebles que se vayan a adquirir, asi como el monto de
rentas que pague el Municipio, no podra exceder de un veinte por ciento al sefialado en
el dictamen respectivo emitido por la Tesoreria Municipal.

Articulo 331.- Para los efectos de justificar el excedente a que se refiere el articulo
anterior, se podra utilizar indistintamente, un avalio expedido por instituciones de
crédito o por el Instituto Mexicano de Valuacion, A.C u organismo equivalente.
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Articulo 332.- Tanto la adquisiciéon como el arrendamiento de inmuebles para oficinas
publicas, asi como la construccion, reconstruccién, adaptacion, conservacion y
mantenimiento de las mismas, requeriran la autorizacién previa de los estudios,
proyectos o programas, por parte de la Tesoreria Municipal, sin perjuicio de la
competencia o intervencion que corresponda a otras dependencias.

Articulo 333.- Salvo que el Comité de Adquisiciones dictamine la aplicacion de alguno
de los casos de excepcion previstos en el presente Reglamento, los contratos para
adquirir bienes inmuebles se adjudicaran a través de licitaciones publicas, electrénicas
0 presenciales segun determine la Direccidén de Adquisiciones, mediante convocatoria a
personas fisicas o morales, para que libremente se presenten proposiciones a fin de
asegurar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Articulo 334.- Para estar en aptitud de licitar o en su caso de formalizar contratos para
la adquisicion de inmuebles destinados por el Municipio para fines de interés publico, se
deberan reunir previamente los siguientes requisitos:

I. La autorizacién de la partida donde se autoriza el presupuesto correspondiente
por parte de la Tesoreria Municipal; y

. Que no se disponga de inmuebles iddéneos propiedad del Municipio para
satisfacer los requerimientos especificos.

Articulo 335.- Los contratos que en su caso celebre el Municipio para la adquisicion de
inmuebles donde exista afectacion con motivo de la realizacién de obras publicas, se
llevaran a cabo por el procedimiento de Adjudicacion Directa y sin requerir el registro en
el Padron de Proveedores; asi mismo deberan ajustarse a las formalidades
establecidas en la legislacion aplicable.
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Articulo 336.- Los Sujetos Obligados so6lo podran arrendar por conducto de la Direccidn

de Adquisiciones bienes inmuebles para su servicio.

Articulo 337.- En los casos de contrataciones relativas a los arrendamientos de bienes
inmuebles, se observara lo siguiente:

I. Debera contar con la autorizacion de la partida donde se aprueba el presupuesto
correspondiente por parte de la Tesoreria Municipal;

II. La Tesoreria Municipal emitird un dictamen para justipreciar el monto de las
rentas que se pretenda estipular en los contratos respectivos; y

lll.  Cuando se trate de arrendamientos con una vigencia igual o superior a tres afios
y los Sujetos Obligados puedan efectuar mejoras de importancia, debera
estipularse en los contratos respectivos, un derecho de preferencia a favor del
Municipio frente a terceras personas para el caso de venta o de un nuevo
arrendamiento.

Articulo 338.- Cuando se trate de operaciones de adquisicion de bienes inmuebles,
ademas de lo previsto en los articulos anteriores, se debera contar con los siguientes
documentos:

I. Planos:
a. De ubicacion del inmueble;
b. De medidas y colindancias del terreno;
c. De cada uno de los niveles de la construccion; y
d. De instalaciones;

Il. Fotografias del bien inmueble:
a. De fachada a nivel de calle; y
b. De interiores;

[ll. Copia de los documentos en que conste el derecho de propiedad sobre el

inmueble;
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IV. Dictamen expedido conforme al articulo 330 y, en su caso, avalto emitido en los
términos del articulo 331 del presente Reglamento; y

V. Oficio de suficiencia presupuestal.

Articulo 339.- En los casos de contrataciones relativas a los arrendamientos de bienes
inmuebles a que se refiere el articulo 337 del presente Reglamento, la Direccion de
Adquisiciones podréa celebrar, bajo su responsabilidad, contratos de arrendamiento, sin
dictamen del Comité de Adquisiciones cuando el monto de la renta mensual sea menor
a 200 cuotas al realizarse la contratacion, sin perjuicio de observar las demas
disposiciones aplicables.

TITULO QUINTO
INSTRUMENTOS PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION
CAPITULO PRIMERO
PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 340.- El Sistema Electrénico de Compras Publicas contara con un padron
anico de proveedores, el cual debera ser permanente y estar a disposicion de cualquier
interesado, salvo en aquellos casos que se trate de informacion de naturaleza
reservada en los términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién del Estado y por las disposiciones aplicables en materia de datos
personales. Dicho Padrén tendrd uUnicamente efectos declarativos respecto de la
inscripcion de proveedores, sin que dé lugar a efectos constitutivos de derechos u
obligaciones.

Articulo 341.- En el Padron no se divulgard informacion que proporcionen los
proveedores que se refiera a secretos industriales, técnicos o comerciales y datos
financieros que no consten en registros publicos.

Articulo 342.- La Direccién de Adquisiciones so6lo podra realizar pedidos o celebrar
contratos sobre adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios con

142

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200
www.sanpedro.gob.mx



SANB};DRO

FA. gl

REGLAMENTO DE_ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
= >

i Publicado en el POE 22-06-16

Ultima reforma publicada en el POE 15-10-21

proveedores que cuenten con registro vigente en el Padron, salvo las excepciones

establecidas en la normatividad aplicable, y que no se encuentren impedidos para
participar en los procedimientos de contratacion previstos en la Ley.

Articulo 343.- El Padron contendra la siguiente informacién del proveedor:

.  Nombre, denominacion o razén social;
[I.  Nacionalidad y domicilio;
lll.  Bienesy servicios que ofrece;
IV. Representantes legales del proveedor;
V. Capacidad econémicay financiera; y
VI.  Experiencia comercial.

Articulo 344.- ElI Padron clasificard a los proveedores considerando, entre otros
aspectos:

I. La actividad,
Il. Los datos generales;
[ll.  El historial en materia de contrataciones y su cumplimiento; y
IV. Las sanciones que se hubieren impuesto, siempre que hayan causado estado.

Articulo 345.- Se podra omitir el registro de proveedores en el Padrén en los siguientes
casos:

I.  En las adquisiciones y arrendamientos de bienes inmuebles;

II. En las adquisiciones de bienes perecederos, granos y semovientes;

lll.  En las adjudicaciones directas cuyo importe no exceda de una quinta parte del
monto establecido para adjudicacion directa en la Ley de Egresos en el ejercicio
fiscal correspondiente;

IV. Tratandose de los casos a que se refieren las fracciones Il, lll, V, VI, XI, XII, XV,
XVII'y XVIII del articulo 213 del presente Reglamento;
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V. Tratandose de los casos a que se refiere el articulo 213, fraccion VII, del

VI.

VII.

VIII.

presente Reglamento, condicionado a que los servicios sean prestados por la
persona fisica contratante sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista
0 técnico;

Cuando se trate:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

)

)
k)

De combustibles con precios regulados, para vehiculos automotores;

De instituciones educativas incorporadas a la Secretaria de Educacion;

De peritos;

De servicios profesionales especializados;

De servicios notariales;

De servicios de capacitacion;

De servicios de hoteleria y restaurante;

De eventos organizados por alguna persona fisica o moral en los que el
Sujeto Obligado respectivo esta interesado en participar;

De personas fisicas o morales cuya actividad sea medios impresos,
electronicos, de radio o television;

De servicios hospitalarios, médicos, de enfermeria y similares; o

De servicios de suministro de energia eléctrica, agua, drenaje y gas;

Las personas fisicas o morales extranjeras que participen en licitaciones publicas
internacionales u otros procedimientos; o

En los casos de excepcién autorizados por la Secretaria de Administracion
mediante Reglas de Caracter General o por acuerdo especifico.

Articulo 346.- Las personas fisicas 0 morales extranjeras estaran obligadas a exhibir
los documentos que permitan cumplir con los requisitos previstos en el presente
Reglamento o aquellos que estime equivalentes, los que estaran sujetos a la revision
gue realice la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 347.- Las personas fisicas o morales interesadas en registrarse en el Padron
deberan satisfacer los requisitos siguientes:
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Presentar solicitud ante la Direccion de Adquisiciones, en el formato aprobado
por ésta, en el que se manifestaran, entre otros aspectos, los bienes y servicios
que ofrezcan;
Proporcionar un documento oficial por el que acredite su identificacion, si es
persona fisica y, en caso de persona moral, los documentos por los que se
demuestre la legal existencia del proveedor, incluyendo las modificaciones
correspondientes. Asimismo, en caso de tratarse de personas morales, la
manifestacion, bajo protesta de decir verdad de contar con una politica de
integridad o bien constancia que acredite el compromiso de
implementacién a que se refiere la fracciéon Xll del articulo 130 del presente
Reglamento;
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)
Sefialar su domicilio fiscal y su domicilio, teléfono y datos electrénicos para
recibir notificaciones, documentos y demas avisos Yy comunicaciones
relacionados con el presente Reglamento;
Designar y acreditar, en su caso, a apoderados o representantes, haciendo
mencion de las facultades legales otorgadas y sus limitaciones, incluyendo un
documento oficial que identifique a los apoderados o representantes;
Proporcionar la documentacion por la que demuestre su capacidad econdémica y
financiera, y su experiencia comercial conforme a los articulos 351 y 352 del
presente Reglamento;
Acreditar mediante la exhibicién de los documentos respectivos que se encuentra
legalmente establecido en el ejercicio de sus actividades, por lo menos doce
meses antes de su solicitud. Cuando un proveedor registrado en el Padron haya
solicitado a la Direccién de Adquisiciones una modificacion en la clasificacion de
giros de actividades en que hubiere sido agrupado, no podra exigirsele que en el
nuevo giro cuente con experiencia acreditada en el ejercicio de sus actividades
de por lo menos doce meses; y
Proporcionar la informacién complementaria que a juicio de la Direccion de
Adquisiciones sea necesaria. La omision en la presentacion de esta informacion
no podra ser motivo para negar la inscripcion del proveedor en el Padrén.
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La documentacién anterior podra ser exhibida en copia certificada por fedatario publico
0 en copia simple que simultaneamente sea cotejada con su original o con su copia
certificada por la Direccion de Adquisiciones.

Articulo 348.- La Direccion de Adquisiciones podra determinar los casos en que los
proveedores que se encuentren inscritos en el Padron, queden exentos de presentar en
los procedimientos de contratacion en que participen, los documentos que acrediten los
requisitos sefialados en el articulo anterior.

Articulo 349.- La personalidad de los apoderados y representantes se acreditara
conforme a lo siguiente:

I. Mediante carta poder suscrita ante dos testigos con ratificacion de firmas ante
fedatario publico, debiendo acreditarse cuando se trate de persona moral, de
la legal existencia de ésta y las facultades del otorgante;

II. Mediante escritura publica otorgada por fedatario publico que contenga poder
general para actos de administracion o especial suficiente para ejercer su
representacion en los tramites respectivos;

lll. Los apoderados o representantes que cuenten con poderes para actos de
administracion o con poderes especiales, podran actuar en los
procedimientos de adjudicacion previstos en el presente Reglamento; y

IV.Los poderes especiales deberan ser suficientes para efectuar los tramites y
procedimientos respectivos.

Articulo 350.- Los proveedores, bajo su responsabilidad, deberan informar
oportunamente a la Direccion de Adquisiciones, las cancelaciones, revocaciones y
modificaciones a los poderes que hayan otorgado. Los proveedores responderan por
los dafios y perjuicios que se causen con motivo de la falta del aviso a que se refiere
este parrafo. Para la cancelacion, revocacidon o modificacion de apoderados o sus
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facultades, los proveedores deberan solicitarlo a la Direccion de Adquisiciones con la

formalidad legal que corresponda, segun se haya otorgado esta representacion.

Articulo 351.- Para acreditar su capacidad econémica y financiera, exclusivamente
para efectos de inscripcion en el Padrén, los proveedores proporcionaran lo siguiente:

I. Documentacién por la que se demuestre haber cumplido con las inscripciones y
registros que exigen las disposiciones de orden fiscal o administrativo,
federales o estatales;

II. Balance general y estado de resultados del ejercicio fiscal inmediato anterior por
el cual, conforme a las disposiciones fiscales, haya transcurrido el plazo legal
establecido para presentar los dictdmenes fiscales respectivos, aun cuando el
proveedor no esté obligado a presentarlos. El balance general y el estado de
resultados deberan presentarse firmados por el representante legal,
acompafiando la informacién parcial del ejercicio en curso al de la
presentacion de la solicitud de registro en el Padrén;

[ll. Declaracion de contribuciones federales a las que esté obligado a presentar, del
ejercicio fiscal mas reciente, por el cual, conforme a las disposiciones fiscales,
haya transcurrido el plazo legal establecido para presentarla, incluyendo los
comprobantes de pago, y la ultima declaracién de pago provisional que debid
haberse presentado; y

IV. Proporcionar la informacion complementaria que a juicio de la Direccion de
Adquisiciones sea necesaria y esté directamente relacionada con la
capacidad econdémica o financiera de los proveedores, con el cumplimiento de
las obligaciones fiscales y con el bien o servicio materia de la contratacion.

Articulo 352.- El acreditamiento de la experiencia se realizara de la siguiente forma:

I. Mediante declaracion efectuada en el formato de solicitud de registro por la que,
bajo protesta de decir verdad, manifieste el proveedor que cuenta con doce
meses, como minimo, realizando en forma generalizada las actividades
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relacionadas con los bienes y servicios que ofrecera a la Direccion de

Adquisiciones;

II. Ademas, debera agregar cualquiera de los siguientes medios:

a) Declaracion sobre el volumen total de sus ingresos de los dltimos doce
meses. El proveedor podrd opcionalmente declarar la totalidad de sus
ingresos o los correspondientes a las actividades relativas a los bienes o
servicios que ofrecera a la Direccion de Adquisiciones;

b) En los casos que determine la Direccion de Adquisiciones, certificados
expedidos por instituciones reconocidas sobre calidad, que acrediten la
conformidad de sus bienes y servicios mediante referencias a normas o
especificaciones; o

c) Relacién de los principales clientes o contratos celebrados con terceros en
los ultimos doce meses, siempre que no contravenga las disposiciones
legales en materia de proteccion de datos personales;y

[ll. La Direccion de Adquisiciones podra solicitar informacién complementaria que a

Su juicio sea necesaria para acreditar la experiencia de los proveedores, la

cual debera estar directamente relacionada con dicha experiencia respecto

del bien o servicio materia de la contratacion.

Articulo 353.- Las solicitudes del registro al Padron se procesardn de la siguiente
manera:

I. Recibida la solicitud de registro en el Padron y la documentacion anexa, la
Direccion de Adquisiciones tendra un término de cinco dias habiles para
requerir al solicitante la informaciéon o documentos que haya omitido o no
hubiere acreditado, misma que debera proporcionarse en un plazo de diez
dias habiles a partir de su notificacion, y de no hacerlo, se desechara la
peticion. En este supuesto, la Direccion de Adquisiciones emitird resolucion
dentro de los siguientes quince dias habiles contados a partir de la recepcion
de la informacion o documentacion requerida.
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II. De no requerirse informacion o documentos al solicitante en el plazo sefalado,

se entendera como completa para su analisis y resolucion. En este supuesto,

la Direccion de Adquisiciones emitira resolucion favorable o negativa dentro

de un término de veinte dias habiles siguientes a la presentacion de la

solicitud y requisitos correspondientes.

IIl. De no emitirse la resoluciéon que corresponda dentro de los plazos anteriores, se

considerara favorable, debiendo expedir la Direccion de Adquisiciones la
constancia de registro en el Padrén, a peticion del solicitante.

Articulo 354.- La Direccion de Adquisiciones, ademas de lo previsto en el articulo 343
del presente Reglamento, podré clasificar a los proveedores de acuerdo a niveles de
participacion para los procedimientos de contratacion. Segun la capacidad econémica y
financiera que ellos mismos manifiesten.

Articulo 355.- El objetivo de la clasificacion de los proveedores en el Padrén, segun su
capacidad econdémica y financiera, sera exclusivamente para facilitar su consulta para
efectos informativos, sin que pueda ser utilizada para restringir la participacion de los
proveedores en procedimientos de contratacion.

Articulo 356.- En cualquier tiempo, el proveedor que asi lo desee podra solicitar a la
Direccién de Adquisiciones, lamodificacion en la clasificacion de giros de actividades en
gue hubiere sido agrupado, presentando la informacién y documentacion que acrediten
la clasificacion que se solicite.

Articulo 357.- El registro en el Padron y sus refrendos se computaran por periodos
anuales que comenzaran a partir del primero de junio y concluiran el treinta y uno de
mayo del afio siguiente.

Articulo 358.- Tratandose del registro inicial en el Padron, éste iniciara a partir de la
fecha de la emisién favorable de su registro o de la configuracion de la afirmativa ficta, y
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sera valido hasta el treinta y uno de mayo del afio siguiente, independientemente de la
fecha de obtencion de dicho registro inicial.

Articulo 359.- Para el refrendo del registro en el Padron se aplicara lo siguiente:

Los primeros cinco refrendos seran vigentes por periodos anuales y a partir del
sexto refrendo y siguientes, éstos seran vigentes por periodos de tres afos, sin
perjuicio de que los proveedores deberan actualizar la informacion de registro
gue se haya modificado durante ese lapso;

Los proveedores deberan solicitar los refrendos correspondientes durante los
meses de marzo, abril y mayo previos a la conclusion de la vigencia;

Los proveedores solo presentaran la documentacion e informacion a que se
refiere el articulo 351 del presente Reglamento, asi como acreditar, mediante
exhibicién de constancia, la participacion en el curso de prevencion y
concientizacion sobre faltas administrativas y hechos de corrupcion que
sea impartida por el Municipio y los datos que hubieren variado con la

informacion registrada en el Padroén;
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre de 2021)

.La falta de solicitud oportuna de la renovacion tendra como consecuencia la

pérdida del registro en el Padron, sin perjuicio del derecho del interesado para
formular nueva solicitud; y

Se observaran en lo conducente los articulos 364 y 367 del presente
Reglamento.

Articulo 360.- Para los procedimientos de contratacion previstos en el presente
Reglamento, la Direccion de Adquisiciones podra expedir certificados de inscripciéon o
de refrendo en el Padrdn, en los que se haga constar el cumplimiento de los requisitos
establecidos.
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Articulo 361.- Al proveedor que se le adjudique un pedido o contrato debera sefalar un
domicilio en el Estado de Nuevo Ledn, acreditandolo como domicilio para efectos de oir
y recibir notificaciones.

Articulo 362.- En tanto persistan los supuestos previstos en las fracciones siguientes,
estaran temporalmente impedidos para participar en los procedimientos de contratacion
sefialados en el presente Reglamento, y la Direccién de Adquisiciones se abstendra de
recibir propuestas y adjudicar contrato alguno a los proveedores:

V.

V.

Que por causas imputables a ellos mismos se encuentran en situacién de mora,
respecto del cumplimiento de otros pedidos o contratos, y en aquellos casos en
los que estén bajo un proceso de rescision administrativa o se les haya
rescindido administrativamente un contrato celebrado, dentro de un lapso de dos
afnos contados a partir de la notificacion de la rescision;

Que tengan relacion personal, familiar o de negocios con el servidor publico con
facultad de decisibn que intervenga en cualquier etapa del procedimiento
respecto a la adquisicion, arrendamiento o contratacion de servicios, y que del
pedido o contrato pueda resultar algun beneficio para el servidor publico, su
cényuge o parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles
hasta el segundo grado, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales o de negocios, o para socios 0 sociedades de las que el
servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte
durante los dos afios previos a la fecha de celebracion del procedimiento de
contratacion de que se trate;

La prohibicién anterior comprendera los casos en que el interés personal, familiar
o0 de negocios corresponda a los superiores jerarquicos de los servidores
publicos que intervengan, incluyendo a los integrantes del Ayuntamiento;

En los que participen directa o indirectamente, los servidores publicos de la
Direccion de Adquisiciones y de la Unidad Requirente, como socios mayoritarios,
administradores, directores o gerentes;

Que la administracion se encuentre bajo intervencion judicial o administrativa;
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VI. Que se encuentren inhabilitados por resolucion de la autoridad competente;

VII.

Que presenten propuestas en una misma Partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacidbn que se encuentren vinculadas entre si por algun
socio 0 asociado comun. Se entenderd que es un socio 0 asociado comun,
aquella persona fisica o moral que es reconocida como tal en las actas
constitutivas, estatutos o en sus reformas o modificaciones de dos o mas
empresas licitantes, por tener una participacion accionaria en el capital social,
gue le otorgue el derecho de intervenir en la toma de decisiones o en la
administracion de dichas personas morales;

VIIl.Que previamente hayan realizado o se encuentren realizando, por si 0 a través

XI.

XII.

de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial, trabajos de analisis
y control de calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto o la
elaboracién de cualquier documento vinculado con el procedimiento en que se
encuentran interesadas en participar, cuando hubieren tenido acceso a
informacién privilegiada que no se diera a conocer a los licitantes para la
elaboracién de sus propuestas;

.Que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo

empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de dictdmenes,
peritajes y avalios, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas o empresas
sean parte;

Que hayan utilizado informacion privilegiada, proporcionada indebidamente por
cualquier medio;

Que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la Direccion de
Adquisiciones; o

Que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por disposicion de
Ley.
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Articulo 363.- En los casos en los que el proveedor haya sido inhabilitado mediante
procedimiento que hubiere concluido con resolucion firme, se estara a lo dispuesto en

la resolucion que al efecto se hubiera emitido.

Articulo 364.- La Direccion de Adquisiciones estara facultada para determinar la
suspensién del registro en el Padrén, cuando un proveedor incurra en alguna de las
siguientes causas:

I. No cumpla exactamente con lo pactado en los pedidos o contratos de adquisicion
o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios;

Il. Se niegue a substituir los bienes o los servicios que no retdnan los requisitos de
calidad estipulada. En caso de no haberse estipulado expresamente la calidad
de los bienes o servicios, se considerard la que derive de la naturaleza del
contrato o, en su defecto, la calidad normal para ese tipo de operaciones;

lll. Se retrase en forma injustificada y reiterada en la entrega de bienes o servicios
pactados;

IV. Se niegue a dar facilidades para que la Direccion de Adquisiciones o, en su caso,
la Contraloria, ejerzan sus funciones de comprobacion o verificacion;

V. Se haya determinado la rescision administrativa de un pedido o contrato por
causas imputables al proveedor;

VI. Durante un periodo de doce meses no presente propuestas en dos o mas
procedimientos de Invitacidn Restringida, cuando haya aceptado participar en
ellos, salvo causa justificada por escrito ante la Direccion de Adquisiciones; o

VII. Si el proveedor al que se le hubiere adjudicado un pedido o contrato mediante el
procedimiento de adjudicaciéon directa, en forma injustificada retira su propuesta
econdmica o incumple con los términos establecidos en la misma.

Articulo 365.- La suspension del registro podra determinarse por un periodo de tres
meses a veinticuatro meses contados a partir de que surta efectos la notificacion de la
resolucién respectiva, mismo que sera interrumpido en caso de que el proveedor
impugne la resolucion y obtenga la suspension respectiva, por el tiempo en que dure
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esta suspension. Para la cuantificacion del periodo de suspension se consideraran los

criterios establecidos en el articulo 93 de la Ley. No obstante, cuando el proveedor

considere que han desaparecido las causas que motivaron la suspension, podra

solicitar por escrito el levantamiento de dicha suspension ante la Direccién de

Adquisiciones, quien resolverd en definitiva. Las facultades de la autoridad para

decretar la suspension del Padrdn se extinguiran en un término de dos afios contados a
partir de que se dé el supuesto previsto en articulo anterior.

Articulo 366.- La solicitud a que refiere el articulo anterior deberd contener los datos
del proveedor de que se trate y las circunstancias pormenorizadas que conduzcan a la
insubsistencia de las circunstancias que motivaron la suspension impuesta y debera
acompanfar las pruebas respectivas en original o copia certificada. La Direccion de
Adquisiciones podra, si lo considera conveniente, pedir la opinion del Comité de
Adquisiciones.

Articulo 367.- La Direccion de Adquisiciones, previa opinion que para tal efecto emita el
Comité de Adquisiciones, podra determinar la cancelacién del registro en el Padrén,
cuando un proveedor incurra en alguna de las siguientes faltas:

I. Cuando a sabiendas, haya proporcionado informacion falsa para su registro en el
Padron, o en los refrendos del mismo, siempre que dicha informacién sea
relevante para el registro en el Padron;

Il. Haya celebrado pedidos o contratos en contravencion a lo dispuesto por la Ley y
al presente Reglamento;

Ill. Cometa en forma ilicita actos, omisiones o practicas que lesionen el interés
general o el patrimonio del Municipio;

IV. Reincida dentro del término de tres afios, contados a partir de la notificacion de la
resolucién de la autoridad competente, en cualquiera de las causas previstas en
el articulo 364 del presente Reglamento;

V. Se declare que en su concurso, quiebra o suspensién de pagos, se cometieron
actos en contra de sus acreedores;
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VI. Se le declare inhabilitado para participar en los actos y procedimientos previstos
en el presente Reglamento, por resolucién de autoridad competente; o

VII. Se le declare judicialmente incapacitado para contratar.

Articulo 368.- El proveedor a quien se le haya cancelado el registro en el Padrén,
podra solicitar nuevamente su registro una vez que haya transcurrido el plazo de
sancion que con estos efectos se le imponga o, en su defecto, el plazo de tres afios
contados a partir de que surta efectos la cancelacion en el Padron.

Articulo 369.- Los proveedores interesados en participar a través del Sistema
Electrénico de Compras Publicas en los procedimientos de contratacion establecidos en
el presente Reglamento, adicionalmente a los requisitos establecidos en el articulo 347,
deberan cumplir con lo siguiente:

I. Presentar solicitud especifica en formato aprobado por la Direccién de
Adquisiciones;

II. Obtener, en su caso, certificacion del medio de identificacion electrénica;

lll. Celebrar el contrato que la Direccion de Adquisiciones determine sobre la
utilizacion del Sistema Electrénico de Compras Publicas en los procedimientos
previstos en el presente Reglamento; y

IV. Atender las disposiciones administrativas que emita la Direccion de
Adquisiciones.

CAPITULO SEGUNDO
SISTEMA ELECTRONICO DE COMPRAS PUBLICAS

Articulo 370.- La Direccion de Adquisiciones operara y se encargara del Sistema
Electrénico de Compras Publicas que debera estar disponible a todo el publico, salvo
las excepciones que regule el presente Reglamento.
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Articulo 371.- El Sistema Electrénico de Compras Publicas tendra como fines difundir
informacion relevante para los proveedores potenciales, tal como las convocatorias,
juntas de aclaraciones y actas de los eventos del proceso de contratacion; ser un medio
por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion electronicos; propiciar la
transparencia y seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico; y generar la informacién necesaria que permita la adecuada planeacion,
programacion y asignacion de presupuesto de las contrataciones publicas, asi como la
creacion de todos los informes relativos a las evaluaciones.

Articulo 372.- El Sistema Electronico de Compras Publicas publicara abiertamente, por
lo menos, la siguiente informacion:

II.
V.

VI.
VII.
VIII.
IX.
XI.
XII.

XIIl.

Normatividad aplicable a las compras publicas;

La version publica de los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de los Sujetos Obligados;

El Padrén de proveedores o el vinculo electrénico donde aparezca dicho padrén;
Registro de proveedores sancionados y las razones para ello o el vinculo
electréonico donde aparezca esta informacion;

Los formularios o formatos relativos a los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios;

Las convocatorias y sus modificaciones;

Las actas de las juntas de aclaraciones;

Mecanismos de consulta, aclaracion y quejas;

Las actas de presentacion y apertura de propuestas;

Los fallos de los procedimientos de Licitacion Publica o Invitacién Restringida, o
el acto mediante el cual se determiné adjudicar de manera directa el contrato;
Las notificaciones y avisos relativos a los procedimientos de contratacion y de los
recursos de reconsideracion;

Los contratos suscritos, a que se refiere el Articulo 10, fraccion XIll, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado;

El Padrén de Testigos Sociales;
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XIV. Los testimonios, observaciones y denuncias de Testigos Sociales;
XV. Las resoluciones de los recursos de reconsideracion que hayan causado estado;

XVI.  Los tramites que es posible realizar en linea,

XVII.  El sistema también contendrd, para acceso exclusivo de las autoridades, los
Estudios de Mercado y el Registro de Estudios; y
XVIIl.  Las demas que establezca el presente Reglamento.

Articulo 373.- El Sistema Electronico de Compras Publicas sera de acceso publico y
gratuito, de disefio amigable y podrd tener opciones para ser consultado en otros
idiomas ademas del espafiol. En caso de discrepancia entre las versiones en espafiol y
las que se encuentren en otro u otros idiomas, prevalecera la version en espafiol.

Articulo 374.- La Direccion de Adquisiciones deberan actualizar periddicamente, al
menos mensualmente, el Sistema Electronico de Compras y sefialar en el portal la
fecha de la ultima actualizacion, ademas se abstendra de publicar aquella informacion
calificada como de caracter reservado o confidencial, sobre adquisiciones vy
contrataciones.

TITULO SEXTO
VERIFICACIONES, CONTROVERSIAS, SANCIONES Y RECURSO

CAPITULO PRIMERO
VERIFICACIONES

Articulo 375.- La Contraloria tendra atribuciones para verificar que las operaciones se
realicen conforme al presente Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables, a
través de auditorias, visitas o0 inspecciones que practiquen, ademas podra solicitar a los
proveedores informacién y documentacion relacionada con los contratos.
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Articulo 376.- En el contrato respectivo se estipulara que el proveedor debera
proporcionar la informaciébn que en su momento se le requiera, para los efectos

sefalados en el articulo anterior.

Articulo 377.- El resultado de las verificaciones se hara constar en acta circunstanciada
que sera firmada por los servidores publicos de la Contraloria que la hayan levantado y
por las demas personas que hubieren intervenido. La falta de firma de una o varias de
las personas mencionadas no invalidara dicha acta circunstanciada.

Articulo 378.- Las solicitudes de informacion y documentacidbn que requiera la
Contraloria a los servidores publicos y a los proveedores deberan formularse mediante
oficio, sefialando el plazo que se otorga para su entrega, el cual se determinara
considerando la naturaleza y la cantidad de fojas de dicha informacion vy
documentacion, sin que en ningun caso pueda ser inferior a cinco dias naturales. En el
supuesto de que los servidores publicos o los proveedores consideren que el plazo
otorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliacion del mismo, sefialando las
razones que lo justifiquen.

Articulo 379.- Una vez que la Contraloria tenga conocimiento de actos o hechos
posiblemente constitutivos de infraccidbn, como resultado de sus facultades de
verificacion, realizara las investigaciones y actuaciones que correspondan a fin de
deslindar responsabilidades y, en su caso, sustentar la imputacién, para lo cual podra
requerir a los Sujetos Obligados, a las autoridades que corresponda, a los particulares y
a los licitantes o proveedores, para que aporten los documentos que se requieran para
su andlisis.

Articulo 380.- Si desahogadas las investigaciones que realice la Contraloria se
concluye que existen elementos suficientes para sustentar la imputacion al licitante o
proveedor, se iniciara el procedimiento para imponer sanciones previsto en el presente
Reglamento; de lo contrario, se acordara la improcedencia y el archivo del expediente.
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Articulo 381.- Cuando de las actuaciones previstas en este Capitulo se adviertan
posibles responsabilidades administrativas de servidores publicos, se resolvera lo
conducente en los términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos

del Estado y Municipios de Nuevo Leon.

Articulo 382.- A partir de la informacion que obtenga la Contraloria en ejercicio de sus
facultades de verificacion, podra iniciar, en cualquier tiempo, investigaciones de oficio.

CAPITULO SEGUNDO
SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 383.- Las partes de un contrato de los estipulados en el presente Reglamento
podran convenir en utilizar la negociacion, la mediacion o el arbitraje como mecanismos
de solucion de controversias para resolver sus discrepancias sobre la interpretacion o
ejecucion de los contratos. Tales mecanismos podran convenirse en el propio contrato
0 en convenio independiente. Los mecanismos a los que refiere el presente articulo se
tramitaran y resolveran en los términos establecidos en la Ley y en el Reglamento de la
Ley.

CAPITULO TERCERO
SANCIONES

Articulo 384.- Los proveedores o servidores publicos que infrinjan las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento seran sancionados en los términos establecidos
en la Ley y en el Reglamento de la Ley.

CAPITULO CUARTO
RECURSO DE RECONSIDERACION

Articulo 385.- En contra de las resoluciones que dicte la Direccion de Adquisiciones,
los participantes podran interponer el recurso de reconsideracion ante la autoridad que
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emitié la resolucion correspondiente. La sola presentacién de la reconsideracion no
suspendera el procedimiento de adquisicidn. El recurso se tramitard y resolvera en los

términos establecidos en la Ley y en el Reglamento de la Ley.

TITULO SEPTIMO

REVISION, CONSULTA Y DIFUSION DEL REGLAMENTO
CAPITULO UNICO

REVISION, CONSULTA Y DIFUSION DEL REGLAMENTO

Articulo 386.- En la medida que se modifiquen las condiciones sociales y econdmicas
del Municipio, en virtud de su crecimiento demografico, cambio social, transformacion
de sus actividades productivas y demas aspectos de la vida comunitaria, asi como de la
propia evolucién de la administracién publica municipal, el presente Reglamento podra
ser reformado para actualizarlo a las nuevas condiciones y retos del Municipio, tomando
en cuenta la opinibn de la propia comunidad en forma directa o a través de
organizaciones sociales representativas.

Articulo 387.- El presente Reglamento permanecera publicado en el portal de Internet
del Municipio y los ciudadanos de San Pedro Garza Garcia, ademas de los integrantes
del Republicano Ayuntamiento, tendran en todo tiempo la posibilidad de proponer su
reforma en los términos de la normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La presente reforma entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias y de caracter

general que se contrapongan con lo previsto en este Reglamento.
(Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 15 de octubre 2021)
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TRANSITORIOS

PRIMERO.- La presente reforma entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en
el Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Quedan derogadas todas las disposiciones que se contrapongan a lo
previsto en la reforma al presente Reglamento.

TERCERO.- Los procedimientos administrativos que se encuentren en tramite al dia de
la publicacion del presente documento se sustanciaran y concluirdn conforme a las
disposiciones legales vigentes al momento de su presentacion

CUARTO.- Difundase el contenido de la presente reforma al Reglamento en el
Periodico Oficial del Estado, la Gaceta Municipal y en el portal de internet del Municipio

en el hipervinculo www.sanpedro.gob.mx.
(Publicado en el POE 28-08-219)

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor a los 10-diez dias
naturales siguientes al de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado, y para
mayor difusién sera publicado en la Gaceta Municipal.

ARTICULO SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn,
Publicado en el Periddico Oficial del Estado de fecha 04-cuatro de Mayo del 2011-dos

161

SECRETARIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO
Palacio Municipal, Juarez y Libertad s/n Planta Baja
San Pedro Garza Garcia, N. L. C. P. 66200
www.sanpedro.gob.mx



SAN P,I;DRO

1. Jaldca

REGLAMENTO DE _ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
: ;
Publicado en el POE 22-06-16
Ultima reforma publicada en el POE 15-10-21
mil once y todas sus reformas. Asimismo, quedan sin efecto las disposiciones de igual o

inferior jerarquia que se opongan al presente Reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Los tramites y procedimientos iniciados con anterioridad a la
entrada en vigor del presente Reglamento quedardn excluidos de su aplicacion
respecto de las reglas procedimentales correspondientes a esos tramites y
procedimientos.

ARTICULO CUARTO.- A los actos y contratos que se hayan celebrado con anterioridad
a la entrada en vigor del presente Reglamento, les seran aplicables las disposiciones
vigentes al momento de su inicio o celebracién.

ARTICULO QUINTO.- En tanto el Municipio no cuente con su Sistema Electrénico de
Compras Publicas los procedimientos adquisitivos se desahogaran de manera
presencial; ademas no seran aplicables los deberes que requieran de manera
imprescindible el uso de dicho sistema. El Municipio, en la medida de sus posibilidades,
destinara los recursos necesarios para la creacion y puesta en marcha del Sistema
Electrénico de Compras Publicas.

ARTICULO SEXTO.- Los proveedores que a la fecha de la entrada en vigor del
presente Reglamento cuenten con registro vigente en el Padron del afio 2016-dos mil
dieciséis, mantendran su vigencia hasta el periodo de refrendo del afio 2017-dos mil
diecisiete; Asimismo, los proveedores que a la fecha de la entrada en vigor del presente
Reglamento cuenten con registro del aflo 2015-dos mil quince hacia atras, podran
refrendarse hasta el 31-treinta y uno de octubre de 2016-dos mil dieciséis, Unicamente
por este afio. Para determinar nuevas vigencias de registro y refrendo en el Padron de
Proveedores, posteriores a la entrada en vigor del presente reglamento, se tomara en
cuenta las fechas calendario estipuladas en el mismo.
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